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Pokyn Ekonomicko-spravni fakulty Masarykovy univerzity dékana ¢&. 2/2023

k ¢erpani dovolené zaméstnanci Ekonomicko-spravni fakulty
Masarykovy univerzity

(ve znéni ucinném od 18. 3. 2024)

Podle § 28 odst. 1 zakona ¢&. 111/1998 sb., o vysokych Skolach a o zméné a dopinéni dalSich zakoni
(zakon o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjSich pfedpist (dale jen ,zakon o vysokych skolach)
a v souladu s § 217 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich pfedpist (dale jen
»Zakonik prace®) a v souladu s aktualné platnou Kolektivni smlouvou vydavam tento pokyn:
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Clanek 1
Vymezeni predmétu pokynu

Vedouci kateder a ostatnich pracovist zajisti zpracovani rozvrhu dovolenych na kalendarni rok:
vzdy do 15. 4. daného kalendarniho roku

Rozvrh dovolené bude zpracovan v elektronické podobé v aplikaci ,planovani nepfitomnosti“ na
adrese https://inet.muni.cz/app/dochazka/plan_neprit. Rozvrh dovolené je povinen kazdy
zaméstnanec zadat sam za sebe nebo prostfednictvim zadavateld dochazky (sekretarky kateder
a odpovédni pracovnici ostatnich pracovist). Zaméstnanec rozvrh dovolené nasledné elektronicky
potvrdi. Souhrnné rozvrhy dovolenych za pracovisté budou elektronicky schvalovat vedouci
pracovist po potvrzeni rozvrh(l dovolenych zaméstnanci, nejpozdéji do 30. 4. daného
kalendarniho roku v aplikaci ,Schvalovani rozvrh(i dovolené* na adrese
https://inet.muni.cz/app/dochazka/plan_schval.

PFi sestavovani rozvrhu u dovolenych respektujte nasledujici zasady:

a. naplanovan bude cely rozsah prava na dovolenou, tj. zistatek z minulého roku a narok za dany
kalendarni rok;

b. bude pfihlizeno k opravnénym zajmim zaméstnancu;

c. Vv rozvrhu dovolené nebude uvaZovana moznost pfesunu dovolené na nasledujici kalendarni
rok;

d. uvedoucich pracovnikl (prodékant, vedoucich kateder a pracovist) bude uréeno zastupovani
béhem dovolené.

Zaméstnanci jsou povinni ¢erpat podstatnou ¢ast dovolené v obdobi hlavnich prazdnin od 1. 7. do
31. 8., a obdobi vanoCnich svatkd tak, aby nebyl naruSovan plynuly chod fakulty béhem
akademického roku. Vedouci pracovisté je opravnén udélit vyjimku z tohoto pravidla. V pfipadé
udéleni vyjimky z tohoto pravidla je vedouci pracovisté povinen dohodnout se zamé&stnancem dobu
Cerpani dovolené v jiném obdobi a stanovit pracovni Ukoly, které zaméstnanec bude v pribéhu
prazdnin plnit.

Na zakladé rozvrhu dovolené je zaméstnanec povinen pozadat o uréeni Cerpani dovolené svého
vedouciho zaméstnance, pokud se nedohodnou jinak. O dobé Eerpani dovolené muze na zakladé
rozvrhu rozhodnout i sam vedouci zaméstnanec a nafidit zaméstnanci €erpani dovolené.

Cely rozsah prava na dovolenou musi byt zaméstnancem vyc€erpan v roce, ve kterém mu pravo
na dovolenou vzniklo.

Pfevod dovolené do dalSiho kalendarniho roku je mozny pouze z diivodu pfekazek v praci na
strané zaméstnance nebo z naléhavych provoznich divoda.
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Zadost o prevod dovolené do dal§iho kalendafniho roku podava zaméstnanec s odiivodnénim
nejpozdéji do 30. listopadu vedoucimu. Souhrn pozadavk( na pfevod dovolené, které vedouci
schvali, zaSle jednorazové za celé pracovisté emailem personalnimu oddéleni do 5. prosince,
Personalni oddéleni informuje o poZadovanych prevodech dovolené a jeho dlvodech dékana
(akademicti pracovnici) nebo tajemnika (neakademicti pracovnici).

Pokud tomu nebrani vazné davody, jsou zaméstnanci povinni dovolenou pfevedenou do dalSiho
roku vyCerpat do 31. ledna nasledujiciho roku.

Clanek 2
Zavérecna ustanoveni
Vykladem pokynu a jeho aktualizaci povéfuji vedouci personalniho oddéleni.
Kontrolu dodrzovani pokynu provadi vedouci personalniho oddéleni.

Tento pokyn zruSuje pokyn €. 2/2023 k ¢erpani dovolené zaméstnanct ESF MU ve znéni u¢inném
od 3. 4. 2023.

Tento pokyn nabyva platnosti dnem podpisu.

Tento pokyn nabyva u&innosti dnem 18. 3. 2024.

V Brné dne 18. 3. 2024

prof. Mgr. Jii Spalek, Ph.D. v.r.
dékan

Tento pokyn byl projednan a schvalen
Zakladni odborovou organizaci ESF
dne 14. 3.2024

RNDr. Lubos Bauer, CSc. v.r.



