MASARYKOVA UNIVERZITA V BRNE
Ekonomicko-spravni fakulta

Smeérnice ¢. 1/2005

podpisové vzory

Podle ¢l. 2 odst. 2 pismene f) Zasad pro tvorbu a vydavani vnitfnich norem Masarykovy
univerzity v Brné vydavam tuto smérnici:

Clanek 1
Piedmét apravy

1. Ustanoveni této smérnice se vztahuje k podpisovym vzorim zameéstnanct

Ekonomicko-spravni fakulty (dale ESF).
2. Smérnice stanovi jednotny proces podpisovych vzori v§ech zaméstnanci ESF.

3. Kompetence organu fakulty stanovené Zakonem ¢. 111/1998 Sb. o vysokych skolach a

Statutem fakulty nejsou touto smérnici dotCeny.

4. Smérnice zmociiuje k podepisovani pisemnosti, které pfimo souvisi s pracovni

¢innosti zaméstnance, jenz byl touto ¢innosti povéten.

Clanek 2
Podepisovani za ESF

1. Podpisové vzory vSech zaméstnanci ESF (bez rozdili kompetenci) jsou ulozeny na

personalnim oddéleni.

2. Kazdy novy zaméstnanec se prokaze uvedenim svého podpisového vzoru na dokladu

,,Podpisovy vzor* (ptiloha ¢.1).

3. Podpisové a rozhodovaci kompetence zameéstnanci ESF, opravnénych podepisovat

jako pftikazci operace jsou dany Smérnici dékana ¢. 2/2005 zajisténi finan¢ni kontroly.

4. Zaméstnanec opravnény podepisovat jako piikazce operace je povéfen kompetenci

schvalovani vécné spravnosti.

5. Zaméstnanec opravnény podepisovat jako spravce rozpoctu je k této odpoveédnosti

povéten pisemnou formou dékanem nebo tajemnikem fakulty.

6. V pfipadé nepfitomnosti zaméstnance, ktery je povéfen vykonem rozhodovacich

kompetenci, jej zastupuje zastupce urceny vnitfnim predpisem.

7. Podpisové vzory se pofizuji ve tfech vyhotovenich — 1x personalni oddéleni

k archivaci, 2x oddéleni ekonomické (v tom 1x pokladna).

8. Zménu podpisového vzoru Ize provést na personalnim oddéleni prostiednictvi dokladu

,Podpisovy vzor* (pfiloha €. 1).

9. Doba archivace podpisovych vzort odpovida dob¢ archivace ucetnich pripadi, které je

ptikazce operace nebo spravce rozpoctu opravnén rozhodnout.



Clanek 3
Zavérecna ustanoveni

—

Tato smérnice je soucasti internich norem ESF pro vykon finan¢ni kontroly.

2. VySe uvedené Cinnosti se provadi v souladu s pfislu§nymi ustanovenimi a se znénim
nasledujicich norem: Zakon ¢. 320/01 o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné
nékterych zakond (zdkon o finanéni kontrole), Vyhlagka Ministerstva financi CR ¢&.
416/04 Sb., kterou se vyse uvedeny zakon provadi, Zakon ¢. 563/91 Sb. o ucetnictvi
ve znéni pozdéjSich predpisi, Smérnice ¢. 2/05 o zajisténi finan¢ni kontroly na
Masarykové univerzité v Brn€, Zakon ¢. 111/1998 Sb. o vysokych skolach ve znéni
pozdéjsich predpisti, Statut Masarykovy univerzity v Brn€, Statut Ekonomicko—
spravni fakulty Masarykovy univerzity v Brné¢.

Vykladem jednotlivych ustanoveni této smérnice povétuji tajemnika ESF.

Prubéznou aktualizaci této smérnice poveruji ekonomické a personalni oddéleni ESF.
Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonava ekonomické oddéelent.

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 1.5.2005.
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V Brné dne 29.4.2005

doc. JUDr. Ivan Maly, CSc.
dékan

Prilohy:
Piiloha¢. 1 PODPISOVY VZOR



5 Ptiloha ¢. 1
MASARYKOVA UNIVERZITA V BRNE
Ekonomicko-spravni fakulta

PODPISOVY VZOR

V souladu s ustanovenimi Smérnice dékana ¢. 1/2005 zde uvedeny vlastnorucni podpis je
mym podpisovym vzorem. VeSkeré mnou pouzité podpisové zaznamy provedené na
pisemnostech a ucetnich dokladech Ekonomicko-spravni fakulty budou shodné se zde
uvedenym podpisovym vzorem.

Ptijmeni, jméno, titul: Podpisovy vzor

Datum podpisu:

Personalni oddéleni

Datum:

Ekonomické oddéleni

Datum pifedani na EO:



