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Smeérnice Ekonomicko-spravni fakulty Masarykovy univerzity €. 4/2020

o provozu webovych stranek ESF MU

(ve znéni Gcinném od 8. dubna 2022)

Podle § 28 odst. 1 zakona ¢&. 111/1998 sb., o vysokych Skolach a o zméné a dopinéni dalSich zakoni
(zakon o vysokych $kolach), ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon o vysokych Skolach),
vydavam tuto smérnici:

] Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Webové stranky ESF MU zastavaji roli propagacni a informacni, a to ve vztahu k externimu i internimu
prostfedi fakulty. Cilem webovych stranek je usnadnit dosazitelnost informaci a tim zvysit povédomi o
ESF MU a moznostech, které nabizi cilovym skupinam.
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Clanek 2
Webové stranky ESF MU a vymezeni pristupnosti

Webové stranky ESF MU jsou provozovany na doméné www.econ.muni.cz (hlavni webové
stranky) a na *.econ.muni.cz a dalSich doménach ve vlastnictvi ESF MU (doplfikové webové
stranky). Vychozim systémem pro spravu obsahu je systém Umbraco provozovany Ustavem
vypocetni techniky MU.

Hlavni webové stranky jsou pro potfeby spravy obsahu rozdéleny do sekci. Sekce predstavuje
soubor webovych stranek s informacemi ze samostatné oblasti ¢innosti fakulty.

Doplrikové webove stranky jsou rozdéleny do sekci dle jednotlivych domén. Rozsahlejsi dopliikové
webové stanky mohou byt rozdéleny na vice sekci.
Clanek 3
Organizacni zajiSténi provozu webovych stranek
Za provoz a obsah webovych stranek odpovidaji:
a) Ediéni rada webovych stranek
b) Webmaster
c) Supereditor
d) Editor sekce
e) Garant dopliikovych webovych stranek
Clanek 4
Edi¢ni rada webovych stranek

Edi¢ni rada webovych stranek (dale Edi¢ni rada) je sloZzena z vedoucich pracovnikGi Oddéleni
vnéjSich vztah( (dale OVV), Centra informacénich a komunikacnich technologii (dale CIKT),
Zahrani¢niho oddéleni (dale jen ZO), prodékana, ktery ma v gesci oblast vnéjSich vztahd,
webmastera a supereditora.

Predsedou Edi¢ni rady je prodékan, ktery ma v gesci oblast vnéjSich vztah(.

Napli ¢innosti a pravomoci Edi¢ni rady:
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odpovida za obsah a fungovani webovych stranek v souladu s platnymi pravnimi a dalSimi
internimi pfedpisy a za rozvoj webovych stranek v souladu s poslanim, Ukoly a prezentaci
ESF MU navenek;

koordinuje rozvoj hlavnich webovych stranek s informaénimi systémy MU s cilem branit
vzniku neefektivnich duplicit;

zodpovida za stanoveni zakladni struktury hlavnich webovych stranek a jeji pravidelné revize
a aktualizace;

dba o jednotnou vizualni podobu webovych stranek;

v koncepéni a strategické roviné vytvafi podminky pro to, aby editofi sekci byli schopni
samostatné rutinni udrzby svéfenych sekci v aktualnim stavu bez nutnosti mimofadnych
zasahu ze strany webmastera;

rozhoduje o vzniku a zruSeni sekci hlavnich webovych strdnek a o vzniku a zruSeni
dopliikovych webovych stranek;

rozhoduje o vyjimkach z této smérnice pfi provozovani dopliikovych webovych stranek.

Edi¢ni rada rozhoduje vétsinou vSech hlasu. V pfipadé rovnosti hlasi ma prfedseda hlasy dva.

Proti rozhodnuti Edi¢ni rady je mozné odvolani k dékanovi fakulty.

Clanek 5
Webmaster

Funkci webmastera vykonava povéreny pracovnik CIKT.

Za vykon funkce se zodpovida Ediéni radé.

Naplf Cinnosti webmastera:

a)

b)

c)

d)

f)

a)

odpovida za spolehlivy a bezpeny provoz webovych stranek provozovanych na serverech
ESF MU;

zajistuje komunikaci s UVT ve véci spravy hlavnich webovych stranek a zakladani a ruseni
doplrikovych webovych stranek v systému Umbraco;

zajiStuje bezpecfnost vystavovanych informaci podle jejich dostupnosti (tzn. zamezeni
pfistupu k autentifikovanym informacim pro neopravnéné uZzivatele apod.);

vytvari odpovidajici pFistup k datim pro povéfené osoby garantujici obsah a aktualizaci
webovych stranek tak, aby kazda povéfena osoba méla pfistup jen k vymezenému okruhu ji
spravovanych informaci;

v operativni roviné usiluje o to, aby vsichni editofi sekci byli schopni samostatné rutinni
udrzby svéfenych sekci;

spravuje stranku s informacemi 0 aktualnich editorech sekci
(www.econ.muni.cz/editori_sekci);

spravuje aplikaci Registr webl v informacnim systému INET, shromazdujici informace o
webovych strankach provozovanych na ESF MU.

Clanek 6
Supereditor

Funkci supereditora vykonava povéreny pracovnik OVV,;

Za vykon funkce se zodpovida Edi¢ni radé.

Naplf Cinnosti supereditora:
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dohlizi na gramatickou spravnost, aktualnost, stylistickou a grafickou Upravu zobrazovanych
informaci na webu;

periodicky vyzyva editory sekci k aktualizacim v zajmu zachovani aktualnosti zobrazovanych
informaci;

ma pravo:

1. provadét grafickou Upravu zobrazovanych informaci ve vSech sekcich webu tak, aby
zobrazeni odpovidalo celkové grafické koncepci webu;

2. provadét opravy gramatiky a typografie zobrazovanych textli ve vS§ech sekcich webu;
3. podavat editorim sekci navrhy na stylistické a obsahové Gpravy textu;

periodicky vyzyva garanty doplfikovych webu k aktualizacim v zajmu zachovani aktualnosti
zobrazovanych informaci, popf. k Upravam obsahové naplné ¢&i vizualu webu pro zajisténi
jednotné prezentace ESF MU;

schvaluje navrhy na publikaci zprav ve Zpravodaji a v Kalendafi akci zadanych
prostfednictvim formulaiG. Provadi stylistickou Upravu textd dodanych navrhovatelem a po
odsouhlaseni navrhovatele text uvefejiiuje. Supereditor ma pravo text odmitnout, pokud:

1. je komeréni prezentaci externiho subjektu, ktery neni partnerem ESF MU;
2. obsah sdéleni odporuje dobrym mravim;

3. obsah sdéleni predstavuje pfimou konkurenci ¢innostem ESF MU a uvefejnéni této
zpravy by mohlo tyto ¢innosti ESF MU ohrozit;

4. obsah zpravy je v rozporu se zavazky ESF MU vugi tfetim stranam;

Ve spornych pfipadech o uvefejnéni zpravy rozhoduje prodékan, ktery ma v gesci oblast
vnéjSich vztahu;

spravuje bannery na domovské strance webu ESF MU;

vklada a publikuje zpravy celofakultniho vyznamu ve Zpravodaiji a vklada akce do Kalendare
akci.

Clanek 7
Editor sekce

Funkci editora sekce vykonava pracovnik povéfeny supereditorem.

Napln Cinnosti Editora sekce:

je zodpovédny za tvorbu, zvefejfiovani a odstrafiovani informaci v jemu svéfenych sekcich,
za jejich gramatickou spravnost, aktualnost, stylistickou a grafickou Upravu.

poskytuje souc€innost supereditorovi pfi aktualizaci a opravach textu;

Aktudlni seznam editorll sekci spravuje webmaster, viz ¢lanek 5. odst. 3, pism. f.

Clanek 8
Garant doplnkovych webovych stranek

Funkci garanta doplfikovych webovych stranek vykonava pracovnik povéreny Edi¢ni radou.
Za vykon funkce se zodpovida Edi¢ni radé.

Naplh ¢innosti a pravomoci garanta doplikovych webovych stranek:



(4)

1)

1)

2

3

)
2

®)
4

a/4

a) je zodpovédny za doplfikovou webovou stranku jako celek, tj. za obsahovou napln i vizualni
podobu;

b) ma povinnost informovat webmastera o jakychkoliv technickych zménach provedenych na
webu;

c) poskytuje soucinnost supereditorovi pfi aktualizaci a opravach texta;
d) ma pravo navrhnout editora sekce;

e) neni-li pro doplfhkové webové stranky uréen editor sekce, vykonava garant jeho ¢innost
v plném rozsahu.

Aktualni seznam garantu dopliikovych webu je vedeny v INETu, v aplikaci Registr webu, ktery
spravuje webmaster, viz ¢lanek 5, odst. 3, pism. g.
Clanek 9
Zpravodaj a Kalendar akci

Kazdy ¢len akademické obce a pracovnik ESF MU ma pravo navrhovat texty ke zvefejnéni ve
Zpravodaji a v Kalendafi akci na webu ESF MU. Navrh na uvefejnéni textu pfedklada ke schvaleni
supereditorovi prostfednictvim formulafd, ktery text uvefejni beze zmény, nebo navrhne a provede
Upravy, které s navrhovatelem pfedem odsouhlasi, anebo uveiejnéni zamitne v souladu s ¢l. 6,
odst. 3, pism. e této smérnice.

Clanek 10
Vznik a zruseni dopliikovych webovych stranek

Zadost o zfizeni novych doplikovych webovych stranek mize predloZit kterykoliv pracovnik fakulty
webmasterovi. Zadost musi obsahovat tyto nalezitosti: nazev webové stranky, jméno a UCO
garanta a Ucel zalozeni webové stranky;

Webmaster doplni zadost o navrh technického feSeni (formou sekce hlavniho webu nebo
doplnkového webu, vyuziti systému Umbraco ¢i jiného) a postoupi zadost Edi¢ni radé.

O zrudeni doplfikovych webovych stranek rozhoduje Edi¢ni rada na zakladé navrhu garanta nebo
v pfipadé, Ze obsah je v rozporu s platnymi pravnimi a dalSimi internimi pfedpisy, dobrymi mravy
nebo obsahuje-li dlouhodobé neaktudlni, zavadéjici €i nepravdivé informace.

Clanek 11
Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice zruSuje smérnici €. 4/2020 o provozu webovych stranek ESF MU ze
dne 23. 6. 2020, ucinnou od 1. 7. 2020.

Vykladem, pribéznou aktualizaci a kontrolou dodrZzovani této smérnice povérfuji pfedsedu Edi¢ni
rady webovych strdnek ESF MU.

Tato smérnice nabyva platnosti dnem podpisu.

Tato smérnice nabyva u&innosti dne 8. 4. 2022.

prof. Mgr. Jii Spalek, Ph.D.
dékan

podepsano elektronicky
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