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Opatieni dékana Fakulty informatiky Masarykovy univerzity ¢. 4/2017

Metrologicky rad

(ve znéni uc¢inném od 9. 5. 2017)

Podle § 28 odst. 1 zdkona ¢. 111/1998 Sh., o vysokych Skoldch a o zméné a doplnéni dalsich zakonu ve
znéni pozdéjsich predpist (ddle jen ,,zdkon o vysokych skoldch”), vyddvam toto opatreni:

Clanek 1
Predmét upravy

Toto opatfeni zajistuje jednost evidence, hospodareni a manipulace s méfidly, spravnost, presnost,
jednotnost a opakovatelnost méreni v souladu v souladu s platnymi normami a provoznimi, pfipadné
vyrobnimi predpisy stanovenymi pro méfidla pouzivand na Fakulté informatiky Masarykovy
univerzity (dale jen (FI MU).
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Clanek 2
Pojmy a definice

MéFidlo — kontrolni, méfici a zkusebni zafizeni k uréeni hodnoty mérené veliciny. Rozumi se jim
etalon, pracovni méfidlo stanovené, pracovni méridlo nestanovené nebo referen¢ni material.

Etalon — méfidlo slouZici k realizaci a uchovani jednotky nebo stupnice a k pfenosu jednotky Ci
stupnice na méfidla nizsi presnosti.

Pracovni méfidlo stanovené (stanovené méridlo) — méfidlo, které stanovilo Ministerstvo
primyslu a obchodu k povinnému ovéfovdni sohledem na jejich vyznam pro ochranu
obchodniho styku nebo pro ochranu zdravi, Zivotniho prostredi, bezpecnosti prace i jinych
verejnych zajmu. Uverejnuje se vyhlaskou.

Pracovni méfidlo nestanovené (pracovni méfridlo) — méridlo, které neni etalonem ani
stanovenym méridlem.

Kalibrace — soubor ukon(, které davaji za uréenych podminek zavislost mezi hodnotami
indikovanymi  mérticim prostfedkem nebo méficim systémem, nebo hodnotami
reprezentovanymi mirami nebo referenénim materidlem a mezi pfislusSnymi hodnotami
veli¢iny realizovanymi referenc¢nim etalonem.

Kalibracni list — dokument udavajici vysledek kalibrace.

Metrologické vlastnosti — charakteristiky méfidla, pozadované pro dané pouZiti (napf.
presnost, stalost, rozsah).

Spravce méfidla — vedouci pracovisté, které méridlo uziva k pInéni pracovnich ukoll pro Fl.

UzZivatel méfidla — zaméstnanec, ktery s méridlem pracuje.
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Clanek 3
Odpovédnosti a pravomoci

Spravce méfridla:

a) metodicky fidi, koordinuje a kontroluje dodrZovani metrologického poradku, provadi
revize a aktualizace Metrologického radu Fl,

b) vede evidenci méfidel pouzZivanych na svém pracovisti, odpovidd za jejich oznaceni
kalibra¢nim Stitkem a za dodrzeni terminG kalibraci a za vedeni evidence dat o kalibraci,

c¢) urcuje lhaty kalibrace méftidel, kontroluje dodrZovani stanovenych kalibracnich Ihit,
zajistuje kalibraci a externi servis méridel,

d) odpovidad za vyclenovani potfebnych financnich prostfedk(l na nakup, metrologickou
kontrolu, udrzbu a provozuschopnost méridel,

e) je povinen poucit prokazatelné kazdého nového uzivatele méfidla o zasadach spravného
zachazeni s méfidly, dodrZovani pravnich predpisi v oblasti metrologie a zéasad
stanovenych timto fadem a je povinen proskoleni pisemné zaznamenat Evidencniho listu
méridla, jehoZ vzor je v pfiloze €. 1 tohoto opatteni.

f)  kontroluje spravné pouzivani, skladovani, zplsob pouZiti a celkovou péci o méfidla,
v pfipadé zjisténi zdvad nebo pochybeni je povinen zajistit ndpravu,

g) provadi planované kontroly metrologického stavu méridel 1x za pll roku a vysledky
zaznamenava do Evidencniho listu méfidla.

Uzivatel méridla:

a) zodpovida za spravné zachazeni s méfidly, dodrZuje postupy uvedené v navodech
vyrobcl, dovozcU ¢i distributorl méfidel a plni pokyny spravce méfidel,

b) pfi pouzivani méfidel striktné dodrzuje Ucel jejich pouziti,

c) provadi udrzbu méridel v souladu s ndvody vyrobc(l, dovozcl ¢i distributord méridel,

d) zodpovida za spravné a presné méreni, spravné pouzivani, uchovavani a ochranu méridel
tak, aby byla zachovana jejich presnost a vhodnost k pouZiti a bylo zabranéno jejich
poskozeni neopravnénou manipulaci,

e) sleduje technicky a metrologicky stav méfidel (mechanické poskozeni, ztrata nebo
poskozeni kalibracniho stitku, ukonceni platnosti kalibrace), kazdou neshodu neprodlené
hlasi nadfizenému, ktery je povinen zajistit okamzitou napravu,

f)  k méfeni nesmi pouzivat neevidovana nebo vadna méfidla.

Cléanek 4
Organizace metrologie na Fl

v ve

Postup pfi nakupu méfridla: Pfi koupi nového méfidla je kromé obvyklych parametr( (napf.
cena, servisni zdzemi, atd.) posuzovana i dostupnost zabezpeceni metrologické ndvaznosti
méridla (kalibrace). U méridel stanovenych je navic nezbytné ovéfit, je-li toto méridlo typové
schvaleno. Povinnost zjistit vySe uvedené zaleZitosti ma spravce méridla jesté pred vlastni
koupi méridla.

Evidence a znaceni méfidel: Vsechna méfidla na Fl podléhaji jednak evidenci majetku
(inventarizace), tak také metrologické evidenci méfidel. Metrologickou evidenci méfidel
zajistuje spravce méridla formou Evidenéniho listu méfidla.

Vsechna méfidla na Fl, véetné méfidel orientacnich musi byt zfetelné oznacena stitky popisujici
typ a stav méfidla. Stitky musi byt umistény na dobfe viditelném misté. Velikost $titk& musi byt
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volena tak, aby byla zaji§téna bezproblémova C&itelnost napisu na $titku. Stitky se nesmi
prepisovat nebo jakkoliv poskozovat. Oznaceni méridel provadi spravce méfridla.

Metrologicka ndvaznost pracovnich méfidel je zajisténa jejich pravidelnym kalibrovanim ve
stanovenych intervalech. Kalibrace jsou provadény vyhradné externimi firmami majicimi
akreditaci pro pfisluSnou oblast metrologie. Spravce méfidla u kazdého méfidla stanovi
navaznost ve shodé s touto smérnici, pficemz dokladem o provedeni kalibrace je kalibraéni list
a zaznam o realizaci je uveden v Evidenénim listu méfidla a kalibracni list je pfilohou
Evidencniho listu méridla.

(3) Postup pfri zjisténi zavady na méfidle: Pokud dojde k zdvadé na méridle nebo se vyskytne
podezieni, ze namérené vysledky mohou byt ovlivnény nespravnou funkci méfidla, je uZivatel
méridla neprodlené povinen ozndmit tuto skutecnost spravci méridla.

Spravce méfidla:

a) neprodlené zietelné oznaci méridlo Stitkem upozornujicim na poruchu méridla,

b) provede zapis do Evidencniho listu méfidla o zjisténé poruse,

c) zajisti provedeni opravy méridla,

d) po provedeni opravy méridla zabezpeci provedeni kalibrace méfidla,

e) provede zdpis do evidencniho listu méfidla o provedené opravé a nasledné kalibraci,

f)  odstrani stitek o zavadé méfidla a umisti na méfidlo stitek s dobou platnosti kalibra¢niho
intervalu,

ve

g) vpfipadé neopravitelné zdvady zrfetelné oznaci méfidlo Stitkem upozoriiujicim na
nefunkénost méfridla.

(4) Vyrazovani méridel: V pfipadé neopravitelné zavady, uplynuti Zivotnosti, ztraty presnosti a
spravnosti méridla ¢i z jinych dlvoda je méfidlo vyfazeno z evidence méfidel a také evidence
majetku Fl. Vyrazeni méfidla z evidence méfidel provadi spravce méfidla, vyfazeni z evidence
majetku Fl provadi osoba povérend evidenci majetku Fl. Vyfazeni méfidla z evidence méfidel
se provede zdpisem do Evidencéniho listu méfidla a oznaceni méfidla pfislusSnym Stitkem.

Clanek 5
Zavérecna ustanoveni

(1)  Vykladem jednotlivych ustanoveni tohoto opatieni povéfuji vedouciho Spravy budov FI MU.
(2)  Kontrolu dodrzovani tohoto opatfeni vykonava tajemnik FI MU.

(3) Toto opatieni nabyva platnosti dnem zverejnéni.

(4) Toto opatfeni nabyva ucinnosti dnem 9. 5. 2017.

Jifi Zlatuska

V Brné dne 9. kvétna 2017 dékan El

Prilohy:
Pfiloha ¢. 1 Evidencni list méfidla
Ptiloha ¢. 2 Seznam méfidel pouZivanych na FI MU
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Priloha €. 1 — Evidencni list méridla

Evidencni list méridla

Nazev a typové oznaceni:

Vyrobce:

Dodavatel:

Vyrobni Cislo: Inventarni ¢islo:
Datum zarazeni do Datum vyrazeni
evidence: z evidence:

Kalibracni interval doporuceny vyrobcem:

Kalibracni interval stanoveny spravcem méridla:

Dalsi zaznamy o méfidle

Datum: Popis ¢innosti: Podpis spravce méftidla




MASARYKOVA
UNIVERZITA

Priloha €. 2 — Seznam méridel

REVEX 2051
e spravce méfidla: vedouci Spravy budov Fl
e kalibracni interval doporuceny vyrobcem je 1 rok;

e kalibracni interval stanoveny je 2 roky — pfistroj neni pouzivdn denné
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