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Il I

Pfiloha 2a

POKYNY PRED NASTUPEM DO PRACOVNIHO POMERU

Vstupni pracovnélékarska prohlidka

Vstupni pracovnélékarskou prohlidku musite absolvovat pfed podpisem pracovni smlouvy, nejpozdéji
pracovni den pred datem nastupu do pracovniho poméru.

Prohlidku, prosim, absolvujte u svého praktického lékare. Lékafi pfineste Zadost o provedeni
prohlidky — 3 vytisky (pro |ékare, pro Vas a pro Fl). K [ékafi se, prosim, objednejte v dostatecném
predstihu (bude-li mit prakticky |ékat delSi dovolenou nebo velmi dlouhé objednavkové terminy apod.)
V pfipadé, Ze byste prohlidku nestihl/a absolvovat pred datem nastupu do pracovniho poméru,
kontaktujte, prosim, obratem Personalni oddéleni FI.

Doklad, ktery Vam prakticky |ékar za provedeni pracovnélékarské prohlidky vystavi, Vam proplatime
v prvni vyplaté. PoZadejte v ordinaci, aby na dokladu bylo uvedeno:

e Vase jméno a pfijmeni,

e text: ,prohlidka pro Masarykovu univerzitu, ICO: 00216224“.

Podpis pracovni smlouvy a mzdova agenda

Personalistka Personalniho oddéleni FI se s Vami domluvi na schilizce za Ucelem podepsani pracovni
smlouvy a dalSich nastupnich dokumenti tak, aby schlzka probéhla po absolvovani vstupni prohlidky.

K podpisu pracovni smlouvy si prosim doneste:

e |ékarem potvrzenou Zadost o provedeni pracovnélékarské prohlidky,

e doklad o uhradé pracovnélékarské prohlidky,

e obcansky prikaz (pro ovéreni poskytnutych udajt),

o priikaz pojisténce zdravotniho pojiténi (pokud jste pojistén/a v CR, pro ovéfeni poskytnutych
udajt),

e doklad o nejvyssim ukonéeném vzdélani (vyucni list, maturitni vysvédceni, vysokoskolsky
diplom nebo dalsi doklady o vy$sim vzdélani) — doklad nemusi predkladat absolventi MU.

Soucasti schizky neni vstupni skoleni BOZP a PO ani sezndmeni s vnitfnimi pfedpisy, nebot:
e vstupni Skoleni k bezpec€nosti a ochrané zdravi pfi praci a poZarni ochrané probiha elektronicky
prostfednictvim e-learningu; podrobné informace pro jeho absolvovani naleznete
v informacnim emailu, ktery VAm bude v den nastupu zaslan na pracovni email,
e seznameni s dalezitymi vnitfnimi predpisy probihd také elektronicky; podrobné informace
naleznete v informacnim emailu, ktery Vam bude v den nastupu zaslan na pracovni email.

Po podpisu pracovni smlouvy se Vam bude vénovat mzdova tcetni. Na schlizku se mzdovou ucetni si
prosim pfipravte:

e Udaje o bankovnim uétu vedeném u banky v Ceské republice — &islo Uctu a kdd banky,

e potvrzeni o zaméstnani (zapoctovy list) od Vaseho predchoziho zaméstnavatele.
Mzdova Ucetni s Vami také probere uplatnéni:

e zakladni slevy na dani (narok na zakladni slevu mate automaticky, je potfeba podepsat

prohlaseni poplatnika dané z ptijma),
e dalsich slev na dani a dolozeni potfebnych dokument(, abyste slevy mohl/a uplatnit,
e prispévku Fl ve vysi 2 % z tarifni slozky mzdy na penzijni pfipojisténi.
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Budete-li chtit uplatfovat dalsi slevy na dani, pfipravte si prosim tyto dokumenty:
- rodné listy déti (Zadate-li o dariové zvyhodnéni na déti) a potvrzeni manzela/partnera ze
zaméstnani, Ze zvyhodnéni neuplatiuje,
- potvrzeni o studiu (jste-li student do 26 let nebo student prezencéni formy doktorského studia
do 28 let),
- doklad o pfiznani invalidniho dichodu.

Pokud zatim nemate potfebné dokumenty k dispozici, dodejte je mzdové Ucetni v prlibéhu Vaseho
prvniho pracovniho mésice.

Vycet vSech slev na dani je uveden v § 35ba zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmd, ve znéni platnych
predpisa.

Se mzdovou Ucetni miZete konzultovat také agendu spojenou se spravnym postupem v pfipadé
soub&hu zaméstnani v rdmci EU/EHP a Svycarska.

Poznamka k urceni pfislusnosti k pravnim predpisiim v oblasti socialniho zabezpeceni v pfipadé
soub&hu zaméstnani v ramci EU/EHP a Svycarska

Na zakladé vykonu prace v rdmci pracovniho poméru v Ceské republice je z Vasi mzdy odvadéno
socialni a zdravotni pojisténi v Ceské republice. Pokud bude po nastupu do zaméstnani v Ceské
republice dochazet k soubéhu zaméstnani v jiném staté EU/Evropského hospodarského prostoru (EHP)
nebo Svycarska (tzn., budete mit je$té jiného zaméstnavatele), je nutné iniciovat zajisténi formulare
Al (Potvrzeni o pfislusnosti k pravnim predpisiim socialniho zabezpeceni).

Formular Al slouZi k uréeni, do kterého statu EU/EHP/Svycarska budou v pFipadé soub&hu zaméstnani
odvadény socidlni a zdravotni odvody plynouci ze zaméstnani v Ceské republice. Pokud bude
k soubéhu zaméstnani dochazet, kontaktujte prosim co nejdfive mzdovou Ucetni, ktera Vam poskytne

.....

V pfipadé dotazli nebo nejasnosti se na nas prosim nevahejte obratit.

Personalni oddéleni Fl MU

email: pers@fi.muni.cz

(Najdete nas v kanceldfich B511 a B502a v 5. patfe budovy B.)
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