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Ptiloha 2b

POKYNY PRED NASTUPEM DO PRACOVNIHO POMERU

Vstupni pracovnélékaiska prohlidka (kategorie rizikové prace 1 s profesnimi riziky nebo kategorie
rizikové prace 2)

Vstupni pracovnélékarskou prohlidku musite absolvovat pfed podpisem pracovni smlouvy, nejpozdéji
pracovni den pred datem nastupu do pracovniho poméru.

Jelikoz budete vykondvat rizikovou praci, je zdkonnou povinnosti absolvovat vstupni prohlidku
u smluvniho poskytovatele pracovnélékarskych sluzeb MU. Smluvnim lékafem MU je:

MUDr. Véra PRIBYLOVA

Adresa ordinace: Slovdkova 11, 602 00 Brno

Ordinace se nachdzi do 10 min. pésky ze zastavky Ceska, pfip. do 5 min. pésky ze zastdvky Smetanova.
Ordinace je ve 4. patfe (vytah), do cekarny je nutné zazvonit na panelu u dvefi do cekarny.

Vstupni prohlidka je moZna jen po prfedchozim objedndni konkrétniho terminu. Objednani nebo
pfipadnou zménu terminu zajistuje Personalni oddéleni FI.

Na prohlidku si prosim pfineste:
e 3 vyhotoveni Zadosti o provedeni prohlidky (pro Vas, pro lékare, pro Fl),
e vypis ze zdravotnické dokumentace od svého registrujictho (tj. praktického) lékare —
zkontaktujte, prosim, v dostate¢ném predstihu pred terminem prohlidky svého praktického
Iékare, aby Vam vydal vypis ze zdravotnické dokumentace; doklad, ktery Vam lékaf za vypis
vystavi, Vam proplatime v prvni vyplaté,
e bryle/kontaktni ¢ocky, mate-li je Iékafem predepsané ke korekci zraku,
e vzorek ranni moci.
Za smluvni prohlidku budete muset uhradit poplatek 550 K¢, v ordinaci Ize platit hotové i kartou.
Doklad, ktery Vam smluvni |ékaF za provedeni prohlidky vystavi, Vdm proplatime v prvni vyplaté.

Podpis pracovni smlouvy a mzdova agenda

Personalistka Persondlniho oddéleni Fl se s Vami domluvi na schlizce za ucelem podepsani pracovni
smlouvy a dalSich nastupnich dokument( tak, aby schlizka probéhla po absolvovani vstupni prohlidky.

K podpisu pracovni smlouvy si prosim doneste:

e |ékarem potvrzenou 7adost o provedeni pracovnélékarské prohlidky,

e doklad o uhradé pracovnélékarské prohlidky,

e obcansky prikaz (pro ovéreni poskytnutych udajd),

o priikaz pojisténce zdravotniho pojisténi (pokud jste pojistén/a v CR, pro ovéfeni poskytnutych
udajt),

e doklad o nejvyssim ukonéeném vzdélani (vyucni list, maturitni vysvédceni, vysokoskolsky
diplom nebo dalsi doklady o vy$sim vzdélani) — doklad nemusi predkladat absolventi MU.

Soucasti schizky neni vstupni skoleni BOZP a PO ani seznameni s vnitfnimi pfedpisy, nebot:
e vstupni Skoleni k bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci a pozarni ochrané probiha elektronicky
prostfednictvim e-learningu; podrobné informace pro jeho absolvovani naleznete
v informacnim emailu, ktery VAm bude v den nastupu zaslan na pracovni email,
e seznameni s dllezitymi vnitfnimi predpisy probiha také elektronicky; podrobné informace
naleznete v informacnim emailu, ktery Vam bude v den nastupu zaslan na pracovni email.
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Po podpisu pracovni smlouvy se Vam bude vénovat mzdova ucetni. Na schlizku se mzdovou ucetni si
prosim pfipravte:

e Udaje o bankovnim uétu vedeném u banky v Ceské republice — &islo Uctu a kdd banky,

e potvrzeni o zaméstnani (zapoctovy list) od Vaseho predchoziho zaméstnavatele.

Mzdova Ucetni s Vami také probere uplatnéni:
e zdkladni slevy na dani (narok na zdkladni slevu mate automaticky, je potfeba podepsat
prohlaseni poplatnika dané z ptijma),
e dalsich slev na dani a doloZeni potfebnych dokument(, abyste slevy mohl/a uplatnit,
e prispévku Fl ve vysi 2 % z tarifni slozky mzdy na penzijni pfipojisténi.

Budete-li chtit uplatiiovat dalsi slevy na dani, pfipravte si prosim tyto dokumenty:
- rodné listy déti (zadate-li o danové zvyhodnéni na déti) a potvrzeni manzela/partnera ze
zaméstnani, ze zvyhodnéni neuplatnuje,
- potvrzeni o studiu (jste-li student do 26 let nebo student prezencni formy doktorského studia
do 28 let),
- doklad o priznani invalidniho dichodu.

Pokud zatim nemate potfebné dokumenty k dispozici, dodejte je mzdové ucetni v pribéhu Vaseho
prvniho pracovniho mésice.

Vycet vSech slev na dani je uveden v § 35ba zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve znéni platnych
predpisQ.

Se mzdovou Ucetni mizete konzultovat také agendu spojenou se spravnym postupem v pfipadé
soub&hu zaméstndani v rdmci EU/EHP a Svycarska.

V pfipadé dotazli nebo nejasnosti se na nas prosim nevahejte obratit.

Personalni oddéleni F1l MU

email: pers@fi.muni.cz

(Najdete nas v kanceldfich B511 a B502a v 5. patie budovy B.)
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