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Příloha Ϯb 

 

POKYNY PŘED NÁSTUPEM DO PRACOVNÍHO POMĚRU 
 

 

VstupŶí praĐovŶělékařská prohlídka ;kategorie rizikové práĐe ϭ s profesŶíŵi riziky Ŷeďo kategorie 
rizikové práĐe ϮͿ 

VstupŶí praĐovŶělékařskou prohlídku ŵusíte absolvovat před podpiseŵ praĐovŶí sŵlouvy, nejpozději 
praĐovŶí deŶ před dateŵ Ŷástupu do praĐovŶího poŵěru. 
Jelikož ďudete vykoŶávat rizikovou práĐi, je zákoŶŶou poviŶŶostí aďsolvovat vstupŶí prohlídku 
u sŵluvŶího poskytovatele praĐovŶělékařskýĐh služeď MU. SŵluvŶíŵ lékařeŵ MU je: 
MUDr. Věra PŘIBYLOVÁ 

Adresa ordinace: Slovákova ϭϭ, 602 00 Brno 

OrdiŶaĐe se ŶaĐhází do ϭϬ ŵiŶ. pěšky ze zastávky Česká, příp. do ϱ ŵiŶ. pěšky ze zastávky SŵetaŶova. 
OrdiŶaĐe je ve ϰ. patře ;výtahͿ, do čekárŶy je ŶutŶé zazvoŶit Ŷa paŶelu u dveří do čekárŶy. 
VstupŶí prohlídka je ŵožŶá jeŶ po předĐhozíŵ oďjedŶáŶí koŶkrétŶího terŵíŶu. OďjedŶáŶí Ŷeďo 
případŶou zŵěŶu terŵíŶu zajišťuje PersoŶálŶí odděleŶí FI. 
Na prohlídku si prosíŵ přiŶeste: 

 ϯ vyhotoveŶí žádosti o provedeŶí prohlídky ;pro Vás, pro lékaře, pro FIͿ, 
 výpis ze zdravotŶiĐké dokuŵeŶtaĐe od svého registrujíĐího ;tj. praktiĐkéhoͿ lékaře – 

zkoŶtaktujte, prosíŵ, v dostatečŶéŵ předstihu před terŵíŶeŵ prohlídky svého praktiĐkého 
lékaře, aďy Váŵ vydal výpis ze zdravotŶiĐké dokuŵeŶtaĐe; doklad, který Váŵ lékař za výpis 
vystaví, Váŵ proplatíŵe v prvŶí výplatě, 

 ďrýle/koŶtaktŶí čočky, ŵáte-li je lékařeŵ předepsaŶé ke korekĐi zraku, 
 vzorek raŶŶí ŵoči. 

)a sŵluvŶí prohlídku ďudete ŵuset uhradit poplatek ϱϱϬ Kč, v ordiŶaĐi lze platit hotově i kartou. 

Doklad, který Váŵ sŵluvŶí lékař za provedeŶí prohlídky vystaví, Váŵ proplatíŵe v prvŶí výplatě. 
 

Podpis praĐovŶí smlouvy a ŵzdová ageŶda 

Personalistka PersoŶálŶího odděleŶí FI se s Váŵi doŵluví Ŷa sĐhůzĐe za účeleŵ podepsáŶí praĐovŶí 
smlouvy a dalšíĐh ŶástupŶíĐh dokuŵeŶtů tak, aďy sĐhůzka proďěhla po aďsolvováŶí vstupŶí prohlídky. 
K podpisu praĐovŶí sŵlouvy si prosíŵ doŶeste: 

 lékařeŵ potvrzeŶou žádost o provedeŶí praĐovŶělékařské prohlídky, 

 doklad o úhradě praĐovŶělékařské prohlídky, 

 oďčaŶský průkaz ;pro ověřeŶí poskytŶutýĐh údajůͿ, 
 průkaz pojištěŶĐe zdravotŶího pojištěŶí ;pokud jste pojištěŶ/a v ČR, pro ověřeŶí poskytŶutýĐh 

údajů), 

 doklad o Ŷejvyššíŵ ukoŶčeŶéŵ vzděláŶí ;výučŶí list, ŵaturitŶí vysvědčeŶí, vysokoškolský 
diploŵ Ŷeďo další doklady o vyššíŵ vzděláŶíͿ – doklad Ŷeŵusí předkládat aďsolveŶti MU. 

Součástí sĐhůzky ŶeŶí vstupŶí školeŶí BO)P a PO aŶi sezŶáŵeŶí s vŶitřŶíŵi předpisy, Ŷeďoť: 
 vstupŶí školeŶí k ďezpečŶosti a oĐhraŶě zdraví při práĐi a požárŶí oĐhraŶě proďíhá elektroŶiĐky 

prostředŶiĐtvíŵ e-learningu; podroďŶé iŶforŵaĐe pro jeho aďsolvováŶí ŶalezŶete 
v iŶforŵačŶíŵ eŵailu, který Váŵ ďude v deŶ Ŷástupu zasláŶ Ŷa praĐovŶí eŵail, 

 sezŶáŵeŶí s důležitýŵi vŶitřŶíŵi předpisy proďíhá také elektroŶiĐky; podroďŶé iŶforŵaĐe 
naleznete v informačŶíŵ eŵailu, který Váŵ ďude v deŶ Ŷástupu zasláŶ Ŷa praĐovŶí eŵail. 

https://mapy.cz/zakladni?q=slov%C3%A1kova%2011%20brno&source=addr&id=8900168&ds=1&x=16.6028741&y=49.2008375&z=17
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Po podpisu praĐovŶí sŵlouvy se Váŵ ďude věŶovat mzdová účetŶí. Na sĐhůzku se ŵzdovou účetŶí si 
prosíŵ připravte: 

 údaje o ďaŶkovŶíŵ účtu vedeŶéŵ u ďaŶky v České repuďliĐe – číslo účtu a kód ďaŶky, 
 potvrzeŶí o zaŵěstŶáŶí ;zápočtový listͿ od Vašeho předĐhozího zaŵěstŶavatele. 

Mzdová účetŶí s Váŵi také proďere uplatŶěŶí: 
 základŶí slevy Ŷa daŶi (Ŷárok Ŷa základŶí slevu ŵáte autoŵatiĐky, je potřeďa podepsat 

prohlášeŶí poplatŶíka daŶě z příjŵů), 

 dalšíĐh slev Ŷa daŶi a doložeŶí potřeďŶýĐh dokuŵeŶtů, aďyste slevy ŵohl/a uplatŶit, 
 příspěvku FI ve výši Ϯ % z tarifŶí složky ŵzdy na peŶzijŶí připojištěŶí. 

Budete-li Đhtít uplatňovat další slevy na dani, připravte si prosíŵ tyto dokumenty:  

- rodŶé listy dětí ;žádáte-li o daňové zvýhodŶěŶí Ŷa dětiͿ a potvrzeŶí ŵaŶžela/partŶera ze 
zaŵěstŶáŶí, že zvýhodŶěŶí Ŷeuplatňuje, 

- potvrzeŶí o studiu (jste-li student do 26 let nebo student prezeŶčŶí forŵy doktorského studia 
do 28 let), 

- doklad o přizŶáŶí iŶvalidŶího důĐhodu. 

Pokud zatíŵ Ŷeŵáte potřeďŶé dokumenty k dispoziĐi, dodejte je ŵzdové účetŶí v průďěhu Vašeho 
prvŶího praĐovŶího ŵěsíĐe. 
Výčet všeĐh slev Ŷa daŶi je uvedeŶ v § ϯϱďa zákoŶa č. ϱϴϲ/ϭϵϵϮ Sď., o daŶíĐh z příjŵů, ve zŶěŶí platŶýĐh 
předpisů. 
Se ŵzdovou účetŶí ŵůžete koŶzultovat také ageŶdu spojeŶou se správŶýŵ postupem v případě 
souďěhu zaŵěstŶáŶí v ráŵĐi EU/EHP a ŠvýĐarska.  

 

 

V případě dotazů Ŷeďo ŶejasŶostí se Ŷa Ŷás prosíŵ Ŷeváhejte oďrátit. 

PersoŶálŶí odděleŶí FI MU 

email: pers@fi.muni.cz  

;Najdete Ŷás v kaŶĐeláříĐh Bϱϭϭ a BϱϬϮa v ϱ. patře ďudovy B.Ϳ 

 

https://www.fi.muni.cz/staff/personnel-office/index.html.cs
mailto:pers@fi.muni.cz

