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Pfiloha 6

Seznamovani s predpisy — napovéda pro zaméstnance

1. Kcemu je aplikace Seznamovani s predpisy?

Ustanoveni § 301 pism. c) zdkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace uklada zaméstnanci povinnost
,dodrZovat prdvni predpisy vztahujici se k prdci jimi vykondvané, pokud s nimi byli Fddné
sezndmeni*.

Aplikace predchazi penalizacim v ramci kontrol z Inspektoratu prace. Eviduje prokazatelné
seznamovani zaméstnancl s predpisy.

Aplikace je pfistupna vSem osobam prihlaSenym do IS MU a v ucelené formé nabizi prehled
predpisl, se kterymi by méla byt dana osoba obeznamena.

Spravce aplikace: Osoba, ktera rozhoduje 1) s jakymi predpisy a 2) kdo ma byt sezndmen.

Obeznamovany: Osoba, ktera se ma seznamit s predpisem a ma potvrdit obezndmeni.

2. Jak presné funguje rozesilani e-mailli s upozornénim na predpisy?

Kazdy obeznamovany, ktery ma v aplikaci néjaky predpis k precteni, dostane e-mail
s upozornénim. Dosud je vyuzivdno pro seznamovani s predpisy obecného charakteru pro
vSechny zaméstnance Fl (aplikace vyuziva Skupiny osob v IS MU — skupina 1433:fi-predp-zam).

Po obeznamovaném je pozadovano predpis si prostudovat a potvrdit obeznameni
s dokumentem tlacitkem ,,S obsahem dokumentu jsem se sezndmil/a a porozumél/a jsem jeho
obsahu“. Obezndmeni je mozné potvrdit aZ po otevieni konkrétniho pfiloZeného predpisu. To
vse ve |h(té stanovené spravcem aplikace. Pokud ma obeznamovany v aplikaci vice predpist
k precteni, zasila se vyzva k obeznameni s frekvenci nejkratsi nastavené IhGty.

Vidy se posilaji maximalné 3 e-maily s vyzvami:

o prvni zprava se posila pfi zavedeni ptedpisu do aplikace:

o druhd po uplynuti lhity stanovené spravcem aplikace pro nastudovani predpisu (pouze
v pfipadé, Ze obeznamovany dosud precteni nepotvrdil),

o treti po uplynuti dalsi stejné Ihlity (pokud obeznamovany stdle nepotvrdil) — text e-mailu
upozornuje na nejprisnéjsi lhatu a tomu odpovidajici vyzvu (napf.: , Toto je tfeti a zaroven
posledni vyzva“).

Pokud obeznamovany nepotvrdi nastudovani predpisu ani po uplynuti tfi Ihat, posila se

informace spravci aplikace, ktery pfedpis do aplikace zaradil. Spravce aplikace ma moznost

ruéné anulovat zdznamy o odeslani vyzev, aby se rozesilani e-maill s upozornénim opét
opakovalo.

3. Kdo je spravcem pro FI?

Dosud je na Fl vyuZivano pouze pro seznamovani s predpisy obecného charakteru pro vSechny
zaméstnance Fl, spravcem aplikace na Fl je Lenka Bartoskova (bartoskova@fi.muni.cz).
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Seznam predpisti zafazenych do aplikace seznamovani s pfedpisy

Predpisy urcené k seznameni v prvnim pracovnim tydnu

Smérnice MU ¢. 10/2009 Stanoveni organizace zabezpeceni bezpecnosti prace a ochrany zdravi
pfi praci

Smérnice MU ¢. 4/2005 Organizace zabezpeceni pozarni ochrany

Smérnice dékana ¢. 1/2022 Rozvrzeni a evidence pracovni doby na Fl MU

Smérnice MU €. 1/2023 Ochrana prav

Opatteni dékana ¢. 10/2023 proces nastupu a adaptace zaméstnancd na FI MU

Smérnice MU ¢. 1/2018 Ochrana a zpracovani osobnich Gdajd

Pracovni fad MU

Smérnice dékana ¢. 1/2020 Provozni rad aredlu Botanicka 68a

Kolektivni smlouva

Organizacni fad Fakulty informatiky

Vnitfni mzdovy predpis (lll. Gplné znéni)

Pokyn dékana ¢. 1/2020 k nékterym ustanovenim Vnitfniho mzdového predpisu

Smérnice MU ¢. 7/2013 Pravidla pro poskytovani prispévku na penzijni ptipojisténi a doplrikové
penzijni spofeni zaméstnanclim MU

Smérnice MU ¢. 13/2017 Cestovni nahrady

Smérnice MU ¢. 10/2017 PouZivani informacnich technologii

Smérnice MU ¢. 9/2017 Sprava informacnich technologii

Pokyn dékana ¢. 2/2013 k pouzivani pevnych telefonnich linek a sluzeb mobilnich operatori pro
soukromé ucely

Predpisy urcené k sezndmeni ve druhém pracovnim tydnu

Smérnice MU ¢. 3/2018 Katalog pracovnich pozic

Smérnice MU €. 6/2017 Evidence a uvefejfiovani smluv
Smérnice MU ¢. 5/2017 Hodnoceni zaméstnancu

Smérnice MU ¢&. 6/2016 Rizeni projektt

Smérnice MU ¢. 2/2016 Spisovy fad

Smérnice MU ¢. 9/2013 O skodnim Fizeni a nahradach skod
Smérnice dékana ¢. 4/2017 Kamerovy systém

Opatreni dékana €. 1/2023 Uzavirani a evidence smluv na FI
Opatteni dékana ¢. 2/2023 PouZiti platebni karty Fl
Opatreni dékana €. 3/2023 Pravidla vybérovych fizeni
Pokyn dékana ¢. 1/2023 Finanéni kontrola

Pokyn tajemnice ¢. 1/2015 k pouzivani poslucharen
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