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Příloha 6 

SezŶaŵováŶí s předpisǇ – Ŷápověda pro zaŵěstŶaŶĐe 
 

 

1. K čeŵu je aplikaĐe SezŶaŵováŶí s předpisǇ? 

 UstaŶoveŶí § ϯϬϭ písŵ. ĐͿ zákoŶa č. ϮϲϮ/ϮϬϬϲ Sď., zákoŶík práĐe ukládá zaŵěstŶaŶĐi poviŶŶost 
„dodržovat právŶí předpisy vztahujíĐí se k práĐi jiŵi vykoŶávaŶé, pokud s Ŷiŵi ďyli řádŶě 
sezŶáŵeŶi“. 

 AplikaĐe předĐhází peŶalizaĐíŵ v ráŵĐi koŶtrol z IŶspektorátu práĐe. Eviduje prokazatelŶé 
sezŶaŵováŶí zaŵěstŶaŶĐů s předpisy. 

 AplikaĐe je přístupŶá všeŵ osoďáŵ přihlášeŶýŵ do IS MU a v uĐeleŶé forŵě Ŷaďízí přehled 
předpisů, se kterýŵi ďy ŵěla ďýt daŶá osoďa oďezŶáŵeŶa. 

 

 

SprávĐe aplikaĐe: Osoďa, která rozhoduje ϭͿ s jakýŵi předpisy a ϮͿ kdo ŵá ďýt sezŶáŵeŶ. 

OďezŶaŵovaŶý: Osoďa, která se ŵá sezŶáŵit s předpiseŵ a ŵá potvrdit oďezŶáŵeŶí. 
 

 

2. Jak přesŶě fuŶguje rozesíláŶí e-ŵailů s upozorŶěŶíŵ Ŷa předpisǇ? 

 Každý oďezŶaŵovaŶý, který ŵá v aplikaĐi Ŷějaký předpis k přečteŶí, dostaŶe e-mail 

s upozorněŶíŵ. Dosud je využíváŶo pro sezŶaŵováŶí s předpisy oďeĐŶého Đharakteru pro 
všeĐhŶy zaŵěstŶaŶĐe FI (aplikaĐe využívá SkupiŶy osoď v IS MU – skupina 1433:fi-predp-zam). 

 Po oďezŶaŵovaŶém je požadováŶo předpis si prostudovat a potvrdit oďezŶáŵeŶí 
s dokumentem tlačítkeŵ „S oďsaheŵ dokuŵeŶtu jseŵ se sezŶáŵil/a a porozuŵěl/a jseŵ jeho 
obsahu“. OďezŶáŵeŶí je ŵožŶé potvrdit až po otevřeŶí koŶkrétŶího přiložeŶého předpisu. To 

vše ve lhůtě staŶoveŶé správĐeŵ aplikace. Pokud ŵá oďezŶaŵovaŶý v aplikaĐi víĐe předpisů 
k přečteŶí, zasílá se výzva k oďezŶáŵeŶí s frekveŶĐí Ŷejkratší ŶastaveŶé lhůty. 

 Vždy se posílají ŵaǆiŵálŶě 3 e-maily s výzvaŵi: 
o prvŶí zpráva se posílá při zavedeŶí předpisu do aplikaĐe: 

o druhá po uplyŶutí lhůty staŶoveŶé správĐeŵ aplikace pro ŶastudováŶí předpisu (pouze 

v případě, že oďezŶaŵovaŶý dosud přečteŶí ŶepotvrdilͿ, 
o třetí po uplyŶutí další stejŶé lhůty ;pokud oďezŶaŵovaŶý stále ŶepotvrdilͿ – text e-mailu 

upozorňuje Ŷa ŶejpřísŶější lhůtu a toŵu odpovídajíĐí výzvu ;Ŷapř.: „Toto je třetí a zároveň 
posledŶí výzva“Ϳ. 

 Pokud oďezŶaŵovaŶý Ŷepotvrdí ŶastudováŶí předpisu aŶi po uplyŶutí tří lhůt, posílá se 
iŶforŵaĐe správĐi aplikace, který předpis do aplikaĐe zařadil. SprávĐe aplikace ŵá ŵožŶost 
ručŶě aŶulovat zázŶaŵy o odesláŶí výzev, aďy se rozesíláŶí e-ŵailů s upozorŶěŶíŵ opět 
opakovalo. 

 

 

3. Kdo je správĐeŵ pro FI? 

 Dosud je Ŷa FI využíváŶo pouze pro sezŶaŵováŶí s předpisy oďeĐŶého Đharakteru pro všeĐhŶy 
zaŵěstŶaŶĐe FI, správĐeŵ aplikace na FI je Lenka Bartošková (bartoskova@fi.muni.cz). 
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Seznam předpisů zařazeŶýĐh do aplikaĐe sezŶaŵováŶí s předpisǇ 

 

1) Předpisy určeŶé k sezŶáŵeŶí v prvŶíŵ praĐovŶíŵ týdŶu 

SŵěrŶiĐe MU č. ϭϬ/ϮϬϬϵ StaŶoveŶí orgaŶizaĐe zaďezpečeŶí ďezpečŶosti práĐe a oĐhraŶy zdraví 
při práĐi 
SŵěrŶiĐe MU č. ϰ/ϮϬϬϱ OrgaŶizaĐe zaďezpečeŶí požárŶí oĐhraŶy 

SŵěrŶiĐe děkaŶa č. ϭ/ϮϬϮϮ RozvržeŶí a evideŶĐe praĐovŶí doďy Ŷa FI MU 

SŵěrŶiĐe MU č. ϭ/ϮϬϮϯ OĐhraŶa práv 

OpatřeŶí děkaŶa č. 10/ϮϬϮϯ proĐes Ŷástupu a adaptaĐe zaŵěstŶaŶĐů Ŷa FI MU 

SŵěrŶiĐe MU č. ϭ/ϮϬϭϴ OĐhraŶa a zpraĐováŶí osoďŶíĐh údajů 

PraĐovŶí řád MU 

SŵěrŶiĐe děkaŶa č. ϭ/ϮϬϮϬ ProvozŶí řád areálu BotaŶiĐká ϲϴa 

KolektivŶí sŵlouva 

OrganizačŶí řád Fakulty iŶforŵatiky 

VŶitřŶí ŵzdový předpis ;III. úplŶé zŶěŶíͿ 
PokyŶ děkaŶa č. ϭ/ϮϬϮϬ k Ŷěkterýŵ ustaŶoveŶíŵ VŶitřŶího ŵzdového předpisu 

SŵěrŶiĐe MU č. ϳ/ϮϬϭϯ Pravidla pro poskytováŶí příspěvku Ŷa peŶzijŶí připojištěŶí a doplňkové 
peŶzijŶí spořeŶí zaŵěstŶaŶĐůŵ MU 

SŵěrŶiĐe MU č. ϭϯ/ϮϬϭϳ CestovŶí Ŷáhrady 

SŵěrŶiĐe MU č. ϭϬ/ϮϬϭϳ PoužíváŶí iŶforŵačŶíĐh teĐhŶologií 
SŵěrŶiĐe MU č. ϵ/ϮϬϭϳ Správa iŶforŵačŶíĐh teĐhŶologií 
PokyŶ děkaŶa č. Ϯ/ϮϬϭϯ k používáŶí pevŶýĐh telefoŶŶíĐh liŶek a služeď ŵoďilŶíĐh operátorů pro 
soukroŵé účely 

2) Předpisy určeŶé k sezŶáŵeŶí ve druhéŵ praĐovŶíŵ týdnu 

SŵěrŶiĐe MU č. ϯ/ϮϬϭϴ Katalog praĐovŶíĐh poziĐ 

SŵěrŶiĐe MU č. ϲ/ϮϬϭϳ EvideŶĐe a uveřejňováŶí sŵluv 

SŵěrŶiĐe MU č. ϱ/ϮϬϭϳ HodŶoĐeŶí zaŵěstŶaŶĐů 

SŵěrŶiĐe MU č. ϲ/ϮϬϭϲ ŘízeŶí projektů 

SŵěrŶiĐe MU č. Ϯ/ϮϬϭϲ Spisový řád 

SŵěrŶiĐe MU č. ϵ/ϮϬϭϯ O škodŶíŵ řízeŶí a ŶáhradáĐh škod 

SŵěrŶiĐe děkaŶa č. ϰ/ϮϬϭϳ Kaŵerový systéŵ 

OpatřeŶí děkaŶa č. ϭ/2023 UzavíráŶí a evideŶĐe sŵluv Ŷa FI 
OpatřeŶí děkaŶa č. Ϯ/ϮϬϮϯ Použití plateďŶí karty FI 
OpatřeŶí děkaŶa č. ϯ/ϮϬϮϯ Pravidla výďěrovýĐh řízeŶí 
PokyŶ děkaŶa č. ϭ/ϮϬϮ3 FiŶaŶčŶí koŶtrola 

PokyŶ tajeŵŶiĐe č. ϭ/2015 k používáŶí posluĐháreŶ 

 


