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Smérnice Fakulty informatiky Masarykovy univerzity ¢. 1/2021

TVORBA, ODEVZDANi A HODNOCENi ZAVERECNYCH
(BAKALARSKYCH A DIPLOMOVYCH) PRACI

(ve znéni uc¢inném od 1. 4. 2021)

Podle § 28 odst. 1 zdkona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skoldch a o zméné a doplinéni dalsich zdkoni
(zdkon o vysokych skoldch), ve znéni pozdéjsich predpisd, vyddvam tuto smérnici:

(1)

(2)

(3)

(1)

(2)

(3)

(1)

Clanek 1

Predmét Gpravy

Tato smérnice navazuje na Studijni a zkudebni fdd Masarykovy univerzity (dale jen ,SZR“),
Disciplindrni rad pro studenty a dalsi vnitini predpisy.

Smérnice upravuje a upresnuje postupy pro prihlaseni studentl ktématu bakalarské a
diplomové prace (déle jen ,,zavérecna prace”), postupy pro tvorbu zavérecné prace, postupy pro
odevzdani, zvefejnéni a archivaci zavérecné prace, pro jeji hodnoceni a pro zamezeni
plagidtorstvi.

Smérnice se vztahuje na studenty zapsané do bakalafskych a navazujicich magisterskych
studijnich programd na Fakulté informatiky Masarykovy univerzity (dale jen ,FI MU“) a na
studenty vSech variant mezifakultnich studii, kteti odevzdavaji a obhajuji zavérecnou praci na Fl
MU. Smérnice se také vztahuje na vedouci a oponenty zavéreénych praci téchto studentl a
garanty studijnich program.

Clanek 2

Prihlaseni k tématu zdvérecné prace

Béhem tvorby zavérecné prace si studenti v souladu se studijnim katalogem zapisuji pfedmét
SBAPR Bakaldrska prace, pfipadné SDIPR Diplomova prace.

Student se prihlasuje k tématu zavérecné prace v rozpisu témat v IS MU nejpozdéji do doby
ukonceni zmén v zdpise v semestru, ve kterém bude praci obhajovat.

Student si z rozpisu vybird téma zavérecné prace odpovidajici studovanému programu nebo
oboru. Studenti oborli Informatika ve verejné sprave, Socialni informatika, Informatika a druhy
obor a Uditelstvi informatiky pro stfedni Skoly, ktefi kmenové spadaji pod FI, mohou zpracovavat
téma spadajici obsahové pod druhou fakultu studia za predpokladu, Ze prace je relevantni
k jejich oboru. Vybér tématu ve sdruzeném studiu podléha SZR, ¢lanek 14.

Clanek 3

Oficialni zadani zavérecné prace

Oficidlni zadani vypliuje vedouci prace v Rozpisech témat zavérecnych praci IS MU.
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V terminech danych harmonogramem zdvéru studia je student i vedouci prace povinen toto
téma schvalit a potvrdit v IS MU. Nasledné oficidlni zadani schvaluji garanti.

Schvalené oficidlni zaddni je zavazny text, podle kterého je prace hodnocena komisi béhem
obhajoby zavérecné prace.

Pozadavky na zadani:

a)
b)

c)

zadani prace musi byt po odborné strance adekvatné narocné ukoncovanému stupni studia,
v zadani musi byt vymezené konkrétni cile, jejichZ naplnéni mlze komise hodnotit,

zaddni musi byt korektni po formalni strance, jasné formulované a srozumitelné nejen pro
experty v konkrétnim oboru (napf. pouZiti zkratek neni Zadouci).

Clanek 4

Vécna napln, struktura, format a formalni nalezitosti zavérecné prace

Zavérecné prace maji nasledujici strukturu (pro sazbu je doporuceno pouZit LaTeX Sablonu
fithesis dostupnou na www.overleaf.com):

a)

g)

vazba a titulni list

uvadéji se tyto udaje: Masarykova univerzita, Fakulta informatiky, Diplomova / Bakalafska
prace, nazev ze zadani prace (neni povinné), jméno a prijmeni studenta, rok odevzdani,
prohlaseni o autorstvi

obsahuje prohlaseni ve znéni: ,Prohlasuji, Ze tato prdce je mym pivodnim autorskym dilem,
které jsem vypracoval(a) samostatné. VSechny zdroje, prameny a literaturu, které jsem pri
vypracovdni pouZival(a) nebo z nich Cerpal(a), v prdci rFadné cituji s uvedenim uplného odkazu
na pfislusny zdroj.” nebo anglicky ,Hereby I declare that this thesis is my original authorial
work, which | have worked out on my own. All sources, references, and literature used or
excerpted during elaboration of this work are properly cited and listed in complete reference
to the due source.”,

podékovani (neni povinné)

shrnuti a klicova slova

1. shrnuti zabird prostor nejvyse jedné stranky,

2. obvykly pocet klicovych slov je 5 az 10. Klicova slova vystihuji feSenou problematiku,
nejedna se o seznam pouZitych technologii,

obsah
vlastni text préce
1. prdce musi byt po formalni, gramatické a slohové strance na dobré urovni,

2. prace musi byt predlozena v kvalitni grafické upravé (obvykle v cernobilé sazbé
s pripadnymi barevnymi obrazky a obvykle ve formatu A4),

3. pro bakalafskou praci je stanoven minimalni rozsah 20 normostran (bez pfiloh), pro
diplomovou praci 30 normostran (bez pfiloh). Jedna normostrana je 1800 znakd, pricemz
obrazky zarazené do textu se zapocitdvaji do rozsahu pisemné prace odhadem jako
mnozstvi textu, které by ve vysledném dokumentu potisklo stejné velkou plochu. Prace
nesplnujici tento rozsah jsou hodnoceny stupném F — nevyhovuijici,

literatura


http://www.overleaf.com/
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h) pfilohy
1. obsahuiji ¢asti prace, které nejsou zdsadni pro hlavni myslenku prace (napft. ptirucka pro
pouziti vytvoreného systému, fragmenty zdrojového kdédu, detailni schémata a detailni
popisy feSenych ¢asti projektu),
2. implementacni ¢ast prace je zpravidla odevzdana jako samostatny zip soubor,
i) rejsttik (nepovinné).

Nazev prace v IS MU musi byt shodny s ndzvem uvedenym na oficidlnim zadani. Nazev prace
musi byt ve stejném jazyce, ve kterém bude prace napsana. Text zadani prace mlzZe byt cesky,
slovensky nebo anglicky (neni nutné, aby bylo ve stejném jazyce jako prace).

Prace muze byt vypracovana v ¢eském, slovenském nebo anglickém jazyce. Obhajoba probiha
obvykle ve stejném jazyce, ve kterém je prdace napsana. Anglicky napsanou praci je mozné
obhajovat i cesky nebo slovensky.

Clanek 5

Odevzdani zavérec¢né prace

Student muZe odevzdat bakalarskou praci az potom, co ziskal 10 kreditl za predmét SBAPR
Bakalarska prace. Diplomovou praci az potom, co ziskal 20 kredit(i za predmét SDIPR Diplomova
prace.

Terminy pro odevzdani zdvérecnych praci jsou zdvazné stanoveny Harmonogramem
akademického roku na FI MU.

Student odevzdd zavérecnou praci vioZzenim do archivu zavérecné prace IS MU véetné vSech
priloh, zdrojovych kédl, testovacich dat apod. V pribéhu vkladani prace student potvrzuje
prohlaseni autora Skolniho dila (viz pfiloha 1 této smérnice) a prohlaseni o autorstvi (viz také
¢lanek 4 odst. 1 pism. b).

Soucdsti odevzddani zavérecné prace je také vytvoreni jeji anotace v Archivu zavérecné prace
v IS MU. Anotace musi jasné a vystizné popsat predmét zavérecné prace, pouZité metody a cil
prace a zplsob jeho naplnéni.

Clanek 6

Prevzeti a kontrola zavére¢né prace

Praci prebird povéreny pracovnik studijniho oddéleni v IS MU nasledujici pracovni den po
terminu odevzdani zavérecné price. Podminkou prevzeti prace je udéleny zdpocet v predmétu
SBAPR/SDIPR s plnou kreditovou hodnotou.

Vedouci zavérecné prace v pfislusné aplikaci IS MU potvrdi, Ze:
a) ovéfil citelnost souborl uloZenych v archivu zadvérecnych praci vIS MU pomoci béziné
dostupnych softwarovych nastrojl,

b) provedl kontrolu prace uloZené v archivu zavérecnych praci aplikaci IS MU pro odhalovani
plagiatd a kontrolu souladu nazvu prace podle ¢lanku 4 odst. 2,

c) zkontroloval rozsah ¢asti prace, které v souladu s ustanovenim zdkona nebudou zvefejnény,
a nastaveni terminu, ke kterému bude zverejnéna celd prace.
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Clanek 7

Archivace a zverejnéni zavérecné prace

S vlozenou (odevzdanou) praci do IS MU neni mozné manipulovat, a to ani v pfipadé, Ze prace
nebude nebo nebyla obhajovana. Obhajovana bude odevzdana prace.

Odevzdana zavérecna prace je v IS MU zverejnéna ihned po vloZeni do archivu zavérecné prace.
Vyjimkou jsou pripady, kdy bylo skryti prace nebo urcitych ¢asti prace predem projedndno a
schvdleno prodékanem pro bakalarské a magisterské studium.

Zadost o skryti zavére¢né prace nebo jeji ¢asti je nutno podat prostiednictvim IS MU tak, aby
byla vyfizena jiZ pti pfevzeti prace v archivu zavérecnych praci v IS MU. Prace nebo jeji ¢ast mlze
byt v souladu se zdkonem skryta maximalné po dobu tfi let.

V pripadé skryti zavérecné prace studijni oddéleni v souladu se zakonem praci vytiskne a zasle
Ministerstvu Skolstvi, mladeze a télovychovy.

Clanek 8

Hodnoceni zavérecné prace

Na odevzdanou zavéreénou praci zpracovava posudek jeji vedouci a minimdlné jeden nezavisly
oponent, ktery se nepodilel na vedeni prace. Konzultant prace mizZe oponentsky posudek
vypracovat, ale jeho posudek se nepovazuje za nezavisly.

Oponenta prace navrhuje vedouci prace. Vedouci katedry oponenta prace na zakladé tohoto
navrhu schvaluje, pfipadné urcuje jiného oponenta.

Prace miZe mit pfifazeno vice oponentl. Zejména na prdce svytvarnym zamérenim je
vypracovan samostatny posudek na informatickou a grafickou ¢ast.

Posudky maji volnou strukturu a musi byt kvalitni po obsahové i po formalni strance. Posudek
hodnoti kvalitu provedené prace, v€etné ovéfeni funkénosti implementace a prohlédnuti
elektronickych priloh (pfedevsim zdrojovych kédu), kvalitu textu, konkrétné pak obsahovou
napln, celkovou konzistenci prace, poutziti literatury, kvalitu citaci, jazykovou spravnost,
typografickou a grafickou upravu.

Posudek musi obsahovat: nazev prace, jméno studenta, hodnoceni slovni i pismenné, datum
vypracovani posudku, a zda se jednd o posudek oponenta nebo vedouciho prace. Pro
vypracovani posudku je doporuceno pouziti LaTeX Sablony dostupné na www.overleaf.com.

Od posudku se dale ocekava:

a) strucéné shrnuti tématu prace a jejich vysledkl (neni tfeba opakovat informace uvedené
v zadani prace nebo v praci samotné),

b) slovni komentar k jednotlivym aspektlim prace, je vhodné uvést jak prednosti, tak
nedostatky,

c) konkrétni pfipominky, z nichZ se mlze student poucit,

d) explicitni navrh celkového hodnoceni, ktery odrdzi uvedeny slovni komenta¥, neuvadi se
rozmezi znamek (napr. podminéno Uspésnou obhajobou), navrzené hodnoceni se vztahuje
k podobé prace v dobé vypracovani posudku,

e) pokud je navrhované hodnoceni A a hodnotitel praci povazuje za obzvlasté vynikajici, Ize
praci navrhnout na udéleni Ceny dékana,
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Il
F

UN I
|

(7)

(8)

(1)

(2)

(1)

(2)

(3)
(4)
(3)

f)  pripadné otazky k obhajobé.

Posudek odevzdava vedouci zavérecné prace a jeji oponent nejpozdéji pét pracovnich dni pred
terminem obhajoby vloZzenim do archivu zavérec¢né prace v IS MU pod svou vlastni identitou.
Vedouci a oponenti, ktefi nemaji pfistup do IS MU, doruci posudek na studijni oddéleni.

O vysledném hodnoceni zavére¢né prace a jeji obhajoby rozhoduje autonomné a s konecnou
platnosti statni zkusebni komise; ve svém rozhodnuti bere v ivahu hodnoceni navrzené posudky
a prabéh obhajoby zavérecné prace studentem.

Clanek 9
Zamezeni plagiatorstvi
Pojme-li vedouci nebo oponent zavérecné prace, ktery je zaméstnancem FI MU, dlvodné
podezieni, Ze zavérecna prace vykazuje znaky plagiatu, je povinen podat bez zbytecnych odklad(
podnét dékanovi fakulty k zahajeni disciplinarniho fizeni. Pfedseda zkusebni komise je povinen

podat podnét k zahajeni disciplinarniho fizeni v pfipadé, kdy diivodné podezreni na plagiatorstvi
vyplyva z posudku vedouciho prace nebo oponenta, jenz neni zaméstnancem FI MU.

Prace vykazujici znamky plagidtu nelze obhijit a jsou hodnoceny stupném F — nevyhovuijici.

Clanek 10

Zavérecna ustanoveni
Ke dni Gcinnosti této smérnice se zrusuje smérnice ¢. 01/2018 Tvorba, odevzdani, zverejriovani
a hodnoceni zavérec¢nych (bakalarskych a diplomovych) praci ve znéni G¢inném od 17. zari 2018.

Vykladem jednotlivych ustanoveni a pribéznou aktualizaci této smérnice povéruji prodékana
pro bakaldrské a magisterské studium.

Kontrolu dodrZovani této smérnice vykonavaji vedouci kateder a vedouci studijniho oddéleni.
Tato smérnice nabyva platnosti dnem zverejnéni.

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. dubna 2021.

Jifi Zlatuska
dékan Fl
podepsdno elektronicky

Pfilohy: ¢&.1 — Prohlaseni autora Skolniho dila



