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Smérnice dékana €. 1/2023

PROVOZNi RAD KNIHOVNY FAKULTY INFORMATIKY MU

(ve znéni uc¢inném od 20. 9. 2023)

Podle § 28 odst. 1 zdkona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skoldch a o zméné a doplnéni dalsich zdkond
(zdkon o vysokych Skoldch), vyddvdm tuto smérnici:

(1)

(2)

(1)

(2)

(3)

(1)

(2)

Clanek 1
Pfredmét upravy

Provozni fad Knihovny Fakulty informatiky (ddle také jen ,knihovna“) je vydavan na zakladé
a v souladu s Knihovnim radem Masarykovy univerzity u¢innym od 1. kvétna 2023 (dale také jen
»Knihovni fad MU“), a doplfiuje jeho ustanoveni.

Do evidence knihoven podle § 5 a § 13 odst. 1 zdkona ¢&. 257/2001 Sb., o knihovnach
a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (dale také jen
»knihovni zakon“) se knihovna zapisuje jako specializovana knihovna.

Clanek 2
Poslani knihovny

Knihovna je zfizena podle ¢asti tfeti ¢l. 10 Statutu Fakulty informatiky Masarykovy univerzity
jako ucelové zatizeni fakulty. Knihovna je soucasti systému knihoven MU.

Poslanim knihovny je informacni zabezpeceni studia a vyzkumné a vyvojové cinnosti na FI MU.
Toto poslani napliuje knihovna cinnosti, kterd spocivd ve shromazdovani, zpracovavani,
uchovavani a zpfistupniovani knihovniho a informacniho fondu prostrednictvim knihovnickych
a informacnich sluzeb.

Provoz knihovny se fidi Knihovnim fadem MU a timto radem.

Clanek 3
Sluzby knihovny

Verejné knihovnické a informacni sluzby uvedené v § 4 odst. 1 knihovniho zakona poskytuje
knihovna bezplatné. Za poskytovani sluzeb uvedenych v § 4 odst. 2 a 3 knihovniho zakona, je
knihovna opravnéna poZadovat Uhradu skute¢né vynaloZzenych naklada.

Druhy poskytovanych sluzeb:
a) vypUjéni sluzby:

e standardni — absencni vypljcky mimo knihovnu,

e prezencni — pouze pro studium v knihovné, oznacené zelenou signaturou na hrbeté
knihy, v ptipadé potreby lIze vypujcir kratkodobé po dobu uzavieni knihovny, obvykle
pres noc/vikend,

e tydenni —zvukové a obrazové dokumenty a nékteré knihy uréené pro vyuku,

¢ dlouhodobé — pouze pro zaméstnance Fl a UVT a studenty doktorského studia Fl,

e rezervace pljéenych dokumentd pro absencni vypUjcku,

e zprostifedkovani vypuljéek z ceskych knihoven (meziknihovni vypUQjéni sluzba)
a zahranicénich knihoven (mezinarodni meziknihovni vypUjéni sluzba) zaméstnancim Fl
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(1)

(2)

(3)

(4)

a UVT a studentdm doktorského studia FI — knihovna je uzivatelem sluzeb kooperaéniho
systému Virtudlni polytechnické knihovny; sluzby zahrnuji zejména zasilani kopii
z tiskovych predloh (nejcastéji ¢lanky z ¢asopist), které smi vyuzit jen Zadatel pro osobni
potfebu,
e pujcovani dokumentl zvlastnich fond( jinym knihovndm (meziknihovni vypujcni
sluzba),
b) elektronické sluzby:
e pfistup k vlastnimu ¢tendrskému kontu pro registrované uzivatele,
e prodluZzovani vypujcek, rezervace knih,
e zpfistupnovani elektronickych informacnich zdrojd,
c) ostatnisluzby:

e informacni sluzby,

e referencni a konzultacni sluzby,

e zajiSténi pFistupu do elektronickych zdroji na volné pfistupnych poditacich,

e vraceni dokumentl do schranky umisténé vedle vchodu do knihovny — mimo vypujéni
dobu je moZné na vlastni zodpovédnost pljéené dokumenty vratit vhozenim do
schranky umisténé vedle vchodu do knihovny; z ¢tendiského konta jsou takto vracené
dokumenty odecteny ndsledujici pracovni den; vraceni prostfednictvim schranky
nezbavuje uZivatele povinnosti uhradit pripadné poplatky z prodleni, resp. za poskozeni
dokumentu.

Clanek 4
UZivatelé knihovny

Knihovna poskytuje své sluzby témto skupindm uzivatelU:

a) interni uZivatelé,

b) externi uZivatelé.

Internimi uZivateli se rozumi studenti, zaméstnanci v pracovnépravnim vztahu k MU, emeritni

profesofi MU a zahranicni studenti ¢i pracovnici na pobytech na MU. Externimi uZivateli jsou
ostatni uZivatelé.

Skupina internich uZivatell se ¢leni na tyto kategorie:

a) studenti bakaldrskych a magisterskych studijnich programd MU a ucastnici programl
celozivotniho vzdélavani,

b) studenti doktorskych studijnich programt MU,
c) akademicti pracovnici MU,
d) neakademicti pracovnici MU,

e) emeritni profesofi MU, kterym byl tento status pfiznan v souladu se smérnici Masarykovy
univerzity ¢. 5/2018 Postaveni emeritnich profesord,

f)  osoby (studenti a zaméstnanci MU) se specifickymi naroky,

g) zahraniéni studenti na studijnich pobytech na MU,

h) zahranic¢ni pracovnici pobyvajici na pracovistich MU na zakladé mezindrodni spoluprace.
Za studenta dle prvnich dvou odrazek odst. (3) se povaZuje také student, ktery radné ukonci
veskera sva studia ve studijnich programech na MU, ale nejpozdéji v den, kdy ukonci posledni

z nich, podad ptihlasku ke studiu v dalsim studijnim programu uskutec¢fiovaném na MU. Tento
stav potrva do dne, kdy:
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(5)

(6)

(7)

(1)

(2)

(3)

(4)

(1)

a) takova osoba méla stanoven termin zapisu do dalSiho studijniho programu, ale nezapsala
se,

b) marné uplynula Ih(ita pro podani Zadosti o prfezkoumani rozhodnuti o nepfijeti ke studiu
v dal$im studijnim programu, pokud bylo takové rozhodnuti vydano,

c) dané osobé bylo doruceno rozhodnuti o zamitnuti Zadosti o pfezkoumani rozhodnuti
o nepfijeti ke studiu v dalSim studijnim programu, pokud bylo rozhodnuti o nepfijeti ke
studiu vyddno a uvedend osoba podala Zadost o prezkoumani tohoto rozhodnuti,

podle toho, kterd z vyse uvedenych skutecnosti nastane drive.

O zarazeni do kategorie osob se specifickymi naroky rozhoduje feditel Stfediska pro pomoc
studentdim se specifickymi naroky.

UZivatelim zafazenym do kategorie osob se specifickymi naroky se v souladu se zdkonem
¢.121/2000 Sb., zdkon o pravu autorském. o pravech souvisejicich s pravem autorskym
aozméné nékterych zdkonO (autorsky zdkon), vplatném znéni poskytuji zvlastni sluzby
v rozsahu zdlvodnéném lékarskou specifikaci jejich naroka.

Pravnickym osobdm je knihovni fond knihovny zpfistupnén prostfednictvim meziknihovni sluzby
v souladu s § 14 knihovniho zakona.

Clanek 5
Registrace uzivatell

UZivatelem ve smyslu €l. 4 odst. 1 se fyzicka osoba stava:

a) registraciv evidenci knihoven MU na zakladé prikazu studenta MU nebo zaméstnaneckého
prakazu MU (interni uZivatelé) nebo

b) registraci v evidenci knihoven a ziskanim prikazu uZivatele knihovny (externi uZivatelé
a interni uZivatelé bez prikazu MU),

c) bezregistrace v ptipadé, Ze pozaduje pouze prezenéni sluzby.
Registrace je jednorazova a je platna pro vsechny knihovny MU.

Soucasti registrace je evidence osobnich dat uZivatele vrozsahu potfebném pro zajisténi
knihovnickych sluzeb. Data internich uzivatell jsou prejimana z informacnich systém MU. Pfi
zpracovani osobnich dat se postupuje v souladu s platnymi pravnimi predpisy a smérnicemi MU.

Registraci v systému knihoven MU je podminéna souhlasem uZivatele se zpracovanim osobnich
Udajd v systému knihoven MU, povinnosti seznamit se sfadem MU a fadem knihovny
a souhlasem s povinnosti tyto rady dodrZzovat.

Registrace internich uZivatell — studentl plati po dobu studia, resp. po dobu stanovenou ¢l. 4
odst. (4), zaméstnancl po dobu trvani pracovnépravniho vztahu, emeritnich profesor(
neomezené, osob na kratkodobych pobytech na MU po dobu pobytu. Registrace externich
uzivatel( plati na dobu 12 mésicli od data registrace. Pokud neni registrace obnovena, konci
prava uZivatele datem jejiho ukonceni. Nejpozdéji k tomuto datu musi byt jejich zavazky vici
knihovné vyrovnany.

Clanek 6
Prava a povinnosti uzivatele

UZivatel je povinen dodrzovat Knihovni fad MU a Provozni fad knihovny FI MU. UzZivatel je dale
povinen udrZovat poradek a respektovat pokyny pracovnikd knihovny. Vyjimky z Provozniho
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(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

(9)

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

fadu Knihovny FI MU muizZe v oddvodnénych pfipadech povolit vedouci knihovny nebo jim
povéreny pracovnik.

UZivatel ma prdvo poddvat ptipominky, stiznosti a ndvrhy k praci knihovny vedoucimu knihovny,
¢lentim knihovni rady nebo dékanovi.

Pravo vyuZivat vSech vefejnych prostor, fondd a sluzeb knihovny v souladu s Knihovnim fadem
MU a Provoznim fadem knihovny FI MU ma pouze fadné registrovany uZivatel. Neregistrovanym
uzivatelim je umoznéno vyuzit fondy pouze prezencné.

Ztratu prikazu, resp. Ctenarské legitimace, je uzivatel povinen knihovné okamZité ohlasit,
neucini-li tak, knihovna neruci za jeho pfipadné zneuZiti.

Vstup do knihovny neni dovolen uZivatelim pod vlivem pod vlivem alkoholu nebo omamnych
latek, a osobam v nedostatecném, znecisténém nebo zapachajicim odévu. V prostorach
knihovny neni dovoleno koufit, konzumovat potraviny, poZivat alkohol nebo omamné fatky,
nebo pobyvat se zapnutym mobilnim telefonem. Soucasti knihovny je studovna, navstévnici
knihovny jsou povinni chovat se tise a ohleduplné.

Externi uZivatel je povinen knihovné ohldsit zménu pfijmeni nebo trvalého bydlisté, nejpozdéji
do 30 dnl po vydani nového osobniho dokladu a timto dokladem doloZit.

Pfi kazdém vypujceni dokumentu je uZivatel povinen identifikovat se prikazem zaméstnance,
studenta, pripadné ¢tendrskou legitimaci.

PFi prdci na vypocetni technice umisténé v knihovné jsou uzivatelé povinni dodrzovat Provozni
pravidla pocitadovych systém0 FI (http://www.fi.muni.cz/tech/rules.html) a déle jsou povinni
fidit se pravidly uzivani pocitacové sité MU, které jsou dostupné v elektronické podobé na
https://is.muni.cz/auth/do/rect/normy/smernicerektora/Smernice MU 6-2011.pdf.

Pfi zavazném Ci opakovaném poruseni rad podle odst. (1) mlze byt uZivatel docasné nebo
trvale omezen v uZivatelskych pravech v systému knihoven MU. Tim neni zbaven odpovédnosti
vyplyvajici z platnych predpist ani povinnosti nahradit pripadnou skodu.

Clanek 7

vvvvvv

Pro plijéovani z knihovnich fondd plati ustanoveni Obcanského zakoniku o smlouvé o vypUjcce.
UZivatelé jsou povinni chranit vypujcené dokumenty pred poskozenim a ztratou. PIné odpovidaji
za vraceni dokumentu v neporuseném stavu.

Prodlouzeni vypljéni doby standardnich vypujcek je mozné az pétkrat, a to pouze v pfipadé, ze
dokument neni rezervovan dalSimi uzivateli.

Knihovna muzZe poZzadovat vraceni dokumentl pred ukonéenim stanovené doby, jestlize
registruje zadosti dalSich uZivateld.

Kazdy uzivatel, ktery prekroci vypujcni Ih(tu, je povinen uhradit smluvni pokutu ve vysi
stanovené v priloze €. 1. Uplatnénim smluvni pokuty neni dotéena odpovédnost za Skodu, kterou
je mozno vymahat samostatné a v plné vysi.

V pfipadé dosazeni maximalniho poctu moznych vypljcek nebo nevyrovnani zavazk( dle ¢l. 6
odst. (4) a ¢l. 8 odst. (5) automatizovany knihovnicky systém neumozni uzivateli dalsi vyp(jcku.
AZ do vyrovnani vsech dluznych zavazk( vici kterékoliv z knihoven MU neni uZivateli umoznéna
dalsi vypUjcka. Pfi zdvainém Ci opakovaném porusovani provoznich fada knihoven MU muze byt
uzivateli odmitnuto poskytovani sluzeb knihovny.
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(1)

(2)

(1)
(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

Clanek 8
Druhy vypujcek a vypuajcni Ihity
VypUjéni lhaty a pocet vypljéenych dokumentl jsou stanoveny podle kategorie uZivatele
a druhu dokumentu. UZivateli Ize zapUjcit od kazdého titulu pouze jeden kus.
Druhy vypljcek a vypujcni Ihity:
a) standardni vypujcky:

Kategorie uzivatele Vypujéni lhita Limit vypajéek
Student 1 mésic 30
Zameéstnanec, PhD student 2 mésice 50
Specificky 2 mésice 5
Externi 1 mésic 10

b) prezencnivypljcky: pljcuji se pouze do prostor knihovny, absencné Ize pQjcit 60 minut pred
uzavienim knihovny; dokument musi byt vracen do 10. hodiny nasledujiciho pracovniho
dne, je mozné si zapUjcit maximalné 2 dokumenty z prezenéniho fondu,

c) tydenni vypujcky: zvukové a zvukové obrazové dokumenty a nékteré knihy uréené k vyuce
se pUjcuji na tyden,

d) dlouhodobé vypujcky: dokumenty zapQjéené uZivateli na delsi dobu, nejpozdéji vsak do
ukonceni pracovniho poméru ¢i studia na MU, o tento typ vypujcky mlze Zadat pouze
zaméstnanec FI nebo UVT nebo student doktorského studia Fl, uZivatel je povinen
poskytnout knihovné vypQjceny titul pro acely meziknihovni vypUjéni sluzby po vzdjemné
dohodé az na dobu jednoho mésice, pro prezencni studium ostatnich uZivatel( a pfi revizi
knihovniho fondu,

e) vypUljcky kvalifikacnich vysokoskolskych praci: dizertacni a habilitacni prace vytvorené
zaméstnanci FI MU evidované v knihovné pUjcuji pracovnici knihovny zaméstnanciim Fl,
studentlim Fl a zaméstnancim UVT nejvy3e na jeden tyden bez moinosti prodlouzeni,
ostatnim uZivatelim knihovny jsou vysokoskolské prace pUjcovany pouze prezencné.

Clanek 9
Odpovédnost uzivatele a zpusob nahrad skody

UZivatel zodpovida za Skody zplsobené na majetku knihovny podle obecné platnych predpist.

UZivatel je povinen sledovat vypujcni Ihity a dokumenty vracet v¢as. Pokud nevrati dokument
ve stanovené dobé, je povinen zaplatit smluvni pokutu dle ¢l. 6 odst. (4) této smérnice.

Nevracené dokumenty knihovna vymahd soudni cestou. Naklady spojené se soudnim
vymahanim hradi uzZivatel.

Pred vypUjéenim je uZivatel povinen zkontrolovat stav a Uplnost dokument( a pripadné zavady
nahlasit pracovnikovi knihovny. UZivatel odpovida za vSechny pozdéji zjiSténé zavady.

UZivatel je povinen hldsit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve stanovené |h(ité nahradit
vzniklou Skodu.

O zplsobu nahrady skody na dokumentech rozhoduje vedouci knihovny ¢i jim povéfena osoba,
kterd mlze poZadovat:

a) uvedeni dokumentu do plvodniho stavu (oprava, pfevazba),
b) dokument ve stejném vydani,

c) dokumentyv jiném vydani,
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(4)

(5)

(1)

(2)

(3)
(4)

(5)
(6)

d) dokument ve srovnatelné obsahové i finan¢ni hodnoté,

e) financni nahradu ve vysi pofizovaci ceny dokumentu.

Clanek 10
Poplatky za sluzby

Registrace internich uzivateld v knihovné je bezplatna.

Registrovani externi uzZivatelé jsou povinni uhradit jednotny registracni poplatek podle
aktualniho Ceniku poplatkl, smluvnich pokut a sluzeb uvedeného v Pfiloze 1 (dale také jen
»cenik”). Povinnost hradit registracni poplatek se nevztahuje na absolventy MU, ktefi se pfi
registraci prokazi Kartou absolventa MU, na byvalé zaméstnance MU starsi 60 let a na ¢leny
Spolku absolvent( a pratel MU.

Verejné knihovnické a informacni sluzby uvedené v § 4 odst. 1 knihovniho zdkona poskytuje
knihovna, s vyjimkou ptipadl uvedenych v § 4 odst. 2 knihovniho zakona, kdy mlzZe byt vybiran
poplatek ve vysi skutecnych nakladl vynaloZenych na zajisténi sluzby.

Poplatky za nékteré dalsi poskytované sluzby stanovi Pfiloha ¢. 1 — Cenik poplatkd, smluvnich
pokut a placenych sluzeb.

Pfi nedodrZeni terminu vypUjéni doby je kazdy uZivatel povinen zaplatit smluvni pokutu ve vysi
stanovené v Pfiloze 1. Smluvni pokuta je uréena nezavisle na tom, zda prodleni s vracenim
knihovni jednotky uzivatel zavinil ¢i nikoliv a nezavisle na tom, zda a v jaké vysi tim vznikne Fl
MU skoda, kterou Ize vymahat samostatné.

Cldnek 11
Zavérecna ustanoveni

Ke dni ucinnosti této smérnice se zrusuje smérnice dékana ¢. 3/2015 Provozni fad Knihovny
Fakulty informatiky MU ve znéni u¢inném od 1. zafi 2015.

Vykladem jednotlivych ustanoveni a prlibéznou aktualizaci této smérnice povéruji vedouciho
knihovny.

Kontrolou dodrZovani této smérnice povéruji ¢leny Knihovni rady Fl.

Nedilnou soucasti této smérnice je Priloha ¢. 1 — Cenik poplatk(, smluvnich pokut a placenych
sluzeb.

Tato smérnice nabyva platnosti dnem podpisu.

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 20. zari 2023.

prof. RNDr. Jifi Barnat, Ph.D.
dékan
podepsdano elektronicky
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Priloha ¢. 1

Cenik poplatkd, smluvnich pokut a placenych sluzeb

A) Registracni poplatky

e Interni uZivatelé bez poplatku
e Externi uZivatelé pfti 1. registraci (v€. vystaveni prikazu ¢tenare) 300,- K¢ / rok
e Externi uzivatelé pti opakované registraci 200,- K¢ / rok
e Vydani ndhradniho prlikazu externimu uzivateli 100,- K¢

B) Smluvni pokuty za prodleni

Dle kategorie pljéeného dokumentu (za kazdou knihovni jednotku v prodleni), shodné pro vsechny
uZivatele s vyjimkou zaméstnanctl Fl a UVT a PhD studentd Fl:

e Vypljcky prezenéniho typu 10 K¢ / hodina
e Ostatni typy vypujcek (kromé kategorie ,,dlouhodoba vypujcka“) 5 K¢/ den
¢ Vymahani vypujcek pravni cestou dle naklad

C) Dalsi poplatky a sluzby

e Pisemna upominka zaslana doporucené 50,- K¢

Poznamky:

1) Registracni poplatky jsou od DPH osvobozeny.
2) Smluvni pokuty za prodleni nejsou predmétem DPH.
3) VypUjéni Ihaty pro jednotlivé kategorie dokumentt jsou stanoveny Provoznimi fadem knihovny FI MU.
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