Smeérnice FSS €. 3/2023

Provozni rad budovy Fakulty socialnich studii Masarykovy univerzity,
Jostova 10, Brno

(ve znéni uc¢inném od 1.8.2023)

Podle § 28 odst. 1 zakona ¢. 111/1998 Sb. o vysokych skolach a o zméné a doplnéni dalsich
zdkonl (zdkon o vysokych $kolach), ve znéni pozdéjsich predpisi (déle jen ,zakon")
vydavam tuto smérnici:

ClL 1
Uvodni ustanoveni

Provozni fad stanovi pravidla provozu budovy Fakulty socialnich studii Masarykovy
univerzity (dale jen FSS MU), Jostova 10, Brno, podrobné&ji upravuje prava a povinnosti
souvisejici s fadnym hospodarenim s nemovitym i movitym majetkem svéfenym FSS
MU a dalsim soucastem MU se sidlem v této budove, stanovuje podminky pro zajisténi
pozarni ochrany, bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a pro bezpecny pohyb a pobyt
osob v budové.

V8echny osoby, které se zdrzuji v budové (zaméstnanci MU, studenti MU, najemnici,
dodavatelé, navstévy pracovni nebo soukromé povahy a ostatni osoby) jsou povinni se
ridit pravidly, ktera tento Provozni fad upravuje a umisténymi znackami, zavedenymi
signaly a pokyny vydanymi opravnénymi zaméstnanci FSS MU.

Clanek 2
Vstup do budovy
Do budovy je mozné vstupovat hlavnim vchodem z JoStovy ulice, pfi vstupu s kolem,
pfip. v pfipadé zasobovani je mozné vstupovat vchodem z Mare$ovy ulice.
Uzamykani a odemykani vchod( do budovy zajistuje recepéni, resp. strazni sluzba.
Pfipadnd povoleni vydeje kli¢l od vné&jdich nebo vnitfnich vchodd vydava vedouci
Spravy budov FSS MU.

Clanek 3

Parkovani vozidel na vyhrazeném parkovacim misté

1.

FSS Mu ma zfizeno jedno vyhrazené parkovaci misto na Komenského namésti,
v prostoru mezi budovou fakulty a Cervenym kostelem. Toto vyhrazené misto je uréeno
k parkovani vozidel a) vyznamnych hostd FSS MU, b) obchodnich partnert FSS MU a
c) zaméstnancl FSS MU pfi zajistovani zasobovani budovy a pfi pracovnich cestéch.
Parkovaci misto si mohou pro uvedené Ucely rezervovat vSechna pracovisté FSS MU na
recepci (kl. 1911) nebo na vratnici (kl. 1910) s uvedenim jména osoby, pro niz ma byt
misto rezervovano a predpokladanou dobou rezervace.

PFi soubéhu vice Zadosti o rezervaci parkovaciho mista rozhoduje vCasnost rezervace a
ucel dle vyse uvedeného poradi. Uzivatel vozidla si neprodlené po zaparkovani
vyzvedne na recepci FSS MU parkovaci kartu, kterou viditelIné umisti na palubni desku
ve vozidle. Pfed odjezdem je uZivatel vozidla povinen parkovaci kartu vratit zpét na
recepci. Zaméstnanci FSS MU budou o tomto postupu informovat své hosty a partnery
predem.

Vozidlo parkujici na vyhrazeném misté FSS MU bez povoleni FSS MU oznami vedouci
spravy budov pfisludnym organim.
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Parkovani jizdnich kol v budové je mozné pouze ve stojanech v kolarné. Jizdni kolo je
nutné vyzvednout v den zaparkovani nejpozdé&ji ve 20:30 hodin.

Clanek 4
Pobyt v budové v provozni dobé

Provozni doba budovy je od 6:00 do 21:00 hodin v pracovni dny a od 8:00 do 15:00
hodin v sobotu.
V provozni dobé je povolen pobyt v budové véem zaméstnancdm MU, studentim MU,
Géastnikim celozivotniho vzdélavani na MU a dal$im osobam, které zde vykonavaji
svou Cinnost zpravidla na zakladé smlouvy s MU.
Ostatni osoby neuvedené v odst. 2 (napf. pracovnici externich servisnich sluzeb pro
MU) informuji o Ucelu své navstévy recepcni sluzbu. Ta podle aktualni situace rozhodne,
zda:

a) osobu vpusti do budovy samostatné nebo

b) pfrivola navstivenou osobu, aby navstévnika doprovodila.
V celé budové plati zdkaz podomniho prodeje, vEé. nabidky pojistovacich sluzeb,
rozmistovani reklamnich predmétd a letak(, politickd nebo obchodni agitace a
prezentace, prodejni nebo reklamni akce apod. Osoby provozujici tyto aktivity budou
z budovy vykazany. Vyjimku tvofi akce pfedem projednané a schvalené tajemnikem.

Clanek 5
Pobyt v budové mimo provozni dobu

Pracovnici Spravy budov FSS MU maji trvaly pfistup do budovy.
Ostatni zaméstnanci FSS MU mimo provozni dobu mohou pobyvat v budové pouze na
zakladé trvalého nebo ¢asové omezeného pisemného povoleni vydaného tajemnikem.
Kopie povoleni se predavaji na recepci, kde jsou evidovana. Na recepci se eviduje
rovnéZ vlastni pobyt uvedenych zaméstnancd v budové. Pfi vstupu do budovy hlavnim
vchodem jsou tyto osoby povinny prokazat své opravnéni ke vstupu predlozenim
ptisluéného prikazu MU recepéni, resp. strazni sluzbé.
Mimo provozni dobu mohou dale ve vyhrazenych prostorech budovy pobyvat:
a) Ucastnici akci po dobu trvani organizovanych akci dle ¢l. 9,
b) zaméstnanci UVT MU zajistujici provoz univerzitni datové sité,
c) pracovnici externich firem, ktefi zde provadi plnéni dila na zakladé uzaviené
smlouvy nebo vystavené objednavky se souhlasem vedouciho Spravy budov
FSS MU.
Jakykoliv pobyt v budové po 21:00 hodiné jsou studenti i zaméstnanci MU povinni
aktudlné ohlasit do 20:00 hodin na recepci, interni tel. linka 1911. Pfi ohlaseni uvedou
své jméno, mistnost pobytu a interni tel. linku na pracovisté.

Clanek 6
Ochrana majetku a osob

Kazdy zaméstnanec MU pracujici v budové je povinen predchazet poskozeni, ztraté,
zniceni a zneuZiti majetku MU. Zejména pak odpovida za uzaméeni véech vstupd do
svéFeného pracovisté, uzavfeni oken a vypnuti osvétleni a elektrickych spotfebi¢d pfi
odchodu z prostoru tohoto pracovisté, pokud odchazi jako posledni.

Jedinymi trvale obecné pFistupnymi mistnostmi v budové jsou socialni zafizeni.

V budové je zfizena recepcni sluzba vzdy od 6:00 do 21:00 hodin. Ve zbyvajici dobé a
o statnich svatcich je zfizena strazni sluzba. Recepéni sluzba i strazni sluzba se fridi
zvlastnimi provoznimi pokyny vydanymi tajemnikem.
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Vchody do budovy se uzamykaji ve 21:00 hodin.

Stanoveni podminek zajisténi pozarni ochrany a bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
v budové je specifikovano v ¢lanku 10.

Do véech prostord budovy se timto vyslovné zakazuje vstupovat se zbrani nebo jinymi
predméty, které jsou zpUsobilé ohrozit Zivot nebo zdravi anebo pofddek, osobédm zjevné
podnapilym nebo ovlivnénym jinou psychotropni latkou a osobam se silné znecisténym
odévem.

Do budovy neni povoleno vodit zvifata s vyjimkou asistenénich pst osob s omezenou
schopnosti pohybu a orientace.

Clanek 7

Klicovy rezim
V budové je zaveden systém centralniho klice. Nahradni klice od vSech dvefi v budové
jsou ulozeny na recepci. Centralni kli¢ je mozné pouzit vyhradné v doprovodu recepcni,
resp. strdzni sluzby a nesmi byt zapdjéen samostatné.
Za klicovy rezim odpovida povéreny pracovnik Spravy budov FSS MU, ktery predava
klite zamé&stnanclm proti pisemnému potvrzeni.
Ztratu pridéleného klice je zaméstnanec povinen neprodlené ohlasit povéfenému
pracovnikovi Spravy budov FSS MU, ktery rozhodne o dalSim postupu.
PFi ukonceni pracovniho poméru jsou zaméstnanci povinni pridélené klice od pracovisté
odevzdat povéfenému pracovnikovi Spravy budov FSS MU. Povéreny pracovnik Spravy
budov FSS MU odpovidd za vraceni kli¢cd od zaméstnanc(; vraceni potvrzuje na
vystupnim listu.
Je pfisné zakazano provadét svévolné vymény zadmk{, zdmkovych vioZzek a montaz
ptidavnych zdmkd{. Veskeré opravy a Upravy zdmkovych systéml zajituje vyhradné
povéreny pracovnik Spravy budov FSS MU.
Klice urlené pro pracovniky Uklidu jsou uloZzeny na vratnici. Recep¢ni sluzba vede
ptehled vydanych a vracenych klica.

Clanek 8
Uklid budovy

Uklid prostorl je zajistovan Spravou budov FSS MU. V pracovni dny je Uklid provadén
zpravidla od 06:00 do 11:00 hodin.

Zimni Gdrzbu venkovnich komunikaci pfed budovou zajistuji zaméstnanci Spravy budov
FSS MU (odhrnovani snéhu, odstrafiovani zmrazkd, posyp).

Z&vady ve schldnosti podlah se ohlasuji na recepci - interni telefonni linka 1911.

Clanek 9
Sprava a pronajem mistnosti

Ucebny a zasedaci mistnosti v budové jsou vyuzivany pro bézny provoz FSS MU a
pripadné i dalSich soucasti MU.

Vyuzivani zasedaci mistnosti dékanatu koordinuje sekretariat dékana a tajemnika,
ktery vede evidenci a ¢asovy harmonogram vyuziti, pfedava a prebira klice a odpovida
za inventar zde umistény.

Ve vyjimeénych pfipadech m{ze tajemnik povolit vyuZiti u¢eben a zasedacich mistnosti
externim organizacim.
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Clanek 10
Pozarni ochrana a bezpecnost a ochrana zdravi pFi praci

Oblast pozarni ochrany (dale jen ,PO") a bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci (dale
jen ,BOZP") je na MU komplexné fesena vnitfni normou.

Zaméstnanci a studenti fakulty jsou povinni dodrZovat predpisy bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci (BOZP), predpisy pozarni ochrany (PO) a chovat se tak, aby nedoslo
k ohrozeni zdravi a zivota osob a nedochdzelo ke Skoddm na majetku a vybaveni
objektu.

Za plnéni UkolG v oblasti PO a BOZP odpovidaji vedouci zaméstnanci na viech stupnich
fizeni v rozsahu svych funkci.

Pro budovu FSS MU jsou zpracovany pozarni poplachové smérnice a evakuacni plan.
Pozarni

poplachové smérnice a evakuacni plan jsou viditelné umistény v prostorach budovy.
VSechna pozarné bezpeclnostni zafizeni a technicka zafizeni souvisejici s provozem
budovy musi byt pravideln& revidovana dle pfisludnych predpisd. Revize, kontroly a
zkousky pozarné bezpecnostnich zafizeni a technickych zafizeni zajistuje pracovisté
Spravy budovy.

Unikovymi cestami jsou k tomu uréené a oznacené chodby, schodiété a ostatni verejné
prostory v budové. Chodby, schodisté, vychody a ostatni prostory slouzici jako Unikové
cesty musi zUstat trvale volné. Neni povoleno zde cokoliv skladovat nebo odkladat.
PFi vzniku poZaru je nutno provést vSechna opatifeni k rychlému zasahu pro lokalizaci
a likvidaci pozaru a ohlaseni pozaru. Osoba, ktera zpozoruje pozar, je povinna sama nebo
za

pomoci jinych uhasit poZar hasicimi pfistroji nebo jinymi vhodnymi prostfedky a na
vratnici, ktera slouzi sou¢asné jako ohlasovna pozaru, pozar ohlasit. Vratna sluzba vyhlasi
pozarni poplach a provede dalsi nezbytné kroky k zajisténi ochrany osob a majetku.

V budové fakulty je zakdzadno uzivani alkoholickych n&poji nebo jinych navykovych
latek.

V celé budové je zakazano koureni a manipulace s otevienym ohném. Poruseni tohoto
zdkazu bude v pfipadé zaméstnancl povaZovano za porudeni zakladnich povinnosti
zaméstnance (§ 52 pism. g) Zakoniku prace) a lze z néj vyvodit pFislusné
pracovnépravni dlsledky.

VSechna vyhrazena technicka zafizeni souvisejici s provozem budovy musi byt
pravidelné revidovana dle pfisludnych predpisl. Revizni zpravy t&chto zafizeni eviduje
vedouci Spravy budov, ktery je soucasné odpovédny za v€asné zjisténi zavad.
Umisténi elektrospotiebitl, které nejsou majetkem MU, je na pracovisti mozné pouze
s pisemnym souhlasem tajemnika fakulty. Jejich vlastnik je povinen zajistit provedeni
pravidelnych revizi spotiebi¢e v souladu s predpisy platnymi pro vzdélavaci instituce -
zdznam o provedené revizi je povinen pfedat vedoucimu Spravy budov. Poruseni tohoto
zdkazu v pripadé zaméstnancl MU je povazovéno za porudeni zékladnich povinnosti
zaméstnance a lze z n&j vyvodit pfisluiné pracovn&pravni dlsledky. Za 3$kodu
zplUsobenou takovym elektrospotiebi¢em zodpovida majitel.

Uzivatelé vytahu jsou povinni dodrZovat ndvod k obsluze a uZivani. Vyprostovani
uviznutych osob zajistuje proskoleny pracovnik Spravy budov nebo pracovnik
smluvniho servisu.

Clanek 11
Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice rusi Opatreni tajemnika ¢.1/2006 o podminkach uzivani parkovaciho
mista u FSS.
Vykladem jednotlivych ustanoveni tohoto pokynu je povéren tajemnik FSS MU.



3. Kontrolou dodrZzovani tohoto pokynu je povéren vedouci Spravy budov a tajemnik FSS
MU.

Tento pokyn nabyva platnosti dnem zvefejnéni.

Tento pokyn nabyva ucinnosti dnem 1. 8. 2023.

v ks

V Brné dne 28. 7. 2023

Stanislav Balik
dékan FSS
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