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Smérnice dékana ¢. 01 /2014
Kk Fizeni a organizaci vzdélavacich programu celozivotniho
vzdélavani na Fakulté sportovnich studii MU

Podle § 28 odst. 1 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych $koléch a 0 zméné a doplnéni
dalSich zakonl (zdkon o vysokych Skolach) a ¢l. 4, odst. 6 Organiza¢niho fadu Fakulty
sportovnich studii Masarykovy univerzity vydavam tuto smérnici:

~ Clének 1
Uvodni ustanoveni

Smérnice upravuje v souladu s ustanovenim § 60 zakona ¢. 111/1998 Sb. o vysokych Skolach a o
zméné a doplnéni dalSich zdkont, ve znéni pozdé&jsich predpisi (dale jen ,.zadkon*), Statutem
Masarykovy univerzity a Statutem Fakulty sportovnich studii bliz$i podminky uskute¢iovéni
celoZivotniho vzdélavani (dale jen .,CZV*) na Fakulté sportovnich studii Masarykovy univerzity
(déle jen ,,FSpS™).

Provadi néktera ustanoveni Radu celoZivotniho vzd&lavani Masarykovy univerzity.

Postaveni Centra celozivotniho vzdélavani upravuje organizaéni iad fakulty.

Clanek 2
Predmét apravy

Smérnice stanovuje postup piipravy a organizace programii celozivotniho vzdélavani (dale CZV)
Fakulty sportovnich studii MU (dale FSpS).

Programem celozZivotniho vzdélavani se rozumi kazdy studijni program, $koleni, kurz, seminaf,
pfednaska i cviCeni realizované za tGplatu na FSpS prostrednictvim centra CZV nebo samotnym
centrem CZV.

Clanek 3
Zakladni ustanoveni

Osobou zodpovédnou za programy celozivotniho vzdélavani je prodékan povéfeny fizenim
CZV. Ve spolupréci s vedoucim CZV schvaluje programy piedlozené jejich garantem, pfipadné
piipravené oddélenim CZV.

Vedouci CZV zodpovida za piipravu, vyhlaseni a realizaci programu CZV, stanovuje garanta
programu a nasledné na zéaklad& piipravené kalkulace vyhlasuje program CZV.

Garant je osoba na fakulté povéfena odbornym dohledem nad danym oborem — programem. V
piipadé€, Ze konkrétni ¢innost nema vlastniho garanta, je garantem prodékan pro CZV.

Garant programu CZV zodpovida za obsahovou p¥ipravu programu, spolupracuje s oddélenim
CZV - navrhuje persondlni zaji$téni, minimalni i maximalni kapacitu Gc¢astnikl, doporuuje
misto konani daného programu.

. Za organizaci programu CZV zodpovida centrum CZV.



6. S ucastnikem programu CZV se vzdy uzavird smluvni vztah. Ugastnik programu vstupuje do
smluvniho vztahu:

a) podéanim zavazné prihlasky (elektronickou formou na webovych strankach centra) — do
akreditovanych i neakreditovanych kurzi, seminafi, pfednaskovych bloki, trenérskych
Skoleni, pokud neni nabidka vypséna prostfednictvim Obchodniho centra MU

b) prostfednictvim Obchodniho centra MU — do pravidelnych cvideni pro zaméstnance a
studenty MU i Sirokou vefejnost, placené vyuky TV CUS, p#ipravnych kurzi
k pfijimacimu fizeni;

c) podanim elektronické pfihlasky vIS MU a uzavienim smlouvy o vzdélavani
k pfislusnému programu ke studiu formou celoZivotni v bakalafskych i navazujicich
studijnich programech;

d) registraci v ISu MU v pfipadé ucasti v placenych volitelnych pfedmétech.

Clanek 4
Program celoZivotniho vzdéliavani

1. Navrh programu a studijni plan programu (pfiloha ¢. 1)

a) predklada garant prostfednictvim centra CZV vedoucimu CZV:

b) pokud se jednd o program vypsany na zakladé schvalené akreditace, vyplyva obsah,
popis, cile, nazev i rozsah programu ze schvalené zadosti;

¢) v pfipadé vzdélavaciho programu vypsaného bez akreditace je nutné piedlozit Navrh
programu a studijni plan programu, ktery obsahuje:
- nazev programu
- garanéni pracovisté
- jméno garanta programu
- rozsah programu (hodinova dotace)
- obsah, anotaci programu
-~ popis programu
- cil vzdélavani
- vstupni pfedpoklady
- pozadavky k absolvovani
- vystupy vetné formy potvrzeni o absolvovani
- harmonogram vyuky v€etné zplsobu vyuky a charakteristiky rozvrhu

d) névrh se podava v elektronické podobé e-mailem;

e) schvaluje jej vedouci centra CZV a prodékan pro CZV

f) v pfipadé opakovani programu bez zmé&ny neni nutné pfedkladat novy navrh.

2. Priprava programu:

a) na zakladé schvaleného Navrhu programu a studijniho planu p¥ipravi vedouci
centra CZV planovou kalkulaci (piloha &. 2);

b) garant pfedklada program nejpozdéji 60 dnii ped planovanym zahajenim
programu CZV;

¢) nejpozdgji 30 dnii pred zahdjenim vyhladuje prodékan pro CZV (pfipadné
povéfeny vedouci CZV) program prostiednictvim ufedni desky fakulty, www
stranek fakulty, pfipadné Obchodniho centra MU a ostatnich dostupnych
marketingovych nastroji. Pfi nesplnéni podminek pro realizaci planovaného
programu (pfedevsim z divodu malého poétu zajemcii) vyhlasi vedouci centra
CZV zruseni programu, a to nejpozdgji 5 pracovnich dnii pfed planovanym
zahdjenim programu. PfihlaSenym uchaze&im budou uhrazené poplatky vraceny
do 15 dnii po zruseni programu.
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Ukonéeni programu

Nejpozdéji do 5 dnii po ukonéeni programu CZV nebo jeho uzavfené &asti odevzdava garant
programu podklady pro vyuctovani kurzu — prezenéni listinu, vykaz odu¢enych hodin (pfiloha ¢&.
3), vydajové doklady (odpovidajici planové kalkulaci) a podklady pro vystaveni
osvédéeni/evidencnich listl (jmenny seznam Gsp&3nych absolventii) na oddéleni CZV.

Clanek 5 X
Organizace programu CZV

Za organizaci programii CZV zodpovida centrum CZV, které zajidtuje a pfipravuje zejména:
. administraci a dokumentaci programit CZV
. zvefejiiovani programi na Gfedni desce fakulty a www strankach FSpS MU
. marketing a propagaci programu
rezervaci vyukovych prostor, ptipadné potiebnou vyukovou techniku
. uzavirani smluv a dohod pro zajisténi vyuky
. podklady pro vyplatu odmén, navrh odmén
. podklady a tisk osvédéeni/evidenénich lista a jejich pfedani
. rozborovou a analytickou ¢innost programu

Clanek 6
Kalkulace programu CZV

Program se musi kalkulovat jako neztratovy a v souladu s pokynem kvestora o jednotné
kalkulaci. Pfi planované ztraté v kalkulaci (napf. z dlivodi uvedeni programu na trh) predklada
garant programu zdivodnéni vzniku ztraty a navrh na kryti ztraty z jinych finan¢nich zdrojh ve
spolupraci s ekonomickym oddélenim fakulty, resp. tajemnikem. V tomto pfipadé schvaluje
realizaci programu dékan.

Planovou kalkulaci programu pfipravuje na zakladé Gdaji garanta programu centrum CZV ve
spolupréci s ekonomem. Garant programu je povinen pfedlozit pozadavky na pocet lektorskych
hodin, vyukové prostory a dalsi pfedpokladané naklady (Pfiloha &. 2 — Kalkulace programu
CZV).

Po ukon¢eni programu a zaG&tovani vSech nakladd i vynost vypracuje vedouci centra CZV
vyslednou finan¢ni analyzu, ktera potvrdi hospodafsky vysledek jednotlivych programii a je
podkladem pro pfevedeni ziskovych polozek na katedry ¢&i pracovisté fakulty. Pokud se na
programu podili vice pracovist, urfuje pomér rozdéleni vysledku prodékan pro CZV. Cast
vysledku z programu, ktera pfislusi pracovisti, se pfevede po Gplném uzavieni ucetni zakazky,
nejpozdéji viak k 31. 10. kalenddfniho roku. V pfipadé vzniku ztraty, je stejné tak vysledkem

a je pfevadéna na pracovisté fakulty.

Clinek 7
Odméiiovani v programech CZV

. Vy3e odmén pro externisty i pro pracovniky FSpS, akademické i neakademické, je stanovena

dékanem fakulty takto:

PRelRSIGR o o o s b s T 300,- K¢&/hod
Semindl, cvidenl, kurzy............cciiiiinin 200,- K¢/hod
Zkou3eni (4 stud. /hod.).............cevnnnnn.n. 150,- K¢/hod
Organizace a pfiprava programu............... 150,- K¢&/hod

Miuze byt snizena i zvySena s ohledem na kapacitu, naroénost programu, pozadavek lektora.
Vzdy je viak dohodnuta pfedem a zahrnuta v kalkulaci.
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Odména za odpracované hodiny je internim i externim pracovnikim vyplacena v nejbliz§im
terminu pro vyplaceni mezd za pfedpokladu, Ze doslo k odevzdani vykazi a podkladi pro
vyutovani programu, po uzavieni vysledné kalkulace a kladném vysledku hospodafeni
programu.

Clinek 8
Prijimani uchazeci ke studiu celoZivotni formou

. Programy CZV uskute&iiované v pfisluiném akademickém roce a jejich vzdélavaci plany jsou

vyhlaSovany dé€kanem fakulty nejpozdé&ji 4 mésice pfed zahajenim prislusného akademického

roku.

Vzdélavaci plan programu CZV se ve skladb&é povinnych pfedmétii shoduje s oborem

akreditovaného studijniho programu, v jehoZ ramci je vzdélavaci program uskute¢fiovan.

Dékan stanovi podminky pfijeti ke studiu a nejvy33i mozny pocet pfijimanych studenti do

programu CZV s ohledem na kapacitni moZnosti fakulty.

Podminky a zpiisob pfijeti do PCZV FSpS:

a) dosazeni Gplného stfedniho vzdélani s maturitou

b) spésné absolvovani prijimaciho fizeni do PCZV FSpS MU

Uchaze¢ Gspésné absolvuje pfijimaci fizeni, jestlize:

¢) vykonal Test studijnich pfedpokladii (dale jen TSP) ve smyslu vykonani pfijimaci zkoudky
ke studiu na Fakulté sportovnich studii MU pro pfisluiny akademicky rok, a nebyl ke studiu
pfijat;

d) vykonal TSP ve smyslu vykonani pfijimaci zkousky ke studiu kteréhokoli studijniho oboru
na Masarykové univerzité pro pfislusny akademicky rok;

e) vykonal pfijimaci zkousku do celozivotniho vzdélavani (TSP v nahradnim terminu — za¥i
pfislusného kalendafniho roku).

Fakulta sportovnich studii si vyhrazuje pravo vyzvat k uzavieni smlouvy uchazete v poradi:

a) uchazegi, ktefi splnili podminky pro pfijeti do PCZV FSpS podle bodu 4. ¢)

b) uchazeti, ktefi splnili podminky pro pfijeti do PCZV FSpS podle bodu 4. d)

¢) uchazeti, ktefi splnili podminky pro pfijeti do PCZV FSpS podle bodu 4. e)

O prijeti uchazece ke studiu rozhoduje dékan fakulty. O rozhodnuti je uchaze¢ vyrozumén a to

nejpozdéy do 30 dnii od zasedani pfijimaci komise.

Na pfijimaci fizeni do programii CZV se nevztahuji pravidla pFijimaciho fizeni ke studiu.

Ucastnikem programu CZV se viemi pravy a povinnostmi se stava uchaze¢ okamzikem zéapisu,

ktery se uskutecni ve stanoveném terminu, pokud uchaze¢ splnil podminky:
a) podepsani Smlouvy o vzdélavani v ramci programu celoZivotniho vzdélavani
b) uhrazeni poplatku za program CZV ve stanovené lhiité splatnosti.

Pokud uchaze¢ neuzavie Smlouvu o vzdélavani v ramei programu celozivotniho vzdélavani a

neuhradi fadn¢ a v&as cenu vzdélavani, nebo se nedostavi k zapisu, ma se za to, Ze nema zajem o

ugast v programu CZV. Uchaze¢ mé pravo do 5 pracovnich dnii ode dne zmeskéni lhity pozadat

dékana o prominuti zmeskéani. Dékan miiZe stanovit lhiitu novou.

10. Ugastnik programu CZV nema postaveni studenta ve smyslu zékona o vysokych Skolach.

Clanek 9
Opakovani ¢asti vzdélavani

Jestlize uCastnik celozivotniho vzdélavani neukon¢il Gspé$né ast vzdélavani, mize mu dékan na
jeho Zadost povolit opakovani neukondené &asti vzdélavani, je-li to mozné z hlediska navaznosti
vzdélavéani. Ve svém rozhodnuti dékan stanovi podminky opakovani &asti vzdélavani.



Clanek 10
Ukonéeni studia

1. Vzdélavani je ukongeno zépisem G¢astnika programu CZV ke studiu v akreditovaném studijnim
programu, ktery odpovidd absolvovanému programu CZV. Podminky pro zapis stanovuje
Opatieni dékana FSpS MU ¢ 9/2013 kuznavéani predméti a pfechodu do fadného studia
aéastnikit CZV. V takovém phpadé neni ukonceni vzdélavani dolozeno vydanim osvédéeni o
absolvovéni programu CZV a vypisu dosaZenych hodnoceni a krediti.

2. Pokud uchaze¢ ukonéi vzdélavani bez pfestupu do fadného studia FSpS, miize pozadat o vydani
osvédCeni o absolvovaném programu odpovidajici akademickym zvyklostem na zakladé
vykonanych zavéreénych zkousek dle popisu programu.

3. Dékan FSpS ma pravo ukongit studium &astnikovi programu CZV, ktery:

a) nezaregistroval piedméty;

b) neuhradil poplatky za studium ve stanoveném terminu;
c¢) piekro¢il maximalni délku studia;

d) nesplnil minimalni studijni povinnosti;

e) zvlast hrubym zpiisobem porusil zakladni normy MU;
f) pozéadal o ukonéeni studia.

4. Rozhodnuti dékana o ukonéeni studia musi byt pisemné, musi obsahovat zdiivodnéni a pouceni o
moznosti odvolani a musi byt ucastnikovi doru¢eno do vlastnich rukou.

5. Pokud ucastnik CZV sam pisemné pozada o zanechani studia, kon&i jeho studium dnem
doruceni pisemné Zzadosti na fakultu.

6. Pfi ukonceni studia nevznika Gcastnikovi narok na vraceni jiz zaplacenych poplatkii za studium.

Clanek 11
Poplatky spojené se studiem

1. Vysi aplaty za studium v programu CZV stanovi prodékan pro CZV (pfipadné vedouci oddéleni
CZV) na zakladé planované kalkulace, kterou schvaluje tajemnik FSpS.

2. Uhrazeni tplaty nebo jeji Casti stanovené podle odstavce 1 tohoto &¢lanku se prokazuje zpravidla
nejpozdéji pfi zahajeni studia programu.

3. Uhrazeni aplaty stanovené podle odstavce 1 je podminkou vydani certifikatu podle €l. 6 odst. 1.

Clanek 12
Spole¢na a zivérecna ustanoveni

1. Podavanim informaci k jednotlivym ustanovenim a prib&znou aktualizaci smérnice povéfuji
prodékana pro celozivotni vzdélavani FSpS MU a vedouciho CZV.

2. Kontrolu dodrzovani provadi prodékan pro celoZivotni vzdélavani FSpS MU.

Smérnice nabyva u¢innosti dnem 16. 1. 2014.

4. Dnem nabyti uinnosti této smérnice se rudi platnost Smérnice dékana &. 01/2010 k Fizeni a
organizaci vzdélavacich programii celoZivotniho vzdélavani Fakulty sportovnich studii MU.

(]

Tato smérnice nabyva platnosti dnem 16. ledna 2014.

V Brné dne 16. ledna 2014

.Jifi Nykodym, Ph.D.
dékan FSpS



TABULKA 1 KALKULACE CENY
¢islo projektu:
nazev zakazky:
datum:
n:l;l::y dph ’:;:. :::l:;: & sazba % |popis
sl 1 sl 2 sl 3 sl 4 sl 5 sl. 6 gL 7 sl. 8
0,00 0,00 0,0 0,00f 1 [cenazakizky C
2 |pofet jednotek 0,0{ucastnikii, odbératelit
0,00 .06 3 jednotkovi cena
0,00 0,00 0,00 4 |pFimy materiil PM 0,0{% z ceny
0,00 0,00 0,00f 5 |pFimé mzdy MNI1 0,0{% z ceny
0,00 0,00] 51 |mzdy a odmény zam MU (interni) 0,0]% z ceny
0,00 0,00f 52 |mzdy placené na dohody o pracovni ¢innosti 0,0]% z ceny
0,00 0,00f 53 |mzdy placené na dohody o provedeni prace 0,0{% z ceny
0,00 0,00 6 |ndhrady mezd 18,0|% z mezd
0,00 0,001 7 |zikonné odvody MN2 0,0]% z ceny
35,0|% z mezd
0,00 0,00] 71 [zdravotni pojisténi 9,0|dito
0,00 0,00] 72 [socialni pojisténi 26,0|dtto
0,00 0,00 0,00/ 8 |ostatni pfimé naklady OPN 0,0|% z ceny bez dph
0,00 0,00f 81 |cestovné 0,0
0,00 0,00] r/n 0,00f 82 |propagace 0,0
0,00 0,00 t/n 0,00] 83 |kooperace 0.0
0,00 0,00 0,00/ 84 |ostatni sluzby 0,0
0,00 0,00 0,00] 85 |opravy a udrzba 0,0
0,00 0,00 0,00 86 |piimé odpisy 0,0
0,00 0,00] 87 |zdkonné pojisténi odpovédnosti 042|% zmezd naf.51 a52
0,00 0,00 0,00 88 |danové neuznatelné naklady dnZn 0,0
0,00 0,00 0,00] 89 [ostatni 0,0
0,00 0,00 0,001 9 |pFimé niklady PN=PM+MNI1+MN2+OPN 0,0|% z ceny bez dph
0,00 0,00 0,00] 10 ie/pFispévek Fie a zisk M=C-PN 0.0{% z ceny bez dph
0,00 0,00 0,00] 11 |sprivnireZie SR 0,0|% z ceny
0,00 0,00 0,00f 111 |spravni reZie 10,5{% z ceny bez dph
0,00 0,00 0,00 12 |mzdova reZie MR 0,0|% z ceny
0,00 0,00] 121 [nepFimé mzdy 0,0{% z mezd
0,00 0,00] 122 |ndhrady mezd 18,0]% z mezd
0,00 0,00 123 |zal é odvody 35,0{% z mezd
0,00 0,00 zdravotni pojisténi 9,0[dtto
0,00 0,00 socialni pojisténi 26,0]dtto
0,00 0,00 0,001 13 |provozni rekie PR 0,0{% z ceny
0,00 0,00f 131 |provozni rezie vé neupl DPH 11,0{% z ceny
0,00 0,00 0,00 14 [nepfimé niklady SR+MR+PR 0,0{% z ceny
0,00 0,00 0,00] 15 |celkové niklady PN+SR+MR+PR 0,0{% z ceny
0.00 5. 16 ToFimos/aisk T 0%z
0,0|% z
platna daf z pfijmu 2012 19,01%
0,00] 17 |nakladovy zisk na Ghradu dané z priymu ZN 0,0{% z ceny
0,00] 18 [planovany zisk po zdanéni P 0.08 % z ceny
0,00] 181 |vypotteny zisk po zdanéni 0,0{% z ceny

! ZvySit cenu nebo sniZit naklady !
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TABULKA 2 Kalkulace nakladu zakazky
niklady sazba niklady cena za 5 §
s doki dph sk —- &F 1ok, jedn. poiet jedn.
1 2 3 4 5 6 7 8 9
0,00 0,00] 0.00] 1 _|pFimy materiil
0,00 0,00 0,0 0,001 11
0,00 0,00 0,0 0,001 12
0,00 0,00 0,0 0,00] 13
0,00 0,00 0,00] 2 |pFimé mzdy bez nihrad mezd (i. 21+22+23)
0,00 0,00 0,00f 21 [mzdy a odmény zam.MU (interni)
0,00 0,00 0,0 0,00 211 Jodmény pfednaska viedni den 300,00
0,00 0,00 0,0 0,00 212 Jodmény prednaska vikend 450,00
0.00 0,00 0,0 0,001 213 Jodmény cviceni, seminaf viedni den 200,00
0,00 0,00 0,0 0,00 214 |odmény cviéeni, seminaf vikend 300,00
0,00 0,00 0,0 0,00 215 [zkouSeni (4 studenti = |hodina) 150,00
0,00 0,00 0,0 0,00{ 216 |pfiprava, organmizace 150,00
0,00 0,00 0,0 0,00] 22 |mzdy placené na dohody o pracovni finnosti
0,00 0,00 0,0 0,00] 221
0,00 0,00 0,00f 23 |mzdy placené na dohody o provedeni price
0,00 0,00] 00 0,00] 231
0,00 0,00 0,0 0,00] 232
0,00 0,00 0,0 0,00] 233
0,00 0,00) 0,00] 3 |ostatni pfimé niklady
0,00 0,00 0,00f 31 |cestovné za
0,00 0,00 0,0 0,00] 311 Jcestovni nahrady zam. - dom
0,00 0,00 0,0 0,00] 312 |cestovni nahrady zam - zahr.
0,00 0,00 0,00 32 |propagace
0,00 0,00 0,0 0,00] 321 |inzerce
0,00 0,00 0,0 0,00] 322 |propagace 500,00
0,00 0,00 0,00f 33 [kooperace
0,00 0,00 0,0 0.00] 331 [poplatky NTU
0,00 0,00 0,0 0,00 332 |kooperace
0,00 0,00 0,0 0,00 333 [subdodavky
0,00 0,00 0,00 34 |ostatni sluZby
0,00 0,00 0,0 0,00 341 [certifikaty & 100-K& 100,00
0,00 0,00 0,0 0,00 342 [postovné 500,00
0,00 0,00 0,0 0,00] 343
0,00 0,00 0,0 0,00] 344
0,00 0,00 0,0 0,00] 345
0,00 0,00 0,0 0,00] 346
0,00 0,00 0,000 35 |opravy a adrZba
0,00 0,00 0,0 0,00 351 Jopravy a udrzba
0,00 0,00 0,00 36 |pFimé odpisy
0,00 0,00 0,00] 361 |primé odpisy
0,00 0,00 0,001 37 |dafové neuznatelné niklady dnZn
0,00 0,00 00 0,00] 371
0,00 0,00 0,0 0,00] 372
0,00 0,00 0,00] 38 |ostatni naklady
0,00 0,00 0,0 0,00] 381
0,00 0,00 0,0 0,00 382
0,00 0 0,00] 4 Fi mzdovi rezie
0,00 0,00 0,00] 411
0,00 0,00 0,00




priloha €. 1

NAVRH PROGRAMU A STUDIJNi PLAN PROGRAMU CZV

Fakulta: Fakulta sportovnich studii

Nazev programu CZV:

Garancni pracovisté:

Garant programu:

Rozsah programu:

Obsah - anotace programu:

Popis programu:

Cil programu:

Vstupni predpoklady:

Pozadavky k absolvovani:

Vystup a forma potvrzeni o absolvovani:

Harmonogram vyuky vcetné zpusobu vyuky a charakteristiky rozvrhu:

Literatura:

Informace ucitele:

Zpracoval a predklada:




priloha &, 3

Vykaz vyuky v programech C2V

Jméno ucitele:

uco
Cislo zakazky:
cislo dohody: pocet hodin
datum misto predmét prednasky | SSmInr o"m?:;“ zkouseni
celkem poéty hodin véedni den:
celkem pocty hodin vikend:
Ké/hodina
celkem ve sloupci:
celkem K&
pfikazce
ucitel - garant: operace:




