Smeérnice dékana ¢. 4/2014

]

Zasady edicni ¢innosti Filozofické fakulty Masarykovy univerzity

Cl. 1

Uvodni ustanoveni

1. Edicni Cinnost Filozofické fakulty Masarykovy univerzity (dale jen fakulty) je soucasti ediéni
cinnosti Masarykovy univerzity realizované na zakladé Statutu Masarykovy univerzity ve znéni
ucinném od 1. 9. 2014 Cast prvni Zakladni ustanoveni, Clanek 1 Uvodni ustanoveni, bod 5.

2. Smeérnice dékana ¢. 4/2014 upravuje zasady edicni &innosti fakulty v souladu se zasadami ediéni
cinnosti Masarykovy univerzity formulovanymi ve Smérnici rektora ¢. 6/2008 (ve znéni G&inném
od 1. 1. 2009)? a konkretizuje je pro podminky fakultni praxe.

Cli 2
Zakladni principy

1. Dékan fakulty jmenuje Edi¢ni radu Filozofické fakulty Masarykovy univerzity (dale jen Ediéni
rada FF MU), ktera je zodpovédna za koncepéni vedeni, kvalitu a koordinaci edi¢ni ¢innosti
fakulty.

2. Edicni Cinnost FF MU je realizovana ve spolupraci s Nakladatelstvim Masarykovy univerzity a
vykonavana podle zasady subsidiarity:
a. Edicni radou FF MU,
b. pracovisti fakulty.

3. Vramci edicni Cinnosti fakulta vydava predevsim odborné monografie, odborné ¢asopisy a uéebni
texty.

' Uvadi se v ném: ,,Poslani MU je dano § 1 zakona. V ramci svého poslani MU svobodné a samostatné
uskutecriuje vzdélavaci, védeckou, vyzkumnou, vyvojovou, uméleckou, kulturni, vydavatelskou, sportovni
¢innost a &innost doplikovou. “ Statut Masarykovy univerzity. Dostupny z:
http://www.muni.cz/general/legal_standards/statute

2 Smérnice rektora ¢. 6/2008, Zasady edi&ni ¢innosti Masarykovy univerzity.

Dostupna z: http://www.muni.cz/press/general/editorial_work_guides




4. Jednotliva dila jsou zpravidla recenzovana (monografie a ¢lanky v odbornych ¢asopisech dvéma
recenzenty, ucebni texty jednim recenzentem), prochazeji odbornou, jazykovou a redakéni
upravou.

5. Pro jednotlivé edice jsou stanoveni védecti redaktofi a redakéni rady, ktefi garantuji odbornou
kvalitu vydavanych dél.

6. Pro jednotlivé publikace je stanoven odpovédny redaktor, ktery garantuje dodrzeni pfijatych
zasad prislusné edice.

7. Graficka a typograficka podoba publikaci vhodnym zplUsobem vychazi ze zasad jednotného
vizualniho stylu Masarykovy univerzity.?

8. Knizni a Casopisecka produkce fakulty je vydavana jménem Filozofické fakulty Masarykovy
univerzity, nese znaky MU a FF MU a znacku Munipress.*

9. Pridéleni ISBN, ISSN a DOI pro knizni a ¢asopiseckou produkci fakulty zajistuje Nakladatelstvi
Masarykovy univerzity (dale jen Nakladatelstvi MU). (Viz ¢l. 10, odst. 4 smérnice.)

10. Edi¢ni Cinnost fakulty je financovana z
a. celofakultnich prostfedk( vyhrazenych na edi¢ni ¢innost,
b. prostfedkd jednotlivych pracovist,
c. prostredkd externich subjektd.

11. Publikace financované z celofakultnich prostfedku jsou obvykle vydavany v edi¢ni fadé Spisy
Filozofické fakulty Masarykovy univerzity (v tiSténé a elektronické podobé) a distribuovany
prostrednictvim Nakladatelstvi MU a jeho partnerd.

12. Nakladatelstvi MU spolupracuje s fakultou na vydavani a distribuci publikaci na zakladé Zadosti
o zajisteni vydavatelskych a distribucnich sluzeb nakladatelstvi.® Komunikaci s nakladatelstvim
v této véci zajistuje povéreny zaméstnanec Oddéleni vyzkumu a vyvoje FF MU.

13. Nakladatelstvi MU pripravuje pro fakultu licenéni smlouvy s autory $kolnich délé a s externimi
spolupracovniky. Na zakladé doporuceni Edi¢ni rady FF MU je podpisem stvrzuje dékan.

% Viz Vizudlni styl, logotypy a propagace MU. Dostupné z:
http://www.muni.cz/general/mu_presentation?lang=cs

“Viz €l. 2, odst. 2 Smérnice rektora ¢. 6/2008, Zasady edi¢ni ¢innosti Masarykovy univerzity,

? Formular ve formatech PDF a DOC je dostupny na strankach Nakladatelstvi MU, v ¢asti Informace o sluZbach,
Soubory ke stazeni.

¢ Skolni dilo je autorské dilo, které student vytvofil ke splnéni studijnich povinnosti v(&i fakultd. Viz Smérnice
MU €. 10/2013 DuSevni vlastnictvi na Masarykové univerzité, ¢lanek 3, odstavec 27. Paragraf 35 autorského
zakona, odstavec 3. V souvislosti s edi¢ni ¢innosti fakulty se jedna pfedeviim o disertacni prace.

Smérnice MU ¢. 10/2013. Dostupna z: http://www.muni.cz/rect/991300/web/smernice



14. Smlouvy s externimi nakladatelstvimi o vydani zaméstnaneckych dél’ a skolnich dél jsou
uzavirany vzdy mezi fakultou, reprezentovanou dékanem, a externim subjektem.?

15. Knizni a Casopisecka dila vydana fakultou jsou archivovana v tisténé podobé v Archivnim fondu
Filozofické fakulty Masarykovy univerzity a v elektronické podobé v Digitalni knihovné Filozofické
fakulty Masarykovy univerzity (dale jen Digitalni knihovna FF MU). (Viz ¢l. 10, odst. 5 smérnice.)

cl. 3

Napln edi¢ni ¢innosti fakulty

1. Zakladni naplni ¢innosti Edicni rady FF MU je fizeni a realizace edi¢ni produkce, ktera je hrazena
z celofakultnich zdroji a je oteviena vsem jejim akademickym a vyzkumnym pracovnikim a
studentim, ale i externim spolupracovnikiim, ktefi se podileji na plnéni vyzkumné-védeckych
Gkol( fakulty.

2. Edicni produkci fakulty tvori
a. monografie soustfedéné v edicni radé Spisy Filozofické fakulty Masarykovy
univerzity (dale Spisy FF MU) spravované Edi¢ni radou FF MU,
b. publikace vydavané samostatné nebo ve vlastnich edi¢nich Fadach pracovisti
fakulty,
c. odborné casopisy pracovist FF MU.

3. Edic¢ni rada FF MU podporuje
a. vydavani kvalitnich tituld zaméstnanct a spolupracovnikl fakulty, které pfispé&ji ke
zvyseni prestize edice Spisy FF MU u odborné i $irsi vefejnosti,
b. vydavani pro knizni Ucely prislusné upravenych vynikajicich disertacnich praci,
zvySovani Urovné odbornych Casopist vydavanych fakultnimi pracovisti,
d. cizojazycné publikace a koedice s prestiznimi domacimi a zahrani¢nimi
vydavatelstvimi.

4. Cilem Edicni rady FF MU je vytvorit platformu pro vznik a §ifeni kvalitnich védeckych text(, které
budou fakultu reprezentovat mezi odbornou verejnosti a prispivat ke spolecenské kultivaci.

Cl. 4

Rizeni ediéni ¢innosti

1. Rizeni edi¢ni Cinnosti fakulty vykonava dékan, ktery povéii zaméstnance fakulty, piislusné
k tomu podle Organiza¢niho rfadu FF MU, vykonem Ukonu spojenych s edi¢ni ¢innosti.

7 Zaméstnanecké dilo je individualni nebo kolektivni autorské dilo, které autor vytvoril ke splnéni svych
povinnosti vyplyvajicich z pracovniho poméru nebo jiného pracovnépravniho vztahu k fakulté. Viz Smérnice MU
€. 10/2013 Dusevni vlastnictvi na Masarykové univerzité, ¢lanek 3, odstavec 33, paragraf 58 autorského zakona,
odstavec 1.

® Fakulta zabezpecuje vykon majetkovych prav autorskych v souladu se znénim Smérnice MU €. 10/2013 Dusevni
vlastnictvi na Masarykove univerzité (zejména Cast Ctvrta - Autorska dila).



2. Edicni rada FF MU je povéFena koordinaci a pé&i o rozvoj edicni innosti. Tvofi ji
a. odpovedny redaktor Spisti FF MU (prodékan povéreny péci o edi¢ni ¢innost
fakulty),
tajemnik edicni rady a soucasné vykonny redaktor Spisti FF MU,
c. Clenové edicni rady z fad akademickych pracovniku.

3. Cleny Edi¢ni rady FF MU jmenuje a odvolava dékan. Slozeni rady je koncipovano tak, aby byly
pomeérné zastoupeny viechny obory fakulty.

4. Zastupci Nakladatelstvi MU jsou externimi spolupracovniky Edi¢ni rady FF MU bez hlasovaciho
prava.

5. Hlavnim nastrojem Fizeni edicni Cinnosti fakulty je Ediéni plan Filozofické fakulty Masarykovy
univerzity (dale jen Edicni plan FF MU). (Viz ¢l. 6 smérnice.)

Cl. 5

Pusobnost a odpovédnost

1. Dékan
a. prijima opatreni k zdsadnim otazkam vydavatelské ¢innosti,
b. schvaluje zakladni dokumenty pro edicni Cinnost, zejména smérnice a ediéni
plany,
¢. jmenuje a odvolava Cleny edicni rady,
d. hodnoti edicni Cinnost fakulty.

2. Prodékan odpovédny za edicni Cinnost fakulty

a. predseda Edicni radé FF MU a svolava ji dle potfeby, nejméné viak dvakrat
rocne,

b. koordinuje a koncepéné ridi edi¢ni Cinnost fakulty,
ridi Cinnost zaméstnancl FF MU povérenych vykonem (kon( spojenych s edi¢ni
¢innosti,

d. ve spolupraci s tajemnikem fakulty a pracovniky Oddéleni vyzkumu a vyvoje
pripravuje smlouvy o koedici s externimi nakladateli,
predklada dékanovi ke schvaleni Edi¢ni plan FF MU,

f. informuje dékana o prabéhu plnéni edi¢niho planu.

3. Edicni rada FF MU

a. je kolektivnim poradnim organem dékana, jehoz poslanim je zejména stanoveni
koncepce a cilt edicni ¢innosti fakulty,
predseda ji povéreny prodékan v pozici odpovédného redaktora Spisti FF MU,
za jeji ¢innost odpovida tajemnik a soucasné vykonny redaktor Spisti FF MU,

d. sestavuje edicni plan Spisi FF MU a dohlizi na kvalitu odbornych &asopist
financovanych z celofakultniho rozpoctu,

e. pribézné dohlizi na plnéni Edi¢niho planu FF MU.

4. Tajemnik fakulty



je odpovédny za sestaveni a dodrzeni rozpoctu edicni ¢innosti fakulty,
sleduje prijmovou a vydajovou stranku ediéni ¢innosti,

dohlizi na stanoveni obvyklé financni Castky pridélené z rozpoctu fakulty
jednotlivym publikacim,

dohliZi na stanoveni ceny publikaci vydavanych fakultou.

5. Oddéleni vyzkumu a vyvoje

a.
b.

pridéluje poradoveé Cislo Spist FF MU,

zajistuje komunikaci s Nakladatelstvim Masarykovy univerzity (zasila Zadosti o

zajisténi vydavatelskych a distribucnich sluzeb),

dohlizi na uzavreni licencni smlouvy s nakladatelstvim v pfipadech, kdy se jedna

o Skolni dilo nebo dilo autora, ktery je externim spolupracovnikem fakulty,

sjednava pravni pomoc a zajistuje smlouvy s externimi nakladatelstvimi,

vede archivaci a evidenci dokumentace vztahujici se k ¢innosti Ediéni rady FF MU

- edicni plany fakulty a jednotlivych pracovist,

- seznam vydanych monografii v edici Spisy FF MU,

- archiv Zadosti o vydani rukopisu v edi¢ni fadé Spisy FF MU,

- archiv Zadosti o zajisténi vydavatelskych a distribuénich sluzeb
(Nakladatelstvi MU),

- archiv licencnich nakladatelskych smluv s externimi spolupracovniky fakulty a
s autory Skolnich dél, ktefi publikuji v edici Spisy FF MU,

vede slozku pro odevzdavani rukopist a recenznich posudk( titulll zarfazenych do

Spisti FF MU vytvorenou v Informacnim systému Masarykovy univerzity.

6. Ekonomické oddéleni

a.

o Qo

stara se o proplaceni nakladu spojenych s edicni ¢innosti fakulty,
zajistuje objednavky na zakladé pozadavkd,

eviduje smlouvy s externimi nakladatelstvimi,

sleduje Cerpani pridélenych financnich prostredki na edicni ¢innost,
zajistuje archivaci smluv s externimi nakladatelstvimi.

7. Digitaliza¢ni oddéleni Centra informacnich technologii FF MU

a.
b.
C.

archivuje a zverejnuje vysledky edicni ¢innosti v Digitalni knihovné FF MU,
spravuje Archivni fond FF MU,

zajistuje podporu redakcim odbornych ¢asopist pfi prihlasovani do
mezinarodnich databazi a pravidelné predavani Cisel ¢asopist a jinych publikaci
do mezinarodnich databazi,

pripravuje podklady pro hodnoceni odbornych periodik Edi¢ni radé FF MU.

8. Zaméstnanec Digitalizacniho oddéleni Centra informacnich technologii FF MU povéfeny
kontrolou spravnosti Udaji o publikacni Cinnosti zaméstnanct fakulty uloZzenych v agendé
Publikace IS MU

a.
b.

zodpovida za zasilani udaju do RIV a RUV,

dohlizi na zapsani publikaci financovanych z prostredka Filozofické fakulty MU
do agendy Publikace IS MU tak, aby dilo bylo pfipsano ve prospéch fakulty,
zavadi do agendy Publikace IS MU dila externich spolupracovnikt a $kolni dila
podporena z celofakultniho rozpoctu, ktera vznikla na zakladé licenéni smlouvy
tak, aby bylo zaruceno, ze zhodnoceni publikace probéhne ve prospéch fakulty.



Pracovnici podilejici se na propagaci fakulty

a. pravidelné aktualizuji webové stranky prezentujici edicni ¢innost fakulty,

b. dohliZeji na to, aby zpravy o edi¢ni ¢innosti fakulty na strankach Nakladatelstvi
Masarykovy univerzity byly aktualni a nedochazelo ke zbyte¢nému zdvojeni
informaci,

c. propaguji vysledky edicni ¢innosti fakulty na viech dostupnych komunikaénich
platformach (fakultnich, univerzitnich, regionalnich, statnich a mezinarodnich
medii),

d. podileji se na pofadani propagacnich akci, na kterych fakulta prezentuje svoji
edicni ¢innost.

Cl. 6

Edi¢ni plan Filozofické fakulty Masarykovy univerzity

Edi¢ni plan FF MU tvori

a. edicni plan Spist Filozofické fakulty Masarykovy univerzity,

b. edicni plan odbornych ¢asopisd,

c. edicni plany jednotlivych pracovist, které zasilaji vedouci pracovist na védomi
Edi¢ni radé FF MU a jejim prostfednictvim na védomi dékanovi fakulty a Edi¢ni
radé Masarykovy univerzity.

CL 7

Proceduralni aspekty edi¢ni ¢innosti fakulty

Spisy FF MU

!

Edicni plan Spisti FF MU vznika prevazné na zakladé podanych Zadosti o vydani publikace v edi¢ni
radé Spisy FF MU (viz Priloha | smérnice).

Zadosti zasilaji vedouci pracoviit v elektronické podobé z autorizovaného e-mailu (uveden v IS)
odpoveédnému pracovnikovi Oddéleni vyzkumu a vyvoje FF MU.

Nejzazsi termin pro podani zadosti je 15. listopad roku predchazejiciho vydani publikace.

Edicni rada FF MU posoudi predlozené zadosti a z vybranych titull sestavi edi¢ni plan SpisG FF
MU pro nasledujici rok. Pfi vybéru tituld zvazuje predeviim kvalitu navrhu, vyznam
publikovaného vyzkumu pro obor, jeho spoleCenskou potfebnost a prihlizi také k financnimu

zajisténi vydani dila.

Rada sestavi edicni plan Spisi FF MU do 30. listopadu pfedchazejiciho roku a predlozi jej
dékanovi fakulty ke schvaleni.

Schvaleny edicni plan Spisti FF MU je zverejnén jako priloha zapisu z nejblizsi schiize vedeni.



10.

1T

Povéreny prodékan informuje v co nejkratsi dobé navrhovatele a autory navrzenych tituld o
zarazeni / zarazeni s vyhradami / nezarazeni titulu do edi¢niho planu Spist FF MU e-mailem.

Autori titull, které byly zarazeny do edi¢niho planu Spist FF MU, se zavazuji, ze dodaji rukopisy
do 28. Unora roku vydani publikace.

Edicni rada FF MU se podili na vybéru recenzentl rukopisu (viz dale ¢l. 8 smérnice).
Nejzazsi termin pro odevzdani finalni verze rukopisu do sazby je 30. zafi roku vydani.

Tituly neodevzdane do vyse uvedeného terminu se z edicniho planu vyrazuji.

Odborné casopisy FF MU

12.

13.

14.

15.

16.

70

18.

19,

20.

Fakulta podporuje vydavani odbornych casopist, které prispivaji k $ifeni jejiho dobrého jména
jako vyzkumné instituce.

Odbornym casopisem FF MU se obvykle rozumi takové periodikum, na jehoZ vydavani se podileji
akademicti pracovnici FF MU v pozici vykonnych redaktord a jeho vydavani je v souladu s
odbornymi zajmy pracovist FF MU.

Casopis podporeny z celofakultniho rozpoftu ediéni Cinnosti musi byt zafazen minimalné
v aktualnim Seznamu recenzovanych neimpaktovanych asopist vydavanych v Ceské republice
zvefejnéném Radou pro vyzkum, vyvoj a inovace Ufadu vlady CR.

Z fondu edicni Cinnosti fakulty je financovano priblizné 50% nakladu na vydani periodika roéné
(obvykle jedno ze dvou cisel).

Financni prostredky se pridéluji diferencované s ohledem na kritéria ustavena v platné Metodice
hodnoceni vysledk( vyzkumnych organizaci a hodnoceni vysledku ukonéenych program( Rady pro
vyzkum, vyvoj a inovace Ufadu vlady €R.

Casopisy financované z rozpoctu edicni ¢innosti fakulty by mély spliiovat mezinarodné uznavana
formalni a kvalitativni kritéria hodnoceni odbornych ¢asopisti (podminky pro zafazeni periodika
do databazi ERIH, SCOPUS nebo Web of Science).

Edicni rada FF MU hodnoti posledni dvé cisla odbornych casopisti FF MU z hlediska naplnéni vyse
uvedenych kritérii. Podklady k hodnoceni jsou shromazdény vzdy k 15. listopadu.

Seznam podporenych periodik je sestaven do 30. listopadu a je soucasti Edicniho planu FF MU
pro nasledujici rok, ktery Edi¢ni rada FF MU predklada ke schvaleni dékanovi.

Edicni rada seznami vedouci pracovist' a redakce odbornych ¢asopisti s vysledky hodnoceni
formou informacniho e-mailu. Redakce se mohou vyjadrit k vysledkim hodnoceni do étrnacti
dnu od zaslani vyrozumeéni.



21:

22,

Na zakladé vyjadreni redakci maze v odivodnénych pripadech dojit k Gpravé castky pridélené
jednotlivym Casopistim z celofakultniho rozpoctu.

S pripadnymi zménami ve financovani odbornych ¢asopist oproti plvodnimu navrhu jsou redakce
seznameny do 20. prosince roku predchazejiciho vydani Cisel, o jejichz podporu je Zadano.

Edicni plany ustava FF MU

23.

24,

29,

Edicni plany Gstavl zasilaji vedouci na védomi Edi¢ni radé FF MU a jejim prostiednictvim ke
schvaleni dékanovi fakulty vzdy k 31. lednu roku, pro ktery je edicni plan sestaven.

Tyto dilci edicni plany jsou nasledné zahrnuty do Edi¢niho planu FF MU a pfedloZeny na védomi
Edicni radé Masarykovy univerzity.

Celkovy edicni plan fakulty je rovnéz zaslan Nakladatelstvi Masarykovy univerzity, které na jeho
zakladé poskytuje své sluzby jednotlivym titulim.

Cl. 8

Zpracovani rukopisd zarazenych do edi¢niho planu Spisd FF MU

Autor predlozi kompletni rukopis publikace zpracovany v textovém editoru Word
do 28. Unora roku vydani.

Vykonny redaktor edice Spisy FF MU zkontroluje rukopisy po strance formalnich naleZitosti
uvedenych v platné Metodice hodnoceni vysledk( vyzkumnych organizaci a hodnoceni vysledkd
ukoncenych programu Rady pro vyzkum, vyvoj a inovace Uradu vlady €R (kritéria kladena na
odborné knihy, viz Priloha Il) a seznami autory s pripadnymi pozadavky na Upravu textu.

Autori odpovidaji za splnéni poZzadavku na Gpravu rukopist dle navrhi vykonného redaktora edice
Spisy FF MU. Upraveny text je nasledné postoupen k recenznimu fizeni (viz ¢€l. 9 smérnice).

CL.9

Recenzni Fizeni

Edicni rada FF MU stanovi recenzenty (zpravidla dva) na zakladé navrhi( uvedenych v Zadosti o
vydani publikace v edici Spisy FF MU. Rukopisy musi byt posouzeny alespori jednim obecné
uznavanym odbornikem z pfislusného oboru formou lektorského posudku. Tento recenzent nesmi
byt zaméstnancem stejného pracovisté jako autor.®

® Viz definici odborné knihy uvedenou v Metodice hodnoceni vysledk vyzkumnych organizaci a hodnoceni
vysledki  ukonéenych program( (platnda pro léta 2013 az 2015 na s. 33. Dostupnd z:
https://www.mmr.cz/getmedia/a733d76e-9430-46Db0-a746-be046771acbb/Metodika-hodnoceni-vysledku. pdf



2. Editni rada FF MU si vyhrazuje pravo urCit recenzenty publikace, ktefi nebyli navrzeni
predkladateli zadosti.

3. Pokud alesponi jeden recenzent nedoporuci vydani dila, rozhodne o dalsim postupu dékan na
navrh Edi¢ni rady FF MU.

4. V pripadé, Ze recenzenti doporudi vydat rukopis pod podminkou pfepracovani &i (prav, je autor
povinen reagovat na pripominky recenzentt a v dohodnutém terminu provést prislu$né Gpravy.

5. Prepracovany text a prehled provedenych Uprav zasle autor vykonnému redaktorovi edice Spisy
FF MU ke schvaleni.

6. Jestlize vykonny redaktor vyjadri souhlas se zaslanim rukopisu do tisku, autor odevzda finalni
verzi textu v elektronické podobé a vyplnénou Zadost o zajisténi vydavatelskych a distribuénich
sluzeb Nakladatelstvi MU pfisluinému referentovi Oddéleni vyzkumu a vyvoje FF MU (viz
poznamku pod ¢arou €. 1, ¢l. 2, odst. 12 smérnice).

Cl. 10

Vydavani, distribuce a archivace publikaci

1. Vydavani, propagaci a distribuci publikaci zahrnutych do Edi¢niho planu FF MU zajistuje fakulta
ve spolupraci s Nakladatelstvim MU a Obchodnim centrem MU.

2. Edicni referent zajisti sazbu a dvé autorské korektury vysazeného textu.
3. Grafickou Upravu publikaci schvaluje vykonny redaktor a povéreny prodékan.

4. Nakladatelstvi Masarykovy univerzity v souladu se Smérnici rektora o edi¢ni ¢innosti (¢l. 6, odst.
2) zajistuje pro fakultni publikace
a. pridéleni ISBN a DOI,
b. unovych titulG periodik registraci na MK CR, pridéleni ISSN,
c. vybér dodavatele tiskarskych praci a pfipadné i grafického feseni publikace,
d. pripravuje licenéni nakladatelské smlouvy a podklady pro vyplatu honorare
(v pripade skolnich praci a dél externich spolupracovniki fakulty),
zajistuje zakladni redakéni zpracovani publikaci, 1
archivuje publikace v tisténé a elektronické podobé,
g. rozesila povinné vytisky a plni nabidkové povinnosti:
- deset kusl povinnych vytisk( monografii,
- uneprodejnych dél dalSich deset kust pro krajské knihovny,
- dvacet tfi vytiska casopis(,
h. ve spolupraci s fakultou se podili na prezentaci, marketingu, prodeji a distribuci
publikaci.

oo

**Tj. minimalné zaevidovani, doplnéni copyrightu, tiraze a vyplnéni karty ISBN.



5. Digitalizacni oddéleni Centra informacnich technologii archivuje jeden vytisk publikaci FF MU a
odbornych casopist fakulty v Archivnim fondu FF MU a v elektronické podobé v Digitalni knihovné
FF MU.

6. Ustiedni knihovna FF MU zpfistupiiuje publikace zaméstnanct FF MU v tisténé podobé.

7. Pracoviste, které zajiStuje tisk (tzn. Nakladatelstvi MU nebo jednotlivd pracoviété FF MU),
predava dva vytisky viech publikaci zaméstnanct fakulty do Ustiedni knihovny FF MU.

8. Pracovisté fakulty predavaji knihovné variabilni pocet vytiski odbornych Easopisti pro vyménu
s jinymi pracovisti dle dohody.

9. Autor (autorsky kolektiv) obdrZi obvykle deset vytiskd pro vlastni potfebu.
10. Pro zajisténi recenzi publikaci je zpravidla rezervovano pét vytiskd.

11. Jeden vytisk je zaslan vykonnému redaktorovi Spisti FF MU a jeden ediénimu referentovi FF MU
pro potreby vykonu edi¢ni ¢innosti.

12. Jeden vytisk je ulozen v pracovné dékana pro (Cely prezentace fakultni edi¢ni innosti.

Cl. 11

Zavérecna ustanoveni
1. Rusi se smérnice ¢. 2/2009 platna od 1. 7. 2009.

2. Kontrolou dodrzovani této smérnice jsou povéreni pfisluiny prodékan odpovédny za edi¢ni
cinnost fakulty a tajemnik Edicni rady FF MU a soucasné vykonny redaktor Spisti FF MU.

3. Tato smérnice nabyva (cinnosti dnem 30. 9. 2014,

V Brné 29. 9. 2014 prof. PhP . Milan Pol, CSc.,
ékan



Seznam priloh

Priloha |

Zadost o vydani publikace v ediéni Fadé Spisy FF MU. FormulaF dopliuje excelova
tabulka pro vypocet nakladu spojenych s vydanim publikace.

Priloha Il

Definice odborné knihy dle Metodiky hodnoceni vysledk( vyzkumnych organizaci a
hodnoceni vysledk( ukonéenych programd Rady pro vyzkum, vyvoj a inovace Uradu
vlady CR (platné pro léta 2013 az 2015). Tato priloha bude aktualizovana vzdy pfi
zméné metodiky hodnoceni odbornych publikaci Ufadem vlady CR.



Priloha |

Zadost o vydani publikace v ediéni Fadé Spisy Filozofické fakulty
Masarykovy univerzity

ZADATEL (vedouci pracoviité)

Jméno, prijmeni, akademické
tituly

Kontakt

Vyjadreni zadatele k publikaci

(zd(vodnéni Zadosti z hlediska
védecko-vyzkumného vyznamu
prezentovanych poznatki a

z hlediska formalni kvality textu)

CHARAKTERISTIKA DiLA

Jméno a prijmeni autora/i,
vedouciho autorského kolektivu
(vCetné akademickych titult)

Nazev (podnazev) dila

Cesky (pFipadné v jazyce dila)

Anotace (max. 800 znakd).

Cesky (pfipadné v jazyce dila)




Pocet stran rukopisu:

Pocet obrazk(, schémat a graft, ev. jinych pfiloh:

Z toho v ¢ernobilém provedeni:

Z toho v barevném provedeni:

Navrh recenzentu

(uved'te alespon 3 recenzenty)

Jméno a prijmeni, tituly

Pracovisté

VYDANIi PUBLIKACE

Vydavatel (udélejte kFizek)

Dilo bude vydano FF MU ve spolupraci s Nakladatelstvim MU

V pripadé koedice uved'te
druhy subjekt

Dilo bude vydano v koedici FF MU, Nakladatelstvi MU a ...

Licence a Sireni dila

(zvyraznéte tucnym pismem a
podtrhnéte)

Zameéstnaneckeé dilo

Zaméstnanecké dilo je individudlni i kolektivni autorské dilo, které
autor/autofi vytvoril(i) z podnétu a pod vedenim MU ke splnéni svych
povinnosti vyplyvajicich z pracovnéprdvniho vztahu k MU (viz smérnice
rektora €. 8/2009). Licenéni smlouva nakladatelskd se neuzavird.

Skolni dilo

Skolni dilo je dilo, které student MU vytvoril ke splnéni studijnich
povinnosti. Licencni smlouva nakladatelskd se uzavird.

Pocet vytiskl (naklad)

Predpokladany pocet stran publikace

Poradi vydani publikace

(zvyraznéte tucnym pismem a 1. vydani 2. vydani Dotisk
podtrhnéte)
Pozadovany format publikace
: v oty ; d cuj
(zvyraznete tucnym pismem a A4 AbH B4 b Grifuncy o B6

podtrhnéte)

B5




Typ vydani

Publikace zarazené do edicni
rady Spisy FF MU jsou vydavany
v tisténé i elektronické verzi.

UpFesnéte pouze v pfipadé, ze
titul je vydavan v koedici a vyse
uvedené pravidlo musi byt

z néjakého divodu poruseno.

tisténé elektronické

FINANCNI ZAJISTENI

Ocekavana vyse nakladi na
vydani publikace

Castka celkem (v K&):

Pri kalkulaci nakladi vyuzijte
orientacni tabulku, viz (link na
tabulku vyvésenou na webu FF
MU nebo v IS).

Celkové finan¢ni naklady na vydani publikace zahrnuji tyto polozky:

1. Vypracovani recenzi (2 recenzenti): do 120 str. textu: 2 000 K&, nad. 120
s. textu 3 000 KE.

Odborna redakce: 5 000 K¢ za celek (cena miZe byt nizsi i vyrazné vyssi
v zavislosti na kvalité predloZeného textu (rozmezi 3 000 az 10 000 K&).
Jazykova Uprava CJ: 20 - 30 K&/1 NS.

Jazykova revize AJ: 150 KE/1 NS.

Graficka a typograficka Gprava: 3 000 - 5 000 KE.

Sazba a priprava k tisku: 60 - 80 KE/1 tisk. strana (dle sloZitosti
struktury textu). V pfipadé, Ze sazbu zajistuje zaméstnanec fakulty, je
tato polozka automaticky soucasti nakladt, které hradi fakulta.

Tisk (do 200 vytiskd): 1 €b. strana 0,50 K&, 1 barev. strana 9 K¢.

Tisk (nad 200 vytiska): 1 ¢b. strana 0, 30 K&, 1 barev. strana 2 K¢,
Propagace/otisténi obalky a anotace v propagacnich materialech: 500 K¢
(hradi vzdy fakulta).

N

oUW

© % N

Pozn.: Uvedené udaje jsou orientacni. Vychdzeji z obvyklych édstek. Vypracovalo
Nakladatelstvi MU.

Z toho hrazeno z rozpoctu
pracovisté Zadatele

Doplnte Cisla poloZzek uvedenych
vyse (obvykle 1, 2, 3, 4), na které
budou uvedené financni
prostfedky vyhrazeny. PFipadné
doplnte dalsi udaje.

Castka (v K¢) | Zdroj cislo jméno jméno
financovani | zakazky prikazce spravce
operace rozpoctu

z prostredkl

pracovisté

z grantu

Z toho Zzadano z rozpoctu
fakulty

Z fakultnich prostfedkd na edicni ¢innost jsou obvykle hrazeny
polozky: 5, 6, 7, 8.

Pozn.: Kontakty na kvalitni jazykové korektory (CJ, AJ)
mazZeme poskytnout,




VYJADRENI EDICNi RADY

Doporuceno k vydani.

Doporuceno k vydani s pozadovanymi zménami.

Nedoporuceno k vydani v edici Spisy FF MU.

Datum

Jméno predsedy edicni rady

Podpis

doc. Mgr. Jana Horakova, Ph.D.

prodékanka pro publikaéni ¢innost a vztahy s vefejnosti




Priloha Il

Definice odborné knihy dle Metodiky hodnoceni vysledk( vyzkumnych organizaci a
hodnoceni vysledk( ukoncenych programi Rady pro vyzkum, vyvoj a inovace UFadu
vlady CR (platné pro léta 2013 az 2015)'"

Odborna kniha prezentuje plvodni vysledky vyzkumu, ktery byl uskute¢nén autorem knihy nebo
autorskym tymem, jehoZ byl autor Elenem. Kniha je neperiodicka odborna publikace o rozsahu
alespon 50 tisténych stran viastniho textu bez fotografickych, obrazovych, mapovych apod. priloh
vydana tiskem nebo elektronicky a posouzena (recenzovana) alespon jednim obecné uznavanym
odbornikem z prislusného oboru formou lektorského posudku (ne viak z pracoviité autort knihy).
Tyka se presné vymezeného problému uréitého védniho oboru, obsahuje formulaci
identifikovatelne a védecky uznavané metodologie (explicitné formulovana metodologicka
vychodiska i v monografiich sméfujicich k aplikacim a / nebo formulace nové metodologie
opirajici se o dosavadni teoreticka badani v dané oblasti. Formalnimi atributy odborné knihy jsou
odkazy na literaturu v textu, seznam pouZzité literatury, souhrn v asponi jednom svétovém jazyce,
eventualné poznamkovy aparat a bibliografie prament. Kniha ma pfidélen kod ISBN nebo ISMN.
Celou knihu vytvari jednotny autorsky kolektiv (bez ohledu na to, jaky maji jednotlivi ¢lenové
autorského kolektivu na obsahu podil), a to i v pfipadé, kdy maji jednotlivé kapitoly knihy

samostatné autorstvi,

Odbornou knihou je napfr.:
monografie;
védecky zpracovana encyklopedie a lexikon;

- kriticka edice pramen;

- kriticka edice uméleckych (hudebnich, vytvarnych apod.) material(i doprovazena studii;
kriticky komentovany preklad narocnych filozofickych, historickych &i filologickych text
doprovazeny studii;

- veédecky koncipovany jazykovy slovnik a odborny vykladovy slovnik;

- kriticky katalog vystavy apod., pokud spliuji uvedena formalni kritéria.

Odbornou knihou nejsou:
- knihy, které nemaji ISBN, pripadné ani ISMN;
- ucebni texty (tj. uebnice, skripta);
- odborné posudky a stanoviska, studie, preklady, pfirucky, informaéni a propagaéni
publikace, roCenky (s vyjimkou téch, které spliiuji pozadavky na odbornou knihu),

vyrocni nebo obdobné periodické zpravy;

' Cely text Metodiky je dostupny on-line z:
http://www.vyzkum.cz/storage/att/373C18E8F5E1311F5B8AF2BD17FAB115/M2013_v95. pdf



publikované diplomové, doktorské, habilitacni a disertacni prace, zaloZené na
primarnich pracich druhu Jimp, opatfené komentafem a kédem ISBN;

bézné jazykové slovniky;

tiskem nebo elektronicky vydané souhrny resersi, Gcelové vydané souhrny odbornych
praci (napf. v ramci jednoho pracovisté);

tiskem nebo elektronicky vydané souhrny abstraktd, pfip. roziifenych abstraktd ¢i
ustnich sdéleni z konferenci;

metodické prirucky, katalogy a normy;

sborniky (jednotlive prispévky ve sborniku jsou vysledkem druhu D);

beletrie, popularné naucna literatura, cestopisy, texty divadelnich her;

vybérove bibliografie, vyrocni zpravy, proslovy, reportaze, soubory studentskych
soutéznich praci, turistické pravodce;

komercni preklady z cizich jazykuy;

memoary, informacni materialy, popularizujici monografie, biografie, autobiografie,

ucelové monograficky vydané zavérecné zpravy z grant( &i projektd.



