Smérnice Filozofické fakulty Masarykovy univerzity ¢. 1/2020

(PG, nacts

1SaryKkovy unive
), )

(ve znéni ucinném od 10. unora 2020)

Podle § 28 odst. 1 zakona C. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a dopinéni
dalsich zdkond (zdkon o vysokych $koldch), ve znéni pozdéjsich predpisG (dale jen
»Zakon”) vydavam tuto smérnici:

(1) Edicni &innost Filozofické fakulty Masarykovy univerzity (ddle jen ,fakulty” & ,FF
MU") je soucasti edi¢ni innosti Masarykovy univerzity a jeji zdsady jsou upraveny
v souladu se zasadami edicni Cinnosti Masarykovy univerzity formulovanymi ve
smérnici Masarykovy univerzity ¢ 6/2008 Zasady ediéni &innosti Masarykovy
univerzity (ve znéni G4¢inném od 11. Unora 2019).

(2) Edi¢ni ¢innost FF MU je vykonavéna jako:
a) edicni ¢innost fakulty,
b) edicni Cinnosti jednotlivych pracovist fakulty.
(3) Edicni Cinnost fakulty je realizovdna ve spolupraci s Nakladatelstvim Munipress
(déle jen ,Nakladatelstvi MU").
(4) Pfedmétem Upravy této smérnice je ediéni &innost fakulty a ta ¢ast ediéni ¢innosti
jednotlivych pracovist fakulty, kterd je realizovana ve spolupraci s Nakladatelstvim
MU.

(1) V rdmci ediéni c&innosti fakulta a jeji pracovistdé vydavaji predeviéim odborné
monografie, odborné ¢asopisy a ucebni texty.
(2) Jednotliva dila jsou recenzovdna. Monografie a &lanky v odbornych &asopisech

dvéma recenzenty, uebni texty jednim recenzentem. Dila prochdzeji odbornou,
jazykovou a redakéni Upravou.

(3) Grafickd a typografickd podoba publikaci vhodnym zplsobem vychazi ze zéasad
Jednotného vizualniho stylu Masarykovy univerzity.

(4) KniZni a Casopisecka produkce je vyddvana jménem Filozofické fakulty Masarykovy
univerzity, nese znaky MUNI ARTS a MUNI PRESS.



(5) Pfidéleni ISBN, ISSN a DOI pro knizni a Ccasopiseckou produkci zajistuje
Nakladatelstvi MU.
(6) Edic¢ni Cinnost je financovana z
a) celofakultnich prostfedkl vyhrazenych na ediéni &innost,
b) prostiedkl jednotlivych pracovist,
c) prostiedkl externich subjektd.

(7) Publikace financované z celofakultnich prostfedkd jsou obvykle vydavény v edi¢ni
radé Spisy Filozofické fakulty Masarykovy univerzity (v tisténé a elektronické
podobé).

(8) Nakladatelstvi MU spolupracuje s fakultou na vydavani a distribuci publikaci na
zakladé zadosti o zajisténi vydavatelskych a distribu¢nich sluzeb nakladatelstvi.
Komunikaci s Nakladatelstvim MU v této véci zajiStuje povéreny zaméstnanec
Centra informacnich technologii FF MU.

(9) Nakladatelstvi MU pripravuje pro fakultu licenéni smlouvy s autory Skolnich dél
a s externimi spolupracovniky. Na zakladé doporuceni Edi¢ni rady FF MU je
podpisem stvrzuje dékan.

(10) Smilouvy s externimi nakladatelstvimi o vydani zaméstnaneckych dél a Skolnich
dél jsou uzavirany vidy mezi fakultou, reprezentovanou dékanem, a externim
subjektem.

(11) Vydana knizni a ¢asopiseckd dila jsou archivovana v tisténé podobé v Archivnim
fondu Filozofické fakulty Masarykovy univerzity a v elektronické podobé v Digitalni
knihovné Filozofické fakulty Masarykovy univerzity (dale jen Digitalni knihovna FF
MU).

(1) Zakladni naplni &innosti Edi¢ni rady FF MU je Fizeni edi¢ni produkce, kterd je
realizovana ve spolupraci s Nakladatelstvim MU a je oteviena viem jejim
akademickym a vyzkumnym pracovnikim a studentdm, absolventiim i externim
spolupracovnikim, ktefi se podileji na plnéni védecko-vyzkumnych tkoll fakulty.

(2) Edi¢ni produkci fakulty se rozumi

a) monografie soustfedéné v edicni fadé Spisy Filozofické fakulty Masarykovy
univerzity (dale ,Spisy FF MU"),

b) publikace vydavané pracovisti FF MU ve spolupraci s Nakladatelstvim MU
mimo edicni Fady,

c) odborné Casopisy vydavané akademickymi pracovisti FF MU, které splnuji
véeobecné uzndvand kritéria kvality (viz kritéria hodnoceni &asopisi
zafazenych do databazi Scopus, Web of Science).

(3) Edi¢ni Cinnost fakulty podporuje

a) vydavani kvalitnich titulQ, které pfispivaji ke zvy3eni prestize edice Spisy FF
MU u odborné i Sirsi verejnosti,

b) vydavani lUsp&3né obhdjenych a pro knizni Ucely pFisluéné upravenych
vynikajicich disertacnich praci,

c) zvySovani Grovné odbornych éasopist vyddvanych fakultnimi pracovisti,

d) odborné monografie a ucebni texty vydavané akademickymi pracovisti.

(4) K zajisténi t&chto cill jsou pro jednotlivé edice stanoveni redaktofi a redakéni rady,
ktefi garantuji odbornou kvalitu vydavanych dél. Pro jednotlivé publikace je pak

stanoven odpovédny redaktor, jenZ garantuje dodrzeni pfijatych zdsad pfislugné
edice.



Hlavnim nastrojem fizeni edi¢ni Cinnosti fakulty je Ediéni plan FF MU, ktery je tvofen:
a) ediénim plédnem Spisd FF MU,
b) edi¢nim planem odbornych ¢asopist.

(1) Rizeni ediéni &nnosti fakulty vykondvd dékan, ktery povéfi vykonem Ukond
spojenych s edi¢ni dinnosti zaméstnance fakulty prfislusné ktomu podle
Organizacniho radu FF MU.

(2) Dékan fakulty jmenuje Edi¢ni radu Filozofické fakulty Masarykovy univerzity (dale
jen ,Edicni rada FF MU”), kterd je zodpovédnad za koncepcni vedeni, kvalitu
a koordinaci edi¢ni ¢innosti fakulty.
(3) Ediéni rada FF MU je pové&Fena koordinaci ediéni &innosti a pé&i o jeji rozvoj. Cleny
jsou:
a) odpovédny redaktor Spisti FF MU (prod&kan pové&feny pééi o edi¢ni ¢innost
fakulty),
b) tajemnik ediéni rady a souéasné vykonny redaktor Spisti FF MU,
c) &lenové edi¢ni rady z fad akademickych pracovnikd.

(4) Cleny Edi¢ni rady FF MU jmenuje a odvoldva dékan. SloZeni rady je koncipovano
tak, aby byly pomérné zastoupeny vSechny obory fakulty.

(5) Zastupci Nakladatelstvi MU jsou externimi spolupracovniky Ediéni rady FF MU bez
hlasovaciho prava.

(6) Edi¢ni rada FF MU se schazi dle potfeby, nejméné v3ak jednou ro¢né.

Fostaveni organu IKUITY V procest ediéni éinnosti
Postaveni a plisobnost jednotlivych organd, pracovist a zaméstnancd fakulty p¥i planovani,
realizaci a kontrole edi¢ni ¢innosti fakulty jsou stanoveny nasledovné:
(1) dékan fakulty

a) prijima opatieni k zasadnim otdzkam vydavatelské &innosti,
b) schvaluje zékladni dokumenty pro ediéni &innost, zejména smérnice a ediéni
plany,
c) jmenuje a odvolava ¢leny Edi¢ni rady FF MU,
d) hodnoti edi¢ni ¢innost fakulty.
(2) prodékan odpovédny za edi¢ni ¢innost fakulty
a) predseda Edi¢ni radé FF MU a svolava jeji zasedani,
b) koordinuje a koncepéné Fidi edi¢ni Cinnost fakulty,
c) fidi &innost zaméstnanc FF MU povéfenych vykonem udkond spojenych
s edi¢ni &innosti,
d) ve spolupraci s tajemnikem fakulty a pravnikem FF MU pfipravuje smlouvy
o koedici s externimi nakladateli,
e) predklada dékanovi ke schvaleni Edi¢ni plan FF MU,
f) informuje dékana o pribéhu pinéni edi¢niho planu.
(3) Ediéni rada FF MU
a) je kolektivni poradni orgdn dékana, jehoZ poslanim je zejména stanoveni
koncepce a cill ediéni &innosti fakulty,



predsedd ji povéieny prodékan v pozici odpovédného redaktora Spist FF
MU,

za jeji ¢innost odpovida tajemnik a sougasné vykonny redaktor Spisti FF MU,
sestavuje edi¢ni pldn Spist FF MU a aktualizuje seznam odbornych ¢asopis
podporovanych z celofakultniho rozpoctu,

priib&Zné dohlizi na plnéni Edi¢niho pldnu FF MU,

schvaluje publikaéni zaméry jednotlivych pracovist fakulty, které maji byt
realizovany ve spolupraci s Nakladatelstvim MU.

(4) tajemnik fakulty

a)
b)

c)

je odpovédny za sestaveni a dodrzeni rozpoctu edi¢ni Cinnosti fakulty,
sleduje pfijmovou a vydajovou stranku edicni ¢innosti,

dohlizi na stanoveni obvyklé finan¢ni ¢astky pridélované z rozpoctu fakulty
jednotlivym publikacim.

(5) ediéni tym Centra informacnich technologii FF MU

a)
b)

c)

d)

pridéluje poradové &islo v rémci Spisd FF MU,
pro publikace v prislusném ediénim planu  zajistuje komunikaci
s Nakladatelstvim MU (zasilda Zzadosti o =zajisténi vydavatelskych
a distribu¢nich sluZeb),
spolupracuje s Nakladatelstvim MU pfi uzavirdni licenénich smluv
v pfipadech Skolniho dila nebo dila autora, ktery je externim
spolupracovnikem fakulty,
vede archivaci a evidenci dokumentace vztahujici se k ¢innosti Edi¢ni rady
FF MU

i Ediéni plan FF MU,

ii. seznam vydanych monografii v edici Spisy FF MU,

iii. archiv zadosti o vydani publikace v edicni radé Spisy FF MU,

iv. archiv zadosti o zajisténi vydavatelskych a distribu¢nich sluzeb

(Nakladatelstvi MU),

spravuje sloZzku vytvorenou v Informacénim systému Masarykovy univerzity
(dale jen ,IS MU”) pro odevzdavani rukopist a recenznich posudkd titult
zatazenych do Spisti FF MU,
sleduje Cerpani pridélenych finanénich prostfedkd na edi¢ni ¢innost,
dohliZi na zapséani publikaci financovanych z prostifedkl fakulty do agendy
Publikace IS MU tak, aby dilo bylo pfipsano ve prospéch fakulty,
spravuje webové stranky tykajici se edi¢ni Cinnosti fakulty a podili se na
propagaci publikacni Cinnosti,
archivuje a zvefejiuje vysledky edicni ¢innosti v Digitalni knihovné FF MU,
spravuje Archivni fond FF MU,
zajiStuje podporu redakcim odbornych ¢&asopisG pfi prihlasovani do
mezindrodnich databdzi a pravidelné pfedavani &isel &asopist a jinych
publikaci do mezinarodnich databazi,
pro Edi¢ni radu FF MU pripravuje podklady pro hodnoceni zadosti o vydani
publikace ve Spisech FF MU a pro aktualizaci seznamu fakultou podpofenych
odbornych ¢asopisu,

m) zajistuje hlasovani Edi¢ni rady FF MU o publikaénich zdmérech jednotlivych

pracovist, které maji byt realizovany prostfednictvim Nakladatelstvi MU,
oznamuje Zadateldm vysledky hlasovani.

(6) ekonomické oddéleni fakulty

a)
b)

c)
d)

stara se o proplaceni naklad{ spojenych s ediéni ¢innosti fakulty,

realizuje objednavky na zakladé pozadavkd,

eviduje smlouvy s autory Skolnich dél a externimi nakladatelstvimi
a zajistuje jejich archivaci,

zajistuje mési¢ni vyGcétovani prodeje z Nakladatelstvi MU pro celou fakultu.

(7) oddéleni vnéjsich vztaht fakulty

a)

zvefejnuje informace o realizaci edi¢niho planu na webu,



(1)

(2)
(3)

(5)
(6)

(7)

(8)

(9
(10)

(11)

b) propaguje vysledky edi¢ni <dcinnosti fakulty na vSech dostupnych
komunikacnich platformach (ve fakultnich, univerzitnich, regiondlnich,
statnich a mezinarodnich médiich),

c) podili se na poradani propagacnich akci, v jejichZ rdmci fakulta prezentuje
svoji edicni Cinnost.

Edini plan Spisl FF MU vznika na zékladé podanych zadosti o vydani publikace
v edi¢ni radé Spisy FF MU. Z&dosti se podavaji vyplnénim formulafe uvedeného
v priloze ¢. 1 smérnice.

Zadosti zasilaji vedouci pracovidt v elektronické podobé z autorizovaného e-mailu
(uveden v IS MU) na e-mailovou adresu spisy@phil.muni.cz.

Nejzazsi termin pro podani zadosti je 20. Fijna roku predchazejiciho roku vydani
publikace.

Ediéni rada FF MU pFedloZené Zadosti posoudi a z vybranych tituld sestavi ediéni
plan Spisli FF MU pro nasledujici rok. Pfi vybéru tituld zvaZuje pfedevsim kvalitu
navrhu, vyznam publikovaného vyzkumu pro obor véetné jeho spoleenské
potfebnosti a prihlizi také k finan¢nimu zajisténi vydani dila.

Rada sestavi ediéni plan Spist FF MU do 30. listopadu pfislusného roku a predloZi
jej dékanovi fakulty ke schvaleni.

Schvéleny Ediéni plan FF MU, ktery tvofi seznam tituld zafazenych do edice Spisy
FF MU a seznam podpofenych odbornych &asopisl, je zvefejnén na vefejné
dostupné casti webovych stranek fakulty.

Navrhovatelé a autofi navrZenych tituld jsou v co nejkrat$i dobé& po rozhodnuti
Ediéni rady FF MU e-mailem informovani o zafazeni / zafazeni s vyhradami /
nezafazeni titulu do ediéniho planu Spisl FF MU.

Autofi tituld, které byly zafazeny do edi¢niho planu Spist FF MU, se zavazuji, ze
dodaji rukopisy do 28. unora roku vydani publikace.

Ediéni rada FF MU se podili na vybé&ru recenzentl rukopisu.

Tituly neodevzdané do vySe stanoveného terminu ztrdceji narok na vydani
publikace v daném roce.

Nejzaz$i termin pro dodani rukopisti do sazby (tj. rukopis(, které progly recenznim
fizenim a jazykovou korekturou), je stanoven na konec kvétna roku vydani
publikace.

it aev EFE MII
orne Casopisy L (LY

(1) Fakulta podporuje vyddvéani odbornych &asopisli, které ptispivaji k Sifeni jejiho

dobrého jména jako vyzkumné instituce.

(2) Odbornym casopisem FF MU se obvykle rozumi takové periodikum, jehoz

vydavatelem je Masarykova univerzita a na jehoz vydavani se podileji akademicti
pracovnici FF MU v pozici vykonnych redaktord.

(3) Casopis podporeny z celofakultniho rozpo&tu ediéni &nnosti musi byt zatazen

minimalné na seznamu ERIH PLUS.

(4) Z fondu ediéni ¢innosti fakulty je financovéno pfiblizné 50 % roénich nakladli na

vydani periodika (obvykle sazba a tisk jednoho ze dvou &isel).

(5) Financni prostfedky se pridéluji diferencované s ohledem na zafazeni ¢asopisi do

respektovanych mezindrodnich datab&zi (ERIH PLUS, Scopus, Web of Science).



(6) Casopisy financované z rozpoc¢tu ediéni €innosti fakulty musi splfiovat mezindrodné
uznavana formalni a kvalitativni kritéria hodnoceni odbornych &asopist (podminky
pro zafazeni periodika do databazi ERIH PLUS, Scopus, Web of Science).

(7) Seznam podpofenych periodik je schvalen Edi¢ni radou FF MU do 30. listopadu a je
souéasti Edi¢niho planu FF MU pro nasledujici rok, ktery rada predklada ke schvaleni
dékanovi.

(8) Edi¢ni rada FF MU seznédmi vedouci pracoviét a redakce odbornych &asopisi
s vysledky hodnoceni prostfednictvim e-mailu.

1l CINNOST |¢ IVVyCch pracovist

(1) Akademicka pracoviété FF MU vydavaji v Nakladatelstvi MU publikace zafazené do
oborovych ediénich fad, jejichz kvalitu garantuji ustavené edi¢ni rady (viz &l. 3 odst.
2 pism. b).

(2) V pripadé, Ze ma byt titul publikovdn mimo edi¢ni fadu, schvaluje tento zamér
Ediéni rada FF MU na zakladé zadosti o vydani dila v Nakladatelstvi MU zaslané na
kontaktni e-mailovou adresu edicni@phil.muni.cz vcetné rukopisu, ktery je
predmétem zdméru, a recenznich posudkll v poétu odpovidajicim charakteru
publikace (viz €l. 2 odst. 2).

(3) Edi¢ni rada FF MU schvaluje pouze publikace typu odborna monografie a ucebni
text.

(4) O jednotlivych zédmérech, které jsou stanovenym zplsobem doloZeny, hlasuje
Ediéni rada FF MU per rollam a vysledek hlasovani je oznamen ptredkladateli do dvou
tydnd od podani Zadosti.

(1) Autor predloZi rukopis publikace zpracovany v textovém editoru Word
do 28. Unora roku, pro ktery byl titul pfijat do edi¢niho planu.

(2) Vykonny redaktor edice Spisy FF MU zkontroluje rukopisy zejména po strance
formalnich naleZitosti uvedenych v Manudlu pro autory Spisi FF MU a seznami

autory s pfipadnymi poZadavky na Gpravu textu. Manual pro autory Spisd FF MU je
zverejnén na webu Edi¢ni ¢innosti FF MU.

(3) Autofi odpovidaji za spin&ni poZadavk{ na Gpravu rukopisti dle navrh{ vykonného
redaktora edice Spisy FF MU. Upraveny text je nasledné postoupen k recenznimu
rizeni a k jazykové korekture (viz formulafF recenzniho Fizeni, formulaf jazykove
korektury).

~ il rizeni
(1) Rukopisy musi byt posouzeny dvéma obecné uznavanym odborniky z pfislusného
oboru formou lektorského posudku. Tito recenzenti nesmi byt zaméstnanci stejného
pracovisté jako autor. Uvedeny postup se Ffidi pravidly stanovenymi v Metodice
hodnoceni vyzkumnych organizaci a programl G&elové podpory vyzkumu, vyvoje a
inovaci, ktera je prilohou ¢&. 2 smérnice.

(2) Edi¢ni rada FF MU si vyhrazuje pravo urcit recenzenty publikace, ktefi nebyli
navrzeni predkladateli Zadosti.

(3) Pokud alespofi jeden z recenzentl nedoporudi vydani dila, rozhodne o dal$im
postupu dékan na zakladé navrhu Edi¢ni rady FF MU,

(4)V pfipadé, ze recenzenti doporuci vydat rukopis pod podminkou prepracovani &i
Uprav, je autor povinen reagovat na pfipominky recenzentl a bezodkladné provést
prislusné Upravy.

(5) FindIni rukopis zohledfiujici pfipominky recenzentd a jazykovou korekturu spolu
s pisemnym vyjadfenim korektora zasle autor vykonnému redaktorovi Spisi FF MU,



Jestlize vykonny redaktor vyjadfi souhlas se zaslanym rukopisem, je kompletni
rukopis neprodlené predan do sazby vcetné veskerych priloh v kvalité urené pro
tisk.

Vydavani, distribuce a archivace publikaci zafazenych do Ediéniho planu FF |
(1) Vydavéni, propagaci a distribuci publikaci zahi;nut)?ch do Edi¢niho pld
zajistuje fakulta ve spolupraci s Nakladatelstvim MU.
(2) Edi¢ni referent zajisti sazbu a dvé autorské korektury vysazeného textu.
(3) Grafickou Upravu publikaci schvaluje vykonny redaktor a povéreny prodékan.
(4) Nakladatelstvi MU v souladu se smérnici Masarykovy univerzity Zasady edicni
¢innosti zajistuje pro fakultni publikace:
a) pridéleni ISBN a DOI,
b) u novych tituld periodik registraci na MK CR, pfidéleni ISSN,
c) vybér dodavatele tiskafskych praci a pfipadné i grafického feseni publikace,
d) pripravu licenéni nakladatelské smlouvy a podkladi pro vyplatu honorafe
(v ptipadé Skolnich praci a d&l externich spolupracovnikd fakulty),
e) zajisténi zakladniho redakéniho zpracovani publikaci,!
f) archivaci publikaci v tiSténé a elektronické podobé,
g) rozesilani povinnych vytiskd a plnéni nabidkové povinnosti:
o deset kust povinnych vytiskl monografii,
e u neprodejnych dél dalSich deset kusl pro krajské knihovny,
o dvacet tfi vytiskl ¢asopisd,
h) ve spolupréci s fakultou prezentaci, marketing, prodej a distribuci publikaci.
(5) Edi¢ni tym Centra informacnich technologii FF MU archivuje jeden vytisk fakultnich

publikaci a odbornych &asopisl v Archivnim fondu FF MU a v elektronické podobé
v Digitalni knihovné FF MU.

(6) Ustfedni knihovna FF MU zpfistupfiuje publikace zaméstnancl FF MU v tidténé
podobé.

(7) Edicni tym Centra informacnich technologii FF MU zajisti ve spolupréci
s Nakladatelstvim MU predani dvou vytiskl do Ustfedni knihovny FF MU.

(8) Pracovisté, které navrhlo pfislusny rukopis k vydani, obdrzi celkem dvacet pét
vytisk( publikace, z nichZ patnact naleZi pracoviiti a deset vytisk( autorovi
publikace. V pfipad& dvou autorl obdrzi pracovisté tficet pét vytiskl, z nichz
patnact naleZi pracovidti a po deseti kusech kazdému z autorll. V pFipadé vice
autorl nebo kolektivni monografie &ini pocet autorskych vytiskd rovnéZ dvacet
kusd, o néz se autorsky kolektiv déli v poméru, ktery uréi hlavni autor nebo editor.

(9) Pro zajidténi recenzi publikaci je zpravidla rezervovdno pét vytiskd, které jsou
zahrnuty do celkového poétu vytiskl pfeddvaného na pracovisté hlavniho autora
(viz €l. 12 odst. 8.) Naklady na posStovné souvisejici s obstaranim recenzi hradi
pracovisté.

(10)Po jednom vytisku obdrzi vykonny redaktor Spisti FF MU, odborny redaktor Spist
FF MU, edicni referent FF MU a grafik pro potfeby vykonu edicni ¢innosti.

(11)Jeden vytisk je uloZen v pracovné dékana pro Ucely prezentace edicni innosti
fakulty.

nu FF MU

1 Tj. minimalné zaevidovani, doplnéni copyrightu, tiraZze a vyplnéni karty ISBN.



(1) Tato smérnice rudi smérnici FF MU ¢. 4/2014 Zasady edi¢ni Cinnosti Filozofické
fakulty Masarykovy univerzity uc¢innou od 30. zafi 2014.

(2) Tato smérnice navazuje na smérnici Masarykovy univerzity ¢. 6/2008 Zasady edicni
¢innosti.

(3) Realizaci této smérnice, jeji vyklad a aktualizaci vykonava prodékan odpovédny za
edicni ¢innost fakulty.

(4) Kontrolou dodrZovani této smérnice jsou povéreni pfislusny prodékan odpovédny
za edi¢ni &nnost fakulty, tajemnik Edi¢ni rady FF MU a vykonny redaktor Spisl FF
MU.

(5) Tato smérnice nabyva platnosti dnem podpisu.

(6) Tato smérnice nabyva Gcinnosti dne 10. Gnora 2020.

v

Pilohy: & 1 — Zadost o vydani publikace v ediéni fadé Spisy FF MU

v

¢. 2 - Definice odborné knihy dle Metodiky hodnoceni vyzkumnych organizaci
a programu Uéelové podpory vyzkumu, vyvoje a inovaci

V Brné dne 3. Unora 2020

[
prof. PhDHi. ilan Pol, CSc.



