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Metodicky list

k uzivani LCD obrazovek
a inzertnich ploch
Filozofickeé fakulty
Masarykovy univerzity

specifikujici zakladni pozadavky definované smérnici FF MU €. 2/2022
O zpUsobech a zasadach interni a externi komunikace

Posledni aktualizace metodického listu: 16. unora 2023
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Zakladni vychodiska

Filozoficka fakulta Masarykovy univerzity (dale jen ,FF MU“ nebo .fakulta“) usiluje o zajisténi dobré
dostupnosti informaci uréenych mj. zaméstnancim a studujicim. Zaroven vSak dba na ekologicky
odpovédny pristup a vazi si estetickych hodnot minimalismu, z néjz vychazi jak architektonicka koncepce
fakultnich budov, tak také jednotny vizualni styl Masarykovy univerzity.

Proto smérnice FF MU ¢&. 2/2022 O zpUsobech a zasadach interni a externi komunikace v ¢l. 3 odst. 2,
pism. d urCuje za prioritni platformu pro interni inzerci LCD obrazovky na chodbach fakultnich budov
namisto vyvésovani tisténych plakat(i. Dale pak v ttémze bodé vyslovné zakazuje, aby byly tiSténé plakaty
umistovany mimo vyhrazené inzertni plochy.

Inzerce na LCD obrazovkach

Sluzbu koordinuje a metodicky vede Oddéleni vnéjSich vztah, technicky chod obrazovek a navazaného
redakéniho systému zabezpecuje Centrum informacnich technologii.

Zadosti o propagaci a jejich schvalovani

O zvefejnéni upoutavky mlize pozadat autentizovany uzivatel pomoci formulare. Pro externi subjekty
nebo pro pfipady, v nichz neni vyuziti formulafe vhodné (napf. pfedbézna konzultace zaméru propagace
na obrazovkach), slouzi e-mailova adresa infopanely@phil.muni.cz.

LCD obrazovky jsou uréeny primarné ke sdileni pozvanek na akce poradané fakultnimi pracovisti
a spolky nebo k informaénim kampanim ze strany dékanatnich a uc¢elovych pracovist’. Relevanci
upoutavek dodanych jinymi souéastmi univerzity, pfipadné externimi subjekty, posuzuje Oddéleni
vnéjsich vztahl v koordinaci s tajemnikem fakulty.

Odmitnuty (resp. vraceny k pfepracovani) mohou byt upoutavky, které:

— nejsou relevantni pro fakultni vefejnost,

— neobsahuji informace potfebné pro splnéni ucelu upoutavky,

— nespravné vyuzivaji jednotny vizudlni styl univerzity,

— nesplfiuji poZzadované technické parametry (viz nize),

— obsahuji texty nebo grafické prvky odporujici zasadam kultivované, genderové senzitivni
komunikace, dobrym mraviim, &i dokonce platnym zakonam Ceské republiky.

Zobrazovani upoutavek muize byt v odlvodnénych pfipadech omezeno pouze na urcité budovy nebo
jednotlivé obrazovky. V pfipadé mimofradnych udalosti mohou doCasné ziskat prioritu v zobrazovani
dllezita aktualni sdéleni.

Technické moznosti propagace

Standardni upoutdvka ma podobu statického snimku v délce 7 vtefin. Po domluvé v3ak lze vyuzit
i sekvenci kratSich snimku ¢&i kratké video bez zvuku. Pro jednotlivé upoutavky &i sekvence snimki Ize
nastavit zobrazovani pouze v nékterych budovach nebo na konkrétnich obrazovkach v rdmci budov
fakulty (napf. konferenéni program v dobé& konani akce). Je také mozné upoutavku zvefejnit pouze pro
nékteré dny v tydnu.
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Pokyny k pripravé podkladu

Upoutavky mohou mit libovolnou podobu, v pfipadé vyuZiti jednotného vizualniho stylu univerzity je vSak
nutné dodrzet jeho zasady, a to i v pfipadé pouhého pouziti znacky MUNI ARTS. Pro snazsi pfipravu
podkladl v jednotném vizualnim stylu univerzity je pfipravena $ablona v PowerPointu.

Zakladnim pozadavkem na dodanou grafiku je rozliSeni presné 1920 x 1080 px. Podklady Ize dodavat
ve formatu JPG ¢i PNG, pfipadné je mozné zaslat pfimo vyplnénou Sablonu v PowerPointu.

Inzerce formou tisténych plakatu

V ramci ekologicky odpovédného pfistupu fakulta vyvéSovani tisténych plakatli obecné nepreferuje.
V pfipadé potfeby jsou jim v8ak vyhrazeny konkrétni inzertni plochy — typicky u vstupl do fakultnich
areall a budov a na chodbach.

Umist'ovat jakoukoliv inzerci mimo vyhrazené plochy, napriklad na zdech nebo na sklenénych
vyplnich oken a dvefi, je ve spoleénych fakultnich prostorach prisné zakazano! Inzerce porusujici
tento zakaz bude neprodlené odstranéna a po osobé ¢i subjektu odpovédném za jeji vyvéseni
muze byt v pripadé poskozeni dotéenych ploch pozadovana finanéni nahrada.

POZOR! Toto pravidlo se vztahuje na vylepovani jakychkoliv tisténych materiald, tedy napf. také na
smérovky, programy a organiza¢ni pokyny (typicky v pfipadé organizovani workshopt, konferenci atp.).
Pro tyto ucely jsou uréeny navigaéni a prezentaéni panely riznych velikosti, které spravuje a zapujéuje
Ustfedni knihovna.

V prostorach kateder a Ustavl je moznost umistovani tisténych materialll mimo vyhrazené inzertni plochy
ponechana na rozhodnuti vedouci(ho) pfislusného pracovisté. Za pfipadné poskozeni dotéenych ploch
vS8ak vedouci plné zodpovida, stejné tak za zohlednéni pozarni ochrany dle dokumentace pozarné-
bezpecnostniho feSeni budovy — jedna-li se o chranéné unikové cesty, nesmi na nich byt Zzadny hoflavy
material.

Z vyhrazenych inzertnich ploch mohou byt odstranény upoutavky, které:

— nejsou relevantni pro fakultni vefejnost,
— obsahuji texty nebo grafické prvky odporujici zasadam kultivované, genderové senzitivni
komunikace, dobrym mraviim, &i dokonce platnym zakontm Ceské republiky.
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