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Metodicky list

k tvorbé webovych prezentaci
Filozofické fakulty
Masarykovy univerzity

specifikujici zakladni pozadavky definované smérnici FF MU €. 2/2022
O zpUsobech a zasadach interni a externi komunikace
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Zakladni vychodiska a definice pojmi

Filozoficka fakulta Masarykovy univerzity (dale jen ,FF MU“ nebo .fakulta“) usiluje o zajisténi dobré
dostupnosti informaci uréenych zaméstnancum, studujicim, uchaze€im o studium nebo o pracovni
pozice a také Siroké vefejnosti. Webové stranky pfi tom dle ¢l. 4 smérnice FF MU ¢&. 2/2022 O zpUsobech
a zasadach interni a externi komunikace hraji primarni roli. Proto je tfeba jejich tvorbé vénovat
vyjime€nou pozornost a péci.

Fakultni webové prezentace Ize rozdélit do tfi zakladnich skupin:

— centralni web fakulty na doméné phil.muni.cz

— weby fakultnich pracovist nebo jinych organizacnich jednotek dle organizaéni struktury na
subdoménach typu pracoviste.phil.muni.cz

— doplihkové weby

Doplrikovymi weby rozumime samostatné webové prezentace, které jsou vyclenéné ze struktury webu
fakulty ¢i fakultniho pracovisté, maiji vlastni zahlavi (v€etné loga a menu) i zapati. Jedna se napfiklad
o weby vyzkumnych projektt, databazi, opakujicich se konferenci, spolkovych aktivit nebo jinych
akci €i aktivit, které to vyzaduiji.

POZOR! Za doplfikové weby jsou povazovany vSechny weby, které vyuzivaji podpory FF MU, pracuiji
s jednotnym vizualnim stylem MU ¢&i alespori s logotypem MUNI ARTS, a to i v pfipadé, Zze pouzivaji
vlastni doménu mimo phil.muni.cz.

Vznik a ruseni doplnkovych webovych stranek

Pravidla pro pfridélovani adres novym webum

Tvar adresy Standardni uréeni

dlouhodobé vyzkumné projekty, konference a dalSi aktivity

projekt.phil.muni.cz spojené s ¢innosti tymU pfesahujicich ramec jednoho pracovisté

pracoviste.phil.muni.cz/projekt! K dopliikovy web na urovni fakultniho pracovisté

doplrikovy web na urovni fakulty (pfedevsim aktivity dékanatnich

. : Lo
phil.muni.cz/projekt a ucelovych pracovist)

pro jakykoliv z vyS§e uvedenych pfipadl je samoziejmé mozné

vlastni externi doména zakoupit z rozpoctu pracovisté/projektu také samostatnou
doménu s naslednym pfesmérovanim

Postup pfi ziizovani doplnkového webu

Zadost o zfizeni novych dopliikovych webovych stranek predklada pracovnik fakulty nebo zastupce
spolku evidovaného na FF MU? prostifednictvim kontaktniho formulare.

1 Vyjimku z tohoto pravidla mohou ziskat weby, u nichz z technickych dtivodd nebude nastaveni pfesmérovani z adresy s lomitkem
mozné (typicky weby provozované mimo Umbraco).
2 Seznam evidovanych spolkt FF MU viz zde.
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https://www.phil.muni.cz/o-nas/organizacni-struktura
https://www.phil.muni.cz/o-nas/organizacni-struktura/219916-oddeleni-vnejsich-vztahu/zadost-o-zrizeni-doplnkoveho-webu-na-ff-mu
https://www.muni.cz/studenti/studentske-spolky/fakultni-spolky/filozoficka-fakulta
https://www.muni.cz/studenti/studentske-spolky/fakultni-spolky/filozoficka-fakulta

Formulaf obsahuje: nazev webu, anotaci, navaznost na ¢innost pracovisté/fakulty, cilovou skupinu,
predb&zny navrh webové adresy (viz pravidla vyse), jméno a UCO garanta/zadatele.

Pozadavek na zakladé zaslanych informaci posoudi Oddéleni vnéjSich vztaht FF MU, pfipadné jej
konzultuje s prodékanem povéfenym strategickym fizenim webové komunikace, navrhne optimalni
fesSeni, znéni adresy URL a ve spolupraci s CIT FF MU zajisti zfizeni webu. OVV nasledné poskytuje
metodickou podporu pfi implementaci jednotného vizualniho stylu a dalSich pozadavkd na weby FF MU
a schvaluje hotovy web pfed jeho zvefejnénim.

POZOR! Cely proces vytvofeni nového webu zabere minimalné dva tydny, obracejte se tedy na OVV FF
MU s dostateCnym predstihem.

Ruseni a archivace dopliikovych web

ZruSeni nebo archivaci dopliikovych webovych stranek provadi povéfeny pracovnik CIT FF MU na
zéakladé zadosti garantu webu. Zadosti Ize sméfovat na adresu cit@phil.muni.cz.

O zruSeni webu muze také rozhodnout prodékan povéreny strategickym fizenim webové komunikace
v pfipadé, ze web je dlouhodobé neudrzovan nebo je jeho obsah v rozporu s platnymi pravnimi a dalSimi
internimi pfedpisy ¢i dobrymi mravy.

Graficka uprava web

Nasledujici pfehled obsahuje pokyny a doporuéeni ke struktuie a grafickému zpracovani zejména
doplnkovych webl a sméfuje k zachovani konzistence webovych prezentaci fakulty. Nové vznikajici
weby, které nedodrzi povinnou strukturu zahlavi a zapati, neziskaji souhlas s uverejnénim.

Povinna struktura zahlavi (vycet fazen shora dol)

— fakultni prouzek?®
— vlevo znacka (logo) organizujiciho subjektu (typicky pracovisté/fakulty) vytvofena dle pravidel
jednotného vizualniho stylu
— pro nazev projektu/webu je uréen header na homepage webu, do znacky jej doporuéujeme
nezahrnovat
— prehled existujici znacek fakultnich pracovist naleznete zde, pozadavek na vytvofeni nové
znaCky konzultujte s OVV FF MU
— vpravo vyhledavaci pole*
— menu dle webUl v redakénim systému Umbraco*
— header
— nahomepage obsahuje plny nazev projektu (doplfikového webu) stylem Nadpis 1
— doporuéujeme nezasouvat pod menu
— doporuéujeme roztdhnout na celou Sifku stranky

3V pfipadé webu spojujicich aktivity vice fakult v ramci MU doporucujeme volit prouzky v univerzitni modré barvé.
4 Tyka se zejména webu neadministrovanych v redakénim systému Umbraco, kde je toto nastaveno automaticky.
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mailto:cit@phil.muni.cz
https://muni.brandcloud.pro/document/68042/157395
https://muni.brandcloud.pro/document/68042/157395
https://sablony.muni.cz/fakulty/filozoficka-fakulta

Povinna struktura zapati (vycet razen shora doll)

— dle potfeby samostatny banner s povinnou publicitou (logo + popis projektu, dle pravidel
poskytovatele podpory a zasad JVS), na celou §itku stranky (viz napf.
www.phil.muni.cz/hraward)

— volitelné mapa webu (viz zapati webu www.phil.muni.cz)

— afiliace webu k FF MU
— modry pruh s velkym fakultnim logem (viz https://tydenhumanitnichved.cz/)

— rozcestnik odkazl

— na 1. misté web fakulty ve formatu ,Filozoficka fakulta MU*

— na 2. misté voliteIné nazev pracovisté ve formatu ,Historicky ustav FF MU*
— pfipadné jiné feSeni dle individualni konzultace s OVV FF MU

— copyright MU, odkaz na ,Spravce webu*

— vpravo volitelné socialni sité

— fakultni prouzek®

Doporuéeni ke strukture obsahu jednotlivych webovych stranek

— v zahlavi vzdy header (komponenta Herobox v redakénim systému Umbraco) s Nadpisem 1
(z&kladni nebo rozsifenda verze, viz vzorova stranka)
— headery doporu€ujeme roztahnout na celou Sifku stranky

— homepage webu slouzi zpravidla jako rozcestnik webu a/nebo misto prezentace aktualit
(kalendar, novinky atd.)

— obsah jednotlivych stranek by nemél byt prilis dlouhy, je mozné jej pro pfehlednost roz&lenit
pouzitim barevnych fadkl ¢i sloupecku (dva odstiny Sedé nebo bila, viz zde nebo zde)

— pro prehlednost doporuéujeme rovnéz vhodné vyuzivat obrazky, informaéni boxy, tlacitka
a rozcestniky

— pfitvorbé obsahu v redakénim systému Umbraco je vhodné pamatovat na responzivitu webu
— sloupce, které se zobrazi na monitoru pocitae vedle sebe, mohou byt na mobilnim

zarizeni zobrazeny pod sebou; obsah vpravo je tedy méné dulezity nez obsah vievo

— doporucujeme nezadavat pevné Sitky obrazkd, sloupcu v tabulkach atp.

— vyhnéte se vkladani pdf ¢tecky pfimo do stranek — jde o feSeni nepraktické pro mobilni zafizeni
a zaroven problematické s ohledem na pfistupnost webu pro nevidomé

Vybrané poznamky k aplikaci Jednotného vizualniho stylu MU

— zasadné nepouZzivejte zarovnani do bloku

— pracujte s pevnymi mezerami u jednopismennych pfedloZek a spojek (v Umbraco Ize zadat
zkratkou Shift+mezera nebo vyuzit automatizované vkladani, pfipadné Alt+0160)

— vramci celého webu vyuZivejte pouze nékolik komponent, neni vhodné kazdou dalsi
podstranku zpracovavat s jinym layoutem/designem a odliSnymi prvky redakéniho systému

— hlidejte si jednotnou praci s textovymi prvky, zejména s typy nadpist — spravné uziti nadpist
pomaha lep§imu hodnoceni stranky ve vyhledavacich a usnadnuje orientaci na webu napf. pfi
vyuziti asistivnich ¢te€ek pro nevidomé
— styl Nadpis 1 pouzivejte pro hlavni nadpis stranky idealné v headeru
— pro dalSi podnadpisy pouzivejte styl Nadpis 2 a nizSi

5V pfipadé webu spojujicich aktivity vice fakult v ramci MU doporucujeme volit prouzky v univerzitni modré barvé.
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http://www.phil.muni.cz/hraward
http://www.phil.muni.cz/
https://tydenhumanitnichved.cz/
https://www.phil.muni.cz/aktualne/vzorova-stranka
https://www.phil.muni.cz/student/prvak#sestavuji_rozvrh
https://www.phil.muni.cz/
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— nevyuzivejte styl nadpisu pro zvyraznéni delSi textové informace, ktera neni nadpisem —
k tomu slouzi napf. v redakénim systému Umbraco styly Stfedné velky a Velky text
v kombinaci s tuénym fezem pisma, pfipadné ,nenadpisové“ varianty jednotlivych nadpisu

— velmi obezfetné a pouze v odpvodnénych pfipadech vyuzivejte Munifont nebo zménu
barvy pisma

— u komponenty tlagitko v redakénim systému Umbraco

— volte radé&ji univerzitni modrou barvu a spiSe mensi velikost

— v textu tlaCitek pouzivejte verzalky

— text tlacitka by mél obsahovat optimalné 2-3 slova

Genderoveé senzitivni komunikace

— vyhnéte se ilustracénim fotografiim podporujicim genderové stereotypy nebo nereflektujicim
genderové zastoupeni Ucastnik( i UCastnic akce/aktivity

Pristupnost webu pro nevidomé

— dodrzujte strukturu nadpist (viz vyse)

— spravné pracujte s ¢lenénim obsahu do sloupcu a fadku

— neilustracni obrazky opatfujte titulky

— hypertextové odkazy tvorte ze smysluplnych Useku textu (napf. ,stahnéte si plny text sdéleni”,
nikoliv ,plny text sdéleni najdete zde®), nebo je opatfujte skrytym titulkem

Propojovani webt v systému Umbraco

Dle domluvy s OVV FF MU lIze pro relevantni obsah vyuzit funkci crosspostingu obsahu z modulu aktualit
nebo kalendare akci do pfisluSnych modull na centralnim webu fakulty nebo v Portalu pro zaméstnance.

Odpovédnost

Za dodrzovani vySe definovanych pozadavku na podobu webu, ale také za jejich obsahovou spravnost
odpovida garant webu:

— garantem centralniho fakultniho webu je vedouci Oddéleni vnéjsich vztahi FF MU
— vybrané dil¢i ¢ast centralniho webu mohou byt svéfeny i dalSim osobam, které nasledné
odpovidaji za jejich obsahovou spravnost a v tomto sméru provadeéji upravy, bez
konzultace s OVV FF MU vS8ak nesméji zasahovat do struktury webu (vytvaret nebo
odstrafiovat celé stranky) nebo vyraznéji ménit strukturu a grafické provedené jednotlivych
stranek
— garantem webu pracovisté je jeho vedouci nebo jim/ji povéfena osoba
— garantem doplikového webu mulze byt jakakoliv k tomu uréena osoba vedena v evidenci
webu

Evidence webl

Evidenci webovych prezentaci fakulty, jim pfidélenych domén a jejich garantl vede ve sdilené databazi
povéfeny pracovnik CIT FF MU.
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https://inet.muni.cz/app/web/registr

