Ptiloha ¢. 1
dodatku ¢&. 1 Opatieni dékana LF MU ¢.1/2009

Seznam druhii dokladi a funkéniho povéreni zaméstnanci
v procesu finan¢ni kontroly na Lékarské fakulté MU

A. Seznam druhi dokladi dokumentujicich hospodaiské, financni a icetni operace zakazek na pracovistich

Polozka Druh operace Prikazce operace fol;;t‘éiz Hlavni ucetni
1. Smlouva dodavatelska g:,:)(sn douci
neinvesti¢ni . . tajemnik vedoucl —

jeho zastupce nebo ekonomického
jiny pracovnik Odg Eleni
2. Dogla faktura neinvesti¢ni ) . |podie poveteni |20
vedouci pracovisté dékanem ucetni
3. Ostatni doklady (jeho zastupce) podle povéreni
A dékanem
4. Dosla faktura vnitropodnikova | FeSitel projektu,
jde-li o projekt
tajemnik vedouci
5. Objednavka/Smlouva dékan nebo ekonomického
dodavatelska investi¢ni (s jiny pracovnik .
1. Zavazky vyjimkou jinych nez drobnych nebo podle povéteni odd¢leni
e . jeho zastupce N podle povéreni
stavebnich Uprav mimo Program) dékanem N
dékanem
dek vedouci
6. Dosla faktura investiéni (Program n:b:n investi¢niho vedouci EO
a drobné stavebni Upravy) . . odboru RMU RMU
jeho zastupce
7. VI’)oél:?i qutura investi¢ni (stroje a de;’(an tajemnik vedouci
zafizeni mimo Program) ?:h(()) Jastunce hebo ekonomického
; P ekonom oddéleni
8. Ostatni doklady (stroje a zafizeni |regitel projektu, g?ﬁle povéfeni g?ﬁle povereni
mimo Program) jde-1i o projekt cranem chanem
9. Objednavka/Smlouva dékan - smlouva tajemnik vedouci
odbératelska neinvesti¢ni vedouci pracovi§té nebo ekonomického
. . . jeho zastupce &leni
IL. Pohledavky 10. Vydana faktura neinvesti¢ni g pee) ekonom gg[()l: e
Fesitel projektu, gglc(iiigr(r)lverem udetni
11. Vydana faktura vnitropodnikova |Jjde-1i o projekt podle povéreni
dékanem
dékan tajemnik
vedouci pracovisté nejbo
(jeho zastupce) finv pracovnik ucetni
12. Pracovni cesta tuzemska a ] glp o podle povéteni
Fesitel projektu podic povetent dékanem
jde-1i o projekt ’ dekanem
III. Cestovni
ah
nihrady tajemnik
dékan nebo idetni
, e, nebo jiny pracovnik ucetni —
13. Pracovni cesta zahrani¢ni jeho zéstupce podle povéfeni p?dle povéfeni
dékanem

dékanem




Spravce

Polozka Druh operace Prikazce operace 9 Hlavni ucetni
rozpoctu
vedouci pracovisté | tajemnik
(jeho zastupce) nebo .,
k ucetni
14. Ptijem v hotovosti (v K¢) a . ghonom odle povéteni
-t Fesitel projektu, podle povéteni g“ K p
jde-li o projekt dékanem ckanem
IV. Poklad
okladna vedouci pracovi§té | tajemnik
(jeho zastupce) nebo Y,
15. V¥dei v h (K& a jiny pracovnik ucz{m o
- Vydej v hotovosti (K<) Fesitel projektu, podle povéteni g?k ¢ poverent
jde-li o projekt dékanem ckanem
16. Protokol o zafazeni majetku do 1. drobny
uzivani v¢. ucetniho dokladu majetek:
17. Pfevodka majetku v¢. ucetniho ekonom podle
dokladu vedouci pracovisté | tajemnik povéteni
(jeho zastupce) nebo dékanem
. a ekonom 2. dlouhodoby
Ve kel fe§it§l proj gktu, podle povéieni majetek:
18. Protokol o vyfazeni majetku jde-li o projekt dekanem vedouci
z uzivani v¢. ucetniho dokladu ekonomického
oddéleni podle
povéteni
dé¢kanem
vedouci
studijniho
< oddéleni nebo
prodékan pro . .
studium jeho zastupce
19. Rozhodnuti o pfiznani stipendii X
nebo . o
. . vedouci oddéleni
jeho zastupce x
pro védu a
vyzkum nebo
jeho zastupce
VI. Stipendia vedouci studijniho
20a) Vyplata stipendii (kromé oddelent (ajemnik vedouei
tvlréich —projekty) vedouci oddéleni nebo el(;?;;)mECkeho
pro védu a vyzkum | ekonom geboe enl
vedouci pracovisté | podle povefeni icetni
i A dékanem
20b)Vyplata tvircich stipendii - geho zastupce) podle povéteni
i dek
projekty FeSitel projektu, cranem
jde-li o projekt
21. Navrh na pracovni smlouvu , Vedou,c1 oddelent
, . L pro vyzkum,
navrh na mzdu, navrh na uzavieni rozvoi a
dohod o pracich konanych mimo . oy ol
. < . ¥ vedouci pracovisté | projektovou
pracovni pomér a navrhy na zmény | . .
ST A (jeho zastupce) podporu
pracovnépravnich vztahi u a nebo X
Vybranych’ projektd v pgsobnostl fesitel projektu jeho zastupce
odd.pro vyzkum, rozvoj a o
VII. . podle povéteni
.. projektovou podporu dle N
Personalistika 0 N dékanem
rganiza¢niho fadu LF
22. Navrh na pracovni smlouvu , vedouc! ;
. . . . v« | personalniho
navrh na mzdu, ndvrh na uzavieni | vedouci pracovisté ‘o
, , : . . oddéleni
dohod o pracich konanych mimo (jeho zastupce) nebo
pracovni pomér a navrhy na zmény |a X

pracovnépravnich vztahd - ostatni -
v ptsobnosti personalniho oddéleni
dle Organiza¢niho fadu LF

Fesitel projektu,
jde-li o projekt

jeho zastupce
podle povéteni
dékanem




Spravce

Polozka Druh operace Prikazce operace 9 Hlavni ucetni
rozpoctu
vedouci oddéleni
23. Navrh na odménu a vyuctovani pro vyzkum,
VII. OON (vykaz odpracovanych vedouci pracovisté | rozvoj a
Personalistika hodin), navrh na pretactovani (jeho zastupce) projektovou
osobnich nakladti u vybranych a podporu X
projektit v piisobnosti oddéleni pro | FeSitel projektu nebo
vyzkum, rozvoj a projektovou jeho zastupce
podporu dle Organiza¢niho fadu LF podle povéteni
dékanem
24. Navrh na odménu a vyuctovani Vzg:(l)l::ilniho
OON (vykaz odpracovanych vedouci pracovisté E ddéleni
hodin), navrh na pfetactovani (jeho zastupce) nebo
osobnich nakladd — ostatni - a i eho ZAstunce X
v pusobnosti personalniho oddéleni | FeSitel projektu, J odle ovélf)eni
dle Organiza¢niho fadu LF MU jde-1i o projekt podic b
dékanem
vedouci .
ersonalniho vedouci
vedouci pracovisté persona; ekonomického
. . oddéleni “ .
(jeho zastupce) nebo oddéleni
25. PretiCtovani osobnich nakladt |a ieho ZAstupce nebo
resitel projektu, ! tpee ucetni
R ! podle povéieni o
jde-li o projekt N podle povéteni
dékanem N
dékanem
vedouci
ekonomického
VIII. Ostatni 26. Smlouva o najmu nad 5 dnil dékan oddeleni
o oviix nebo kvestor nebo
nepretrzite . . Ly,
jeho zastupce ucetni
podle povéteni
d¢kanem
vedouci
IX 27. Casové rozliseni, pfechodné tajemnik ekonomického
MAN B ryze ucty aktiv a pasiv, kurzové rozdily, |ucetni nebo oddéleni
Gdetni operace zména stavu zasob, opravy ucetnich | nebo jiny pracovnik nebo
nespravnosti, preactovani mezi ekonom podle povéreni ucetni
ucty, dodanéni DPH apod. dékanem podle povéteni
dékanem

B. Piehled povéreni dékana LF piikazcem operace, spravcem rozpoc¢tu a hlavnim

ucetnim pro zakazky reSené na jednotlivych pracovistich:

1. Pro finanéni kontrolu souvisejici s vyukou, prijatymi dary, mimorozpoctovou a dopliikovou ¢innosti

Druh pravomoci a odpovédnosti:

Nazev funkce

Jméno a prFijmeni

Zména

Piikazce operace

vedouci pracovisté

dle organizac¢niho fadu LF

Zastupujici prikazce operace

zastupce vedouciho pracoviste

dle organizac¢niho fadu LF

Spravce rozpoctu-pokladna

ekonom

Eva Sukova

Spravce rozpoctu-ostatni

tajemnik

Ing. Blanka Sochorova

Zastupujici spravce rozpoctu

vedouci ekonomického oddéleni

Ing. LibuSe Bohtinova




. Pro finan¢ni kontrolu souvisejici s dota¢nimi projekty (granty) feSenymi na pracovisti:

zak. 4%, 8%

Druh pravomoci a odpovédnosti: Nazev funkce Jméno a prijmeni Zména
Piikazce operace fesitel projektu (jeho Casti) dle smlouvy (rozhodnuti)
Zastupujici piikazce operace bude feseno individualné --
Spravce rozpodtu-zak.2810, odborny pracovnik Ing. Lucia Obalova 1.5.2009
podzakazka 10
Spravce rozpoctu-zak.2810, odborny pracovnik Ing. Jan Verner, Ph.D. 1.5.2009
podzakazka 20
Spravce rozpoctu-zak.2810, odborny asistent MUDr. Irena Lauschové, Ph.D. 1.5.2009
podzakazka 30
Spravce rozpoctu-zak.2811 ekonom projektu Ing. Monika Kory¢ankova
Spravce rozpoctu-zak.2921, organizacni referent Jana Kfiva
3286, 3288
Spravce rozpoctu-zak.2901 vyzkumny a vyvoj.pracovnik Doc.Ing. Pavel Stosek,CSc.
Spravce rozpoctu-zak.2904, organizacni referent Ing. Gabriela Petrovicova 1.5.2009
3174
Spravce rozpoctu-zak. 21*, 27*%, | ved.odd. pro vyzkum, rozvoj a | Ing. Blanka Pfikrylova 1.5.2009
5616, 5991 projektovou podporu (OVRPP)
Spravce rozpoctu-zak. 2* ekonom Ing. Radek Cerny 1.5.2009
(vyjma konkrétnich vyse
uvedenych), 5610, 5612
Spravce rozpoctu-zak. 5935, tajemnik Ing. Blanka Sochorova 1.5.2009
5936, 5983, 5999
Spravce rozpo¢tu-zak. 1116, 3*, | ekonom Marie Herrmannova 1.5.2009
56*, 59* (vyjma konkrétnich
vySe uvedenych)
Zastupujici spravce rozpoctu ekonom Ing. Radek Cerny 1.5.2009
(zastup Ing. Prikrylové,
p. Hermannové)
Zastupujici spravce rozpoctu ekonom Marie Herrmannova 1.5.2009
(zastup Ing. Cerného)
Zastupujici spravce rozpoctu vedouci ekonomického oddéleni | Ing. LibuSe Bohtinova 1.5.2009
(zastup Ing. Sochorové)

. Pro finanéni kontrolu souvisejici s bodem 1 a 2:
Druh pravomoci a odpovédnosti: Nazev funkce Jméno a prijmeni Zména

Hlavni ucetni — hlavni pokladna LF | ucetni Radka Vitouchova
Zastupujici hlavni ucetni — hlavni ucetni Jana Lepoldova
pokladna LF
Hlavni ucetni-ostatni pokladny ucetni Jana Lepoldova
Zastupujici hlavni ucetni — ostatni | ucetni Radka Vitouchova
pokladny
Hlavni ucetni-drobny majetek ekonom Helena Hrabalkova
Zastupujici hlavni ucetni-drobny ucetni Radka Vitouchova
majetek
Hlavni ucetni-cestovni prikazy ucetni Radka Vitouchova
tuzemské
Zastupujici hlavni ucetni-cestovni | cetni Jifina Pastorkova
prikazy tuzemské
Hlavni u¢etni —v§echny vydané ucetni Jifina Pastorkova
faktury kromé zak. 4*, 8*
Hlavni ucetni —vydané faktury ucetni Radka Vitouchova




4

5

Zastupujici hlavni ucetni —v§echny
vydané faktury

vedouci ekonom. oddé€leni

Ing. Libuse Bohtinova

Hlavni ucetni — pFijaté faktury ucetni Radka Vitouchova 1.5.2009
neinvesti¢ni — zak. 1017, 1018, 1021,

1022, 1030, 1031, 1032, 1039, 1042,

1048, 105*%, 106*

Hlavni ucetni — prijaté faktury ucetni Jifina Pastorkova 1.5.2009
neinvesti¢ni - zak. 1* (vyjma

konkrétnich vySe uvedenych)

Hlavni ucetni — pFijaté faktury ucetni Radka Vitouchova

neinvesti¢ni - zak. 4%, 8%, 9%

Zastupujici hlavni ucetni — prijaté | vedouci ekonom. oddéleni Ing. Libuse Bohtinova

faktury neinvesti¢ni

zak. 1%, 4*, 8%, 9*

Hlavni ucetni — ostatni vedouci ekonom. oddéleni Ing. Libuse Bohtinova

Zastupujici hlavni ufetni — ostatni | Gcetni Radka Vitouchova

Pro financ¢ni kontrolu pro ryze ucetni operace:

Druh pravomoci a odpovédnosti: Nézev funkce Jméno a pfijmeni Zména
Piikazce operace ucetni Radka Vitouchova
Piikazce operace ucetni Jifina Pastorkova
Piikazce operace ucetni Jana Lepoldova
Piikazce operace ekonom Ing. Radek Cerny
Piikazce operace ekonom Marie Herrmannova
Piikazce operace vedouci ekonom. oddéleni Ing. Libuse Bohtinova
Piikazce operace referent personalniho oddéleni Dana Leitgebova 1.5.2009
Prikazce operace referent oddéleni pro vyzkum, Alena Krejcitikova 1.5.2009

vyvoj a projektovou podporu
Pro finané¢ni kontrolu pro personalistiku:

Druh pravomoci a odpovédnosti: Nizev funkce Jméno a pFijmeni Zména
Spravce rozpoctu-personalistika - | vedouci personalniho oddéleni Stépanka Hornickova 1.5.2009
- v pusobnosti personilniho
oddéleni dle organiza¢niho radu LF
Zastupujici spravce rozpoctu- zastupce vedouci personalniho Dana Leitgebova 1.5.2009
personalistika - v piisobnosti oddéleni
personalniho oddéleni
Spravce rozpoctu-personalistika - vedouci odd¢€leni pro vyzkum, Ing. Blanka Ptikrylova 1.5.2009
- v puisobnosti oddéleni pro vyzkum, | rozvoj a projektovou podporu
rozvoj a projektovou podporu
Zastupujici spravce rozpoctu- zastupce vedouci oddéleni pro dosud nestanoven 1.5.2009

personalistika - v ptisobnosti
oddéleni pro vyzkum, rozvoj a
projektovou podporu

vyzkum, rozvoj a projektovou
podporu




