Priloha ¢. 1

Opati‘eni dékana LF MU ¢.1/2009

Seznam druhii dokladi a funk¢niho povéreni zaméstnanci
v procesu finan¢ni kontroly na Lékarské fakulté MU

A. Seznam druhti dokladii dokumentujicich hospodarské, finan¢ni a i¢etni operace zakazek na pracovistich

Polozka Druh operace Prikazce operace rsopz;::)véctfl Hlavni ucetni
1. Smlouva dodavatelska g:gsn douci
neinvesti¢ni . . tajemnik vedouel =

jeho zastupce nebo ekonomického
ekonom oddéleni
2. Dosla faktura neinvesti¢ni podle povéteni | "€bO
vedouci pracovisté | j<p .. ucetni
3. Ostatni doklady (jeho zastupce) podle povéfeni
2 dékanem
4. Dosla faktura vnitropodnikova | FeSitel projektu,
jde-li o projekt
tajemnik vedouci
5. Objednavka/Smlouva " nebo A
o e dékan ekonomického
i dodavatelska investi¢ni (s nebo ekonom oddéleni
L. Zavazky vyjimkou jinych nez drobnych . i podle povéteni o
A . jeho zastupce N podle povéieni
stavebnich Uprav mimo Program) dékanem N
dékanem
dek vedouci
6. Dosla faktura investi¢ni (Program n:b(z)m investi¢niho vedouci EO
a drobné stavebni tipravy) . . odboru RMU RMU
jeho zastupce
7. Dosla faktura investicni (stroje 2 | qgkan . ) ]
zatizeni mimo Program) nebo tajemnik vedouci L
(zména od 1. 7. 2008) jeho zdstupce nebo ekonomického
- - L ekonom oddéleni
8. .Ostatm doklady (stroje a zafizeni editel oroickin bodle povéfeni bodle povéfeni
mimo Program) el ProJs K ’ dékanem dékanem
(zmé&na od 1. 7. 2008) jde-li o projekt
9. Objednavka/Smlouva dékan - smlouva taiemni vedouci
< L o . ...« | tajemnik L,
odbératelska neinvesti¢ni vedouci pracoviSté nebo ekonomického
. . . jeho zastupce &leni
IL. Pohledavky | 10. Vydana faktura neinvesti¢ni g pee) ekonom odk()ielem
v e . podle povéteni nebo
resitel projektu, d&kanem udetni
11. Vydana faktura vnitropodnikova |Jjde-li o projekt podle povéreni
dékanem
dékan . .
, .. | tajemnik
vedouci pracovisté nebo
(jeho zastupce) ekonom ucetni
12. Pracovni cesta tuzemska a podle povéfeni podle povéteni
Fesitel projektu, dekanem dékanem
jde-1i o projekt
III. Cestovni
ah
nahrady tajemnik
dékan nebo e
13. P , hranicni nebo ekonom ucz}m —
. Pracovni cesta zahraniéni jeho zéstupce podle povéfen podle povéfeni
dékanem dékanem




Spravce

Polozka Druh operace Prikazce operace 9 Hlavni ucetni
rozpoctu

vedouci pracovisté | tajemnik

jeho zastupce nebo

:? pee) ekonom uletni
14. Pi{jem v hotovosti (v K¢&) Fesitel projektu, podle povéfeni p?dle povéfeni

jde-l1i o projekt dékanem dekanem

1V. Pokladna vedouci pracovisté | tajemnik

(jeho zastupce) nebo Gdetn

a ekonom
15. Vydej v hotovosti (K¢) Fesitel projektu, podle povéteni p?dle povéteni

jde-li o projekt dékanem dékanem
16. Protokol o zafazeni majetku do 1. drobny
uzivani v¢. ucetniho dokladu majetek:

17. Pfevodka majetku v¢. ucetniho ekonom podle
dokladu vedouci pracovisté | tajemnik povéteni

(jeho zastupce) nebo dékanem

. a ekonom 2. dlouhodoby
Ve bk el FeSitel projektu, podle povéieni majetek: Y
18. Protokol o vyfazeni majetku Jde-li o projekt dekanem vedouci
z uzivani v¢. ucetniho dokladu ekonomického
oddéleni podle
poveéteni
dékanem
vedouci
studijniho
< oddéleni nebo
prodékan pro . .
. . | studium jeho zastupce
19. Rozhodnuti o pfiznani stipendii X

nebo . o

. . vedouci oddéleni

jeho zastupce «

pro védu a
vyzkum nebo
jeho zastupce
VI. Stipendia vedouci studijniho
20a) Vyplata stipendii (krom¢é g(eigslenl tajemnik vedouci
tviréich —projekty) vedouci oddeleni nebo ekorgom}ckeho
pro védu a vyzkum | ekonom oddéleni
vedouci pracovi§té | podle povéfeni r}evbo ]

(jeho zastupce) dekanem ucetni
20b)Vyplata tvircich stipendii - a podle povéteni
projekty Fesitel projektu, dekanem

jde-li o projekt
21. Névrh na pracovni smlouvu , , o x ,
navrh na uzavteni dohod o pracich V.edouc} pracoviste Vedoucz ,
konanych mimo pracovni pomér a (jeho zdstupce) persvo na!nlho
ostatni dokumenty navrhti na vznik, a . oddéleni X
trvani a zanik pracovné-pravniho ?es‘t?l prOJ.ektu, Pebo .
vziahu jde-1i o projekt jeho zastupce

VII. ;
Personalistika 22. Pracovni sr’nlouvg, dohoda o ’ ,
pracech konanych mimo pracovni vedouci
pomér a ostatni dokumenty tykajici | dékan personalniho
se vzniku, trvani a zaniku pracovné- | nebo oddéleni X
pravniho vztahu pied vznikem statutarni zastupce | nebo

zavazku
- u akademickych pracovnikil

jeho zastupce




Polozka Druh operace Prikazce operace Spra\:ce Hlavni ucetni
rozpoctu
23. Pracovni smlouva, dohoda o
pracech konanych mimo pracovni vedouci
pomér a ostatni dokumenty tykajici | tajemnik personalniho
se vzniku, trvani a zaniku pracovné- | nebo oddéleni X
pravniho vztahu pted vznikem jeho zastupce nebo
zavazku jeho zastupce
- u neakademickych pracovnikt
’ - P —T
24. Navrh na mzdu, odménu a V.edouc! pracoviSte
T , (jeho zastupce) referent
vyuctovani OON (vykaz P
odpracovanych hodin) a personalniho X
Tesitel projektu, oddéleni
jde-li o projekt
vedouci
referent vedouci ekonomického
25, Pretictovani mzdovych nékladi personalniho personalniho oddéleni
o .. b oddéleni oddéleni nebo
mezi zdroji - ‘oo Ly
podle povéteni podle povéteni ucetni
dékanem dékanem podle povéteni
dékanem
vedouci
ekonomického
VIII. Ostatni 26. Smlouva o najmu nad 5 dnii dékan oddéleni
" oviix nebo kvestor nebo
nepretrzité . . Ly
jeho zastupce ucetni
podle povéteni
dékanem
vedouci
IX 27. Casové rozliSeni, piechodné taiemnik ekonomického
MAN B ryze ucty aktiv a pasiv, kurzové rozdily, |acetni n ero oddéleni
Getni operace zména stavq zavsopv, opravy ucgtnlch nebo ekonom podle r,1<3b0 )
nespravnosti, preactovani mezi ekonom oy ucetni
o o povéreni dékanem -
ucty, dodanéni DPH apod. podle povéteni
dékanem

B. Prehled povéreni dékana LF prikazcem operace, spravcem rozpoctu a hlavnim
ucetnim pro zakazky reSené na jednotlivych pracovistich:

1. Pro finanéni kontrolu souvisejici s vyukou, prijatymi dary, mimorozpoctovou a dopliitkovou ¢innosti

Druh pravomoci a odpovédnosti:

Nazev funkce

Jméno a pFijmeni

Piikazce operace

vedouci pracovisté

dle organiza¢niho fadu LF

Zastupujici prikazce operace

zastupce vedouciho pracovisté

dle organiza¢niho fadu LF

Spravce rozpoctu-pokladna

ekonom

Eva Sukova

Spravce rozpoctu-ostatni

tajemnik

Ing. Blanka Sochorova

Zastupujici spravce rozpoctu

vedouci ekonomického oddéleni

Ing. Libuse Bohtinova




2. Pro finan¢ni kontrolu souvisejici s dota¢nimi projekty (granty) FeSenymi na pracovisti:

3

Druh pravomoci a odpovédnosti:

Nazev funkce

Jméno a piijmeni

Piikazce operace

tesitel projektu (jeho ¢asti)

dle smlouvy (rozhodnuti)

Zastupujici prikazce operace

bude feSeno individualné

Spravce rozpoctu-zak.2811

ekonom projektu

Ing. Monika Kory¢ankova

Spravce rozpoctu-zak.2921, 3286,
3288

organizacni referent

Jana Kfiva

Spravce rozpoctu-zak.2901

vyzkumny a vyvoj.pracovnik

Doc.Ing. Pavel Stosek,CSc.

Spravce rozpoctu-zak.2904

organiza¢ni referent

Ing. Gabriela Petrovicova

Spravce rozpoctu-zak.27* asistent Ing. Blanka Ptikrylova
Spravce rozpoctu-zak. 2* (vyjma ekonom Ing. Radek Cerny
konkrétnich vySe uvedenych), 5610,

5612

Spravce rozpoctu-zak. 3*, 56* ekonom Marie Herrmannova

(vyjma konkrétnich vyse
uvedenych)

Pro financ¢ni kontrolu souvisejici s bodem 1 a 2:

Druh pravomoci a odpovédnosti:

Nazev funkce

Jméno a piijmeni

Hlavni u€etni — hlavni pokladna LF | ucetni Radka Vitouchova
Zastupujici hlavni ucetni — hlavni ucetni Jana Lepoldova
pokladna LF

Hlavni ucetni-ostatni pokladny ucetni Jana Lepoldova
Zastupujici hlavni ucetni — ostatni | ucetni Radka Vitouchova
pokladny

Hlavni ucetni-drobny majetek ekonom Helena Hrabalkova
Zastupujici hlavni uc¢etni-drobny ucetni Radka Vitouchova
majetek

Hlavni udetni-cestovni prikazy ucetni Radka Vitouchova
tuzemské

Zastupujici hlavni ucetni-cestovni | ucetni Jifina Pastorkova
prikazy tuzemské

Hlavni idetni —v§echny vydané ucetni Jifina Pastorkova
faktury kromé zak. 4%, 8*

Hlavni ucetni —vydané faktury ucetni Radka Vitouchova

zak. 4%, 8*

Zastupujici hlavni ucetni —v§echny
vydané faktury

vedouci ekonom. oddé€leni

Ing. Libuse Bohtinova

Hlavni ucetni — prijaté faktury ucetni Radka Vitouchova
neinvesticni - zak. 1*, 59*
Hlavni ucetni — pFijaté faktury ucetni Radka Vitouchova

neinvesti¢ni - zak. 4%, 8%, 9*

Zastupujici hlavni ucetni — prijaté
faktury neinvesti¢ni
zak. 1%, 4%, 59*, 8%, 9*

vedouci ekonom. odd€leni

Ing. LibuSe Bohtinova

Hlavni udetni — prijaté faktury
zak. 2%, 3%, 5%, 6%, 7*

vedouci ekonom. odd€leni

Ing. LibuSe Bohtinova

Zastupujici hlavni ucetni — prijaté | ekonom Marie Herrmannova
faktury zak. 2*, 5%, 6*, 7*
Zastupujici hlavni ucetni — prijaté | ekonom Ing. Radek Cerny

faktury zak. 3%, 59*

Hlavni ucetni — ostatni

vedouci ekonom. odd€leni

Ing,. Libuse Bohtinova

Zastupujici hlavni ucetni — ostatni

ucetni

Radka Vitouchova




4. Pro financ¢ni kontrolu pro ryze ucetni operace:

Druh pravomoci a odpovédnosti:

Nazev funkce

Jméno a piijmeni

Piikazce operace ucetni Radka Vitouchova
Prikazce operace ucetni Jifina Pastorkova
Piikazce operace ucetni Jana Lepoldova
Piikazce operace ekonom Ing. Radek Cerny
Piikazce operace ekonom Marie Herrmannova

Prikazce operace

vedouci ekonom. odd¢leni

Ing. LibuSe Bohiinova




