Masarykova univerzita ¢. j. 548/2009
Lékarska fakulta ze dne 30.1.2009

Opatieni dékana LF ¢. 1/2009

o zajiSténi finan¢ni kontroly na Lékarské fakulté MU

Podle Organiza¢niho fadu Masarykovy univerzity v Brn¢ a na zakladé smérnice rektora ¢.
2/05 ,,Zajisténi financni kontroly na Masarykove univerzité v Brné* vydavam toto opatieni.

Clanek 1
Predmét Gpravy

Opatieni upravuje systém finan¢ni kontroly jednotlivych zakazek vramci pracovist
Lékatské fakulty MU (dale jen LF).

Opatieni stanovi funkéné a jmenovité zaméstnance, ktefi budou vykonéavat pravomoci a
odpovédnosti pfi finan¢ni kontrole hospodateni s prostfedky urenymi pro ptislusné zakazky.

Opatieni se tyka zakazek LF hrazenych

- jednak z vefejnych prostiedkd, tj. zakdzky fady 1-¢ast, 2, 3, 5-Cast, 9-¢ast

- jednak z nevetrejnych prostredkd, tj. zakazky fady 1-¢ast, 4, 5-Cast, 6, 7, 8, 9-Cast
Urceni vetejnych ¢i neverejnych prostiedkl je dano ¢islem Cinnosti MU, do které je zakazka
v informa¢nim systému zafazena.

Clanek 2
Metodické vymezeni a provérovani doklada

Financni kontrola je soubor ukonl spocivajicich v ovéfeni spravnosti, hospodarnosti,
efektivnosti a ucelnosti vynalozenych prostiedkti pro dosazeni cili pfi plnéni stanovenych
ukold, tj. pfi realizaci pfislusnych zakazek v rdmci pracovist’ LF.

Financ¢ni kontrolu jako organiza¢né¢ odd€leny a funkéné nezéavisly proces zajistuje a provadi
dékan a zaméstnanci LF, povéteni dékanem pro ptsobnost piikazce operace, spravce rozpoctu
a hlavniho ucetniho.

Bliz§i metodické vymezeni a provétovani dokladi je obsazeno ve smérnici rektora €. 2/05 o
,»Zajisténi finan¢ni kontroly na Masarykové univerzité v Brné®.

Prikazce operace (jeho zastupce) je zaméstnanec LF opravnény vydat pokyn v ramci
ptislusné zakazky k uskutecnéni vydaje nebo splnéni jinych financnich zavazki a uplatnit
narok na uspokojeni pohledavky, a to jak z vetfejnych, tak z nevefejnych zdroji. Odpovida za
soulad financni operace s rozpocty, programy, projekty, smlouvami nebo rozhodnutimi
s cilem dodrzet hospodarnost, efektivnost a ticelnost vynalozenych finan¢nich prostredka.



Spravce rozpocétu (jeho zastupce) je zaméstnanec LF opravnény ke kontrole souladu
ptedpokladanych finanénich operaci vramci pfislusné zakazky srozpocty, programy,
projekty, smlouvami nebo rozhodnutimi s cilem dodrzet hospodarnost, efektivnost a ucelnost
vynaloZenych finan¢nich prostiedkd, a to jak z vefejnych, tak z nevetejnych zdroji. Odpovida
za posouzeni finan¢niho dopadu operace na pouzitelné zdroje v pfislusném rozpoctovém
obdobi, pfipadné za potiebu zajisténi zdrojt pro dalsi rozpoctové obdobi.

Hlavni ucetni (jeho zastupce) LF odpovidd za provéfeni ucetnich dokladii a kontrolu
rozsahu opravnéni ptikazce operace a spravce rozpoctu k dané ucetni operaci.

Clanek 3
Organizace finan¢ni kontroly na LF

1. Seznam druhii dokladi, které musi projit procesem finan¢ni kontroly, je uveden v piiloze
¢. 1, ¢ast A tohoto opatfeni. Funkéni piehled zaméstnanci, ktefi jsou dékanem povéteni pro
finan¢ni kontrolu jako ptikazci operace, spravei rozpoctu a hlavni ucetni je uveden v ptiloze
¢. 1, ¢ast B.

2. Seznam zakazek tiidény podle cisel zakazek, pfifazenych jednotlivym pracovistim LF
k aktudlnimu datu, je uveden v piiloze €. 2/1. Seznam zakézek tfidény podle Cisel pracovist’ je
uveden v piiloze €. 2/2 tohoto opatfeni.

Zaméstnanec LF, majici povéteni dékana LF jako ptikazce operace (jeho zastupce) — viz vzor
v ptiloze ¢. 3 tohoto opatieni, spravce rozpoctu (jeho zéastupce) a hlavni ucetni (jeho
zastupce), opatii kazdy doklad tykajici se hospodateni zakdzky v ramci své plisobnosti na
vhodném misté svym podpisem podle podpisového vzoru. Kazdy doklad tak musi obsahovat
ptislusné podpisy povérenych zaméstnancti LF. Vzhledem k dislokaci jednotlivych pracovist
LF je mozno podpis piikazce operace umistit i na souvisejici pisemnost, ktera bude ptilozena
k prislusnému dokladu s odkazem na tuto pfilohu, resp. na podpis ptikazce operace na této
priloze.

3. Zastupujicim piikazcem operace se rozumi pro ucely tohoto opatfeni zaméstnanec, ktery
zastupuje nadfizeného pracovnika vrozsahu poveéfeni vydanym timto nadfizenym
pracovnikem.

Zastupujici piikazce operace, resp. spravce rozpoctu, resp. hlavni ucetni prejimd povinnosti
ptikazce operace, resp. spravce rozpoCtu, resp. hlavniho ucetniho zejména v dobé
nepfitomnosti téchto zaméstnanctli na pracovisti.

4. V ptipadech, kdy je sloucena funkce spravce rozpoctu a hlavni ucetni do povéteni
jednomu zaméstnanci (viz piiloha ¢. 1 tohoto opatieni), bylo riziko vyplyvajici z tohoto
slouceni stanoveno v podminkach LF jako nevyznamné.

5. V ptipadé ryze ucetnich operaci, které¢ jsou prvotni financni operaci vyvolany a které
vyplyvaji z pravnich, Gcetnich a danovych metodickych postupli upravenych legislativou a
vnitinimi predpisy a postupy MU (napf. Casové rozliSeni, prechodné ucty aktiv a pasiv,
kurzové rozdily, zména stavu zasob, zuctovani zaloh, opravy ucetnich nespravnosti,
pietctovani mezi ucty, dodanéni DPH apod.) je ptikazcem operace zaméstnanec, ktery ucetni



operaci zpracovava. Podminkou je, Ze piivodni finanéni operace je prokazatelné schvalena
piikazcem operace dle tohoto opatfeni. Tento postup nelze pouzit v piipadé preuctovani
nakladli mezi zakdzkami s vyjimkou opravy chybné zatuctovaného ¢isla zakazky.

6. Prikazce operace dle bodu 5 nemtze schvalovat tytéz ucetni doklady jako hlavni ucetni.

Clanek 4
Zavérecna ustanoveni

—

. Vykladem jednotlivych ustanoveni tohoto opatfeni povétuji tajemnika LF.

2. Ctvrtletni aktualizaci seznamu piikazct operaci a seznamu spravcii rozpoétu a hlavnich
ucetnich v¢. aktualizace podpisovych vzorl povétuji persondlni oddéleni v soucinnosti
ekonomickym oddé€lenim LF.

3. Povéteni a podpisové vzory budou uloZeny na persondlnim oddé€leni LF. Povéteni a
podpisové vzory stavajicich ptikazct operaci, které byly vystaveny, resp. aktualizovany
pro jednotliva pracovisté LF do 31.12.2008, zlstavaji v platnosti.

4. Kontrolou tohoto opatieni povéiuji pravnika LF.

. Toto opatieni zruSuje Opatieni dékana LF ¢. 1/2008 o zajisténi finan¢ni kontroly na

Lékarské fakulté MU ve znéni dodatku €. 11.
6. Toto opatieni nabyva platnosti a i¢innosti dnem vydani.

9]

Prof. MUDr. Jan Zaloudik, CSc.
dékan Lékatské fakulty MU

Prilohy:

Ptiloha ¢. 1 — Seznam druhti doklada a funk¢niho povéteni zaméstnanct
Ptiloha €. 2/1 — Seznam zakazek tfidény podle ¢isla zakazky

Ptiloha €. 2/2 — Seznam zakazek tfidény podle ¢isla pracoviste

Ptiloha ¢. 2/3 — Seznam zakézek ttidény podle ptikazce operace

Ptiloha ¢. 3 - Vzor povéfeni a podpisového vzoru pro piikazce operace



