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Opatreni dékana LF ¢. 4/2009
k vytctovani zaloh poskytnutych v zahrani¢ni méné
na zahranicni pracovni cesty zaméstnanciim Lékarské fakulty

Podle Organiza¢niho fadu Masarykovy univerzity a na zdkladé¢ smérnice rektora ¢. 5/2008
»Cestovni nahrady* vydavam toto opatieni.

Clanek 1
Piedmét apravy

1. Toto opatfeni konkretizuje postup c¢lanku 19 bodu 3 smérnice rektora ¢. 5/2008
»Cestovni ndhrady* na Lékarské fakulté Masarykovy univerzity (dale jen LF) tykajici se
vyuctovani pracovni cesty.

2. Toto opatfeni feSi i nesrovnalost souvisejici s trvajicim technickym nedostatkem EIS
Magion — modul ,,Cestovni nahrady*, ktery neumoziuje zadat ve vyactovani cestovniho
piikazu stravné v jiné méné neZ je ména vyhlaovana vyhlaskou MF CR na pfisluiny
kalendatni rok.

Clanek 2
Poskytnuti a vyucétovani zaloh na zahrani¢ni pracovni cesty

1. Pfi zahrani¢ni pracovni cesté je zaméstnavatel povinen poskytnout zaméstnanci zalohu,
maximalné vSak do vysSe predpokladanych vydaji, pokud se se zaméstnancem nedohodne,
ze zaloha nebude poskytnuta.

2. Zéloha mize byt poskytnuta v cizi méné€ podle piedpokladaného pribéhu a podminek této
pracovni cesty. Tuto zdlohu miize po dohod¢ poskytnout popi. ve vSech ménach, ve
kterych bude zaméstnanec muset pfislusné vydaje platit. V ptipad¢€, Ze se pracovni cesta
neuskute¢ni, je zaméstnanec povinen vratit pfijatou zalohu ve stejné méné, v jaké mu byla
poskytnuta.

3. Pokud se vSak zaméstnavatel se zaméstnancem dohodne na poskytnuti zalohy v jiné méné
nez stanovené vyhlaSkou Ministerstva financi CR pro pfisluSny stat, musi se jednat o
ménu, ke které je CNB vyhlasovan kurz devizového trhu.

4. Zaméstnanec vraci poskytnutou zalohu v méné, kterou byl vybaven nebo v méné, kterou
ziskal sménou v zahrani¢i. V mimotfadném piipadé muize vratit zalohu v ceské méné.
Vréceni zalohy v ¢eské méné podléha schvaleni vedouci ekonomického oddéleni LF nebo
personalni referentky, kterd cestovni piikaz vyfizuje. Schvdleni vyznaéi schvalujici
pracovnice na posledni stran¢ cestovniho piikazu.



5. Sménu devizovych prostfedkii poskytnutych zaméstnanci v zahrani¢i je zaméstnanec
povinen dolozit dokladem z banky nebo sménarny.

Clanek 3

Zavéreéna ustanoveni

1. Vykladem tohoto opatieni povéiuji vedouci ekonomického oddéleni LF.

2. V ostatnich ptipadech ¢asového rozliSeni nakladi a vynost je nutno postupovat podle
smérnice rektora ¢. 5/2008 ,,Cestovni nahrady*.

3. Toto opatfeni nabyva platnosti dnem vydani a vztahuje se na ptipady r. 2009 a
nasledujiciho obdobi.
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