Seznam druhii dokladu
v procesu finan¢ni kontroly na Lékarské fakulté MU

Priloha €. 2

Opati‘eni dékana LF MU ¢.1/2011

Seznam druhii dokladi dokumentujicich hospodarské, finan¢ni a i€etni operace zakazek na pracovistich

Polozka Druh operace Piikazce operace Spravvce Hlavni ucetni
rozpoctu
1. Smlouva dodavatelska ﬁztl)(gn douci
neinvesti¢ni 5 . tajemnik vedouel
jeho zastupce nebo ekonomického
o . oddéleni
jiny pracovnik
2. Dosla faktura neinvestiéni ] podle povéteni | M€PO
vedouci pracoviSté | jx .00 ucetni,ekonom
3. Ostatni doklady (jeho zastupce) podle povéteni
2 dékanem
4. Dosla faktura vnitropodnikova | FeSitel projektu,
jde-1i o projekt
tajemnik vedouci
5. Objednavka/Smlouva . nebo A
A o dékan o . ekonomického
i dodavatelska investicni (s jiny pracovnik .
L. Zavazky vyjimkou jinych nez drobnych nebo podle povéteni oddeleni .
e . jeho zastupce y podle povéteni
stavebnich iprav mimo Program) dékanem <
dékanem
dék vedouci
6. Dogla faktura investiéni (Program | ¢ 2" investi¢niho vedouci EO
a drobné stavebni Gpravy) nebo . odboru RMU RMU
jeho zastupce
7. Poﬁl? fgktura investicni (stroje a dell)(an tajemnik vedouci
zafizeni mimo Program) {lehozzi (e hebo ekonomického
;e 0 zastupce ekonom oddéleni
8. Ostatni doklady (stroje a zafizeni [resitel projektu p9dle poverent p(v)dle poverent
: L S dékanem dékanem
mimo Program) jde-1i o projekt
1. Objednavka/Smlouva
odbératelskd neinvesticni dékan - smlouva taiemnik vedouci
2. Vydana faktura neinvesti¢ni V.e(lllouq pracovistd nero ekonomického
I1. Pohledavky 3. Objednavka/Smlouva ge 0 zastupce) ekonom o g(eil;loelem
odbératelska investicni Fesitel projektu gol‘(ﬂe poverent idetni
. . C ¢kanem —
4. Vydana faktura investi¢ni Jde-li o projekt podle povéfeni
dékanem
5. Vydana faktura vnitropodnikova
dékan . .
, ... | tajemnik
vedouci pracovisté nebo iéetni neb
(jeho zastupce) e , ucetninebo
) . jiny pracovnik ekonom
1. Pracovni cesta tuzemska a dl o o
Fesitel projektu, g?k © POVETEn! podle povéfeni
jde-l1i o projekt ckanem dekanem
II1. Cestovni
ah
nihrady tajemnik
dékan nebo ucetni nebo
) o nebo jiny pracovnik | ekonom
2. Pracovni cesta zahrani¢ni jeho zéstupce podle povéfeni podle povifent
dékanem dékanem




Spravce

Polozka Druh operace Prikazce operace o Hlavni ucetni
vedouci pracovisté | tajemnik
(jeho zastupce) nebo Y,
" . a ekonom ucetni o,
1. Pfijem v hotovosti Fesitel projektu, podle povéfeni p?dle povéteni
jde-1i o projekt dékanem dékanem
TV. Pokladna vedouci pracovisté | tajemnik
(jeho zastupce) nebo Gidetni
S . a jiny pracovnik o

2. Vydej v hotovosti Fesitel projektu, ‘I') o 3’1 eP povéfeni p?dle povéteni

jde-li o projekt dékanem dékanem

1. Protokol o zafazeni majetku do 1. drobny

uzivani v¢. ucetniho dokladu majetek:

2. Pfevodka majetku v¢. ucetniho ucetni nebo

dokladu vedouci pracovisté | tajemnik ekmlo m podie

(jeho zastupce) nebo poveren!
. a ekonom %
V. Majetek resitel projektu, podle povéfeni 2. dlouhodoby

3. Protokol o vyfazeni majetku jde-li o projekt dekanem maj etel’(:

z uzivani v¢. ucetniho dokladu vedouc1. .
ekonomického
oddéleni podle
povéteni
dékanem

i .. |tajemnik
v.edouc} pracovisté | o o
B (jeho zastupce) ekonom ucetni .
1. Prijemky a . podle povéfeni p?dle povéfeni
Fesitel projektu, dékanem dékanem
jde-li o projekt
vedouci pracovisté | tajemnik
(jeho zastupce) nebo Y,
L a jiny pracovnik ucetni -
VI. Sklady 2. Vydejky Feditel projektu, podle povéieni p?dle povéteni
jde-li o projekt dékanem dekanem
vedouci pracovisté | tajemnik
(jeho zastupce) nebo .
. a jiny pracovnik ucetni "

3. Prevodky Fesitel projektu, podle povéteni p?dle poverent

jde-l1i o projekt dékanem dékanem
vedouci
studijniho

prodékan pro f)dhdéle’ni nebo

1. Rozhodnuti o pfiznani stipendii studium Jeho zastupce X

nebo vedouci odd. pro
jeho zastupce kvalif.rozvoj
nebo
jeho zastupce
VII. Stipendia vedouci studijniho
2. Vyplata stipendii (kromé tvarcich gggslem tajemnik vedouci
—projekty) vedouci oddéleni nebo ekm}om}ckeho
pro kvalif.rozvoj ekonom odtt)lelem
vedouci pracovi§té | podle povéfeni neo
(jeho zastupce) dekanem ucetni

3. Vyplata tvircich stipendii - a podle povéteni

projekty dékanem

Fesitel projektu,
jde-li o projekt




Spravce

Polozka Druh operace Prikazce operace o Hlavni ucetni
. . vedouci oddéleni
1. Navrh na pracovni smlouvu, ,
. . o pro vyzkum,
navrh na mzdu, navrh na uzavieni A
. , . rozvoj a
dohod o pracich konanych mimo , oy .
. < . ¥ vedouci pracovi§té | projektovou
pracovni pomér a navrhy na zmény | . .
o A (jeho zastupce) podporu
pracovnépravnich vztahti u a nebo X
Vybranyc}{ projekttt v pgsobnostl fesitel projektu jeho zastupce
odd.pro vyzkum, rozvoj a o
. podle povéteni
projektovou podporu dle <
N dékanem
Organizacniho fadu LF
2. Navrh na pracovni smlouvu, vedouci
navrh na mzdu, névrh na uzavteni vedouci pracoviste personalniho
dohod o pracich konanych mimo (jeho zésI;u ce) oddéleni
pracovni pomér a navrhy na zmény a P nebo X
pracovnépravnich vztahti - ostatni — fesitel proicktu jeho zastupce
v¢. ostatnich podkladti v pisobnosti | . do-li op roJ'ekt ’ podle povéteni
personalniho oddéleni dle J proj dékanem
Organiza¢niho fadu LF
VIII. vedouci oddéleni
Personalistika 3. Navrh na odménu a vyuctovani pro vyzkum,
OON (vykaz odpracovanych vedouci pracoviSté | rozvoj a
hodin), navrh na pietactovani (jeho zastupce) projektovou
osobnich nakladii u vybranych a podporu X
rojektl v pisobnosti oddéleni pro | FeSitel projektu nebo
proj p p p
vyzkum, rozvoj a projektovou jeho zastupce
podporu dle Organizaé¢niho fadu LF podle povéteni
dékanem
4. Navrh na odmeénu a vyuctovani vedouci
OON (vykaz odpracovanych vedouci pracoviste personalniho
hodin), navrh na pfetactovani (jeho zésI;u ce) oddéleni
osobnich nakladl — ostatni - v¢. a P nebo X
ostatnich podkladii v ptisobnosti tesitel proickiu jeho zastupce
personalniho oddéleni dle deoli o proj'ek ; ’ podle povéteni
Organizac¢niho fadu LF MU J proJ dékanem
vedouci ,
ersonalniho vedouci
vedouci pracovisté E ddéleni ekonomického
(jeho zastupce) nebo oddéleni
5. Pretctovani osobnich naklada a . . nebo
" . jeho zastupce L,
Fesitel projektu, odle poveteni ucetni
jde-1i o projekt gékangm podle povéteni
dékanem
vedouci
ekonomického
IX. Ostatni 1. Smlouva o najmu nad 5 dnt dékan odd¢lent
Y oveix nebo kvestor nebo
nepretrzite . . Ly,
jeho zastupce ucetni
podle povéteni
dékanem
vedouci
X 1. Casové rozliSeni, prechodné ucty tajemnik ekonomického
MAN N ryze aktiv a pasiv, kurzové rozdily, ucetni nebo oddéleni
Getni operace zména stavu zasob, opravy ucetnich | nebo jiny pracovnik | nebo
nespravnosti, preti¢tovani mezi ekonom podle povéieni ucetni
ucty, dodanéni DPH apod. dékanem podle povéteni
dékanem




