Opatieni dékana lékaiské fakulty ¢. 5/2012

O vratnych zalohach k doéasnym éipovym kartam a jejich

ostatni finan€éni vyporadani
(ze dne 20. ¢ervna 2012)

Na zakladé § 28 odst. 1 zakona ¢. 111/1998 Sb., zakona o vysokych Skolach a Podle
Organizacniho fadu Masarykovy univerzity, Organizacniho Fadu Lékarské fakulty a
souladu se Smérnici rektora ¢ 2/2009 ,Identifikaéni prikazy Masarykovy univerzity",
¢lanek 9. odst. 2 vydavam toto opatreni.
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Clanek 1

Predmét Upravy

Toto opatfeni konkretizuje postup Uhrady zaloh, jejich vraceni a ostatni financni
vyporadani tykajici se docasnych Cipovych karet na Lékarské fakulté Masarykovy
univerzity (dale jen LF) vydavanych dle podminek c¢lanku 8 Smeérnice rektora C.
2/20009.

Opatfeni se vztahuje na dolasné ¢ipové karty vydavané dle potfeby studentim,
v ] 7 v 7 O V. 7 vz ’ e
zamestnancum LF a ucastnikum celozivotniho vzdelavani.

Clanek 2

Vydavani a evidence do€asnych cipovych karet

Do&asné ¢Cipové karty se vydavaji studentiim, zaméstnancim, u&astnikim
celoZivotniho vzdélavani MU nebo osobdm v podobném postaveni vié&i MU, pro néz
neni G&elné (zpravidla z hlediska pFedpoklddané doby platnosti), aby jejich prikaz
existoval v trvalé podobé.

Vydavani docasnych &ipovych karet studentim, Gc¢astnikim celoZivotniho vzdé&lavani
a osobdm v podobném postaveni (dale jen studenti) zajistuje a jejich operativni
evidenci provadi studijni a zahrani¢ni oddéleni LF.

Vydavani dolasnych &ipovych karet zaméstnancim zajistuje a jejich operativni
evidenci provadi personalni oddéleni LF.

Clanek 3

Zalohy za vydani do¢asnych €ipovych karet a jejich vraceni

Do¢asnd ¢ipova karta (dale jen karta) je vydavana studentim a zaméstnancim
proti vratné zaloze, kterou studenti a zaméstnanci uhradi ve vysi plné ceny karty na
pokladné LF. VySe zalohy je 170,00 KC. Kopie pokladniho dokladu o Uhradé zalohy
za vydani karty je uloZzena u operativni evidence karet na studijnim, zahrani¢nim
nebo personalnim oddélenim LF (dale jen prislusné oddéleni LF). Cena karty bude
aktualizovana dle vnitfnich norem MU.

V pripadé vraceni karty studentem nebo zaméstnancem provede odpovédna
pracovnice (odpovédny pracovnik) pfislusSného oddéleni LF zaznam o vraceni
v operativni evidenci, poznamena tuto skutecnost na kopii pokladniho dokladu
s pokynem k vraceni zalohy pro pokladni a preda kopii dokladu studentovi nebo
zaméstnanci s vyzvou k vyzvednuti vratné zalohy. Pokladni na zakladé tohoto
podkladu vratnou zalohu studentovi nebo zaméstnanci vyplati. Podklad pfipoji
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k pfislusnému vydajovému pokladnimu dokladu, ktery je na vraceni zalohy
vystaven.

Docasnou cCipovou kartu jsou studenti a zaméstnanci povinni vratit pfi ukonceni
jejich plsobnosti na LF, nejpozdé&ji vdak k 31. 12. kalendafniho roku, ve kterém
jejich plsobnost na LF skonila.

Clanek 4

Ostatni financni vyporadani do¢asnych €ipovych karet

Vzhledem k tomu, Ze i pres vraceni karet na prislusSném oddéleni si studenti nebo
zamé&stnanci vratné zalohy nevyzvednou nebo skonéi jejich plsobeni na LF a karty
nevrati a dale vzhledem k tomu, ze se nejedna v jednotlivém pripadé o ¢astku, pfi
jejiz vysi by bylo efektivni ze strany LF studenty nebo zaméstnance znovu
dodatec¢né vyzyvat k vyzvednuti zaloh, stanovuje se nasledujici postup:

1. Ekonomické oddéleni zpracuje do 31. 12. kalendarniho roku na zakladé
saldokonta uctu ¢. 335006 - Pohledavky za jednotlivymi zaméstnanci a uctu ¢.
335008 - Pohledavky za studenty tabulkovy jmenny pfehled uhrazenych a
nevracenych zaloh za karty (vzor tabulky viz pfiloha ¢. 1) a preda je studijnimu,
zahraniénimu a persondlnimu oddéleni LF k odsouhlaseni. Tato oddéleni vrati
odsouhlasené prehledy nejpozdéji do 6. 1. nasledujiciho kalendarniho roku. Do
prehledu vyznaci v pfipadé nevracené karty a tim i nevyzvednuté zalohy datum
ukonéeni plsobnosti zaméstnance nebo studenta na LF (sloupec &. 8 prilohy ¢&.
1). V pripadé vraceni karty bez vyzvednuti zdlohy vyznaci pfislusné oddéleni
datum ukonéeni plsobnosti zaméstnance nebo studenta na LF (sloupec & 9
prilohy €. 1) a datum vraceni karty (sloupec €. 10 pfilohy €. 1).

2. Ekonomické oddéleni tento seznam vyhodnoti a Udaje zpracuje nasledovné:

e prijaté, ale nevyzvednuté zalohy, které se tykaji nevracenych karet, budou
zU¢tovany jako plnd cena karet do vynost LF, a to toho kalendarniho roku, za
ktery je odsouhlaseni zaloh provedeno;

e pfijaté, ale nevyzvednuté zalohy, které se tykaji karet jiz vracenych v pribé&hu
odsouhlasovaného kalendarniho roku, budou evidovany na ekonomickém
oddé&leni po Ih(tu stanovenou zak. 40/1964 Sb., Ob&ansky zakonik, v platném
znéni, tj. po dobu tfi let od data vraceni karty studentem nebo zaméstnancem.
Pokud v pribé&hu této Ihlty studenti nebo zaméstnanci dodate¢né poZadaji o
vraceni zaloh, budou jim na pokladné LF vyplaceny. Po uplynuti této Ihdty budou
prijaté zalohy, které si studenti nebo zaméstnanci nevyzvedli, odepsany jako
zdvazky do vynos(O LF, a to za kalendaini rok, ve kterém dos$lo k proml&eni
téchto zavazka.

Clanek 5

Soucinnost studijniho, zahraniéniho a personalniho oddéleni

(1) Odpovédna pracovnice (odpovédny pracovnik) studijniho, zahrani¢niho a

personalniho oddéleni je povinna zvolit takovy postup prace se studenty a
zaméstnanci, aby byl minimalizovan poéet pfipad( nevracenych zaloh.
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Clanek 6

Zavérecna ustanoveni

Vykladem tohoto opatreni povéruji vedouci ekonomického oddéleni LF.

Nedilnou soucdsti opatreni je priloha ¢. 1 — Tabulkovy jmenny piehled uhrazenych a
nevracenych zaloh za docasné Cipové karty.

Toto opatreni nabyva platnosti a U¢innosti dnem vydani.

Prof. MUDr. Jifi Mayer, CSc.
dékan Lékarské fakulty MU



