Opatreni dékana Lékarské fakulty MU €. 4/2013

K zabezpeceni stravovani zaméstnancl Lékaiské fakulty MU
(ze dne 1.5.2012)

Na zakladé Kolektivni smlouvy ze dne 25.3.2013 uzaviené mezi Masarykovou univerzitou
(dale jen MU) a Vysokoskolskym odborovym svazem - Koordinac¢ni odborovou radou Ma-
sarykovy univerzity (dale jen KOR) a Opatreni rektora ¢. 2/2009 ,Néktera prava zamést-
nancl v pracovnim poméru k Masarykové univerzité" a zékona ¢. 262/2006 Sb., Zakoni-
ku prace v platném znéni (dale jen ,ZP“) vydavam pokyn k ,Zabezpeceni stravovani za-
mé&stnancl LékaFské fakulty MU (dale jen ,LF*)" tohoto znéni:

Clanek I.
Formy stravovani a vyse prispévku

(1) Zaméstnanci LF mohou vyuzivat tyto formy stravovani:

1.1. ve stravovacich zafizenich zaméstnavatele (dale jen ,menzy") za zlevnénou cenu
obéda (,dotace"). Pravidla pro ¢erpani stravovacich sluzeb (zplsob objednavéani,
Uhrady, apod.) upravuje pokyn feditele SKM zverejnény na www MU;

1.2. v provozovnach verejného stravovani na zakladé poukazek na stravovani (dale
jen ,stravenky") s prispévkem zaméstnavatele (dale jen ,pfispévek");

1.3. ve stravovacich zafizenich jinych subjektd - stravovani smluvné zajisté&no pro
zaméstnance LF ve fakultnich nemocnicich (dale jen ,,FN“).

(2) Vyse dotace a prispévku LF na stravovani na jedno hlavni jidlo:
2.1. v menze 44,- K¢
2.2. v provozovnach verejného stravovani  44,- K¢ na stravenku v cené 80 K¢
2.3. ve stravovacich zafizenich fakultnich nemocnic/ dohoda LF s FN

(3) Okruh zamé&stnanct a podminky vzniku naroku na zlevn&nou cenu obé&da nebo pfi-
v Ia ’ v o . 7 . . Ve
spévek na stravovani zameéstnancu LF je v navaznosti na Kolektivni smlouvu a Opat-
feni rektora ¢. 2/2009 stanoven v rozsahu CI. 3, odst. 1. - 5."

Clanek I1.
Volba zplisobu stravovani

(1) Zaméstnanec si sam zvoli formu stravovani. Je pripustna i kombinace forem stravo-
vani v jednom mésici, tj. moznost navstévovat menzu i odebirat stravenky.

(2) Zaméstnanci LF, ktefi jsou soucasné i v pracovnim poméru k fakultni nemocnici, vyu-
Zivaji stravovani v prislusné nemocnici v souladu s uzavienymi smlouvami.

(3) Zamé&stnancim LF, ktefi maji postaveni studenta v prezenéni formé studia, jsou drzi-
. o . v . ’ . Vs v ’ ’
teli prukazu ISIC a nejsou zameéstnanci fakultni nemocnice, prislusi forma stravovani
V. 4 o vrs o v v v . ’ .
v menze. Drzitelé prukazu ISIC, kteri jsou souCasne zamestnanci fakultni nemocnice
se Fidi odst. 2.

Clanek L.
Organizac€ni zabezpeceni

(1) Evidenci forem stravovani a narokd zaméstnanct na poskytovani stravovani zajistuje
personalni oddéleni LF (dale jen ,Personalni oddéleni).



(2) Zameéstnanec, ktery si zvoli stravovani v menze se stravuje za zlevnénou cenu obédu.
Uhrada stravovani se provadi na pokladné menzy. V pfipadé prekroceni pocCtu ode-
branych ob&d{ oproti naroku za skute¢né& odpracované smény/mésic je zamé&stnanec
povinen uhradit zaméstnavateli neopravnéné poskytnutou dotaci na stravovani vc.
DPH. Uhrada bude provedena srazkou ze mzdy na zakladé podepsané dohody o sraz-
ce ze mzdy

(3) Pokud si zaméstnanec zvoli stravovani formou odbéru stravenek, bude jejich thrada
provedena srazkou ze mzdy zameéstnance na zakladé podepsané dohody o srazce ze
mzdy, ktera je podminkou pro poskytovani stravenek. Uhrada za nakup stravenek na
nejblizsi budouci mésic bude provedena srazkou ze mzdy v mésici nakupu. V pripadé
prekroceni poctu odebranych stravenek oproti naroku za skute¢né odpracované smeé-
ny/mesic je zameéstnanec povinen uhradit zaméstnavateli neopravnéné poskytnuty
prispévek. Uhrada bude provedena srazkou ze mzdy na zakladé podepsané dohody o
srazce ze mzdy.

(4) P¥i kombinaci forem stravovani v prib&hu jednoho mésice, tj. moznosti stravovani
v menze a odbéru stravenek, se v piipadé prekroceni poctu ob&dd a odbéru strave-
nek (soucet) oproti naroku za skute¢né odpracované smény/meésic se provede srazka
ze mzdy zplsobem pro zamé&stnance vyhodné&j&im, tzn.

e nejdfive se provede srazka prispévku za odebrané stravenky
e nasledné se provede srazka za precerpanou dotaci na obédy v menze.

(5) PFi prekrogeni po¢tu ob&dl nakupovanych prostfednictvim jinych subjektd (ve FN)
oproti naroku za skute¢né odpracované dny/meésic je zaméstnanec povinen uhradit
zameéstnavateli neopravnéné poskytnuty prispévek na stravovani, v¢. DPH na zakladé
vystaveného danfového dokladu Ekonomickym oddélenim LF (dale jen ,Ekonomické
oddéleni").

. Clanek IV.
Objednavkovy systém pro nakup a uhradu stravenek

(1) Pro poskytovani stravenek je v systému INET vytvoren objednavkovy systém, ktery
umoznuje evidenci prodeje stravenek a automatické provadéni srazek ze mzdy. Apli-
kace je dostupnd véem uZivateldm INETu na adrese:

https://inet.muni.cz/app/osoby/stravenkyobjednavani

(2) Evidenci odebranych stravenek zajistuje za jednotlivé pracovisté zaméstnanec urceni
vedoucim pracovisté. (dale jen ,,opravnéna osoba za pracoviste")

(3) Zaméstnanci, ktefi maji narok na odbér stravenek zadavaji/opravuji objednavku stra-
venek v systému bud”

e na nejblizsi nasledujici mésic, anebo
e na vSechny nasledujici mésice nejdéle vSak do konce pfislusného kalendarniho
roku.
PocCet objednanych stravenek na prislusSny mésic se rovna vzdy maximalné poctu pra-
covnich dni daného mésice.

(4) Zaméstnanci mohou své objednavky na nejblizsi budouci mésic zadavat/opravovat
pouze do 13. dne predchazejiciho mésice , tj. do dne tzv. uzavérky ¢. I. Pfi zadava-
ni/opravach objednavek je zaméstnanec povinen zohlednit svou predpokladanou pra-
covni nepfitomnost v mésici, na ktery si objednava. Aplikace obsahuje:

- vypis objednavek jiz danych pro budouci mésice
- editacni formular pro zadavani/opravu jedné objednavky pro budouci mésic
- vypis historie


https://inet.muni.cz/app/osoby/stravenkyobjednavani

(5) Opravnéné osoby za pracovisté mohou zadavat/opravovat objednavky pro vsechny
zaméstnance pracovisté, na nejblizsi budouci mésic, a to v obdobi ode dne uzavérky
¢. I do 20. dne predchazejiciho mésice, tj. do dne tzv. uzavérky €. II na adrese: htt-
ps://inet.muni.cz/app/osoby/stravenkyobjednavani korekce

Aplikace obsahuje:
- vypis, opravu a editaci stravenek;
- blokaci dalsiho vkladani/opravovani objednavek na nejblizsi budouci mésic
zameéstnanci.

Opravnéna osoba za pracovisté mize po uzavérce &. I zadavat do dne uzavérky d&islo
. s v v o Vs . . .
IT objednavky tém zamestnancum, kteri si opomenuli objednat.

Opravnéna osoba za pracoviété mizZe vysi objedndvky kratit o predpoklddanou nepfi-
tomnost zaméstnance na pracovisti (dovolend, pracovni cesta apod.), pokud zamést-
nanec tuto skutecnost nezohlednil ve vlastni objednavce.

Objednavka na dany meésic bude opravnénou osobou za pracovisté kracena i o pred-
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pokladany pocet neodpracovanych pracovnich dnu z duvodu ukonceni pracovniho
pomeéru,

(6) Hromadny nakup objednanych stravenek pro zaméstnance LF zabezpecuje opravnéna
osoba za LF, urcena tajemnikem fakulty. Opravnéna osoba za LF ma k dispozici pre-
hledy objednavek na nejblizsi budouci mésic, a to ode dne uzavérky ¢. II., na adrese:

https://inet.muni.cz/app/osoby/stravenkysestava

e Aplikace obsahuje vypis vSech objednavek zadanych pro budouci mésic za praco-
visté s celkovym soudtem objednanych kusu.

e V objedndvce nebude zaznamendna historie zmén, pouze posledni stav platny
v okamziku uzavérky ¢. II.

(7) Po uzavérce C. II bude znemoznéno dalsi vkladani/opravovani objednavek na nejblizsi
budouci mésic opravnénymi osobami za pracovisté i opravnénou osobou za LF.
Opravnéna osoba za LF na zakladé prehledu (sestavy) zabezpeci nakup stravenek na
nejblizsi budouci mésic, a to nejpozdeji do 23. dne daného mésice.

(8) Po nakupu stravenek opravnénou osobou za LF, budou stravenky rozdany opravné-
nym osobdm za pracovistd, které je pfedaji jednotlivym zamé&stnancim, a to nejpoz-
déji do konce objednavkového mésice.

(9) Po uzavieni obdobi (uzavieni dochazky za pfislusny mésic) budou opravnénou osobou
urc¢enou vedoucim Personalniho oddéleni provedeny prenosy dat :

e srazky za prodané stravenky
e import dat z menzy (Cerpani stravy v menze)
Import jednotlivych zaméstnancl pro dany mésic (z dochdzkového systému)

(10) Opravnéna osoba urcena vedouci Persondlniho oddéleni provede kontrolu naroku
na stravovani, preCerpani stravného za dany mésic (dotace, prispévek) a vytvori
~CMZ doklady" pro Ekonomické oddéleni.

Nevycerpany narok zaméstnance za uzavieny mésic se do daldich mé&sicl neprevadi.

Clanek IV.
Zavérecna ustanoveni

(1) Opravnéna osoba za pracovisté i za LF musi mit uzavienu dohodu o odpovédnosti za
schodek na svérenych hodnotach, zaméstnanci k vyuctovani (dohoda o odpovédnosti)
podle § 252 a nasl. ZP.

(2) Toto opatfeni nabyva platnosti dnem podpisu a ucinnosti dnem 1.5.2013.
(3) Toto opatreni rusi Opatreni dékana ¢. 2/2010.
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