Seznam druhi dokladi
v procesu finan¢ni kontroly na Lékarské fakulté MU

Priloha ¢. 1

Opati‘eni dékana LF MU ¢.1/2015

Seznam druhii dokladii dokumentujicich hospodarské, financni a icetni operace zakazek na pracovistich

odbératelska investicni (externi)

Fesitel projektu,
jde-li o projekt

Polozka Druh operace Piikazce operace rsongz)véctfl Hlavni ucetni
tajemnik
1. Smlouva dodavatelska dékan nebo
neinvesti¢ni (externi, nebo jiny pracovnik X
vnitropodnikova) jeho zastupce podle povéreni
dékanem
2. Objednavka neinvesti¢ni (externi, X
vnitropodnikova)
3. Pfijata faktura dodavatelska vedouci pracovidté [tajemnik vedouci
neinvesti¢ni (externi, (jeho zés?u ce) hebo ekonomického
vnitropodnikova) nebo P jiny pracovnik oddéleni
Fesitel projektu, podle povéfeni ?ieélzsni ekonom
4. Ostatni doklady neinvesti¢ni jde-li o projekt d&kanem » CKORNOT
podle povéteni
dékanem
, 5. Objednévka/Smlouva tajemnik
I. Zavazky L e nebo
dodavatelska investi¢ni (s vyjimkou o ;
b N , ; jiny pracovnik X
jinych nez drobnych stavebnich dékan odle poveieni
uprav mimo Program) nebo gékang m
6. Dosla faktura investi¢ni (Program jeho zastupce ]
a drobné stavebni Gipravy) vedouci zaji§tuje OEF
investi¢niho
7. Ostatni doklady (Program a odboru RMU RMU
drobné stavebni Gipravy)
8. Dosla faktura investicni (stroje a | dékan tajemnik VedO“Ci.
zatizeni mimo Program) (jeho zastupce) hebo ekonomického
nebo e konom oddéleni nebo
oo . Y icetni
9. Ostatni doklady investi¢ni (stroje f‘eSltt.}l proj ‘fkt“’ p9dle povetent podle povéfeni
a zafizeni mimo Program) ide-li 0 projekt dekanem [i&kanem
dékan - smlouva . ;
vedouci pracovisté tajemnik
1. Objednavka/Smlouva (jeho zéstupce) nebo
odbératelska neinvesti¢ni (externi, nebo p ekonom X
vnitropodnikova) fesitel proiektu podle povéteni
resitel projekiu, dékanem
jde-li o projekt
2. Vydana faktura odbératelska vedouci
neinvesti¢ni (externi, . e x ekonomického
. S vedouci pracovisté <1
vnitropodnikova) » . oddéleni
i (jeho zastupce) nebo b
IL. Pohledavky Fesitel projektu, [evo
el okt tajemnik ucetni, ekonom
, ) o, jde-li o proje dl N
3. Ostatni doklady neinvesti¢ni nebo podle povéteni
ekonom d¢kanem
podle povéteni
dékan - smlouva dékanem
vedouci pracovisté
4. Objednavka/Smlouva (jeho zastupce) nebo X




Spravce

Polozka Druh operace Prikazce operace o Hlavni ucetni
tajemnik vedouc1. i
, . e vedouci pracovisté [nebo ekonomického
5. Vydana faktura investi¢ni (jeho zéstupce) nebo ekonom oddéleni
FeSitel projektu, podle povéteni r}%bo i
jde-li o projekt d¢kanem ucetn, ekf)vnOfn
podle povéteni
dékanem
6. Ostatni doklady investi¢ni
vedouci pracovisté | tajemnik Vedouc1‘ ,
(jeho zastupce) nebo ekor:om}ckeho
III. Cestovni . nebo jiny pracovnik | °ddéleni
nihrady 1. Cestovni pfikazy resitel projektu, podle povéieni 1?evbo ,
jde-li o projekt dé€kanem ucetni, ek?vnm’n
podle povéteni
dékanem
vedouci pracovisté | tajemnik ‘ietni nebo
(jeho zastupce) nebo K
1. Pfijem v hotovosti nebo ekonom ¢ g;lom o
resitel projektu, podle povéteni ggkaigr(r)lverem
IV. Pokladna jde-li O,pI‘O_]ekt __ de.kaner}i
vedouci pracovisté | tajemnik iéetni nebo
(jeho zastupce) nebo ulie
2. Vydej v hotovosti nebo jiny pracovnik ¢ g;lom o
resitel projektu, podle povéieni ggkaigglverem
jde-li o projekt dékanem
1. Protokol o zatazeni drobného
majetku do uzivani v¢. ucetniho
dokladu V.edoucf pracovisté | tajemnik ‘etni nebo
2. Prevodka drobného majetku vc¢. (jeho zdstupce) nebo ekonom podle
ucetniho dokladu nebo . ekonom povéfeni
- - - Fesitel projektu, podle povéteni N
3. Protokol o vyrazeni drobného jde-li o projekt deékanem dekanem
majetku z uzivani v¢. tcetniho
dokladu
vedouci
V. Majetek 4. Protokol o zafazeni ekor:om}ckeho
dlouhodobého majetku do uzivani oddeleni nebo
vé. igetniho dokladu dékan (jeho tajemnik tcetni podle
zastupce) nebo povereni
a ekonom dékanem
5. Pfevodka dlouhodobého majetku | FeSitel projektu, jde- | podle povéteni
v¢. ucetniho dokladu li o projekt dékanem Jaiistuic OEF
6. Protokol o vyfazeni RI{/IU !
dlouhodobého majetku z uzivani v¢.
ucetniho dokladu
vedouci pracovisté | tajemnik ietni neb
(jeho zastupce) nebo ulie i nevo
1. Piijemky v¢. ucetniho dokladu nebo ekonom ¢ g;lom ‘o
Fesitel projektu, podle povéteni ggkaigr(;lverem
jde-li o projekt dékanem
VI. Sklady - ~ix - >
vedouci pracovisté | tajemnik idetni nebo
(jeho zastupce) nebo ulie
2. Vydejky v¢. ucetniho dokladu nebo jiny pracovnik ¢ g;lom o
resitel projektu, podle povéteni podie poverent
dékanem

jde-li o projekt

dékanem




Spravce

Polozka Druh operace Prikazce operace o Hlavni ucetni
vedouci pracovisté | tajemnik ‘etni nebo
(jeho zastupce) nebo ekonom
3. Prevodky v¢. ti€etniho dokladu nebo jiny pracovnik o
o v . s podle povéteni
resitel projektu, podle povéteni N
L . N dékanem
jde-li o projekt dékanem
vedouci
studijniho
oddéleni nebo
jeho zastupce
prodékan v ramci | yedouci
1. Rozhodnuti o pfiznani stipendii svérené pusobnosti | zahranigniho X
1.1eb0 ) odd. nebo
jeho zastupce jeho zastupce
vedouci odd. pro
kvalif.rozvoj
nebo
VILI. Stipendia jeho zastupce
vedouci studijniho
oddéleni nebo
vedouci douci
2. Vyplata stipendii (kromé zahrani¢niho tajemnik Vle( ouct keéh
stipendif z projektii) oddéleni nebo oddgtent ¢
nebo ekonom 0 b clent
vedouci oddéleni | podle povéreni ne S ,
pro kvalif.rozvoj | d€kanem ucetnt -
; oy podle povéreni
vedouci pracovisté dekanem
3. Vyplata stipendii z projektt geho zastupee)
Fesitel projektu
. . vedouci oddéleni
1. Navrh na pracovni smlouvu , ,
. . o pro vyzkum,
navrh na mzdu, navrh na uzavteni ,
. , . rozvoj a
dohod o pracich konanych mimo . . .
. < . N vedouci pracoviSté | projektovou
pracovni pomér a navrhy na zmény | .. .
‘o A (jeho zastupce) podporu
pracovnépravnich vztahii u nebo nebo X
vybranych projektli v plisobnosti v e . . .
, . Fesitel projektu jeho zastupce
odd.pro vyzkum, rozvoj a s
. podle povéteni
projektovou podporu dle dekanem
Organizacniho fadu LF
VIIIL. 2. Navrh na pracovni smlouvu, vedouci
Personalistika navrh na mzdu, névrh na uzavteni vedouci pracoviste personalniho
dohod o pracich konanych mimo . P oddéleni
. N . N (jeho zastupce)
pracovni pomér a navrhy na zmény nebo nebo X
pracovnépravnich vztahti - ostatni — | , .. . jeho zastupce
N , . . . | FeSitel projektu, e
v¢. ostatnich podkladt v plisobnosti | . de-li o proickt podle povéteni
personalniho oddéleni dle J proj dékanem
Organizacniho fadu LF
vedouci oddéleni
3. Navrh na odménu a vyuctovani pro vyzkum,
OON (vykaz odpracovanych vedouci pracoviSté | rozvoj a
hodin), navrh na preuctovani (jeho zastupce) projektovou
osobnich nakladli u vybranych nebo podporu X
projektti v ptisobnosti oddé€leni pro | FeSitel projektu nebo

vyzkum, rozvoj a projektovou
podporu dle Organiza¢niho fadu LF

jeho zastupce
podle povéteni
dékanem




Polozka

Druh operace

Piikazce operace

Spravce

Hlavni ucetni

rozpoctu
4. Navrh na odménu a vyuctovani vedouci
Ok almer i yedout pracoiss | Perendlni
osobnich nakladu — ostatni - v¢. g:gl(:) zéstupce) nebo X
ostatnich podkladu v ptisobnosti PR . jeho zastupce
reSitel projektu
personalniho oddéleni dle de-li op r(J) okt ’ podle povéteni
Organiza¢niho fadu LF MU J pro) dékanem
5. Ugetni doklad na zau&tovani
osobnich nakladi kromé tvorby zajistuje RMU
socialniho fondu dle bodu X
vedouci ,
L vedouci
vedouci pracovisté E sasé(;gs:mho ekonomického
6. Ucetni doklad na pretetovani | deho zastupee) 0 oddeleni

osobnich naklada

nebo
fesitel projektu,
jde-li o projekt

jeho zastupce
podle povéteni
dékanem

nebo
ucetni, ekonom
podle povéteni

dékanem
vedouci
vedouci pracovisté | tajemnik, ekonomického
IX. Ostatni (jeho zastupce) ekonom nebo oddéleni
) 1. Ostatni nebo jiny pracovnik nebo

Fesitel projektu,

podle povéteni

ucetni, ekonom

jde-li o projekt dékanem podle povéteni
dékanem
1. Casové rozliseni, prechodné uéty vedouci
X. aktiv a pasiv, zména stavu zasob, tajemnik, ekonomického
Ryze Géetni zﬁétc:véni zélol?, tvorpa a ée’rg)ém’i udetni .e.kornom nebo, oddéleni
operace fondd, kurzové rozdily, haléfové | nebo jiny pracovnik | nebo
vyrovnani, opravy ucetnich | ekonom podle povéteni ucetni
nespravnosti, pfeuctovani mezi ucty dékanem podle povéteni
apod. dékanem




