Seznam druhii dokladi
Vv procesu finan¢ni kontroly na Lékarské fakulté MU

Piiloha €. 1

Opatfeni dékana LF MU ¢.1/2016

Seznam druhii dokladii dokumentujicich hospoda¥rské, finanéni a icetni operace zakazek na pracovistich

nebo

Fesitel projektu,

Polozka Druh operace Prikazce operace Spra\:ce Hlavni ucetni
rozpoctu

tajemnik
1. Smlouva dodavatelska dékan nebo
neinvesti¢ni (externi, nebo jiny pracovnik X
vnitropodnikové) jeho zastupce podle povéteni

dékanem
2. Objednavka neinvesti¢ni (externi, X
vnitropodnikové)
3. Prljate.lvfa,ktura doSiavatelska vedouci pracovisté [tajemnik Vedouc1. ]
neinvesti¢ni (externi, . . b ekonomického

. L (jeho zastupce) neno o

vnitropodnikova) oddéleni

jiny pracovnik
podle povéteni

nebo
ucetni, ekonom

odbératelska investi¢ni (externi)

FeSitel projektu,
ljde-li o projekt

4. Ostatni doklady neinvesti¢ni jde-li o projekt d¢kanem e
podle povéteni
dékanem

. 5. Objednavka/Smlouva tajemnik
I. Zavazky L e .. nebo

dodavatelska investi¢ni (s vyjimkou o .

b N , ; jiny pracovnik X

jinych nez drobnych stavebnich " 1 o

aprav mimo Program) dékan podle povéieni

up nebo dékanem

6. Dosla faktura investi¢ni (Program jeho zastupce ]

a drobné stavebni upravy) vedouci zaji¥tuje OEF

investi¢niho

7. Ostatni doklady (Program a odboru RMU RMU

drobné stavebni Gipravy)

8. Dosla qutura investiéni (stroje a | dékan tajemnik vedouci. ]

zafizeni mimo Program) (jeho zastupce) hebo ekonomického
oddéleni nebo

nebo ekonom h&etni

9. Ostatni doklady investi¢ni (stroje [* eSlt?l proj (_ektu, p?dle povéfeni bodle povéteni

a zafizeni mimo Program) jde-li o projekt dékanem Hekanem

dékan - smlouva N
vedouci pracovisté tajemnik

1. Objednavka/Smlouva (jeho zastupce) nebo

odbératelska neinvesti¢ni (externi, nebo P ekonom X

vnitropodnikova) o e . podle povéteni

Fesitel projektu, N
L . dékanem
jde-li o projekt

2. Vydana faktura odbératelska vedouci

neinvesti¢ni (externi, , e ekonomického

. S ivedouci pracovisté s
vnitropodnikova) ) . oddéleni
i (jeho zastupce) nebo nebo
IL. Pohledavky Fesitel projektu, L. o
S . tajemnik ucetni, ekonom
. ) . ljde-li o projekt N
3. Ostatni doklady neinvesti¢ni nebo podle povéreni
ekonom dékanem
podle povéteni
dékan - smlouva dekanem
ivedouci pracovisté
4. Objednavka/Smlouva (Jeho zastupce) nebo %




Spravce

Polozka Druh operace Prikazce operace « Hlavni ucetni
rozpoctu
tajemnik vedouci
. oo ekonomického
5 Vvdand faktura i fieni vedouci pracovi§té [nebo oddéleni
. Vydana faktura investi¢ni (jeho zastupce) nebo Ekonom o
Fesitel projektu, podle povéteni sXetni. ckonom
ljde-li o projekt dékanem ucetni, ekonor
podle povéteni
dékanem
6. Ostatni doklady investi¢ni
vedouci pracovisté | tajemnik Vle;douu‘ kéh
(jeho zastupce) nebo ed(:;};)mfc €ho
II1. Cestovni 1 Cestovni piik nebo jiny pracovnik (n)ebc(: et
nahrady - estovii prikazy Fesitel projektu, podle povéieni L,
jde-li o projekt dékanem Atetni, ekonom
podle povéteni
dékanem
vedouci pracovisté | tajemnik &etni nebo
(jeho zastupce) nebo ekonom
1. Piijem v hotovosti nebo ekonom o
v e . o podle povéteni
FeSitel projektu, podle povéteni dekanem
jde-li o projekt dékanem
IV. Pokladna - i . p
vedouci pracovisté | tajemnik ‘etni nebo
(jeho zastupce) nebo ekonom
2. Vydej v hotovosti nebo jiny pracovnik Y
v e . e podle povéteni
FeSitel projektu, podle povéteni dekanem
jde-li o projekt d&kanem
1. Protokol o zafazeni drobného
majetku do uzivani v¢. iéetniho o .
dokladu vedouci pracovisté | tajemnik {i&etni nebo
2. Pfevodka drobného majetku v¢. (jeho zdstupce) nebo ekonom podle
o nebo ekonom <
ucetniho dokladu o e . o povéteni
- - - FeSitel projektu, podle povéteni dekanem
3. Protokol o vyfazeni drobného jde-li o projekt dékanem
majetku z uzivani v¢. ucetniho
dokladu
vedouci
Vi WL 4. Protokol o zafazeni ekot:om}ckeho
. . wroa oddéleni nebo
dlouhodobého majetku do uZivani 5 . L, Gicetni podle
v¢&. tigetniho dokladu dékan (jeho tajemnik i p
zastupce) nebo poverent
a ekonom dékanem
5. Pfevodka dlouhodobého majetku | FeSitel projektu, jde- | podle povéteni
v¢. ucetniho dokladu li o projekt dékanem I
— zajistuje OEF
6. Protokol o vyfazeni RMU
dlouhodobého majetku z uzivani v¢.
ucetniho dokladu
vedouci pracovisté | tajemnik cetni nebo
(jeho zastupce) nebo ekonom
1. Piijemky v¢. uéetniho dokladu nebo ekonom o
e . . podle povéteni
FeSitel projektu, podle povéteni dekanem
jde-li o projekt dékanem
VI. Sklady - s - p
vedouci pracoviSté | tajemnik Gidetni nebo
(jeho zastupce) nebo ekonom
2. Vydejky v¢. G¢etniho dokladu nebo jiny pracovnik odle poveteni
FeSitel projektu, podle povéteni gékan:m

jde-li o projekt

dékanem




Spravce

Polozka Druh operace Prikazce operace rozpotn Hlavni ucetni
vedouci pracovisté | tajemnik {i&etni nebo
(jeho zastupce) nebo ekonom
3. Pfevodky v¢. ucetniho dokladu nebo jiny pracovnik dl Sten
FeSitel projektu, podle povéieni E?k © povere
jde-li o projekt dékanem ckanet
vedouci
studijniho
oddéleni nebo
jeho zastupce
prodékan v ramci | vedouci
1. Rozhodnuti o priznéni stipendii | >* o cre P isobnosti | zahrani¢niho X
nebo odd. nebo
jeho zastupce jeho zastupce
vedouci odd. pro
kvalif.rozvoj
nebo
VII. Stipendia jeho zastupce
vedouci studijniho
oddéleni nebo
vedouci .
2. Vyplata stipendii (kromé zahrani¢niho tajemnik VedOUCl- i
stipendii z projektt) oddéleni nebo ekogom}ckeho
nebo ekonom oddéleni
vedouci oddéleni | podle povéfeni r,"ibo ,
pro kvalif.rozvoj | d&kanem “cfﬁm .
vedouci pracovisté g(é)kaig I(I)lverem
3. Vyplata stipendii z projekti gjeho zastupce)
Fesitel projektu
1. Navrh na pracovni smlouvu , Vedou’c1 odd¢leni
navrh na mzdu, navrh na uzavieni pro VYZkum’
dohod o pracich konanych mimo , e rozvoj a
. < . N vedouci pracovisté | projektovou
pracovni pomér a navrhy na zmény | . ho zéstupce) odboru
pracovnépravnich vztahti u (jeho zéstup hodp X
, P . nebo nebo
vybranych projektl v pisobnosti o e . . .
odd.pro vyzkum, rozvoj a FeSitel projektu jeho zastuv[v)ce’
: podle povéfeni
projektovou podporu dle dekanem
Organiza¢niho fadu LF
VIII. 2. Navrh na pracovni smlouvu , vedouci
Personalistika navrh na mzdu, navrh na uzavieni , ...« | personalniho
dohod o pracich konanych mimo v.edoucrl Pracoviste oddéleni
. < . y (jeho zastupce)
pracovni pomér a navrhy na zmény nebo nebo X
pracovnépravnich vztaht - ostatni — | , .. . jeho zastupce
» , . . . | FeSitel projektu, e
v¢. ostatnich podkladt v pisobnosti | . de-li o proiekt podle povéteni
personalniho oddgleni dle J proJ dékanem
Organiza¢niho fadu LF
vedouci oddéleni
3. Navrh na odménu a vyuctovani pro vyzkum,
OON (vykaz odpracovanych vedouci pracovisté | rozvoj a
hodin), navrh na pretcétovani (jeho zastupce) projektovou
osobnich nakladt u vybranych nebo podporu X
projektl v piisobnosti oddéleni pro | FeSitel projektu nebo

vyzkum, rozvoj a projektovou
podporu dle Organiza¢niho fadu LF

jeho zastupce
podle povéieni
dékanem




Spravce

Polozka Druh operace Prikazce operace rozpotn Hlavni ucetni
4. Navrh na odménu a vyaétovani vedouci
OON (vykaz odpracovanych , ...« |personalniho
hodin), navrh na pfeuétovani vedouci pracoviSte oddéleni
osobnich nakladi — ostatni - ve. | USRO ZASUPCE) I pehg “
ostatnich podkladt v piisobnosti o v . jeho zastupce
personalniho odd¢€leni dle Fggifrloprroé.eekl;[tu’ podle povéieni
Organizacniho fadu LF MU ) proJ dékanem
5. Ugetni doklad na zauétovéni
osobnich nakladt kromé tvorby zajistuje RMU
socialniho fondu dle bodu X
vedouci vedouci
vedouci pracovisté Eg;sé(;:;!mho ekonomického
6. Ucetni doklad na pietétovani (jeho zdstupce) nebo oddéleni

osobnich nakladu

nebo
FesSitel projektu,
jde-li o projekt

jeho zastupce
podle povéteni

nebo
ucetni, ekonom
podle povéteni

dekanem dékanem
vedouci
vedouci pracovisté |tajemnik, ekonomického
IX. Ostatni (jeho zastupce) ekonom nebo oddéleni
) 1. Ostatni nebo jiny pracovnik | nebo

Fesitel projektu,

podle povéteni

ucetni, ekonom

jde-li o projekt dékanem podle povéieni
dékanem
1. Casové rozlideni, pfechodné uéty vedouci
aktiv a pasiv, zména stavu zasob, taiemnik ekonomického
X. zuctovani zaloh, tvorba a cerpani Geetni ekJonom r,1ebo oddéleni
Ryze ucetni fondli, kurzové rozdily, haléfové v ,
. ., |nebo jiny pracovnik | nebo
operace vyrovnani, opravy ucetnich ot fa
. , Y e, . | ekonom podle povéieni ucetni
nespravnosti, preuctovani  mezi N o
o , . . , dékanem podle povéieni
ucty, vyplata zavazki a uhrada N
dékanem

pohledavek na pokladné apod.




