Opatreni dékana Lékarské fakulty Masarykovy univerzity ¢. 03/2016

Postup pfi zadavani vefejnych zakazek na dodavky a sluzby
na Lékarské fakulté Masarykovy univerzity

(ve znéni u¢inném od 1.3.2016)

Podle § 28 odst. 1 zdkona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych $koldch a o zméné a dopinéni dalsich zékondi
(zdkon o vysokych $koldch), ve znéni pozdéjsich predpisii (ddle jen ,zdkon o vysokych skoldch”) a
v souladu s ustanovenim ¢ldnku 2 odstavce (2), (4) a (5) a Eldnku 4 odstavce (9) Smérnice Masarykovy
univerzity ¢. 10/2015 Pravidla pro zaddvdni vefejnych zakdzek vyddvdm toto opatfeni:

(1)

(2)

(1)

(2)

3)

(4)

(5)

Cldnek 1
Predmét Gpravy

Toto opatfeni upravuje postupy pfi zadavani vefejnych zakazek na dodévky a sluzby na Lékafské
fakulté Masarykovy univerzity (dale také ,LF MU“).

Uéelem tohoto opateni je postupovat pfi zaddvani verejnych zakazek na Lékarské fakulté MU v
souladu se zédkonem €. 137/2006 Sh., o veFejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisti (dale
jen ,ZVZ"), Smérnici Masarykovy univerzity ¢. 10/2015 Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek
(ddle jen ,Smérnice MU“), v souladu se zasadami transparentnosti a pfiméFenosti, rovného
zachazeni a zakazu diskriminace, s ohledem na hospodérné, efektivni a Ggelné vynakladani
financnich prostfedkd LF MU, v souladu s vnitfnimi pFedpisy MU a také v souladu s pravidly
stanovenymi pfisluSnymi dotatnimi programy, pokud je vefejna zakazka z téchto zdrojd
spolufinancovana.

Clanek 2
Definice pojm{

Verejné zakdzky na dodavky a sluzby zadavané postupem dle ZVZ:

a. Nadlimitni vefejnd zakdzka na dodavky a sluiby - tim se rozumi vefejnd zakézka
s pfedpoklddanou hodnotou v K& bez DPH dosahujici nejméné finanéniho limitu
stanoveného ZVZ a provadécimi pravnimi pfedpisy pro nadlimitni vefejné zakazky

b. Podlimitni vefejnd zakidzka na doddvky a sluiby - tim se rozumi vefejnd zakazka
s predpoklddanou hodnotou nejméné 2.000.000 K& bez DPH a nedosahujici finanéniho
limitu pro nadlimitni verejné zakazky

Verejnd zakdzka malého rozsahu na dodavky a sluiby — tim se rozumi verejnd zakazka
s pfedpoklddanou hodnotou do 2.000.000 K¢ bez DPH (déle také ,VZ MR“)

Prizkum trhu — postup vedouci k vybé&ru nejvhodnéjsi nabidky v ramci zadani verejné zakazky
malého rozsahu na dodévky nebo sluzby do finanéniho limitu 400.000,- K& bez DPH

Vybérové fizeni — postup vedouci k vybéru nejvhodnéjsi nabidky v ramci zadani vefejné zakazky
malého rozsahu na dodédvky nebo sluzby ve finanénim limitu od 400.000,- K& bez DPH do
2.000.000,- K¢ bez DPH.

Poptavka — vyzva pracovisté k predlozeni nabidky dodavatelem



(6) Rozdéleni verejnych zakazek na druhy dodavek a sluzby
a. Neinvestic¢ni dodavky

6.1 Spotfebni materidl a drobny hmotny a nehmotny majetek nedosahujici jednotkovych
cen uvedeny v bodech 6.2 az 6.5 tohoto ¢lanku
6.2 Drobny hmotny majetek v jednotkové cené od 2.001,- K¢ do 40.000,- K¢ véetné DPH
6.3 Drobny nehmotny majetek v jednotkové cené od 7.001,- K¢ do 60.000,- K¢ véetné DPH
b. Investi¢ni dodavky
6.4 Dlouhodoby hmotny majetek v jednotkové cené od 40.001,- KC véetné DPH
6.5 Dlouhodoby nehmotny majetek v jednotkové cené od 60.001,- K¢ véetné DPH

c. Sluzby

Clének 3
Zadavani podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakdzek na dodavky a sluzby

(1) PFizadavani podlimitnich a nadlimitnich verejnych zakdzek postupuje LF MU v souladu se ZVZ.

(2) Zadani téchto verejnych zakazek zajisti referat verejnych zakazek LF MU.

Cléanek 4
Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu na dodavky a sluzby

A. Vefejné zakazky s predpokladanou hodnotou od 400.000,- K¢ bez DPH do 2.000.000,- K¢ bez
DPH

(1) Pfi zaddvani verejnych zakdzek malého rozsahu na dodavky a sluzby, jejichz predpokladana
hodnota je nejméné 400.000,- K¢ bez DPH a nedosahne 2.000.000,- K¢ bez DPH, postupuje LF
MU v souladu se Smérnici MU a vnitfnimu predpisy MU.

(2) Zadani téchto verejnych zakazek zajisti referat verejnych zakazek LF MU.

B. Vefejné zakazky s predpokladanou hodnotou do 400.000,- K¢ bez DPH

(3) PFi zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu, jejichz predpoklddand hodnota nedosdhne
400 000 K¢ bez DPH, neni LF MU povinna vefejnou zakazku zaddvat na zdkladé vybérového
fizeni, je viak povinna dodrzet zdsady transparentnosti a pfimérenosti, rovného zachdazeni a
zékazu diskriminace, pficemz zadani verejné zakazky musi byt realizovéno za ceny v ¢ase a misté
obvyklé, tj. zadani verejné zakazky musi byt vzdy realizovano hospodarnym zplsobem.

a. Investi¢ni dodavky

3.1 Verejnd zakazka na investi¢ni dodavky bude zaddna na zakladé provedeného
prizkumu trhu, tedy bez vybérového fizeni

3.2 Povéreny zaméstnanec prisluSného pracovisté vypracuje poptavku s potfebnymi
nalezitostmi dle vzoru uvedeného v priloze ¢. 1 tohoto opatfeni a zasle ji e-mailem



33

34

3.5

3.6

nebo v tisténé podobé nejméné tiem predpoklddanym dodavateliim a vyzve je
k predlozeni pisemné nabidky

Povéfeny zaméstnanec pfisluSného pracovisté preda obdrzené nabidky dodavateld
povérenému pracovnikovi ekonomického oddéleni

Na zékladé dorugenych nabidek provede pfislusné pracovisté ve spolupraci
s ekonomickym oddélenim posouzeni a vyhodnoceni priizkumu trhu

Na zakladé zavérl zposouzeni a hodnoceni nabidek povéfeny zaméstnanec
prisluSného pracovisté zpracuje a pfeda na ekonomické oddéleni LF MU Z&dost o
vystaveni investi¢ni objednavky (PFiloha €. 2)

Zadani verejné zakazky na investi¢ni dodavku zajisti ekonomické oddéleni LF MU.

b. Neinvesti¢ni dodavky a sluzby

37

3.8

3:9

3.10

Dékan, tajemnice nebo pracovnik referatu vefejnych zakdzek moze stanovit
kategorie spolu souvisejiciho a obdobného plnéni neinvesti¢nich dodavek a sluzeb,
které budou v daném kalenddinim roce zaddvany centrélné. Zadéni téchto vefejnych
zakazek zajisti referat verejnych zakazek LF MU.

O vyctu kategorii spolu souvisejiciho nebo obdobného plnéni neinvestiénich dodavek
asluzeb, které budou zadavany centralné, bude pracovnik referatu vefejnych zakazek
pracovisté LF MU pisemné informovat.

Pokud v konkrétnich pfipadech nestanovi dékan, tajemnice, nebo pracovnik referatu
vefejnych zakazek jinak, jsou pracovisté opravnéna zaddvat vefejné zakazky na
neinvesticni dodavky a sluzby samostatné.

Pracovisté musi byt na zadost dékana, tajemnice nebo pracovnika referatu vefejnych
zakdzek schopno prokazat, ze pfi pofizeni neinvesti¢ni dodavky nebo sluzby byly
dodrZzeny zasady transparentnosti a pfriméfenosti, rovného zachazeni a zakazu
diskriminace, a Ze jejich pofizeni bylo realizovéno za ceny v &ase a misté obvyklé, tj.
zadani verejné zakazky bylo realizovano hospodarnym zplsobem.

PracoviSté ma povinnost v pfipadé nejistoty ohledné postupu pfi zadani pozadované
vefejné zakazky na neinvesti¢ni dodavky a sluzby nebo vy3e pfedpokladané hodnoty
pro pozadované neinvesti¢ni doddvky a sluzby konzultovat daldi postup s
pracovnikem referatu verejnych zakdzek LF MU.

Povinnost dle tohoto odstavce plati vidy pfi poZzadavku na zadani vefejné zakazky na
neinvesti¢ni dodavky a na sluzby s pfedpoklddanou hodnotou nad 100 000 K¢ bez
DPH.

(4) Postup dle tohoto ¢&lénku 4 bodu B tohoto opatieni neni nutno dodriet zejména v nize
uvedenych pfipadech:

4.1

4.2

pocCet dodavatell k osloveni na zadkladé objektivnich a prokazatelnych déivodd
nedosahuje minimalniho poctu stanoveného timto opatfenim. V takovém pfipadé je
nutno vyzvat k podani nabidky takovy pocet dodavateld, jaky je zndm a tento postup
fadné odlvodnit.

Verejnou zakdzku je nezbytné zadat v naléhavém ptipadé a z ¢asovych ddvodd ji neni
mozné zadat postupy dle ¢lanku 4 bodu B. tohoto opatfeni.
Vyjimku dle tohoto odstavce udéluje dékan LF MU.



Cldnek 5
Zakazky zaddvané prostiednictvim Dynamického nakupniho systému (DNS) nebo ramcové
smlouvy

(1) Pfi pofizeni doddvek nebo sluzeb, na které je zaveden dynamicky nakupni systém nebo
uzaviena rdmcova smlouva je pracovité povinno realizovat pofizeni téchto dodavek nebo
sluZeb prostiednictvim dynamického nakupniho systému nebo rémcové smlouvy.

(2

~

Aktuadlni informace tykajici se dynamického nakupniho systému a rdmcovych smluv poskytne
na zadost pracovisté pracovnik referatu vefejnych zakazek LF MU.

Clanek 6
Zavérecna ustanoveni

(1) OpatFeni je zdvazné pro viechny pracovisté Lékarské fakulty Masarykovy univerzity

(2) V pfipadé, Ze pravidla pfislusnych dotaénich programd stanovi pfisn&j$i podminky nebo postup
neZ toto Opatieni, je pracovidté povinno v téchto pfipadech postupovat a Fidit se pravidly
prisluSného dotacniho programu.

(3) Toto opatreni rusi Opatieni dékana €. 3/2008 Postup pfi ndkupu majetku a sluzeb na LékaFské
fakulté Masarykovy univerzity Gé&innou od 5.3.2008

(4) Vykladem jednotlivych ustanoveni tohoto opatfeni jsou povéfeni zaméstnanci pravniho
oddéleni dékanatu LF MU.

(5) Kontrolu dodrzovani tohoto opatfeni vykonava tajemnik LF MU
(6) Toto opatfeni nabyva platnosti dnem zvefejnéni
(7) Toto opatfeni nabyva u&innosti dne 1.3.2016

| (8) Samostatné prilohy tohoto opatFeni jsou:

Pfiloha €. 1 — Poptdvka (obecny vzor)

PFiloha €. 2 — Zadost o vystaveni investiéni objednavky

V Brné dne 22.2.2016

dékan LF MU
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POPTAVKA:
Vazeni,
mame zijem o koupi (nazev pristroje, zafizeni, materialu, sluzby ...)*
téchto parametri:
(musi naformulovat odbornik z pracovisté)*
Obracime se na Vis s Zadosti o zaslani nabidky.
Do nabidky uved’te, prosim, tyto tidaje:
1. cenu dodavky bez DPH v¢etné nakladu souvisejicich
2. DPH + cenu celkem jako cenu kone¢nou
3. dodaci lhitu
4. zaruéni lhitu
5. servisni podminky
6. prip. dalsi udaje, kterymi miZete Vasi nabidku rozsiFit. (U specifickych zafizeni je
mozné urCit dalsi hodnocené ukazatele, které jsou podstatné pro jejich funk&nost.)*
Nabidku zaslete do .............ccceu........ (Uvést datum — cca za 5-10 dni, podle naléhavosti)*
V nabidce, kterou miiZete poslat jako p¥ilohu e-mailu, uved’te nasledujici adresu:
Masarykova univerzita, LékaFska fakulta
cossavssseunesnesssenesses (PIISIUSAE PracovisSie)*
Kamenice 5
625 00 Brno
(Nabidky musi byt adresovany na Lékafskou fakultu, tedy nikoliv na nemocnici.)*
=) Dopliiujici poznamky v zavorkach jsou uréeny pouze zaméstnanciim LF,
pfed odeslanim poptavky dodavateli prosim vymazte.
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M MASARYKOVA UNIVERZITA , LEKARSKA FAKULTA

Nazev pracovisté:
Dodavatel:
adresa

Text objednavky:

Ugel vyuziti:

Specifikace majetku:

Cena cena bez DPH
dodavky: % DPH
cena véetné DPH

Zpracoval:

Zadost o vystaveni investiéni objednavky
|

Cislo pracovists: |

B0 = i .‘ DIC |
Text objednavky Pocet ks
Casové udrzitelnost do (vyplIni | TZ majetku Kéd CZ-CPA (vypIni EO) Dodaci Ihata
EO, nebo OVRPP)
ména CZK
0,00% ‘ 0,00 ména CZK
0,00 ména CZK
jméno, telefon datum podpis

jméno, telefon | datum 'péaai&s
Vedouci pracovisté: | |
Resitel projektu (jde-li o projekt) 1 [
Zdroj financovani:
Kontro'la jméno : datum podpis
zakazka sp;é‘::nn:sﬁ ved.pracovisté 1
podzakazka (HS) fesitel projektu |
pracovisté Prikazce jméno | datum podpis
¢innost operace
fakult.ucet Dékan
K& Spréavce jméno datum podpis
rozpoétu 1
Kontrola jméno | datum podpis
zakazka sp::\::nn:-sti ved.pracovisté
podzakéazka (HS) fesitel projektu
pracovisté Prikazce jméno datum podpis
&innost operace |rogitel projektu
fakult.acet Dékan
K& Spréavce jméno datum podpis
rozpoctu

Predmét bude zarazen do majetku pracovisté ¢.:

Zaskrtnéte jednu nebo vice moznosti:

1. Vypocetni technika pro véeobecné pouziti

2. Vypocetni a jina technika pro prezentaéni uéely

a) Prvni zafizeni tohoto druhu na pracovisti

3. Stabilni vybaveni poslucharny nebo seminarni mistnosti

4. Vybaveni praktickych cvi€eni - zafizeni pfevazné pro viastni praci student

b) Nahrada zarizeni zastaralého, nefunkéniho

5. Vybaveni praktickych cvi¢eni - zafizeni pfevazné pro demonstrace

|6. Simulator nebo model pro klinickou vyuku

c) ZvySeni poétu zafizeni téhoz druhu

7. Vybaveni laboratofe doktorandu, resp. vyzkumné laboratore

8. Jiné - specifikujte ve zdivodnéni

Zduvodnéni:




