Seznam druhii dokladii
v procesu finan¢ni kontroly na Lékarské fakulté MU

Priloha ¢. 1

Opatieni dékana LF MU ¢.1/2017

Seznam druhii dokladi dokumentujicich hospodarské, financni a ucetni operace zakazek na pracovistich

Fesitel projektu,

Polozka Druh operace Piikazce operace Spravvce Hlavni ucetni
rozpoctu
tajemnik
1. Smlouva dodavatelska dékan nebo
neinvesticni (externi, nebo jiny pracovnik X
vnitropodnikova) jeho zastupce podle povéreni
dékanem
2. Objednavka neinvesticni (externi,
vnitropodnikova)
3. .Prljatgvfaktura do@avatelska vedouci pracovisté [tajemnik Vedouc1‘ )
neinvesticni (externi, . . b ekonomického
it dnikova (jeho zastupce) neoo ddéleni
vnitropodnikova) 1ebo jiny pracovnik  [ddéleni

podle povéreni

nebo
ucetni, ekonom

odbératelska investicni (externi)

Fesitel projektu,
jde-1i o projekt

4. Ostatni doklady neinvesti¢ni jde-li o projekt d&kanem -onor
podle povéreni
dékanem

o 5. Objednavka/Smlouva tajemnik
I. Zavazky i e nebo

dodavatelska investi¢ni (s vyjimkou SV D nik X

jinych nez drobnych stavebnich « Jiny pracovii

prav mimo Program) dékan podle povéfeni

p nebo dékanem

6. Dosla faktura investi¢ni (Program jeho zistupce )

a drobné stavebni Gipravy) ;Ilf\(fie?sl:icélniho zajistuje OEF

7. Ostatni doklady (Program a odboru RMU RMU

drobné stavebni upravy)

8. Dosla faktura investicni (stroje a | dékan tajemnik Vedouci. .

zafizeni mimo Program) (jeho zastupce) hebo ekorvlom}ckeho

b oddéleni nebo
neoo eckonom acetni

9. Ostatni doklady investi¢ni (stroje Tesnf’l PrOJf:kt“a P?dle povéieni bodle povéFeni

a zatizeni mimo Program) jde-li o projekt dekanem [Hekanem

dékan - smlouva . .
. vedouci pracovisté tajemnik

1. Objednavka/Smlouva (jeho Zastupce) nebo

odbératelska neinvesticni (externi, febo p ekonom X

vnitropodnikova) o e . podle povéreni

FesSitel projektu, dekanem
jde-li o projekt

2. Vydana faktura odbératelska vedouci

neinvesti¢ni (externi, , ooy ekonomického

. o vedouci pracovisté i
vnitropodnikova) . . oddéleni
i eho zastupce) nebo ebo
IL. Pohledavky Fesitel projektu, . i o,
jde-li o projekt tajemnik ucetni, ekvovnm,n
3. Ostatni doklady neinvesti¢ni nebo podle povefeni
ekonom dékanem
podle povéreni
dékan - smlouva dékanem
vedouci pracovisté
4. Objednéavka/Smlouva (jeho zastupce) nebo X




Spravce

Polozka Druh operace Piikazce operace e a iy Hlavni uéetni
tajemnik Vedouc1. ,
. . . vedouci pracovisté [nebo ekonomického
5. Vydana faktura investicni (jeho zéstupce) nebo lekonom oddéleni
FeSitel projektu, podle povéieni r’1<3b0 ,
jde-1i o projekt dékanem ucetni, ekgnom
podle povéreni
dékanem
6. Ostatni doklady investicni
vedouci pracovisté | tajemnik Vedouc1. i
(jeho zastupce) nebo ekorvlom}ckeho
III. Cestovni o nebo jiny pracovnik odd8leni
nahrady 1. Cestovni ptikazy Fesitel projektu, podle povéreni 1}(3bo ,
jde-li o projekt dékanem ucetni, ekvovnm’n
podle povéfeni
dékanem
vedouci pracovisté |tajemnik icetni neb
(jeho zastupce) nebo ulc(e ninebo
1. Pfijem v hotovosti nebo ekonom ¢ gln om
Fesitel projektu, podle povéreni ggkaigr?lverem
IV. Pokladna jde-li o’prOJekt __ de}<aneryr1
vedouci pracovisté | tajemnik {ietni nebo
(jeho zastupce) nebo ekonom
2. Vydej v hotovosti nebo jiny pracovnik dl Steni
Fesitel projektu, podle povéreni Ic)lgkaigrive ¢
jde-li o projekt dékanem
1. Protokol o zatazeni drobného
majetku do uzivani v¢. ucetniho
dokladu V.edouc1: pracovisté |tajemnik etni nebo
2. Pfevodka drobného majetku v¢. (Jel:l 0 zdstupce) nebo ekonom podle
ucetniho dokladu 000 . ekonom . povéfeni
v - - Fesitel projektu, podle povéreni N
3. Protokol o vyfrazeni drobného jde-1i o projekt deékanem dékanem
majetku z uzivani v¢. ucetniho
dokladu
vedouci
V. Majetek 4. Protokol o zatazeni ekogom}ckeho
dlouhodobého majetku do uzivani Q?delf’m nebo
v¢. tcetniho dokladu dékan (jeho tajemnik ucetni po die
zastupce) nebo povereni
a ekonom dékanem
5. Pfevodka dlouhodobého majetku | FeSitel projektu, jde- [ podle povéreni
v¢. ucetniho dokladu li o projekt dékanem aiistuic OEF
6. Protokol o vyrazeni Rli/[U !
dlouhodobého majetku z uzivani v¢.
ucetniho dokladu
vedouci pracovisté | tajemnik Gcetni nebo
(jeho zastupce) nebo X
1. Pfijemky v¢. t¢etniho dokladu nebo ekonom ¢ gflom s
Fesitel projektu, podle povéfeni ggkaigriverem
jde-li o projekt deékanem
VI. Sklady - ~rx - -
vedouci pracovisté | tajemnik Gcetni nebo
(jeho zastupce) nebo Konom
2. Vydejky v¢. ucetniho dokladu nebo jiny pracovnik ¢ dl “
Fesitel projektu, podle povéfeni pocie povetent
deékanem

jde-li o projekt

dékanem




Spravce

Polozka Druh operace Piikazce operace e a iy Hlavni uéetni
vedouci pracovisté | tajemnik L
. . ucetni nebo
(jeho zastupce) nebo ckonom
3. Pfevodky v¢. ucetniho dokladu | nebo jiny pracovnik s
o we . . podle povéreni
Fesitel projektu, podle povéreni N
Sy . N dékanem
jde-li o projekt d¢kanem
vedouci
studijniho
oddéleni nebo
jeho zastupce
prodékan vramei |vedouci
1. Rozhodnuti o pfiznani stipendii [ >¥" ™ pusobnosti | zahrani¢niho X
{1eb0 . odd. nebo
jeho zastupce jeho zastupce
vedouci odd. pro
kvalif.rozvoj
nebo
VII. Stipendia jeho zastupce
vedouci studijniho
oddéleni nebo
vedouci douci
2. Vyplata stipendii (kromé zahrani¢niho tajemnik VE oucr Kkéh
stipendii z projektti) oddéleni nebo ¢ dglvl;) mickeho
nebo ekonom 0 be ent
vedouci oddé&leni | podle povéieni ne ;) ,
pro kvalif.rozvoj | d€kanem ueetm -
- e x podle povéreni
vedouci pracovi§té <
oho zést ) dékanem
3. Vyplata stipendii z projekta 2e 0 zastupce
Fesitel projektu
. . vedouci oddéleni
1. Navrh na pracovni smlouvu , ro vzkum
navrh na mzdu, navrh na uzavieni ll‘)ozv‘(’)}'] a i
dohod o pracich konanych mimo . e o)
. < . < vedouci pracovisté | projektovou
pracovni pomér a navrhy na zmény | . .
T , (jeho zastupce) podporu
pracovnépravnich vztahd u X
, P . nebo nebo
vybranych projektl v pisobnosti v e . . .
, . Fesitel projektu jeho zastupce
odd.pro vyzkum, rozvoj a s
. podle povéreni
projektovou podporu dle dekanem
Organizacniho fadu LF
VIIIL. 2. Navrh na pracovni smlouvu , vedouci
Personalistika navrh na mzdu, navrh na uzavieni , ...« | personalniho
. , . vedouci pracovisté o
dohod o pracich konanych mimo . ; oddéleni
. < ; N (jeho zastupce)
pracovni pomér a navrhy na zmény nebo nebo X
pracovnépravnich vztahfi - ostatni —| . ~.. . jeho zastupce
N . P . | Fesitel projektu, s
v¢. ostatnich podkladt v plisobnosti | . de-li o proiekt podle povéfeni
personalniho oddéleni dle J proj dékanem
Organizacéniho fadu LF
vedouci oddéleni
3. Navrh na odménu a vytactovani pro vyzkum,
OON (vykaz odpracovanych vedouci pracovisté |rozvoj a
hodin), navrh na pfeactovani (jeho zastupce) projektovou
osobnich nakladd u vybranych nebo podporu X
projektd v pusobnosti oddéleni pro | FeSitel projektu nebo

vyzkum, rozvoj a projektovou
podporu dle Organiza¢niho fadu LF

jeho zastupce
podle povéieni
dékanem




Spravce

Polozka Druh operace Piikazce operace e a iy Hlavni uéetni
4. Navrh na odménu a vyactovani vedouci
OON (vykaz odpracovanych , ...« | personalniho
hodin), navrh na preuctovani ve douc1’ Pracovisté oddéleni
osobnich nakladt — ostatni - v¢. (jeho zdstupce) nebo
, . . nebo . . X
ostatnich podkladt v ptisobnosti " v . jeho zastupce
Iniho odd&leni dl Fesitel projektu, dl o
personalniho oddéleni dle ide-li o projekt podle povéfeni
Organiza¢niho tadu LF MU dékanem
5. Utetni doklad na zau¢tovani
osobnich nakladt kromé tvorby zajistuje RMU
socialniho fondu dle bodu X
vedouci vedouci
vedouci pracovisté gcell;lsé(;::l!mho ekonomického
6. Uetni doklad na pieaétovani (jeho zdstupce) nebo oddéleni
nebo nebo

osobnich nakladu

resitel projektu,
jde-li o projekt

jeho zastupce
podle povéfeni

ucetni, ekonom
podle povéreni

dekanem dékanem
vedouci
vedouci pracovisté | tajemnik, ekonomického
IX. Ostatni (jeho zastupce) ekonom nebo oddéleni
) 1. Ostatni nebo jiny pracovnik | nebo

resitel projektu,

podle povéreni

ucetni, ekonom

jde-1i o projekt dékanem podle povéieni
dékanem
1. Casové rozliseni, prechodné ucty ,
- - M . vedouci
aktiv a pasiv, zména stavu zasob, . , . 0y
S o g “ s tajemnik, ekonomického
X. zuctovani zaloh, tvorba a Cerpani| ,. . ., .,
sy . . . . | ucetni ekonom nebo oddélent
Ryze ucetni fondd, kurzové rozdily, halétové e, ,
. .« ., |nebo jiny pracovnik  |nebo
operace vyrovnani, opravy ucetnich s o
. . Y . | ekonom podle povéieni ucetni
nespravnosti, preuctovani mezi N o
o , . o , dékanem podle povéieni
ucty, vyplata zavazki a thrada N
dékanem

pohledavek na pokladné apod.




