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Opatreni dékana LF &. 1/2016

o zajisténi financni kontroly na LékaFské fakulté MU

(ze dne 2.1.2017, &.j. MU-1S/28/201 7/464436/LF-1)

Podle § 28 odst. 1 zakona & 111/1998 sb., o vysokych Skoldch a 0 zméné a
doplnéni dalsich zékond (zakon o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjsich
predpist (dale jen ,zakon o vysokych skolach®) a na zdkladé Smérnice MU &.
3/2013 ,Zajisténi finanéni kontroly na Masarykové univerzité" vydavam toto
opatfeni.

Clinek 1
Predmét upravy

Opatieni upravuje systém finanéni kontroly jednotlivych zakazek v ramci
pracovist Lékai'ské fakulty MU (déle jen LF).
Opatfeni stanovi zaméstnance, ktefi budou vykondvat pravomoci a odpovédnosti
pii finanéni kontrole hospodateni s finanénimi zdroji sledovanymi na pfisludnych
zakazkach.
Opatfeni upravuje finan&ni kontroiu
- financnich zdrojd z vefejnych rozpoétl sledovanych na zakdzkach Fady 1%*-
¢ast, 2*, 3%, S*-¢ast, 6%, 9*-East
- nevefejnych financnich zdrojl (z mimorozpodtové a doplfikové &nnosti LF,
z darQ a nadaénich pfisp&vkd aj.) sledovanych na zakazkach fady 1*-¢ast,
4%, 5*-Last, 7%, 8%, 9*_&3st
Rozliseni vefejnych & nevefejnych finanénich 2drojl je déno &slem &nnosti MU,
do které je zakazka v informadnim systému MU zafazena.

Clénck 2
Metodické vymezeni a provérovani dokladi

Financni kontrola je soubor Ukond spocivajicich v ovéfeni spravnosti,
hospodérnosti, efektivnosti a Gcelnosti vynaloZenych prostfedkd pro dosa¥eni cil
pfi realizaci pfislusnych zakdzek v rémci pracovist LF.

Financni kontrolu jako organizatné oddéleny a funkéné nezavisly proces zajistuje
a provadi dékan a zaméstnanci LF povéfeni dékanem pro plsobnost piikazce
operace, spravce rozpoctu a hlavniho Ucetniho.
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BliZSi metodické vymezeni a provéfovani doklad( je obsazeno ve Smérnici MU &
3/2013 o ,Zajisténi financni kontroly na Masarykové univerzit&®.

Pfikazce operace (jeho zastupce) je zaméstnanec LF opravnény vydat pokyn
v ramci pfislusné zakazky k uskutednéni vydaje nebo spinéni jinych finan&nich
zédvazk( a uplatnit narok na uspokojeni pohledavky, a to jak z vefejnych, tak
z nevefejnych zdrojd. Odpovida za soulad finanéni operace s rozpocty, programy,
projekty, smlouvami nebo rozhodnutimi s citem dodriet hospodarnost,
efektivnost a (celnost vynaloZenych finanénich prosttedkd.

Spravce rozpodtu (jeho zastupce) je zaméstnanec LF opravnény ke kontrole
souladu pfedpokladanych finanénich operaci v ramci pfislusné zakdzky
s rozpoCty, programy, projekty, smlouvami nebo rozhodnutimi s cilem dodret
hospodarnost, efektivnost a G&elnost vynalozenych finanénich prostfedkl, a to
jak z vefejnych, tak z nevefejnych zdroji. Odpovida

za posouzeni financniho dopadu operace na pouZitelné zdroje v pFislusném
rozpoCtovém obdobi, pfipadné za potfebu zajisténi zdrojd pro dalsi rozpoctové
obdobi.

Hlavni Gc€etni (jeho zastupce) je zamé&stnanec LF, ktery odpovidé za provéfeni
;v ’ [+] ’ w s wr s
ucetnich dokladu a kontrolu rozsahu opravnéni prikazce operace a spravce
rozpoctu k dané Gdetni operaci.

Clinek 3
Organizace finanéni kontroly na LF

1.Seznam druhd dokladid, které musi projit procesem finanéni kontroly, je
uveden v pfiloze ¢. 1 tohoto opatfen.

2. Seznam zakazek podléhajicich finanéni kontrole v&etné povétenych prikazcii
operaci, spravci rozpo&tu, hlavnich Géetnich a jejich zastupcd je
uveden v pfiloze &. 2 tohoto opatfeni.

3. Prehled vyjimek z pfilohy & 2 - povéFenych spravcd rozpoétu, hlavnich
ucetnich a jejich zdstupcl pro vybrané druhy héetnich doklad& je uveden
v pfiloze ¢. 3.

4. Funkéni prehled zaméstnanci, ktefi jsou dékanem povéfeni pro finanéni
kontrolu jako pfikazci operace a jejich zastupci, je uveden v piiloze &. 4
tohoto opatfeni.

Vzor povéreni pro pfikazce operace je uveden v pfiloze &. 6 opatfeni.

5. Funkéni prehled zaméstnancd, ktefi jsou dékanem povéfeni pro finanéni
kontrolu jako spravci rozpoétu, hlavni Géetni a jejich zastupci, je uveden
v pfiloze ¢. 5 tohoto opatieni.

6. Zaméstnanec LF, ktery je povéfen dékanem jako piikazce operace (jeho
zastupce), spravce rozpoltu (jeho zadstupce) a hlavni Géetni (jeho zdstupce),
opatif kaZdy doklad tykajici se hospodafeni zakazky v rdmci své plisobnosti na
vhodném misté svym podpisem podle podpisového vzoru. KaZdy doklad tak
musi obsahovat pfislusné podpisy povétenych zaméstnancG LF. Vzhledem
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k dislokaci jednotlivych pracovist LF je mo¥no podpis pfikazce operace a
spravce rozpoftu umistit i na souvisejici pisemnost, kterd bude pfiloZena
k pfislusnému dokladu s odkazem na tuto pfilohu.

Zastupujicim pfikazcem operace se rozumi pro ulely tohoto opatFeni
zaméstnanec, ktery zastupuje nadfizeného pracovnika v rozsahu povéreni
vydanym timto nadfizenym pracovnikem a piejima povinnosti pfikazce
operace zejména v dobé nepfitomnosti zastupovaného zaméstnance na
pracovisti.

Zastupce spravce rozpodtu, resp. hlavnfho Gdetniho prejima povinnosti sprévce
rozpoctu, resp. hlavniho Gcetniho zejména v dobé& nepfitomnosti téchto
zaméstnancu na pracovisti.

. V pfipadech, kdy je na zakdzce povéfen jako spravce rozpo<tu a hlavni

Ucetni jeden zaméstnanec LF, je riziko vyplyvajici z tohoto povéfeni
stanoveno v podminkach LF jako nevyznamné.

. V pfipadé ryze Gcetnich operaci, které jsou prvotni finanéni operaci vyvolan

a které vyplyvaji z pravnich, UGletnich a dafiovych metodickych postupu
upravenych legislativou a vnitfnimi pfedpisy a postupy MU (napf. &asové
rozliSeni, pfechodné Géty aktiv a pasiv, zména stavu zdsob, zultovani zdloh,
tvorba a ¢erpani fondd, kurzové rozdily, haléfové vyrovnani, preactovani mezi
ucty, opravy Gletnich nespravnosti apod.) miZe byt pfikazcem operace
zaméstnanec, ktery Ucetni operaci zpracovavd. Podminkou je, 2e plvodni
finanCni operace je prokazatelné& schvélena pfikazcem operace dle tohoto
opatfeni. Tento postup nelze pouZit v ptipadé pFeletovani nakladd mezi
zakazkami s vyjimkou opravy chybné zal&tovaného &sla zakazky.

V pfipadé ryze (cetni operace nemajici viiv na naklady a vynosy napf. vyplata
zévazk( a Uhrada pohleddvek na pokiadné neni vramci finan&ni kontroly
vyZadovéno schvéleni spravce rozpodtu. Podminkou je, e plvodni finanéni
operace je prokazatelné schvalena sprévcem rozpoétu dle tohoto opatieni.

. Pfikazce operace dle bodu 8 nemlZe schvalovat tyté? ddetni doklady jako

hlavni Uéetni.

Clanek 4
Zavéreéna ustanoveni

. Toto opatfeni je pro zaméstnance uvedené v pfiloze & 2 a 3 soudasné

povérenim k vykonu plsobnosti pfikazce operace, spravce rozpoctu, hiavni
Gcetni a jejich zastupcd.

. Ctvrtletni aktualizaci tohoto opatfeni v¢. aktualizace podpisovych vzord

povéfuji personalni oddéleni v soutinnosti s ekonomickym oddélenim LF.
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3. Podpisové vzory budou uloZeny na persondlnim oddéleni LF., Podpisové vzory
pfikazcd operace a jejich zastupcl, které byly vystaveny do 31.12. 2016 a
které se tykaji zaméstnancd povéfenych timto opatfenim, zlstavaji
v platnosti.

4. Vykladem jednotiivych ustanoveni tohoto opatfenf povéruji tajemnika LF.

5. Kontrolou tohoto opatieni povétuji vedouciho pravniho oddéleleni LF.

6. Toto opatfeni zruSuje Opatfeni dékana LF &. 1/2016 o zajisténi finanéni
kontroly na LékaFské fakult&é MU ve znéni dodatku &, 4.

7. Toto opatfeni nabyva platnosti a G&innosti dnem vydani.

dékan LékaFské fakulty MU

Prilohy:
PFiloha ¢. 1 - Seznam druhd doklad
Pfiloha £. 2 - Seznam zakazek a povéFenych osob

Pfiloha &. 3 ~ PFehled vyjimek z pfilohy &. 2 pro vybrané druhy dokladl
Pfiloha £. 4 - Funkéni prehled piikazcl operaci

Pfitoha &. 5 - Funkéni pfehled spravcd rozpoétu a hlavnich Géetnich
Pfiloha &. 6 - Vzor povéFeni pro ptikazce operace



