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Opatreni dékana LF ¢. 1/2017
o zajisténi finanéni kontroly na Lékarské fakulté MU

(ze dne 2.1.2017, C.j. MU-1S/28/2017/464436/LF-1)

Podle § 28 odst. 1 zdkona ¢. 111/1998 sb., o vysokych Skolach a o zméné a
doplnéni daldich zdkond (zdkon o vysokych $koldch), ve znéni pozdé&jsich
predpisi (dale jen ,zdkon o vysokych $kolach") a na zdkladé Smérnice MU &.
3/2013 ,Zajisténi financni kontroly na Masarykové univerzité" vydavam toto
opatreni.

Clanek 1
Predmét apravy

Opatreni upravuje systém financni kontroly jednotlivych zakazek v ramci
pracovist LékaFské fakulty MU (dale jen LF).
Opatreni stanovi zaméstnance, ktefri budou vykonavat pravomoci a odpovédnosti
pri finan¢ni kontrole hospodareni s financnimi zdroji sledovanymi na prislusnych
zakazkach.
Opatreni upravuje financni kontrolu
- finanénich zdrojd z vefejnych rozpoétl sledovanych na zakazkach rady 1%*-
¢ast, 2*, 3%, 5*-¢ast, 6%, 9*-Cast
- nevefejnych finanénich zdroji (z mimorozpoctové a doplfikové &innosti LF,
z darl a nadaénich pFispévkd aj.) sledovanych na zakazkach fady 1*-&ast,
4> 5*-C3st, 7%, 8%, 9*-Cast
Rozliseni vefejnych & nevefejnych finanénich zdroju je dano &islem &innosti MU,
do které je zakazka v informacnim systému MU zarazena.

Clinek 2
Metodickeé vymezeni a provéirovani dokladi

Finanéni kontrola je soubor Ukonl spodivajicich v ovéfeni spravnosti,
hospodarnosti, efektivnosti a U¢elnosti vynalozenych prostfedkl pro dosaZeni cilt
pFi realizaci pFislusnych zakazek v ramci pracovist LF.

Finanéni kontrolu jako organizaéné oddéleny a funkéné nezavisly proces zajistuje
a provadi dékan a zaméstnanci LF povéfeni dékanem pro plsobnost ptikazce
operace, spravce rozpoctu a hlavniho Gcetniho.
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Bliz8i metodické vymezeni a provéfovani dokladd je obsazeno ve Smérnici MU &.
3/2013 o ,Zajisténi financni kontroly na Masarykové univerzité".

Prikazce operace (jeho zastupce) je zaméstnanec LF opravnény vydat pokyn
v ramci prislusné zakazky k uskutecnéni vydaje nebo splnéni jinych financnich
zdvazkl a uplatnit ndrok na uspokojeni pohledavky, a to jak z vefejnych, tak
z neverejnych zdroji. Odpovida za soulad finanéni operace s rozpocty, programy,
projekty, smlouvami nebo rozhodnutimi scilem dodrzet hospodéarnost,
efektivnost a G¢elnost vynaloZenych finanénich prostiedkd.

Spravce rozpoctu (jeho zastupce) je zaméstnanec LF opravnény ke kontrole
souladu predpokladanych financnich operaci v ramci prislusné zakazky
s rozpocCty, programy, projekty, smlouvami nebo rozhodnutimi s cilem dodrzet
hospodarnost, efektivnost a Ucelnost vynaloZenych finanénich prostfedkd, a to
jak z vefejnych, tak z nevefejnych zdroju. Odpovida

za posouzeni financ¢niho dopadu operace na pouzitelné zdroje v prisluSném
rozpoctovém obdobi, pripadné za potfebu zajisténi zdrojd pro daldi rozpoctové
obdobi.

Hlavni Gcetni (jeho zastupce) je zaméstnanec LF, ktery odpovida za provéreni
7 v g o 7 v s v 7
ucetnich dokladu a kontrolu rozsahu opravneni prikazce operace a spravce
rozpoctu k dané ucetni operaci.

Clanek 3
Organizace finan¢ni kontroly na LF

1.Seznam druhl dokladt, které musi projit procesem financni kontroly, je
uveden v priloze ¢. 1 tohoto opatreni.

2. Seznam zakazek podléhajicich finan¢ni kontrole véetné povérenych prikazct
operaci, spravcl rozpoctu, hlavnich Gcetnich a jejich zastupci je
uveden v priloze ¢. 2 tohoto opatfeni.

3. Prehled vyjimek z pfilohy & 2 - povéfenych spravci rozpoctu, hlavnich
Ucetnich a jejich zastupcl pro vybrané druhy Géetnich dokladd je uveden
v priloze ¢. 3.

4. Funkéni prehled zaméstnanci, ktefi jsou dékanem povéreni pro financni
kontrolu jako prikazci operace a jejich zastupci, je uveden v priloze ¢. 4
tohoto opatreni.

Vzor povéreni pro prikazce operace je uveden v priloze ¢. 6 opatreni.

5. Funkéni prehled zaméstnancli, ktefi jsou dékanem povéreni pro financni
kontrolu jako spravci rozpoctu, hlavni Gcetni a jejich zastupci, je uveden
v priloze €. 5 tohoto opatreni.

6. Zameéstnanec LF, ktery je povéren dékanem jako prikazce operace (jeho
zastupce), spravce rozpoctu (jeho zastupce) a hlavni Ucetni (jeho zastupce),
opatti kazdy doklad tykajici se hospodateni zakdzky v rdémci své plsobnosti na
vhodném misté svym podpisem podle podpisového vzoru. Kazdy doklad tak
musi obsahovat prislusné podpisy povéFenych zaméstnancd LF. Vzhledem
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k dislokaci jednotlivych pracovist LF je mozno podpis pFikazce operace a
spravce rozpoctu umistit i na souvisejici pisemnost, ktera bude prilozena
k prislusSnému dokladu s odkazem na tuto pfilohu.

Zastupujicim prikazcem operace se rozumi pro ucely tohoto opatreni
zaméstnanec, ktery zastupuje nadrizeného pracovnika v rozsahu povéreni
vydanym timto nadfizenym pracovnikem a prejima povinnosti prikazce
operace zejména Vv dobé nepfritomnosti zastupovaného zaméstnance na
pracovisti.

Zastupce spravce rozpoctu, resp. hlavniho Ucetniho prejima povinnosti spravce

rozpoCtu, resp. hlavniho ucetniho zejména v dobé nepfitomnosti téchto
v o SV, .

zamestnancu na pracovisti.

.V pripadech, kdy je na zakazce povéren jako spravce rozpoctu a hlavni

ucetni jeden zameéstnanec LF, je riziko vyplyvajici z tohoto povéreni
stanoveno v podminkéach LF jako nevyznamné.

. V pripadé ryze ucetnich operaci, které jsou prvotni finan¢ni operaci vyvolany

a které vyplyvaji z pravnich, G&etnich a dafovych metodickych postupd
upravenych legislativou a vnitfnimi predpisy a postupy MU (napf. casové
rozliSeni, prechodné ucty aktiv a pasiv, zména stavu zasob, zUc¢tovani zaloh,
tvorba a &erpdni fondd, kurzové rozdily, haléfové vyrovnani, pretétovani mezi
Gc¢ty, opravy Uc&etnich nespravnosti apod.) mizZe byt ptikazcem operace
zaméstnanec, ktery Uletni operaci zpracovavd. Podminkou je, Ze puvodni
financni operace je prokazatelné schvalena prikazcem operace dle tohoto
opatfeni. Tento postup nelze pouZit v pfipadé prelctovani nakladi mezi
zakazkami s vyjimkou opravy chybné zauctovaného Cisla zakazky.

V pripadé ryze Ucetni operace nemajici vliv na naklady a vynosy napf. vyplata
zdvazkl a Uhrada pohleddvek na pokladné neni v rdmci finanéni kontroly
vyzadovano schvéleni spravce rozpoétu. Podminkou je, e ptvodni finanéni
operace je prokazatelné schvalena spravcem rozpoctu dle tohoto opatreni.

. Ptikazce operace dle bodu 8 nemiZe schvalovat tytéZ uletni doklady jako

hlavni Ucetni.

Clanek 4
Zavéreéna ustanoveni

. Toto opatfeni je pro zaméstnance uvedené v priloze ¢ 2 a 3 soucasné

povéfenim k vykonu pUsobnosti piikazce operace, spravce rozpocétu, hlavni
Ucetni a jejich zastupcd.

. Ctvrtletni aktualizaci tohoto opatfeni v¢. aktualizace podpisovych vzord

povéruji personalni oddéleni v soucinnosti s ekonomickym oddélenim LF.
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. Podpisové vzory budou ulozeny na personalnim oddéleni LF. Podpisové vzory

piikazcQ operace a jejich zastupcl, které byly vystaveny do 31.12. 2016 a
které se tykaji zaméstnancl povéfenych timto opatfenim, zUstavaji
v platnosti.

. Vykladem jednotlivych ustanoveni tohoto opatfeni povéruji tajemnika LF.
. Kontrolou tohoto opatfeni povéruji vedouciho pravniho oddéleleni LF.

v

. Toto opatrfeni zrusuje Opatfeni dékana LF ¢. 1/2016 o zajisténi financni

kontroly na Lékarské fakulté MU ve znéni dodatku C. 4.

. Toto opatreni nabyva platnosti a ucinnosti dnem vydani.

Prof. MUDr. Jifi Mayer, CSc.
dékan Lékarské fakulty MU

Prilohy:

Ptiloha ¢. 1 — Seznam druhl doklad(

Priloha €. 2 — Seznam zakazek a povérenych osob

Pfiloha &. 3 — Pfehled vyjimek z ptilohy €. 2 pro vybrané druhy dokladd

Priloha &. 4 — Funkéni prehled pFikazcl operaci

Pfiloha &. 5 — Funké&ni ptehled spravct rozpodtu a hlavnich G&etnich

Priloha €. 6 — Vzor povéreni pro prikazce operace
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