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LEKARSKA
FAKULTA

Opatieni dékana Lékafské fakulty Masarykovy univerzity & 4/2018

Postup pfi zadavani vefejnych zakazek na dodavky
a sluzby na Lékaiské fakulté Masarykovy university

(ve znéni uc¢inném od 11. 6. 2018)

V souladu s ustanovenim cldnku 2 odstavce (2), (4) a (5) a ¢lénku 4 odstavce (12) Smérnice
Masarykovy univerzity ¢. 10/2015 Pravidla pro zaddvéni vefejnych zakdzek (ve znéni
ucinném od 13.4.2018) vyddvam toto opatreni:

Clanek 1
Pfedmét Gpravy

(1) Toto opatieni upravuje postupy pfi zadavani vefejnych zakézek na dodavky a sluzby na
Lékarske fakulté Masarykovy univerzity (déle jen ,LF MU").

(2) Ucelem tohoto opatfeni je postupovat pfi zadavani vefejnych zakdzek na Lékarské
fakulté MU v souladu se zékonem ¢&. 134/2016 Sb., o zadadvani vefejnych zakdzek, ve
znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,ZZVZ“), Smerma Masarykovy univerzity ¢. 10/2015
Pravidla pro zadavani vefejnych zakdzek (ddle jen ,Smérnice MU“), v souladu se
zasadami transparentnosti a pfiméFenosti, rovného zachazeni a zakazu dlsknmlnace,
s ohledem na hospodarné, efektivni a Gcelné vynakladani finanénich prostfedkl, v
souladu s vnitfnimi pfedpisy MU a také v souladu s pravidly stanovenyml prislusnymi
dotacnimi programy, pokud je vefejna zakazka z t&chto zdroji spolufinancovana.

Clanek 2
Definice pojmil

(1) Verejné zakdzky na dodavky a sluZzby zaddvané postupem dle ZzZVZ:

a. nadlimitni vefejna zakazka na doddvky a sluzby - tim se rozumi
verejnd zakazka s predpokladanou hodnotou bez DPH dosahu31c1 nejméné
financniho limitu stanoveného ZZVZ a provadécimi pravnimi predpisy pro
nadlimitni vefejné zakazky

b. podlimitni vefejnd zakazka na doddvky a sluzby - tim se rozumi
vefejnd zakazka s predpokladanou hodnotou nejméné 2.000.000 K& bez DPH
a nedosahujici finanéniho limitu pro nadlimitni vefejné zakazky

(2) Verejna zakazka malého rozsahu na doddvky a slu’by - tim se rozumi
vefejnd zakazka s predpoklddanou hodnotou do 2.000.000 K& bez DPH (dale také ,VvZ
MR“)

a. Vybérové fizeni - postup vedouci k vybéru nejvhodnéjsi nabidky v rdmci zadni
verejné zakazky malého rozsahu na dodavky nebo sluZzby ve finanénim limitu
od 400.000,- K& bez DPH do 2.000.000,- K¢ bez DPH.

b. Préizkum trhu - postup vedouci k vyb&ru nejvhodné&jéi nabidky v rémci zadani



verejné zakazky malého rozsahu na dodévky nebo sluzby do finanéniho limitu
400.000,- K¢ bez DPH

(3) Poptavka - vyzva k predlozeni nabidky dodavatelem

(4) Rozdéleni vefejnych zakazek na druhy dodavek a sluzby

Nize uvedené definice jednotlivych pojmd v tomto odstavci jsou zjednodusSené
formulované a jsou vymezeny pouze pro ucely tohoto Opatfeni pro snadnéjsi orientaci v
ramci ]ednotllvych postupli stanovenych timto Opatfenim. Podrobné vymezeni
jednotlivych pojmd stanovi pfislugné pravni predpisy a interni pfedpisy MU.

a. Neinvestic¢ni dodavky

4.1 Spotfebni materidl a drobny hmotny a nehmotny majetek nespadajici do
kategorii dodavek definovanych v bodech 4.2 az 4.5

4.2 Drobny hmotny majetek v jednotkové cené od 2.000,- K& do 40.000,- K&
vcetné DPH

4.3 Drobny nehmotny majetek v jednotkové cené od 7.000,- K& do 60. 000,- K¢
vcetné DPH

b. Investic¢ni dodavky

4.4 Dlouhodoby hmotny majetek v jednotkové cené od 40.000,- K¢ véetn& DPH
4.5 Dlouhodoby nehmotny majetek v jednotkové cené od 60.000,- K& véetné DPH

c. Sluzby

Cléanek 3
Zadavani podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek

PFi zaddvani podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakdzek postupuje LF MU v souladu se
ZZVZ.

Clanek 4
Zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu na dodavky a sluzby

A. Verejné zakazky s predpokladanou hodnotou od 400.000,- K& bez DPH do
2.000.000,- K¢ bez DPH

(1) PFi zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu na dodavky a sluzby, jejichz
predpokladand hodnota je rovna nebo vy3$i ne? 400.000,- K& bez DPH a nedosdhne
2.000.000,- K& bez DPH, postupuje LF MU v souladu se Smérnici MU a vnitinimu
predpisy MU.

(2) Zadani téchto vefejnych zakazek zajisti Oddéleni vefejnych zakdzek LF MU.

B. Vefrejné zakazky s piredpoklddanou hodnotou do 400.000,- K& bez DPH

(3) PFi zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu, _]EJIZ piredpokladana hodnota je nizsi
nez 400 000 K& bez DPH neni LF MU povinna vefejnou zakdzku zadavat na zakladé
vybérového Fizeni, je vdak povinna dodrZet zasady transparentnostl a pr:merenostr
rovného zachdzeni a zakazu diskriminace, pficemz zadani vere;ne zakdzky musi byt
realizovano za ceny v ¢ase a misté obvyklé, tj. zadani vefejné zakazky musi byt vZdy
realizovédno hospodarnym zplsobem.

a. Investicni dodavky

3.1 \Verfejna zakdzka na investiéni dodavky mize byt zaddna na zdakladé
provedeného prizkumu trhu, tedy bez vybérového fizeni
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3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

Pracovisté nebo feSitel projektu, kterému byly investi&ni finanéni prostredky na
pofizeni investiéni doddvky pFiznany nebo jimi disponuje, povéri (uréi)
zaméstnance provedenim prizkumu trhu a s tim souvisejicich &innosti
uvedenych v nésledujicich odstavcich (déle jen “povérfeny zaméstnanec”).

Povéfeny zaméstnanec vypracuje poptévku s potfebnymi naleZitostmi dle
vzoru uvedeného v priloze ¢. 1 tohoto opatfeni a zadle ji e-mailem nebo v
tiSt€né podobé nejméné tfem predpoklddanym dodavatelim a vyzve je k
predloZeni pisemné nabidky

Povéfeny zaméstnanec pfeda dokumenty prokazujici osloveni, pFipadné véetné

obdrzenych nabidek od dodavatell povéfenému pracovnikovi ekonomického
oddéleni.

Na zdkladé doruéenych nabidek provede prislusné pracovisté ve
spolupraci s ekonomickym oddélenim posouzeni a vyhodnoceni prizkumu trhu.

Na zékladé zavérl z posouzeni a hodnoceni nabidek povéfeny zaméstnanec
zpracuje a preda na ekonomické oddéleni LF MU Zadost o vystaveni investi¢ni
objednévky (PFiloha ¢. 2).

Zadani verejné zakazky na investiéni dodavku zajisti ekonomické oddéleni LF
MU.

b. Neinvesticni dodavky a sluzby

3.8

3.9

3.10

3.11

Dékan, tajemnik nebo Oddé&leni vefejnych zakdzek miZe stanovit kategorie
spolu souvisejiciho a obdobného plnéni neinvesti¢nich dodavek nebo sluZeb,
které budou v daném kalenddfnim roce zadavény centrainé na LF MU. Zadani
téchto vefejnych zakdzek zajisti Oddéleni vefejnych zakazek LF MU.

O vyctu kategorii spolu souvisejiciho nebo obdobného plné&ni neinvesti¢nich
dodavek a sluzeb, které budou zaddvany centralng, bude Oddé&leni vefejnych
zakazek pracovisté LF MU pisemné informovat.

Pokud v konkrétnich pfipadech nestanovi vnit¥i predpis MU, dékan, tajemnik,
nebo Oddéleni vefejnych zakazek jinak, jsou pracoviité opravnéna zadavat
vefejné zakdzky na neinvestiéni dodavky a sluzby samostatné. PFi
samostatném zadavani vefejné zakédzky je pracovi&té povinné dodrzZovat
vnitfni pFedpisy MU.

Pracovisté musi byt na Zadost dékana, tajemnika nebo Oddé&leni verejnych
zakazek schopno prokazat, Ze pfi pofizeni neinvesti¢ni dodavky nebo sluzby
byly dodrZzeny zasady transparentnosti a pfiméfenosti, rovného zachazeni a
zékazu diskriminace, a Ze jejich pofizeni bylo realizovano za ceny v Case a
misté obvyklé, tj. zaddni vefejné zakdzky bylo realizovéno hospodarnym
zplsobem.

PracoviSt€ mé povinnost v pfipadé nejistoty ohledn& postupu pfi zadani
pozadované vefejné zakdzky na neinvesti¢ni doddvky nebo sluzby nebo vyse
predpoklddané hodnoty pro poZadované neinvestiéni dodavky nebo sluzby
konzultovat dalSi postup s Oddélenim vefejnych zakézek LF MU.

Povinnost dle tohoto odstavce plati vidy pFi pozadavku na zadani vefejné
zakazky na neinvesti¢ni doddvky nebo na sluzby s ptedpoklddanou hodnotou
nad 100 000 K¢ bez DPH.

(4) Postup dle tohoto &ldnku 4 bodu B tohoto opatfeni neni nutno dodriet zejména
Vv niZe uvedenych pFipadech:

4.1

pocet dodavatelli k osloveni na zékladé objektivnich a prokazatelnych ddvodd
nedosahuje minimalniho poctu stanoveného timto opatfenim. V takovém
pfipadé je nutno vyzvat k podani nabidky takovy poget dodavatell, jaky je
zndm a tento postup Fadné oddvodnit.
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(1)

4.2 Verejnou zakazku je nezbytné zadat v naléhavém pfipadé a z Casovych dlvodu
ji neni mozné zadat postupy dle ¢lanku 4 bodu B tohoto opatieni.
Vyjimku dle tohoto odstavce udéluje dékan LF
MU.

Clanek 5
Vefejné zakazky na dodavky a sluzby zadavané pfes centralni nastroje MU

Pfi pofizeni dodavek nebo sluzeb, na které je zaveden dynamicky nakupni systém (dale
také “DNS”), uzaviena ramcova dohoda (dale také ,RD"), nebo je pozadavek mozné
realizovat prostfednictvim nastroje (aplikace) Centralni ndkupy, resp. je mozné tento
poradavek realizovat prostfednictvi nékterého z t&chto centralnich nastrojli, musi
pracoviété pofidit dany pozadavek pravé jednim z téchto néstrojl.

Aktudlni informace tykajici se dynamického nakupniho systému, ramcovych dohod a
nastroje (aplikace) Centralni nakupy poskytne na 7adost pracovisté Oddéleni
vefejnych zakazek LF MU.

Clanek 6
Zavéreéna ustanoveni

OpatFeni je zadvazné pro viechna pracovisté Lékarske fakulty Masarykovy university.

V ptipadé, 7e pravidla pfislusnych dotacnich programu stanovi pfisnéjsi podminky nebo
postup neZ tato Smérnice, je pracovisté povinno v téchto pripadech postupovat a Fidit
se pravidly prislusného dotacniho programu.

Toto opatieni zruduje OpatFeni dékana ¢. 3/2016 Postup pfi zadavani vefejnych zakazek
na dodavky a sluzby na LékaFské fakulté Masarykovy univerzity, ze dne 22.2.2015

Vykladem jednotlivych ustanoveni tohoto opatieni je povéfeno Oddéleni vefejnych
zakazek LF MU.

Kontrolu dodrsovani tohoto opatfeni vykonava tajemnik Lékarské fakulty Masarykovy
university.

Samostatné ptilohy tohoto opatfeni jsou:
Pfiloha & 1 — Poptavka (obecny vzor)

Piiloha & 2 — Zadost o vystaveni investi¢ni objednévky

Dne: 8. ¢ervna 2018 / %?

prof. MUDr. Martin Bares, Ph.D.
dékah Lékarské fakulty MU



