Masarvkova univerzita , Zerotinovo nam. 9 , 60177 Brno

V Brn¢, dne 17.7.2009
C.j.: 14425 /2009/ RMU

Uréeno:

vedoucim hospodaiskych stiedisek
¢lentim ustfedni inventarizani komise
piedsedovi Skodni komise MU
vedouci utvaru kontroly RMU

Véc : Provadéci pokyn kvestora k provedeni inventury majetku
ke dni 30. 9. 2009

I. Uvodni ustanoveni

Zakladni legislativni normy pro provedeni inventury:

e zakon 563/1991 Sb., o ucCetnictvi v platném znéni

e vyhlaska ¢. 504/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991
Sb., o Gcetnictvi, v platném znéni

e zakon 262/2006 Sb., zékonik prace v platném znéni

e zakon €. 111/1998 Sb., o vysokych skolach v platném znéni

Inventarizace na Masarykove univerzité se dale fidi smérnici o inventarizaci ¢. 5/05.

Veskeré inventarizaCni prace musi byt provadény s plnou odpovédnosti a duslednosti.
Bude-li pribézn¢ provadénymi kontrolami nebo pifi projedndvani zprav o inventarizaci
zjisténo, Ze inventarizace majetku na nékterém inventarnim Useku nebyla provedena dle
vydanych pokynti, budou proti odpovédnym pracovnikiim uplatnéna karné opatieni.

Na dobu nezbytné nutnou k provedeni a vyhodnoceni fyzické inventury pozastavi svym
rozhodnutim vedouci hospodaiskych stfedisek veskery pohyb majetku. Toto rozhodnuti
zvetejni dle mistnich zvyklosti.

Podle ptikazu kvestora k provedeni inventarizace majetku a zavazka ke dni 31.12.2009 ze
dne 17.7.2009, ¢.j. 14424/2009/RMU, provedou vSechna hospodaiska stfediska (dale jen HS)
inventuru majetku oznaceného ¢arovym kddem pomoci prenosnych ¢tecek carovych kodi
(dale jen cteCky) s vyjimkou HS 83 (Univerzitni centrum Tel¢), kde bude z divodu
rekonstrukce objektu provedena inventarizace fyzickym odsouhlasenim skute¢ného stavu
majetku se stavem uvedenym v inventurnim soupise.



Provedeni fyzické inventury pomoci ctecek je pouze jinym postupem k dosazeni stejného
cile, tj. ovéteni fyzického stavu majetku. U majetku, ktery neni oznac¢en ¢arovym kddem, se
inventura provadi porovnanim skute¢ného stavu se stavem uvedenym v inventurnim soupise
(napf. zasoby).

Fyzicka inventura majetku bude provedena dle vysSe uvedeného ptikazu kvestora na vSech
HS ke dni 30.9.2009 s vyjimkou HS 81 (Sprava koleji a menz), kde bude fyzicka inventura
majetku provedena ke dni 1.9.2009.

II. Mistni inventariza¢ni komise (dale MIK)

Povinnosti MIK pied zahajenim fyzické (dokladové) inventury

1. Pfedsedové MIK pievezmou od zaméstnancii povétenych evidenci majetku na HS:
a) inventurni soupisy a mistni seznamy majetku k datu 30.9.2009 (resp. k 1.9.2009 na HS
81) za inventarni useky (dale jen IU), na kterych maji dle ptikazu vedouciho HS provést
fyzickou inventuru
b) &étecky obsahujici databaze majetku piislusnych IU
2. Pokud se jedné o IU, pro ktery je povinna hmotna odpovédnost dle § 252 Zakoniku prace,
ovéii, zda je uzaviena platna dohoda o odpovédnosti k ochrané hodnot svétenych
k vyuctovani (vzor viz ptiloha ¢.1). V ptipad¢ zjisténi nedostatkl predseda MIK informuje
predsedu DIK, ktery zajisti jejich odstranéni.

Povinnosti MIK v pribéhu provadéni fyzické (dokladové) inventury

1. Ove¢tit fyzickou kontrolou skute¢né stavy majetku.

2. Majetek, ktery se nachazi do¢asné mimo IU, musi byt predloZen k fyzické kontrole nebo

dolozen dokladové.

3. Zjistit, zda jsou inventarizované druhy majetku fadn¢ udrzovany a opravovany, jak je

zajisténa ochrana inventarizovanych druhi majetku a zda je jejich ulozeni v souladu

s bezpecnostnimi predpisy.

4. Zkontrolovat, zda existuje fotodokumentace k uméleckym dilim a uvést, kde je ulozena,

viz. tabulka ¢. 6a, 6b.

5. Ovéfit, zda je mobilni hmotny majetek (zejména mobilni vypocetni, komunikaéni a

audiovizualni technika, napf. notebooky, mobily, videa, kamery, fotoaparaty apod.)

predan do uzivani zaméstnanciim na zaklad€ potvrzeni o pievzeti svétenych predmétt dle

§ 255 zakoniku prace (vzor viz ptiloha cCislo 2).

6. Ve spolupraci se zaméstnanci poveérenymi evidenci majetku zajistit vyhodnoceni fyzické

kontroly pomoci ¢tecky spo€ivajici v importu dat ze ¢tecky do systému INET a nasledném

vytisténi statistiky pribehu inventury (sestava IN 001), kterd je povinnou ptilohou
inventarizacniho zépisu.

7. Sepsat majetek, ktery se nachazi v databazi IU (je uveden v inventurnim soupise) a ktery:

a) je zapujcen jinému pracovisti v ramci MU (uvést, kde jsou uloZeny protokoly o

zapuijceni), resp. je zaptjcen jinému subjektu mimo MU (uvést, kde jsou ulozeny

smlouvy o zapijceni), viz. tabulka ¢. 2a



b) je pronajaty jinému subjektu (uvést, kde jsou ulozeny smlouvy o prondjmu), viz.
tabulka ¢. 2b

c) nebyl ptedlozen fyzicky ani dokladové, tato skute¢nost se dokladd soupisem
nedohledaného majetku ze systému INET (sestava IN 002a - bude pofizena v ramci
vyhodnoceni podle bodu 6), u zasob tab. ¢. 2c.

8. Sepsat majetek, ktery se fyzicky na IU nachazi a neni uveden v databazi IU (neni
v inventurnim soupise) a ktery:

a) je vypuj€en od jin¢ho pracovisté v ramci MU (uvést, kde jsou ulozeny protokoly o
vypijceni), resp. nebo od jiného subjektu mimo MU (uvést, kde jsou ulozeny
smlouvy o vypuajceni) viz. tabulka ¢. 3a.

b) je pronajaty od jiného subjektu mimo MU (uvést, kde jsou ulozeny smlouvy o
prondjmu, leasingové smlouvy) viz. tabulka ¢. 3b

c) je prebyvajici, tato skutecnost se dokldda soupisem piebyvajiciho majetku ze
systému INET (sestava IN 002b - bude pofizena v ramci vyhodnoceni podle bodu 6),
u zasob tab. ¢. 3c.

9. Z inventarizovaného majetku zjistit majetek nepotiebny (bude nabidnut jinému
pracovisti) a dale majetek urceny k likvidaci do 31.12.2009, poftidit jejich soupisy — viz.
tabulka . 4a a 4b.

10. U inventur zasob a materialu zjistit druhy a objemy nevyuzitych, poskozenych nebo
znehodnocenych zasob (materidlu, potravin, zbozi) vcetné pficin jejich nevyuzivani,
poskozeni nebo znehodnoceni a navrhnout jejich likvidaci.

11. Vyhotovit soupis vlastnich a cizich obalti — viz. tabulka ¢. 5

12. Sepsat umélecka dila, kterd nejsou resp. jsou soucasti budov dle tabulky ¢. 6a, 6b

Povinnosti MIK po ukonceni fyzické (dokladové) inventury

1.

Sepsat Inventariza¢ni zapis, ktery musi obsahovat zejména:

e slozeni MIK

e datum zahijeni a ukonceni inventury

e prohlaseni osoby povéfené pééi o majetek IU

e prohlaseni osoby, povéiené evidenci majetku na TU

e datum vypracovani zapisu a podpisy vSech ¢lentt MIK

e piilohy podepsané MIK a zaméstnanci povéfenymi pééi o majetek na IU:
inventurni soupis

statistika priibéhu inventury z informacéniho systému INET (sestava IN 001).
soupis zaptj¢eného majetku - tabulka ¢. 2a

soupis pronajatého majetku - tabulka ¢. 2b

soupis nedohledané¢ho majetku z informac¢niho systému INET (sestava IN 002a)
soupis majetku vypljceného - tabulka ¢. 3a

soupis majetku pronajatého - tabulka ¢. 3b

soupis prebyvajiciho majetku z informaéniho systému INET (sestava IN 002b)
soupis majetku nepotiebného,véetné navrhl, jak ma byt s majetkem nalozeno -
tabulka ¢. 4a

soupis majetku ur¢eného k likvidaci do 31.12.2009 - tabulka €. 4b

e soupis oball - tabulka €. 5

e soupis uméleckych dél - tabulka €. 6a, 6b



2. Inventarizaéni zapis vyhotovuje MIK ve tfech vytiscich a pfedava nasledovné:
1. zaméstnanci povétenému evidenci majetku (kompletni vytisk véetné vSech ptiloh)
2. dil¢i inventarizaéni komisi (kompletni vytisk véetné vSech ptiloh)
3. Gstfedni inventarizani komisi prostfednictvim dil¢i inventariza¢ni komise (vytisk se
vSemi pfilohami mimo inventurniho soupisu).

III. Dil¢i inventariza¢ni komise (dale DIK)

Povinnosti DIK pred zahajenim fyzické (dokladové) inventury

1. Organizacné zajistit provedeni jednotlivych inventur v ramci hospodaiského
stiediska (HS) a sestavit ¢asovy harmonogram inventarizacnich praci v ramci HS.

Vzhledem k tomu, Ze se inventury pomoci ctecek carovych kodii budou provadet na celé
MU (vyjma HS 83Uuniverzitni centrum Telc ), musi predseda DIK na HS zajistit, aby se
fyzické inventury MIK na HS ukoncily nejpozdéji 6.11.2009, a aby se sestavy z INETu za
DIK generovaly az po ukonceni inventurnich praci vSech MIK na vsech HS, tj. nejdrive
9. 11. 2009.

2. Piedsedové DIK zajisti instruktaZz predsedi mistnich inventariza¢nich komisi
(dale MIK).

3. Piredsedové DIK ovéFi, zda byl ustaven pro kazdy IU pracovnik povéieny péci o
majetek.

Povinnosti DIK v prubéhu provadéni fyzické (dokladové) inventury

1. Metodicky vést MIK
2. V priibéhu inventury provadét namatkové kontroly inventurnich praci.

Povinnosti DIK po ukonéeni fyzické (dokladové ) inventury

1. Vyhodnotit inventariza&ni zapisy za jednotlivé IU
2. Porovnat zji$téné stavy majetku v inventurnich soupisech s jejich stavy v Ucetnictvi za HS
(kde je ugetni evidence po IU, tak porovnat i za IU).
3. Prezkoumat zjisténé rozdily a analyzovat pficiny jejich vzniku. Ovétit zda prebyvajici
majetek u jednoho IU neni uveden jako nedohledany majetek jiného IU apod.
4. Spolupracovat s MIK a ekonomickym oddélenim HS pii analyze zjisténych rozdild.
. Sepsat Zpravu o provedeni inventury za HS, ktera musi obsahovat zejména:
e sloZeni DIK a MIK (kopie pifikazu vedouciho HS, obsahujici jmenovani ptedsedil a
¢lent inventariza¢nich komisi)
e datum zahdjeni a ukonc¢eni inventury na HS
e vysledky kontroly uloZzenych opatteni, ktera vyplynula z minulé inventarizace
e soupis priloh s uvedenim poctu stran
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e 7jisténi a poznatky z provedenych namatkovych kontrol
e vyhodnoceni pfipominek MIK a ndvrh opatieni z provedené inventury s terminy plnéni
vcetné jmen odpoveédnych pracovnikl
e zhodnoceni priibéhu inventury k 30.9.2009, resp. k 1.9.2009 na HS 81
e datum vypracovani zpravy a podpisy vSech ¢lentt DIK
e prilohy:
- kopie inventarizacnich zapist
- tabulka ¢&. 1 — Ugetni a fyzicky stav majetku za HS k 30.9.2009, resp. k 1.9.2008 na
HS 81
- soupis zapujceného majetku - tabulka €. 2a
- soupis pronajatého majetku - tabulka ¢. 2b
- soupis nedohledan¢ho majetku za HS z informac¢niho systému INET (sestava IN 102a)
- generovat nejdrive 9.11.2009
- soupis majetku vypujceného - tabulka ¢. 3a
- soupis majetku pronajatého - tabulka ¢. 3b
- soupis piebyvajiciho majetku za HS z informac¢niho systému INET (sestava IN 102b)
- generovat nejdrive 9.11.2009
- soupis majetku nepotiebného - tabulka ¢. 4a
- soupis majetku uréeného k likvidaci do 31.12.2009 - tabulka ¢. 4b
- soupis obalt - tabulka ¢. 5
- soupis uméleckych dél - tabulka €. 6a, 6b

. Vyhotovenou Zpravu o provedeni inventury vcetné piiloh, podepsanou vedoucim HS,
piedat 1x zaméstnanci povéfenému evidenci majetku na HS a 1x ptedsedovi UIK do
13. listopadu 2009. Projednané inventarizacni zéapisy vcetné piiloh predd DIK
zamestnanci poveérenému evidenci majetku na HS k archivaci po dobu 5 let.

. Na zaklad¢ Tabulky ¢. 4a preda DIK soupis nepotiebného majetku zaméstnanci
poveéfenému vedenim evidence majetku na HS, ktery nabidne tento majetek k vyuziti
ostatnim HS (papirovou formou nebo elektronicky). Ptipadny ptevod bude realizovan
béznym zplisobem (Protokol o pfevodu majetku). Majetek, o ktery neprojevi zajem zZadné
pracovisté MU, bude vytfazen dle Smérnice ¢. 8/04 o vyfazovani prebytecného a
neupotiebitelného majetku.

IV. Usti‘edni inventarizaéni komise (dale UIK)

Povinnosti UIK p¥ed zahajenim fyzické (dokladové) inventury

1. Organizacn€ zajistit provedeni jednotlivych inventur vrdmci MU a sestavit Casovy

harmonogram inventariza¢nich praci v ramci MU.

2. Piedseda UIK zajisti instruktaz predsedii DIK.
3. Clen UIK za dané HS je odpovédny za to, aby zaméstnanci povéefeni evidenci majetku na

HS zajistili tisk inventurnich soupisti (pfipadné i mistnich seznamil) za inventarni tiseky se
stavem majetku k 30.9.2009, resp. k 1.9.2009 na HS 81. Pfedmét inventury k 30. 9. 2009,
(resp. k 1.9.2009 na HS 81) je dan Ptikazem kvestora k provedeni inventarizace majetku a
zavazkl ke dni 31. 12. 2009, ¢.j. 14424/2009/RMU, piiloha €. 1, tabulka ¢. 1



Povinnosti UIK v priab&hu provadéni fyzické (dokladové) inventury

1. Metodicky vést DIK
2. V prubéhu inventury provadét namatkové kontroly inventurnich praci MIK i DIK.

Povinnosti UIK po ukonéeni fyzické (dokladové ) inventury

1. Projednat zpravy o provedeni inventury za jednotliva HS

2. Pfezkoumat zjisténé rozdily (ovéfit, zda prebyvajici majetek u jednoho HS neni uveden

jako nedohledany majetek u jiného HS apod.) a analyzovat pfi¢iny jejich vzniku.
Spolupracovat s DIK a EO RMU pii analyze zjisténych rozdila.

Sepsat Zpravu o provedeni inventury k 30.9.2009 na MU (resp. k 1.9.2009 na HS 81),
ktera musi obsahovat zejména:

3.
4.

slozeni UIK (kopie piikazu kvestora, obsahujici jmenovani piedsedy a élent UIK)
datum zahajeni a ukonceni inventury na MU

vysledky kontroly ulozenych opatieni, ktera vyplynula z minulé inventarizace
celkovou hodnotu inventarizovaného majetku (soucet korunovych hodnot za MU
formou tabulek, tzn. celkové hodnoty jednotlivych druhli majetku s uvedenim
zjisténych inventarizacnich rozdilli v navaznosti na idaje z ucetnictvi)

zji$téni a poznatky z provedenych namatkovych kontrol

vyhodnoceni pfipominek DIK a MIK a navrh opatfeni z provedené inventury s terminy
plnéni v€etné jmen odpoveédnych pracovniki

navrh na vyporadani inventarizac¢nich rozdilt

zhodnoceni priabéhu inventury k 30.9.2009, resp. k 1.9.2009 na HS 81

soupis piiloh s uvedenim poctu stran

datum vypracovani zpravy a podpisy viech ¢lent UTK

prilohy:

Zpravy o provedeni inventury jednotlivych HS, s uvedenim jejich poctu

Ugetni a fyzicky stav majetku za MU k 30.9.2009, (resp. 1.9.2009 na HS 81 )
soupis zapijceného majetku

soupis pronajatého majetku

soupis nedohledaného majetku za MU z informacéniho systému INET (€. IN 202a)
soupis majetku vyptjceného

soupis majetku pronajatého

soupis prebyvajiciho majetku za MU z informac¢niho systému INET (¢. IN 202b)
soupis majetku nepotiebného

soupis majetku ur¢eného k likvidaci do 31.12.2009

soupis oball

soupis uméleckych dél

. Ptedat Zpravu o provedeni inventury ke dni 30. 9. 2009 na MU, (resp. k 1.9.2009 na HS

81) vcetné priloh kvestorovi do 8. 12. 2009 ke schvaleni.
Schvalenou Zpravu o provedeni inventury vcetné piiloh pifedat na EO RMU, kde se
archivuje po dobu 5 let. Kopie zpravy se uchovava na Provoznim odboru RMU.



V. Zavérecna ustanoveni

1. Majetek urc¢eny k likvidaci bude vytazen z evidence a z GCetnictvi do 31. 12. 2009 na zékladé
rozhodnuti likvidacni komise.

2. Inventariza¢ni rozdily zauctuje EO RMU do ucetniho obdobi 2009.

doc. Ing. Ladislav Janic¢ek, Ph.D., MBA
kvestor MU

Ptilohy:

1. Dohoda o odpovédnosti k ochran€ hodnot svéfenych k vyucétovani dle § 252 ZP - vzor
2. Potvrzeni o pievzeti svérenych predmétu dle § 255 ZP - vzor

3. Inventarizacni zapis - vzor A, B, C

4. Vzory tabulky ¢.1-6

V Bmé dne 17. 7. 2009
Vypracoval: EO RMU


https://inet.muni.cz/proxy/rec/portaly/EKONOMIKA/2008/1pokynQ2008_pril1.doc
https://inet.muni.cz/proxy/rec/portaly/EKONOMIKA/2008/1pokynQ2008_pril2.doc
https://inet.muni.cz/proxy/rec/portaly/EKONOMIKA/2008/1pokynQ2008_pril3a.doc
https://inet.muni.cz/proxy/rec/portaly/EKONOMIKA/2008/1pokynQ2008_pril3b.doc
https://inet.muni.cz/proxy/rec/portaly/EKONOMIKA/2008/1pokynQ2008_pril3c.doc
https://inet.muni.cz/proxy/rec/portaly/EKONOMIKA/2008/1pokynQ2008_pril4.xls
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DOHODA

o odpovédnosti k ochrané hodnot svérenych k vyuctovani
podle ust. § 252 a nasl. zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace

Masarykova univerzita

se sidlem Zerotinovo nam. 9, 601 77 Brno
zastoupena

IC: 00 216 224

(déle jen ,,zaméstnavatel®)

Jméno a ptijmeni, titul
datum narozeni:
trvalé bydliste:

(déle jen ,,zaméstnanec*)

uzaviraji podle § 252 a nasl. zakona ¢. 262/2006 Sb., zédkonik prace (dale jen ,,ZP*) tuto dohodu o
odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych k vyactovani:

I
Zaméstnanec na zaklad¢ této dohody piejima odpoveédnost k ochrané hodnot, které mu zaméstnavatel
svetil k vyactovani, a odpovida za schodek pfipadné€ na nich vznikly, a to za

na zakladé Protokolu o provedeni inventarizace ze dne .............. , tvoticiho Pfilohu €. 1, ktera je
nedilnou soucasti této dohody jakoz i za dalsi hodnoty téZe specifikace jako vySe uvedené, které
pozdgji v dobé vykonu své prace pievezme. V piipade, ze zaméstnanci budou v dob¢ vykonu této
prace svéteny dalsi hodnoty jiné specifikace nez shora uvedené, uzavie s nim zamé&stnavatel dalsi
dohodu o odpovédnosti k ochrané svétenych hodnot, event. tuto dohodu zrusi a uzavie novou, ktera
zahrne obsah ptivodni, tj. této dohody, jakoz i dal$i svéfené hodnoty jiné specifikace nez shora
uvedené.

Pro ucely této dohody se za hodnoty zpusobilé k ochrané svéfenych hodnot povazuji hotovost, ceniny,
zbozi, zasoby materialu nebo jiné hodnoty, které jsou pfedmétem obratu nebo obéhu, s nimiz ma
zaméestnanec moznost osobné¢ disponovat po celou dobu, po kterou mu byly svéfeny. Inventarizaci se
rozumi zji$téni, zda skute¢ny stav hodnot odpovida stavu hodnot v ucetnictvi, a to zptisobem
stanovenym zejm. zakonem ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpisit a v pripadech
vymezenych ZP.

II.
Zamestnanec potvrzuje svym podpisem, Ze byl fadn€ sezndmen s ostatnimi predpisy vztahujicimi se
k préci jim vykonavané véetné vSeobecné a zvlastni oznamovaci a zakrocovaci povinnosti
zameéstnance k predchazeni $Skodam podle ustanoveni § 249 a nasl. ZP. Zaméstnanec se zavazuje
hodnoty fadné vyuctovat, vést piedepsané zapisy (vykazy) ve stanovenych lhlitach a provadét opatieni
v zajmu prevence Skod na svéfenych hodnotach. Zaméstnanec se zprosti odpovédnosti zcela nebo
zcasti, pokud prokaze, ze schodek vznikl zcela nebo z Casti bez jeho zavinéni, zejména tim, Ze mu bylo
zanedbanim povinnosti zaméstnavatele znemoznéno se svéfenymi hodnotami nakladat.



Soucasné bere na védomi, Ze je povinen nahradit schodek na svétenych hodnotach v plné vysi.
Vykonava-li zaméstnanec kdykoliv pozdéji po vzniku pracovniho poméru, popi. jiného obdobného
pracovnépravniho vztahu (zejm. dohody o pracovni ¢innosti) jinou praci, je-li pfevadén na jinou praci
nebo na jiné pracovisté, nebo je-li prekladan, odpovida za schodek na svéenych hodnotach, pokud od
této dohody neodstoupil.

I11.
Zamestnavatel je povinen zajiStovat zaméstnanci takové pracovni podminky, aby mohl fadn€ plnit své
pracovni tkoly i bez ohrozeni majetku zaméstnavatele; zjisti-li zavady, zejména brani-li fadnému
hospodateni se svéfenymi hodnotami, je povinen ucinit opatieni k jejich odstranéni. Pokud
zamestnavatel zavady v pracovnich podminkach, které brani fadnému hospodaieni se svéfenymi
hodnotami, neodstrani ve lhité do 15 kalendarnich dnti od obdrzeni pisemného upozornéni
zameéstnancem, je zaméstnanec opravnén od této dohody odstoupit.

V.
Zjisti-li zaméstnanec, Ze nema vytvoreny pracovni podminky potfebné zejm. k vykonu prace spojené
s odpovédnosti k ochrané svéfenych hodnot, nebo hrozi-li v této souvislosti $koda, je povinen tuto
skute¢nost bezodkladn€ oznamit nadfizenému vedoucimu zaméstnanci, popi. zakro€it proti hrozici
Skodée dle § 251 ZP.

V.
Dohoda o odpovédnosti k ochrané svétenych hodnot zanikd dnem skonceni pracovniho poméru, popt.
jiného obdobného pracovnépravniho vztahu nebo dnem, kdy bylo odstoupeni od této dohody
doruceno zaméstnavateli, neni-li v odstoupeni uveden den pozdéjsi. Odstoupeni musi byt
zamestnavateli ozndmeno pisemne.
Dohoda nabyva platnosti a u¢innosti dnem podpisu jejich ucastnik.
Dohoda se vyhotovuje ve tfech stejnopisech, z nichZ po jednom obdrzi zaméstnanec, po dvou
zameéstnavatel.

Dohoda se stava nedilnou soucasti pracovni smlouvy ¢.j. zedne ............ (jiného obdobného
pracovnépravniho vztahu).

V Brné dne

zameéstnanec za zaméstnavatele

Ptiloha €. 1: Protokol o provedeni fadné (mimotadné) inventarizace ze dne ...........................

DoloZka o spoleéné odpovédnosti k ochrané hodnot svéienych k vyuctovani:

Zaméstnanec odpovida za schodek na hodnotdch svérenych k vyuctovani spolecné

ktery(a) uzavrel(a) se zameéstnavatelem obdobnou dohodu o odpovédnosti a pracuje s nim na jednom pracovisti.

pracovisti, pokud nepozada o inventarizaci v pripadech ukonceni pracovniho poméru, popr. jiného obdobného
pracovnépravniho vztahu, vykonu jiné prdce, prevedeni na jinou prdaci nebo na jiné pracovisté ¢i prelozeni. Za pripadny
schodek zjistény nejblizsi inventarizaci odpovida téz zaméstnanec, ktery je zarazovan na pracoviste, kde pracuji zaméstnanci
se spolecnou odpovédnosti, a nepozada zaroven o provedeni inventarizace, pokud od této dohody neodstoupil. Timto neni
dotceno opravnéni zaméstnance odstoupit od dohody, jestlize je na pracovisté jiny zaméstnanec nebo ustanoven jiny vedouci
nebo jeho zastupce.

V Brné dne

zameéstnanec za zameéstnavatele
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(déle jen zaméstnavatel)

Potvrzeni
o prevzeti svérenych predmétii dle § 255 odst. 1 / Dohoda o

odpovédnosti za ztratu svérenych predméti dle § 255 odst. 2
zékona €. 262/2006 Sb., zakonik prace

Pan/pani (pfijmeni, jméno, titul)
(dale jen zaméstnanec)

Narozen (&) ........ooeeevvveenneennn.. druh prace (funkce) : ..o
Cislo prac.:......c.ovevveeeiieeeieeene

potvrzuje, Ze dnesniho dne ptevzal(a) za podminek nize sjednanych tyto svétené predmeéty:

Inventarni Cislo Nazev Porizovaci cena | Vyrobni ¢islo

Zamgéstnanec odpovida za ztratu svéfenych predmétl, které mu zaméestnavatel svéfil na
pisemné potvrzeni, podle § 255/1 a nasl. zékona €. 262/2006 Sb., zédkonik prace (dale jen
zakonik prace), pokud neprokaze, ze ke ztrat¢ doslo zcela nebo z¢asti bez jeho zavinéni.
Ztratu sv€feného predmétu je povinen nahradit zaméstnavateli v plné vysi.

II.

Zameéstnanec se zavazuje sam a vyluéné svéfené predmeéty pouzivat a dbat na prevenci Skod
zamétfenou zejména na kvalifikované zabezpeceni ochrany pred jejich ztratou, zni¢enim nebo



poskozenim. Kvalifikovanym zabezpecenim ochrany majetku zaméstnavatele ve smyslu
tohoto ¢lanku se rozumi téZ povinnost zaméstnance trvale stfezit a ochrafiovat majetek
zamé&stnavatele pfed jeho poSkozenim, ztratou, zni¢enim a zneuzitim a nejednat v rozporu
s opravnénymi z4jmy zameéstnavatele a s obvyklym zptisobem chovani; kvalifikovanou

ochranou neni jednani zaméstnance, kterym podstupuje riziko nebezpeci skody na majetku
zamg&stnavatele (lehkomyslné jednani, neopatrnost apod.).

I11.

Zameéstnanec se zavazuje bezodkladné ozndmit ztratu svéfen¢ho predmétu bezprostiedné
nadfizenému vedoucimu a provoznimu odboru; v ptipad¢ ztraty mobilniho telefonu nebo SIM
karty také kontaktni osobé pro styk s mobilnim operatorem, je-li tato osoba zaméstnavatelem
urcena. Jde-li o poskozeni nebo jiné zdvady sveéienych predmétl, zavazuje se tuto skutecnost
bezodkladné ozndmit svému bezprostiedné nadiizenému vedoucimu.

IV.

Zameéstnanec bere na védomi doporuceni zaméstnavatele zajistit pojistnou ochranu svéfenych
predméti, které pouziva pro plnéni pracovnich ukold a povinnosti na pracovnich cestdch nebo
doma (napfi. notebook, mobilni telefon, fotoaparat), uzavienim pojisténi odpovédnosti za
Skodu zpisobenou zaméstnavateli jejich ztratou.

Zameéstnanec taktéz bere na védomi, ze zaméstnavatelem doporucené pojisténi majetku
zamé&stnavatele je v z4jmu prevence Skod na jeho majetku a je oprdvnénym zajmem
zaméstnavatele ve smyslu § 301 pism. d) zakoniku prace.

V.

Skodu vzniklou ztratou svéfeného predmétu 1ze uhradit po predchozi dohodé se
zaméstnavatelem pofizenim jiného predmétu v odpovidajici technické specifikaci a penézité
hodnoté ztraceného svéteného predmétu nebo zaplacenim penézité ndhrady odpovidajici plné
vysi pofizovaci ceny ztraceného svéfeného predmétu, jde-li o novou véc nebo obecné cené

v dob¢ ztraty svéien¢ho predmétu, jde-li o Skodu zplisobenou na véci starsi ¢i opotiebované.

VI.

Zameéstnanec se zavazuje umoznit zaméstnavateli na jeho vyzvu a v terminech jim
stanovenych provedeni inventarizace svéfeného predmétu.

VIIL.

Pomine-li diivod pro svéteni predmétu nebo pii skonceni pracovniho poméru, popf. jiného
obdobného pracovnépravniho vztahu, je zaméstnanec povinen vratit zaméestnavateli svéfeny
predmét ve stavu odpovidajicim béznému opotiebeni.

VIII.

PtevySuje-li potizovaci cena svéfeného predmétu nebo svéienych predméti zakonny limit
podle § 255/2 zékoniku prace (ke dni nabyti i€innosti zdkoniku préce, tj. ke dni 1. 1. 2007
zakonny limit ¢ini 50.000,- K<), potvrzuje se uzavieni dohody o odpovédnosti za ztratu
svétenych predmétl na zdklade § 255/2 a nasl. zadkoniku prace v tomto rozsahu:



- Zamgéstnanec odpovida za ztratu svétenych predmétt, které mu zaméstnavatel
svétil na zéklade této dohody, pokud neprokaze, ze ke ztraté doslo zcela nebo
zCasti bez jeho zavinéni. Ztratu svéieného predmétu je povinen nahradit
zamé&stnavateli v pIné vysi. Ostatni ustanoveni podle €l. 2. — 7. nejsou touto
dohodou dotcena.

- Zaméstnanec je opravnén pisemné od dohody odstoupit, jestlize mu
zaméstnavatel nevytvoril podminky k zajisténi ochrany svétenych predméti
proti jejich ztraté.

- Dohoda zanikd dnem skonceni pracovniho poméru, popt. jiného obdobného
pracovnépravniho vztahu nebo dnem, kdy bylo odstoupeni od dohody
doruceno zameéstnavateli, neni-li v odstoupeni od dohody uveden den pozdé;si.

- Dohoda nabyva platnosti a u¢innosti dnem jejiho podpisu obéma ucastniky
pracovnépravniho vztahu.

IX.

Potvrzeni / Dohoda se vyhotovuje ve tifech stejnopisech, z nichz po jednom obdrzi
zaméstnanec a po dvou zaméstnavatel.

VBmédne ........ooovvviieii...

zameéstnanec za zameéstnavatele



VZOR A
Masarykova univerzita

INVENTARIZACNI ZAPIS

o provedeni inventury majetku ke dni 30.9.2009

Cx¢

na inventarnim Gseku (dale jen TU) ........coooovivieeeeieeeeeeeeeeeeeeee e,

1. Mistni inventarizacni komise byla ustavena vedoucim HS (uvést ndzev HS)

pfikazem ... CJt vt Zedne ..o

ve slozeni : predseda Clenové

2. Pfedmét inventarizace:

] Typ
¢.F. | Pfedmét inventury Ucet | inventury
)
1 Dlouhodoby nehmotny majetek (nehm.vysledky vyzk. a vyvoje) 012 FI
2 Dlouhodoby nehmotny majetek (DNM, diive NIM) 013 FI
3 Dlouhodoby nehmotny majetek (ocenitelna prava) 014 FI
4 Dlouhodoby nehmotny majetek (ostatni dl.nehm. maj.) 019 FI
5 Dlouhodoby hmotny majetek (DHM, dtive HIM resp.ZP) 022 FI
6 | Umélecka dila (JHM) 032 FI
7 Drahé kovy pofizené od 1.1.2005 022 003 FI
8 | Ostatni dlouhodoby hmotny majetek 029 FI
9 Drobny dlouhodoby nehmotny majetek (do 31.12.2002) 018 FI
, Lo 982 100,
10 | Drobny nehmotny majetek (od 1.1.2003) 982 200 FI
] N . 986 100,
11 | Drobny nehmotny majetek — vécna bfemena 986 200 FI
12 | Drobny dlouhodoby hmotny majetek (do 31.12.2002) 028 002 FI
, . 983 100,
13 | Drobny hmotny majetek (od 1.1.2003) 983 200 FI
14 | Uc&ebni pomuicky (UP) 028 003 FI
15 | Piedméty z drahych kovii (pofizené do 31.12.2002) 028 001 FI
16 | Predméty z drahych kovii (pofizené od 1.1. 2003 do 31.12.2004) 998855 12%%’ FI
. o 996 100, FI
17 | Majetek vyptjceny 996 200




] Typ
¢.F. | Pfedmét inventury Ucet | inventury
*)
. L 996 300,
18 | Majetek pronajaty v¢. leasingu 996 400 FI
., 996 500,
19 | Cizi obaly 996 600 FI, DI
20 | Potizeni dlouhodobého nehmotného majetku 041 DI, FI
21 | Potizeni dlouhodobého hmotného majetku 042 DI, FI

" FI — fyzické inventura, DI — dokladova inventura

Inventura byla zahajena dne: ...................... aukonCenadne: .............ceeiiiiiiiiiinnnn.

3. Zainventarizovany majetek odpovida:
- obecnd odpovédny pracovnik (povéieny pééi o majetek na TU): ...........cooeeeenn....

- pracovnik povefeny evidenci majetku: ...

4. Prohlaseni osoby, povétené péci o majetek:

Prohlasuji, ze veSkery majetek svéfeny mi do péce na inventarnim useku se na tomto useku
nachdzi, resp. k majetku, ktery se nachdzi mimo inventarni Usek jsem ptedal ptislusné
doklady zaméstnanci povéfenému evidenci majetku. Soucasné prohlasuji, ze jsem Zzadny
majetek podléhajici inventarizaci nezatajil.

—~

jméno a podpis osoby povéiené péci o majetek

5. Prohlaseni osoby, povéfené evidenci inventarizovaného majetku:

Veskeré doklady, tykajici se evidence, stavu a pohybu pfedmétu inventarizace jsem
odevzdal(a) k zauctovani a veskery majetek jsem zaevidoval(a) v operativni evidenci.

Inventurni soupisy hmotného a nehmotného majetku a mistni seznamy pro provedeni
inventarizace k 30.9.2009 byly ptedany piedsedovi dil¢i inventarizac¢ni komise.

V BINE ANE oo e e e



6. Inventarizacni komise provedla:

e kontrolu uzavienych dohod o odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych
k vyactovani podle § 252 ZP. Soupis pracovniki, se kterymi je tato odpovédnost
uzaviena, je uveden v pfiloze inventarizacniho zépisu €......

e kontrolu evidence svéfenych predmétii podle § 255 ZP. Soupis pracovnik,
kterych se tato evidence tyka, je uveden v piiloze inventarizacniho zapisu ¢.......

7. Inventura byla provedena (jakym zpiisobem byly zjistovany skutecné stavy majetku)”:
a) fyzickym zplisobem
e pomoci ¢tecek carovych koda
e piepoctenim
e pievazenim
e pieméfenim

b) dokladovym zplisobem
c¢) technickym vypoctem — je nutné podrobné popsat, jak byl vypocet proveden a z ¢eho
sklada

" zagkrtnéte vyhovujici alternativy

8. Vysledek inventarizace
- Skute¢ny stav majetku je uveden v inventurnich soupisech — viz ptiloha ¢. .......
- Inventariza¢ni rozdily
a) nebyly zjistény
b) byly zjiStény - viz soupisy nedohledaného a soupisy prebyvajiciho majetku
(sestavy 002a, 002b z INETu)

9. Vyjadteni zaméstnance poveteného péci o majetek ke zjist€nym rozdilim
(V ptipad¢ nedostatku mista tento vycet uved’te samostatné formou ptilohy na volnych
listech papiru, které musi byt o¢islovany a podepsany vSemi ¢leny MIK a zaméstnancem
povéienym péci o majetek. Na toto misto potom uved’te odkaz na ptilohu a uved’te pocet
stran piilohy a jeji potfadové Cislo.)

datum jméno a podpis



10. Dilezita zjisténi inventarizacni komise :

e Majetek nepotiebny Cini celkem ... K¢
(polozkovy vycet viz priloha ¢. ....)

e Majetek ur€eny k likvidaci €ini celkem ......cccocevvivienieninnennnne K¢
(polozkovy vycet viz ptiloha €. ..... )

e Ostatni pfipominky a zjisténi (k urovni opatteni k zajisténi ochrany majetku, ke
stanoveni hmotné odpovédnosti, zda je majetek faddn¢ oznacen inventarnimi Cisly,
ptipadné pfipominky ke stavu inventovaného majetku, zda je fddn¢ udrzovan a
opravovan, apod.)

Mistni inventariza¢ni komise prohlasuje, Zze ji byl vysvétlen ucel inventarizace a Ze byla
seznamena s ukoly, jejichz vykondnim byla povéiena. Soucasné potvrzuje, ze pii své praci
postupovala podle zdkona o Ucetnictvi ¢.563/1991 Sb. v platném znéni a pokynl predsedy
DIK.

Ptilohy inventariza¢niho zapisu (u kazdé uved'te ¢islo ptilohy a celkovy pocet stran):

Inventurni SOUPIS .....ovvvviiiiiiieiiiiiiieiieienenaens strana 1 azstr...............
Inventurni SOUPIS .....oovvviviiiiiiiii i strana 1 azstr...............
Inventurni SOUPIS ....ovvvviiiiiiiii i strana 1 azstr...............
Inventurni SOUPIS .....oovvvvviiiiiiiii i strana 1 azstr...............

Statistika prib¢hu inventury (sestava z informacniho systému INET) strana 1 az str .....
Soupis nedohledaného majetku (sestava z informacniho systému INET) strana 1 aZ str.....
Soupis prebyvajictho majetku (sestava z informaéniho systému INET) strana 1 aZ str......
Soupis pracovniki, se kterymi byla uzaviena hmotna odpovédnost podle § 252 ZP
Soupis pracovniki, kterym byl svéfen majetek podle § 255 ZP

Soupis zaptijceného majetku (Tabulka ¢. 2a)

Soupis pronajatého majetku (Tabulka €. 2b)

Soupis majetku vyptjceného (Tabulka €. 3a)

Soupis majetku pronajatého (Tabulka ¢. 3b)

Soupis majetku nepotiebného (Tabulka ¢. 4a)

Soupis majetku ur¢eného k likvidaci (Tabulka €. 4b)

Soupis obalt (Tabulka ¢. 5)

Soupis uméleckych dé¢l (Tabulka €. 6a, 6b)

jiné doklady (kopie zaphjcnich protokold, ostatni, dokladajici rozdily zjisténé inventurou
—uved’te jejich pocet a kde jsou originaly dokladt ulozeny)

Nepotiebny majetek bude nabidnut ostatnim HS MU. U majetku urceného k likvidaci bude
zahdjeno likvidacni fizeni tak, aby jeho vyfazeni mohlo byt protuctovano do 31.12.2009.



Inventarizacni zapis byl sepsan dne ...........ccecceevvveiienireieennen.

Podpisy predsedy a ¢lenli mistni inventarizacni komise:

Inventarizacni zapis byl vyhodnocen a jednotlivé rozdily pfezkoumany.

VBmedne ..ooooeeeeeeeiiiieaaae.

Podpisy predsedy a ¢lent dil¢i inventariza¢ni komise:



VZOR B
Masarykova univerzita

INVENTARIZACNI ZAPIS

o provedeni inventury majetku ke dni 30.9.2009

na inventarnim Gseku (dale jen TU) ........coooooimieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e Co e

1. Mistni inventarizacni komise byla ustavena vedoucim HS (uvést nazev HS)

pfikazem ... CJe vrrerreneere e Zedne .c..ooveviniiiie,

ve slozeni : predseda Clenové

2. Predmét inventarizace:

Druh majetku Typ inventury K
Budovy, haly, stavby FI
Nemovité kulturni pamatky FI
Majetek — fizeni u Katastr. ufadu FIDI
Pozemky FI,DI

FI - fyzicka inventura, DI — dokladova inventura

Inventura byla zahdjena dne: ...................... aukoncenadne: ..............ooiiiiiiiiiin

3. ProhlaSeni zaméstnance povéteného evidenci inventarizovaného majetku:

Veskeré doklady, tykajici se evidence, stavu a pohybu pfedmétu inventarizace jsem
odevzdal(a) k zauctovani a veskery majetek jsem zaevidoval(a) v operativni evidenci.

Inventurni soupisy hmotného majetku a mistni seznamy pro provedeni inventarizace
k 30.9.2009 byly pfedany piedsedovi dil¢i inventariza¢ni komise.

V BINE ANE e e,

jméno a podpis zaméstnance
povereného evidenci majetku



4. Inventura byla provedena (jakym zpiisobem byly zjiStovany skute¢né stavy
maj etku)*):
d) fyzickym zplsobem
e piepoctenim
e pievazenim
e piemcienim
e) dokladovym zplsobem
f) technickym vypoctem — je nutné podrobné popsat, jak byl vypocet proveden a z ¢eho
sklada

") zagkrtnéte vyhovujici aletrnativy

5. Vysledek inventarizace
- Skutec¢ny stav majetku je uveden v soupisech — viz piiloha €. .......
- Inventariza¢ni rozdily
a) nebyly zjiStény
b) byly zjiStény - viz Tabulka 2c, 3¢

6. Dulezita zjisténi inventarizacni komise :

e majetek prebytecny Cini celkem ..., K¢
(polozkovy vycet viz piiloha €. ....)

e majetek neupotiebitelny ¢ini celkem ........cccoeeeiieeiiiiniiiinieens K¢
(polozkovy vycet viz piiloha €. ....)

e ostatni pfipominky a zjiSténi (k irovni opatieni k zajiSténi ochrany majetku, ke
stanoveni hmotné odpoveédnosti, zda je majetek fadn¢ oznacen inventarnimi ¢isly,
ptipadné pfipominky ke stavu inventovaného majetku, zda je fadné udrzovan a
opravovan, apod.):

Mistni inventariza¢ni komise prohlaSuje, Ze ji byl vysvétlen ucel inventarizace a Ze byla
seznamena s ukoly, jejichZ vykonanim byla povéfena. Soucasné potvrzuje, Ze pii své praci
postupovala podle zdkona o ucetnictvi €.563/1991 Sb. v platném znéni a pokynil predsedy
DIK.



Ptilohy inventariza¢niho zapisu (u kazdé uved'te ¢islo ptilohy a celkovy pocet stran):

INVeNnturni SOUPIS .....ovvvniiriiiiiiiieieeeeeeeennn, strana 1 azstr...............
Iventurni SOUPIS «....ovvviiiiiiiiiiiiieeeeee, strana 1 azstr...............
INventurni SOUPIS .....oovvueiriiiiiiiieieiiieeeeenenn, strana 1 azstr...............

soupis majetku pronajatého jinému subjektu — Tabulka ¢. 2b

soupis majetku nedohledaného — Tabulka €. 2¢

soupis majetku pronajatého od jiného subjektu - Tabulka ¢. 3b

soupis majetku piebyvajiciho (neevidovaného) — Tabulka ¢. 3¢

jiné doklady (dokladajici rozdily zjisténé inventurou — uved’te jejich pocet a kde jsou originly doklada
uloZeny)

Inventarizacni zapis byl sepsan dne ...........ccecceevveviiienienieenen.

Podpisy predsedy a ¢lenli mistni inventarizacni komise:

Inventariza¢ni zépis byl vyhodnocen a jednotlivé rozdily pfezkoumany.

Podpisy predsedy a ¢lent dil¢i inventarizacni komise:



VZOR C
Masarykova univerzita

INVENTARIZACNI ZAPIS

o provedeni inventury majetku ke dni 30.9.2009

na inventarnim Gseku (dale jen TU) ........cocoooovoiivieeeeeeeeeeeeeee e, Co e

2. Mistni inventarizacni komise byla ustavena vedoucim HS (uvést nazev HS)

pfikazem .............cocciiii € e, Z€ dne

ve slozeni : predseda Clenové

3. Pfedmét inventarizace:

¢.F. | Druh majetku gyp Inventury
1 | ZbozZi na sklad¢ FI
2 | Materidl na sklad¢ FI
3 | Drahé kovy — material FI
YFI - fyzicka inventura, DI — dokladova inventura
Inventura byla zahdjena dne: ...................... aukoncenadne: ..............oeiiiiiiiiina

4. Za inventarizovany majetek odpovidaji dle § 252 ZP:



5. Prohléseni zaméstnance hmotn¢ odpovédného za inventarizovany majetek:

Vsechny doklady, tykajici se inventarizovaného majetku ...................ooooiiiinlL, j
odevzdal k inventarizaci.VSechny pfirastky a ubytky do zahajeni inventarizace jsem ptedal

k protctovani a nic jsem nezatajil.

VBrné€dne .....ccooeevvvviinienennn e e
jména a podpisy hmotné

odpovédnych zaméstnancu

6. Inventarizacni komise provedla kontrolu uzavienych hmotnych odpovédnosti podle § 252
ZP. Soupis pracovnikll, se kterymi je tato odpovédnost uzaviena, je uveden v piiloze

inventarizaniho zapisu €......

6. Inventura byla provedena (jakym zpiisobem byly zjistovany skutecné stavy majetku)”:
g) fyzickym zplisobem
e piepoctenim
e pievazenim
e pieméfenim
h) dokladovym zpiisobem
1) technickym vypoctem — je nutné podrobné popsat, jak byl vypocet proveden a z ¢eho
sklada

*) zaSkrtnéte vyhovujici alternativy

7. Vysledek inventarizace

- Skute¢ny stav majetku je uveden v soupisech — viz pfiloha €. .......
- Inventarizacni rozdily

a) nebyly zjistény

b) byly zjistény - viz Tabulka ¢. 2¢, 3¢

8. Vyjadfeni hmotné odpovédného zaméstnance ke zjisténym rozdilim
(V pripad¢ nedostatku mista tento vycet uved’te samostatn¢ formou ptilohy na volnych
listech papiru, které musi byt ocislovany a podepsany vsemi ¢leny MIK a zaméstnanci
hmotné odpovédnymi za majetek. Na toto misto potom uved'te odkaz na ptilohu a uved'te
pocet stran ptilohy a jeji poradové ¢islo.)

datum jméno a podpis



9. Dilezita zjisténi inventarizacni komise :

o Majetek nepotfebny €ini celkem . K¢é
(polozkovy vycet viz piiloha¢. .....)

o Majetek urceny k likvidaci €ini celkem ........coceviiniiiiniincnnenn. K¢
(polozkovy vycet viz piiloha €. .....)

o Ostatni pfipominky a zjisténi (k urovni opatieni k zajisténi ochrany majetku,
ke stanoveni hmotné odpovédnosti, zda je majetek fadn€ oznacen inventarnimi
Cisly, ptipadné pfipominky ke stavu inventované¢ho majetku, zda je fadné
udrzovan a opravovan, apod.):

Mistni inventariza¢ni komise prohlasuje, Ze ji byl vysvétlen ucel inventarizace a ze byla
seznamena s ukoly, jejichz vykondnim byla povétena. SouCasné potvrzuje, ze pii své praci
postupovala podle zakona o ucetnictvi €.563/1991 Sb. v platném znéni a pokynt piedsedy
DIK.

Ptilohy inventarizacniho zéapisu (u kazdé uved'te Cislo ptilohy a celkovy pocet stran):

Inventurni SOUPIS .....oovvvvviiiiiiiiiii e, strana 1 azstr...............
Inventurni SOUPIS .....ovvvvriiiiiiiiiiie e strana 1 azstr...............

Soupis pracovnik, se kterymi byla uzaviena hmotna odpovédnost podle § 252 ZP
Soupis nedohledané¢ho majetku (Tabulka €. 2¢)

Soupis majetku prebyvajiciho (Tabulka €. 3c)

Soupis majetku nepotiebného (Tabulka ¢. 4a)

Soupis majetku uréeného k likvidaci do 31.12.2008 (Tabulka €. 4b)

Soupis obalt (Tabulka €. 5)

jiné doklady (ostatni, dokladajici rozdily zjisténé inventurou — uved’te jejich pocet a kde
jsou originaly dokladt ulozeny)

Nepotiebny majetek bude nabidnut ostatnim HS MU. U majetku uréeného k likvidaci bude
zahajeno likvidacni fizeni tak, aby jeho vytazeni mohlo byt prouctovano do 31.12.2009.

Inventarizacni zapis byl sepsan dne ..........cccceecevveriininieneenne.

Podpisy predsedy a ¢lenli mistni inventarizacni komise:




Inventarizacni zapis byl vyhodnocen a jednotlivé rozdily prezkoumany.

VBmedne ...oooouveeeeeeeieieieaaann.

Podpisy predsedy a ¢lent dil¢i inventariza¢ni komise:



