Masarykova univerzita, Zerotinovo nam. 9, 60177 Brno
V Brné, dne 17.7.2009

C.j.: 14424/2009/RMU

Uréeno:

vedoucim hospodaiskych stiedisek,
¢lentim tustfedni inventariza¢ni komise,
predsedovi Skodni komise MU,
vedouci utvaru kontroly RMU

Véc: Prikaz kvestora k provedeni inventarizace majetku a zavazki
ke dni 31. 12. 2009

Dle smérnice €. 5/05 ,,Inventarizace na Masarykové univerzit¢ v Brné* vyhlasuji provedeni
radné inventarizace majetku a zavazkd na Masarykové univerzit¢ (dale MU) ke dni
31. prosince 2009.

asovy harmonogram jednotlivych inventur:

Inventura majetku SKM, jehoz ptehled je uveden v piiloze €.1, tab. ¢.1, k 1. 9. 2009.

Inventura majetku ostatnich HS MU, jehoZ prehled je uveden v priloze ¢.1, tab. ¢.1,

k 30. 9. 2009.

3. Dopocet stavu majetku SKM, zjisténého fyzickou inventurou k 1. 9. 2009, o pfirtistky a
ubytky do 31. 12. 2009 (dle ptilohy ¢.1, tab. ¢.2a.).

4. Dopocet stavu majetku ostatnich HS MU, zjisténého fyzickou inventurou k 30. 9. 2009, o
ptirtstky a ubytky do 31. 12. 2009 (dle pfilohy ¢.1, tab. ¢.2.).

5. Inventura majetku a zavazk, uvedenych v pftiloze ¢.1, tab. ¢.3, k 31. 12. 2009.

N = QX

Pro provedeni inventury bude pouzit ¢arovy kod (vyjma HS 83 - Univerzitni centrum Tel¢).

Pro kazdou etapu inventur bude vydan samostatny provadéci pokyn kvestora, kde budou
uvedeny terminy odevzdani Zpravy o provedeni inventarizace na HS.

Radné provedeni inventarizace majetku a zavazku je jednim ze zékladnich piedpokladil vécné
spravnosti ro¢ni ucetni zaveérky. Inventarizace je soubor ¢innosti, jejichZ cilem je dosahnout,
aby jednotlivé slozky majetku a zavazkl, evidované v ucetnictvi k 31.12.2009, odpovidaly
skutecnosti. Zahrnuje zjisténi skutecného stavu na zakladé fyzické nebo dokladové inventury,
porovnani vysledkll inventur se stavem zachycenym v ucéetnictvi nebo v operativni evidenci,
zjisténi inventarizacnich rozdili a navrh zpisobu vypotfadéani inventarizacnich rozdila.



Pro zajiSténi a Fadné provedeni vSech praci souvisejicich s inventarizaci k 31.12.2009
urcuji ustiedni inventariza¢ni komisi (dale UIK) v tomto sloZeni:

Ing. Botivoj Cech - predseda komise, ProvO RMU

Ing. Radmila Havlinova -EO RMU

Ing. Janka Svancarova - EORMU

Ing. Blanka Sochorova - zalékarskou fakultu

Ing. Ivo Jurtik - za filozofickou fakultu

JUDr. Dana Srubaiova - za pravnickou fakultu

Ing. Vojtéch Mostek - za fakultu socialnich studii
Roman Cermak, M.Sc. - za ptirodovédeckou fakultu

RNDr. Lenka Bartoskova - za fakultu informatiky

Be. Petr Stika - zapedagogickou fakultu
tajemnik - za fakultu sportovnich studii

Ing. Jan Slezak - za ekonomicko-spravni fakultu

Ing. Jana Hradska - za SKM

Ing. Pavel Brancik - za SUKB

Ing. Josef Plucar - zaUC Tel¢

PhDr. Petr Peiiaz - za SPPSN

Ing. Petr Brabec - zalBA

Ing. Jaroslav Ledvinka - zaUVT

PhDr. Hana Reichova, Ph.D. - zaCJV

PhDr. T. Donaldson Sparling, B.A - zaCZS

Tento ptikaz k provedeni inventarizace na MU je pro predsedu a c¢leny UIK soucasné
povérenim k provadeéni inventarizace.

Hlavni ukoly UIK - organizaéné zajistit provedeni inventur na jednotlivych hospodaiskych
sttediscich MU, provést instruktaz piedsedt dil¢ich inventariza¢nich komisi o postupu
provadéni inventurnich praci, metodicky vést dil¢i inventarizacni komise, namatkové kontroly
provadeéni inventur, vyhodnotit zpravy o provedeni inventur na jednotlivych hospodarskych
stiediscich (dale HS), pfezkoumat zjist€né rozdily, provést celkové vyhodnoceni
inventarizace, navrhnout vyporadani inventariza¢nich rozdild.



Osobou odpovédnou za provedeni inventarizace na hospodéaiském stiedisku je vedouci HS.
K provedeni inventarizace vyda vedouci HS pisemny piikaz.

V prikazu uréi:

1. predsedu a Cleny dil¢i inventarizani komise (dale DIK),

2. inventarni Gseky (dale IU), ,
3. predsedy a Cleny mistnich inventariza¢nich komisi (dale MIK) pro jednotlivé IU.

Do funkci pfedsedii a ¢leni mistnich inventariza¢nich komisi je tfeba urcit zaméstnance
s odbornymi znalostmi, odpovidajicimi povaze majetku inventovaného na ptidéleném IU.

Inventarizaéni komise se pfi provadéni inventury fidi ustanovenimi § 29 a § 30 zdkona
563/1991 Sb. o Gcetnictvi v platném znéni, smérnici Inventarizace na Masarykové¢ univerzité
v Brné & 5/05 a provadécimi pokyny kvestora kjednotlivym inventuram. UIK
v piipad¢ potieby vyda dopliujici pokyny.

Hlavni ukoly DIK - organizacné zajistit provedeni jednotlivych inventur v rameci HS,
instruktdz a metodické vedeni mistnich inventariza¢nich komisi, namétkové kontroly
provadéni inventurnich praci, vyhodnoceni inventarizacnich zdpisi a jejich pfiloh,
pfezkoumani zjiSténych rozdill,, vypracovani zpravy o provedeni inventury véetné
tabulkovych ptehledl a povinnych ptiloh, dokladujicich zjisténé rozdily za HS.

Inventarnim usekem se rozumi takova ¢ast majetku, ke které Ize ustavit:

e zameéstnance hmotné odpovédného za urCity majetek dle § 252 Zakoniku prace (napf.
sklad)

e nebo Ize ustavit zaméstnance povéfeného pééi o majetek konkrétniho IU (napf. majetek
pracovisteé, pozemky MU apod.). Pro ucely inventarizace je nutno tuto skute¢nost prokazat
(tj. 1ze dolozit kopii popisu prace nebo platného interniho predpisu HS nebo je mozné
pouzit povéteni dle vzoru uvedeného v piiloze ¢.2).

Nutnou podminkou pro ustaveni IU je, Ze za IU je vedena evidence majetku oddéleng, tj. 1ze

pofidit samostatny inventurni soupis majetku IU (v ptipadé potieby i z n&j odvozené mistni

seznamy) a Ze lze pro ucely inventarizace prokazat, kdo je povéfen evidenci majetku IU (lze

dolozit kopii popisu prace nebo je mozné pouzit povétreni dle vzoru v piiloze €. 3).

Hlavnim tkolem MIK je zjiiténi skuteéného stavu majetku na IU fyzickou inventurou,

porovnani se stavem v operativni evidenci, zpracovani inventarizacniho zdpisu a soupisd,

dokladajicich zjisténé rozdily.

Povinnou ptilohou ptikazu vedouciho HS je:

soupis inventarnich usekt

soupis zamestnancii poverenych péci o majetek

soupis zaméstnancti hmotné odpovédnych za majetek dle §252 ZP
soupis zameéstnancti povétenych evidenci majetku

ptidéleni TU konkrétni MIK.



Uvedené soupisy inventarnich usekti 1ze uvést formou tabulky,jejiz vzor je uveden
v ptilozec.4.

Ptilohu €. 4 zaslete rovnéz v elektronické podobé na adresu: cech@rect.muni.cz.
Kopii ptikazu vcetné piiloh zasle vedouci HS do 21. 9. 2009 predsedovi UIK.

Inventarizacni zapisy za jednotlivé inventarni Useky v rdmci HS projednava DIK, zpravu o
provedeni inventarizace za HS schvaluje vedouci HS.

doc. Ing. Ladislav Janicek, Ph.D., MBA
kvestor MU

Pfiloha ¢. 1 — tab. &. 1 — Inventura majetku k 30.9.2009
. 2 — Dopodty stavu majetku k 31.12.2009

tab. ¢
tab. ¢. 2a — Dopo¢ty stavu majetku k 31.12.2009- SKM
tab. ¢. 3 - Inventura majetku a zdvazkt k 31.12.2009

Piiloha ¢. 2 — Povéfeni pééi o majetek - vzor
Piiloha ¢. 3 — Povéfeni vedenim evidence majetku - vzor
Piiloha ¢. 4 - Soupis inventarnich tsekd - vzor

Vypracoval: EO RMU
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Tabulka ¢.1 — Inventura majetku k 30.9.2009

Pfiloha ¢. 1

C.I. Pfedmét inventury Ucet Typ inventury ~
1 Dlouhodoby nehmotny majetek (nehm.vysledky vyzk.a vyvoje) 012 FI
2 | Dlouhodoby nehmotny majetek (software) 013 FI
3 Dlouhodoby nehmotny majetek (ocenitelna prava) 014 FI
4 | Dlouhodoby nehmotny majetek (ostatni dl.nehm. maj.) 019 FI
5 Dlouhodoby hmotny majetek (DHM, diive HIM resp.ZP) 022 FI
6 | Budovy, haly a stavby 021 FI
7 | Pozemky 031 DI, FI
8 | Umélecka dila (JHM) 032 FI
O | Drahé kovy poiizené od 1.1.2005 022 003 FI
10 | Ostatni dlouhodoby hmotny majetek 029 FI
11 | Drobny dlouhodoby nehmotny majetek (do 31.12.2002) 018 FI
12 | Drobny nehmotny majetek (uvedeny do uzivani od 1.1.2003) 982 FI
13 | Drobny nehmotny majetek — vécna biemena 986 100 DI
14 | Drobny dlouhodoby hmotny majetek (do 31.12.2002) 028 002 FI
15 | Drobny hmotny majetek (uvedeny do uzivani od 1.1.2003) 983 FI
16 | U&ebni pomiicky (UP) 028 003 FI
17 | Pfedméty z drahych kovii (pofizené do 31.12.2002) 028 001 FI
18 | Pfedméty z drahych kovi (poiizené od 1.1.2003 do 31.12.2004) 985 100 FI
19 | ZboZi na skladé 132 FI

20 | Material na skladé 112 bez 112 002 FI
21 | Drahé kovy — material 112 002 FI
22 | Majetek vypijéeny 996 100 FI
23 | Majetek pronajaty v&. leasingu 996 300 FI
24 | Cizi obaly 996 500 FI
25 | Potizeni dlouhodobého nehmotného majetku 041 DI, FI
26 | Pofizeni dlouhodobého hmotného majetku 042 DI, FI

" FI - fyzicka inventura, DI — dokladova inventura




Tabulka ¢.2 — Dopo¢ty stavu majetku k 31.12.2009

Stav | Ptirastk | Ubytky | Stav
c.f Pfedmét inventury k 30.9. y do 31.12. | k31.1
do 2.
31.12.

1 Dlouhodoby nehmotny majetek (nehm.vysledky vyzk.a vyvoje)

2 | Dlouhodoby nehmotny majetek (DNM, difve NIM)

3 | Dlouhodoby nehmotny majetek (ocenitelna prava)

4 | Dlouhodoby nehmotny majetek (ostatni dl.nehm. maj.)

5 | Dlouhodoby hmotny majetek (DHM, diive HIM resp.ZP)

6 | Budovy, haly a stavby

7 | Pozemky

8 | Umélecka dila (JHM)

O | Drahé kovy potizené od 1.1.2005

10 | Ostatni dlouhodoby hmotny majetek

11 | Drobny dlouhodoby nehmotny majetek (do 31.12.2002)

12 | Drobny nehmotny majetek (uvedeny do uzivani od 1.1.2003)

13 | Drobny nehmotny majetek — vécna biemena

14 | Drobny dlouhodoby hmotny majetek (do 31.12.2002)

15 | Drobny hmotny majetek (uvedeny do uZivani od 1.1.2003)

16 | Ucgebni pomicky (UP)

17 | Predméty z drahych kovi (potizené do 31.12.2002)

18 | Predméty z drahych kovi (pofizené od 1.1.2003 do 31.12.2004)

19 | Zbozi na skladg
20 | Material na skladé
21 | Drahé kovy — material
22 | Majetek vyptjéeny
23 | Majetek pronajaty v¢. leasingu

24 | Cizi obaly

25 | Poiizeni dlouhodobého nehmotného majetku

26 | Poiizeni dlouhodobého hmotného majetku




Tabulka ¢.2a — Dopocdty stavu majetku k 31.12.2009 - SKM

Stav | Ptirastk | Ubytky | Stav
C.I. Pfedmét inventury k 1.9. y do31.12 | k31.1
do 2.
31.12.
1 Dlouhodoby nehmotny majetek (nehm.vysledky vyzk.a vyvoje)
2 | Dlouhodoby nehmotny majetek (software)
3 | Dlouhodoby nehmotny majetek (ocenitelna prava)
4 | Dlouhodoby nehmotny majetek (ostatni dl.nehm. maj.)
5 | Dlouhodoby hmotny majetek (DHM, diive HIM resp.ZP)
6 | Budovy, haly a stavby
7 | Pozemky
8 | Umélecka dila (JHM)
O | Drahé kovy pofizené od 1.1.2005
10 | Ostatni dlouhodoby hmotny majetek
11 | Drobny dlouhodoby nehmotny majetek (do 31.12.2002)
12 | Drobny nehmotny majetek (uvedeny do uZivani od 1.1.2003)
13 | Drobny nehmotny majetek — vécna biemena
14 | Drobny dlouhodoby hmotny majetek (do 31.12.2002)
15 | Drobny hmotny majetek (uvedeny do uzivani od 1.1.2003)
16 | Uctebni pomiicky (UP)
17 | Pfedméty z drahych kovi (potizené do 31.12.2002)
18 | Pfedméty z drahych kovi (potizené od 1.1.2003 do 31.12.2004)
19 | Zbozi na skladg
20 | Material na skladé
21 | Drahé kovy — material
22 | Majetek vyptjceny
23 | Majetek pronajaty v¢. leasingu
24 | Cizi obaly
25 | Poiizeni dlouhodobého nehmotného majetku
26 | Poiizeni dlouhodobého hmotného majetku




Tabulka ¢.3 — Inventura majetku a zavazkua k 31.12.2009

Ciselné Druh
Prredmét inventarizace oznafeni | inventury
uctu

a b c d
Dlouhodoby Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje (012) DI
nehmotny Software 013) DI
majetek Ocenitelna prava (014) DI
Drobny dlouhodoby nehmotny majetek (018) DI

Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek (019) DI

Potizeni dlouhodobého nehmotného majetku 041) DI

Poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny majetek (051) DI

Opravky k nehmotnym vysledkim vyzkumu a vyvoje (072) DI
software (073) DI

ocenitelnym pravim (074) DI

drobnému dlouhodobému nehmotnému majetku (078) DI

ostatnimu dlouhodobému nehmotnému majetku (079) DI

Dlouhodoby Pozemky (031) DI
hmotny Umeélecka dila a predméty (032) DI
majetek Stavby (021) DI
Samostatné movité véci a soubory movitych véci (022) DI

Péstitelské celky trvalych porosti (025) DI

Zakladni stado a tazna zvifata (026) DI

Drobny dlouhodoby hmotny majetek (028) DI

Ostatni dlouhodoby hmotny majetek (029) DI

Potizeni dlouhodobého hmotného majetku (042) DI

Poskytnuté zdlohy na dlouhodoby hmotny majetek (052) DI

Opravky k stavbam (081) DI
samost. movitym vécem a souborim movitych véci (082) DI

péstitelskym celktim trvalych porosti (085) DI

zakladnimu stadu a taznym zvifatim (086) DI

drobnému dlouhodobému hmotnému majetku (088) DI

ostatnimu dlouhodobému hmotnému majetku (089) DI

Dlouhodoby Podilové cenné papiry a vklady v podnicich s rozh. vlivem 061) DI
finanéni majetek | Podilové cenné papiry a vklady v podnicich s pods. vlivem (062) DI
Ostatni dlouhodoby finan¢ni majetek (069) DI

Zasoby Potizeni materidlu (111) DI
Materiél na skladé (112) DI

Material na cesté (119) DI

Nedokoncena vyroba (121) FI

Polotovary vlastni vyroby (122) FI

Vyrobky (123) FI

Zvitata (124) FI

Potizeni zbozi (131) DI

Zbozi na skladé¢ a v prodejnach (132) DI

Zbozi na cesté (139) DI

Poskytnuté zdlohy na zasoby (314) DI

Pohledavky Odbgératelé 311 DI
Smeénky k inkasu (312) DI

Pohledavky za eskontované cenné papiry (313) DI

Poskytnuté provozni zalohy (314) DI

Ostatni pohledavky 315) DI

Pohledavky za zaméstnanci (33%5) DI

Pohledavky za institucemi social.zabezp. a zdrav.pojicténi (336) DI

Dan z pfijmu (341) DI

Ostatni piimé dané (342) DI

Dan z pfidané hodnoty (343) DI

Ostatni dané a poplatky (345) DI




Naroky na dotaci a ostatni za¢tovani se statnim rozpoctem (346) DI
Naroky na dotaci mimo rozpis (347) DI
Naroky na dotaci a ost. .za¢t s rozp. organti uz. sam. celkt (348) DI
Pohledavky za Gc¢astniky sdruZeni (358) DI
Pohledavky z pevnych terminovanych operaci (373) DI
Pohledavky z emitovanych dluhopist (375) DI
Jiné pohledavky (378) DI
Opravna polozka k pohledavkam (391) DI
Kratkodoby Pokladna 211) FI
finanéni Bankovniky (212) FI
majetek Ceniny (213) FI
Bankovni ucty (221) DI
Majetkové cenné papiry (251) DI
Dluzné cenné papiry (253) DI
Ostatni cenné papiry (256) DI
Poftizeni kratkodobého finan¢niho majetku (259) DI
Penize na cesté (261) DI
Prechodné Néklady piistiho obdobi (381) DI
ucty Ptijmy ptistiho obdobi (385) DI
aktivni Kursové rozdily aktivni (386) DI
Dohadné Gcty aktivni (388) DI
Vnitini zGctovani (39%5) DI
Jméni Vlastni jméni (901) DI
Fondy ©911) DI
Ocenovaci rozdily z pfecenéni majetku a zavazkd. 921) DI
Hospodaisky Uget hospodaiského vysledku (963) X
vysledek Hospodaisky vysledek ve schvalovacim fizeni 931) DI
Nerozdéleny zisk, neuhrazend ztrata minulych let (932) DI
Zakonné rezervy (941) DI
Dlouhodobé Emitované dluhopisy (953) DI
zavazky Zavazky z pronajmu (954) DI
Dlouhodobé¢ ptijaté zalohy (955) DI
Dlouhodobé sménky k uhradé (958) DI
Ostatni dlouhodobé zavazky (959) DI
Kratkodobé Dodavatelé (321) DI
zavazky Sménky k uhradé (322) DI
Ptijaté zalohy (324) DI
Ostatni zavazky (325) DI
Zaméstnanci 331 DI
Ostatni zavazky vici zaméstnanctim (333) DI
Zavazky k institucim soc. zabezpeceni a zdrav. pojisténi (336) DI
Daii z ptijmi (341) DI
Ostatni piimé dané (342) DI
Dan z ptidané hodnoty (343) DI
Ostatni dané a poplatky (345) DI
Zavazky ve vztahu ke statnimu rozpoctu (346) DI
Zavazky ve vztahu k zahrani¢nim poskytovatelim dotace (347) DI
Zavazky ve vztahu k rozpoc¢tu organii izem.sam.celkl (348) DI
Zavazky z upsanych nesplacenych cennych papirti a vklada 367) DI
Zavazky k t€astnikiim sdruzeni (368) DI
Zavazky z pevnych terminovanych operaci (373) DI
Jiné zavazky (379) DI
Bankovni Dlouhodobé bankovni Gveéry 951) DI
vypomoci a Kratkodobé bankovni uvéry (231) DI
pujcky Eskontni uvéry (232) DI
Emitované kratkodobé dluhopisy (241) DI
Vlastni dluhopisy (255) DI
Ptijaté finan¢ni vypomoci (249) DI
Piechodné Vydaje piistiho obdobi (383) DI
ucty Vynosy pristich obdobi (384) DI
pasivni Kursové rozdily pasivni (387) DI




Dohadné 0ty pasivni (389) DI
Podrozvahové Podrozvahovy — skripta 971) DI
ucty Sbirka mikroorganismi 972) DI

Prispévek MMB (973) DI

Najaté zakladni prostredky (981) DI

Drobny nehmotny majetek (982) DI

Drobny hmotny majetek (983) DI

Dluznici v evidenci (984) DI

Drobny majetek — drahé kovy (985) DI

Drobny nehmotny majetek — vécna bfemena (986) DI

Material na skladech CO (989) DI

Pohledavky za manka a skody (991) DI

Odepsané pohledavky (992) DI

Majetkové vklady do nadaci (994) DI

Ptisné zactovatelné tiskopisy, Pritkkaz studenta (995) DI

Majetek vyptijéeny (996 100) DI

Majetek pronajaty v¢. leasingu (996 300) DI

Cizi obaly (996 500) DI

Majetek-fizeni u katastralniho uradu (996 501) DI

Vécna bfemena na majetku MU (996 700) DI

Odznak bakalat, Pamétni medaile 997) DI

Sdruzené prostiedky (998) DI

Komise (999) DI

*) DI — dokladova inventura, FI— fyzicka inventura




Ptiloha ¢. 2
Povéieni - VZOR

Jméno, prijmeni, datum Narozeni: ........cccoeeviiuiiiniiiiiiiieiiieiiiaieennes

Ve smyslu prisluSnych ustanoveni Zakoniku prace, zejména § 301 a § 302,
vas povéruji péci o majetek na inventarnim useku

)

0000000000000 0000000000000000000000 éo eeecee

" ve tvaru FFxx, kde FF je Gislo HS dle &iselniku v Gidetnictvi, xx je poradové &islo IU v ramci HS.

Z tohoto poveéteni pro Vas vyplyvaji nasledujici povinnosti:
a) predmétny majetek vést ve stalé patrnosti
b) sledovat podle inventarnich seznamii jeho stav i vyuziti k ur¢enému ucelu

¢) provadét veskera opatieni k zamezeni ztrat, poskozeni, zneuziti, odcizeni
a k nehospodarnému zachazeni s majetkem

d) oznamovat neprodlené pisemnou formou zaméstnanci poveéfenému evidenci
majetku kazdy ptipad zmény, ztraty, poskozeni nebo odcizeni majetku

e) vhodnym zpisobem =zajistit péci o majetek v ptipadé dlouhodobé
nepiitomnosti na pracovisti

Budete-li pielozen na jiné pracovisteé, nebo rozvazete-li s MU pracovni pomér, jste povinen
piredat svéfeny majetek dle pisemného protokolu svému nastupci nebo nejblizSimu
nadfizenému.

Za poruseni povinnosti pfi péci o majetek jste odpovédny podle platnych predpist.

V Brmé dne

pievzal podpis vedouciho HS

obdrzi:

zaméstnanec

personalni oddéleni

zameéstnanec poveteny péci o majetek



Priloha ¢. 3
Povéieni - VZOR

Jméno, prijmeni, datum NArozeni: ...........ccceeviuiiiiiiiiiiiiiiieiiree e eeneees

Povéruji Vas vedenim evidence majetku na inventarnim useku (isecich)

“ve tvaru FFxx, kde FF je &islo HS dle ¢iselniku v u&etnictvi, xx je pofadové &islo IU v ramci HS

Za poruSeni povinnosti vyplyvajicich z vedeni evidence jste odpovédny podle platnych
piedpisii.

V Brn€ dne

pievzal podpis vedouciho HS

obdrzi:

zaméstnanec

personalni oddéleni

zamgéstnanec povéteny péci o majetek



