Masarykova univerzita, Zerotinovo nam. 9, 60177 Brno
V Bmé, dne 16.7.2010

C.j.: 39494/2010/RMU

Uréeno:

vedoucim hospodaiskych stedisek,
¢lentim ustfedni inventarizacni komise,
predsedovi Skodni komise MU,
vedouci utvaru kontroly RMU

Véc: Prikaz kvestora k provedeni inventarizace majetku a zavazki
ke dni 31. 12. 2010

Dle smérnice €. 5/05 ,Inventarizace na Masarykové univerzité v Brné* vyhlaSuji provedeni
fadné inventarizace majetku a zavazki na Masarykoveé univerzit¢ (dale MU) ke dni
31. prosince 2010.

Casovy harmonogram jednotlivych inventur:
1.
2.

Inventura majetku SKM, jehoz ptehled je uveden v pfiloze €.1, tab. ¢.1, k 1. 9. 2010.
Inventura majetku ostatnich HS MU, jehozZ piehled je uveden v priloze ¢.1, tab. ¢.1,
k 30. 9. 2010.

3. Dopocet stavu majetku SKM, zjisténého fyzickou inventurou k 1. 9. 2010, o pfirtstky a
ubytky do 31. 12. 2010 (dle ptilohy ¢.1, tab. ¢.2a.).

4. Dopocet stavu majetku ostatnich HS MU, zjisténého fyzickou inventurou k 30. 9. 2010, o
ptirtstky a ubytky do 31. 12. 2010 (dle pfilohy ¢.1, tab. ¢.2.).

5. Inventura majetku a zavazkt, uvedenych v ptiloze ¢.1, tab. ¢.3, k 31. 12. 2010.

Pro provedeni inventury bude pouzit éarovy kéd (vyjma HS 83 - Univerzitni centrum Tel¢).

Pro kazdou etapu inventur bude vydan samostatny provadéci pokyn kvestora, kde budou
uvedeny terminy odevzdani Zpravy o provedeni inventarizace na HS.

Radné provedeni inventarizace majetku a zivazki je jednim ze zékladnich ptedpokladii vécné
spravnosti ro¢ni ucetni zaveérky. Inventarizace je soubor ¢innosti, jejichz cilem je dosahnout,
aby jednotlivé slozky majetku a zdvazkl, evidované v ucetnictvi k 31.12.2009, odpovidaly
skute€nosti. Zahrnuje zjisSténi skute¢ného stavu na zakladé fyzické nebo dokladové inventury,
porovnani vysledkli inventur se stavem zachycenym v ucetnictvi nebo v operativni evidenci,
zjisténi inventariza¢nich rozdil a navrh zptisobu vypotadéani inventarizacnich rozdilu.



Pro zajiSténi a Fadné provedeni vSech praci souvisejicich s inventarizaci k 31.12.2010
urcuji ustfedni inventariza¢ni komisi (dale UIK) v tomto sloZeni:
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Tento piikaz k provedeni inventarizace na MU je pro predsedu a &leny UIK soucasné

povéienim k provadéni inventarizace.

Hlavni iikoly UIK - organizané zajistit provedeni inventur na jednotlivych hospodaiskych
stitediscich MU, provést instruktaz predsedii dil¢ich inventarizacnich komisi o postupu
provadéni inventurnich praci, metodicky vést dil¢i inventarizacni komise, namatkové kontroly
provadéni inventur, vyhodnotit zpravy o provedeni inventur na jednotlivych hospodarskych
stiediscich (dale HS), pfezkoumat zjiSt€né rozdily, provést celkové vyhodnoceni
inventarizace, navrhnout vypofadani inventarizacnich rozdilt.



Osobou odpovédnou za provedeni inventarizace na hospodaiském stfedisku je vedouci HS.
K provedeni inventarizace vyda vedouci HS pisemny piikaz.
V prikazu urdi:

1. ptedsedu a ¢leny dil¢i inventariza¢ni komise (dale DIK),
2. inventarni useky (dale IU),
3. ptedsedy a ¢leny mistnich inventariza¢nich komisi (dale MIK) pro jednotlivé TU.

Do funkci pfedsedi a Clenii mistnich inventarizacnich komisi je tfeba urcit zaméstnance
s odbornymi znalostmi, odpovidajicimi povaze majetku inventovaného na ptidéleném IU.

Inventarizacni komise se pfi provadéni inventury fidi ustanovenimi § 29 a § 30 zdkona
563/1991 Sb. o Gcetnictvi v platném znéni, smérnici Inventarizace na Masarykové univerzité
v B¢ & 5/05 a provadécimi pokyny kvestora k jednotlivym inventuram. UIK v piipadd
potieby vyda dopliujici pokyny.

Hlavni ukoly DIK - organiza¢né zajistit provedeni jednotlivych inventur v rdmci HS,
instruktdz a metodické vedeni mistnich inventariza¢nich komisi, namatkové kontroly
provadéni inventurnich praci, vyhodnoceni inventarizacnich zdpisi a jejich pfiloh,
pfezkoumani zjisténych rozdild, vypracovani zprdvy o provedeni inventury vcetné
tabulkovych piehledd a povinnych ptiloh, dokladujicich zjisténé rozdily za HS.

Inventarnim usekem se rozumi takova ¢ast majetku, ke které Ize ustavit:

e zameéstnance hmotné odpovédného za urCity majetek dle § 252 Zakoniku prace (napf.
sklad)

e nebo lze ustavit zaméstnance povéfeného pééi o majetek konkrétniho TU (napi. majetek
pracovisté, pozemky MU apod.). Pro Gcely inventarizace je nutno tuto skute¢nost prokazat
(. lze dolozit kopii popisu prace nebo platného interniho pfedpisu HS nebo je mozné
pouzit povéteni dle vzoru uvedeného v ptiloze ¢.2).

Nutnou podminkou pro ustaveni IU je, e za IU je vedena evidence majetku oddéleng, tj. Ize

pofidit samostatny inventurni soupis majetku IU (v piipadé potieby i z n&j odvozené mistni

seznamy) a e lze pro ugely inventarizace prokéazat, kdo je povéien evidenci majetku IU (Ize

dolozit kopii popisu prace nebo je mozné pouzit povéieni dle vzoru v ptiloze €. 3).

Hlavnim ukolem MIK je zjisténi skuteéného stavu majetku na IU fyzickou inventurou,
porovnani se stavem Vv operativni evidenci, zpracovani inventarizacniho zapisu a soupisu,
dokladajicich zjisténé rozdily.

Povinnou piilohou ptikazu vedouciho HS je:

soupis inventarnich tseka

soupis zamestnancii poveétenych péci o majetek

soupis zaméstnancli hmotné odpoveédnych za majetek dle §252 ZP
soupis zamestnancii poverenych evidenci majetku

pridéleni TU konkrétni MIK.



Uvedené soupisy inventdrnich usekll 1ze uvést formou tabulky, jejiz vzor je uveden
v ptilozec.4.

Ptilohu €. 4 zaslete rovnéz v elektronické podob¢ na adresu: svancarova@rect.muni.cz.

Kopii piikazu véetn& piiloh zasle vedouci HS do 24. 9. 2010 piedsedovi UIK.

Inventariza¢ni zépisy za jednotlivé inventarni Uiseky v rdmci HS projednava DIK, zpravu o
provedeni inventarizace za HS schvaluje vedouci HS.

doc. Ing. Ladislav Janic¢ek, Ph.D., MBA
kvestor MU

Ptiloha ¢. 1 — tab. &. 1 — Inventura majetku k 30.9.2010
tab. ¢. 2 — Dopocty stavu majetku k 31.12.2010
tab. ¢. 3 - Inventura majetku a zavazku k 31.12.2010
Priloha €. 2 — Povéfeni péci o majetek - vzor
Ptiloha ¢. 3 — Povéfeni vedenim evidence majetku - vzor
Priloha €. 4 - Soupis inventarnich usek - vzor

Vypracoval: EO RMU
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