Planovani dovolené v roce 2011

V tomto roce si vSichni zaméstnanci Lékarské fakulty s celoroénim pracovnim pomérem bu-
dou planovat dovolenou na INETu MU

» https://inet.muni.cz/app/dochazka/plan neprit »

elektronicka evidence dochazky zaméstnancu MU » planovani a osobni pfehled nepfitom-
nosti ».

Na obrazovce (v €asti nad tabulkou) je uveden celkovy narok dovolené pro rok 2011, zbyva-
jici dovolena z roku 2010 a k datu planovani po€et dni vyCerpané dovolené. Dale je zde uve-
deno pocet dni dovolené, které ,zbyva naplanovat®.

Planovani dovolené budete zadavat

1. doramecku od - do (pozor na vybér mésice)

2. z nabidky ,druh nepfitomnosti“ vyberete ,,D*“ dovolena
3. stisknete tladitko ,,vlozit plan®.

Takto naplanovana dovolena se Vam zelené zobrazi v tabulce. Sedymi okénky jsou vyzna-
¢eny soboty a nedéle, rGzovymi ,svatky“. Cernou barvou je vypsan kéd jiz uzaviené dochaz-
ky.

Zaméstnanci, ktefi nemaji pfistup k pocitaci, naplanuji svoji dovolenou ve spolupraci se
sekretarkou pracovisté.

Poté, co si naplanuji vSichni povinni zaméstnanci cely narok dovolené, sekretarka (povéfeny
pracovnik) vytiskne plan dovolené za pracovisté, zaméstnanci svym podpisem potvrdi
spravnost naplanované dovolené a s podpisem piednosty pfeda osobnimu oddéleni LF MU
do 31.5.2011.
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