¢.j. MU/14330/2012/LF
Pokyn dékana cislo 2/2012
k rozvrhu éerpani dovolené zaméstnancu Lékarské fakulty v roce 2012

ze dne 5.3.2012

V souladu s § 217 zékona ¢&. 262/2006 Sb., zékonik prace, ve znéni pozdéjsich
predpisl (déle jen ,ZP") a § 28 zakona ¢. 111/1998 o vysokych Skolach vyda-
vam tento pokyn:

Clanek 1
Planovani dovolené pro rok 2012

1) Zaméstnanci Lékaiské fakulty Masarykovy univerzity (dale jen ,LF MU") jsou
povinni plédnovat svou dovolenou pro rok 2012 v elektronické aplikaci INET
MU ,plédnovéni a osobni pfehled nepfitomnosti®. Aplikace je pFistupna na ad-
rese: https://inet.muni.cz/app/dochazka/plan_neprit.

2) Dovolenou v roce 2012 si planuje kazdy zaméstnanec sam za sebe. Zamést-
nanci, ktefi nemaji pFistup k této aplikaci, planuji dovolenou prostfednictvim
zaméstnance pracovisté povéfeného vykondvat ukony v elektronické dochaz-
ce.

3) Zaméstnanci jsou povinni planovat dovolenou tak, aby dovolena, na kterou
jim vznikl narok, byla vyCerpana do konce roku 2012.

4) Podstatnou ¢ast dovolené zameéstnanec planuje na obdobi hlavnich prazdnin
a vanodnich svatkl tak, aby nebyl narusen plynuly chod akademického roku.
U akademickych pracovnikl se predpoklada, ze v dobé hlavnich prazdnin bu-
dou plénovat nejméné 25 dni dovolené, u neakademickych pracovnikd
nejméné 15 dni dovolené. Zbyvajici ¢ast dovolené akademiéti pracovnici pla-
nuji v dobé&, kdy se neuskuteciuje vyuka.

5) Zaméstnanci s pracovnim pomérem na dobu urcitou plénuji dovolenou do
dne ukon&eni pracovniho poméru a ve vysi alikvotniho dilu dovolené pro rok
2012.

6) Zaméstnanec svym podpisem potvrdi spravnost vypInénych idajd na sou-
hrnném planu dovolenych za pracovisté, ktery bude pfedan s podpisem
prednosty kliniky, ustavu, katedry, vedouciho pracovisté (dale jen Lvedouci
pracovisté") na personalni oddéleni LF MU do 30.4.2012. Vedouci pracovisté
zajisti zpracovéni planu dovolené za rok 2012.

7) Vedouci zamé&stnanci odevzdaji soutasné s planem své dovolené i jméno za-
stupce, ktery je v dobé dovolené bude zastupovat.

_ Clanek 2.
Cerpani dovolené

1) Zamé&stnanec ¢erpé dovolenou dle schvéleného planu dovolené a Zadost zasi-
14 uréenému vedoucimu elektronickou formou prostfednictvim pfislusné apli-
kace v INET MU. Takto odsouhlasend dovolend se automaticky zaznamenava
do elektronické dochazky.

2) Vyjimky cerpani oproti plénu schvaluje vedouci pracovisté. Tisténa podoba
elektronické dochazky podepsana vedoucim pracovisté je mésicné odesildna
na persondlni oddéleni LF, kde je archivovana.



3)

4)

1)

1)

2)

Pokud zamé&stnanec nevylerpa z véznych dlivodud (pFekézky v praci na strané
zamé&stnance nebo naléhavé provozni divody) celou dovolenou ve shodé s
planem dovolenych, povoluji v kategorii akademickych pracovnikl pfevod
maximaln& 10 dnl dovolené, v kategorii neakademickych pracovnikl maxi-
méalné 5 dnt dovolené do roku 2013.

Vyjimky k pfevodu vice nez 10, pfipadné 5 dnl Fadné dovolené povoluje dé-
kan, resp. tajemnik LF MU na zékladé zdlvodnéné Zadosti a vyjadreni pfed-
nosty kliniky, Ustavu, katedry, vedouciho pracovisté (§ 218, odst. 2 a 3 ZP).
Na sadosti bude uvedena doba, do které bude dovolend vyCerpana, nejpoz-
dé&ji véak do 30.6.2013.

Clanek 3.
Cerpani zustatku dovolené z roku 2011

ZGstatek dovolené roku 2011 zaméstnanec vy&erpé do 30.6.2012. Po dohodé
s vedoucim zaméstnancem muze byt z(statek dovolené Cerpan i po tomto
datu stim, Ze Za&dost o dovolenou bude k 30.6.2012 schvalena a
v elektronické podobé ulozena.

Clanek 4.
Zavéredéna ustanoveni

Vedouci pracoviété seznéami s timto pfikazem vSechny gkolské zaméstnance
pracovisté a je za pInéni tohoto pfikazu zodpovédny.

Plany dovolené jednotlivych pracovi$t budou projednany v odborové organi-
zaci a povazovany za uréeni Cerpani dovolené ve smyslu § 217, odst. 1 ZP.

3) Kontrolu dodrzovani pfikazu provadi personalni oddéleni.
4) Tento pfikaz nabyvé Gcinnosti dnem jeho vydani a nahrazuje pfikaz dékana

LF MU ¢. 4/2011.

Prof. MUDr. Jifi Mayer, CSc.
dékan

Tento pfikaz byl projedndn a schvalen Zéikladni odborovou organizaci LF MU

Dne: 9.3.2012

Vysoko&kolsky odborovy svas
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RNDr. Hana Bochofakova
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