Pokyn dékana Lékarskeé fakulty Masarykovy univerzity ¢. 2/2013

k rozvrhu ¢erpani dovolené zaméstnancu Lékarské fakulty
v roce 2013

ze dne 22.4.2013

V souladu s § 217 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich
predpisi (dale jen ,ZP“) a § 28 zakona ¢. 111/1998 o vysokych $kolach vyda-
vam tento pokyn:

Clanek 1
Planovani dovolené pro rok 2013

1) Zaméstnanci Lékarské fakulty Masarykovy univerzity (dale jen ,LF MU"“) jsou
povinni planovat svou dovolenou pro rok 2013 v elektronické aplikaci INET
MU ,planovani a osobni prehled nepritomnosti*. Aplikace je pristupna na ad-
rese: https://inet.muni.cz/app/dochazka/plan neprit.

2) Dovolenou v roce 2013 si planuje kazdy zaméstnanec sam za sebe. Zamést-
nanci, ktefi nemaji pristup k této aplikaci, planuji dovolenou prostfednictvim
zameéstnance pracovisté povéreného vykonavat ukony v elektronické dochaz-
ce.

3) Zaméstnanci jsou povinni planovat dovolenou tak, aby dovolend, na kterou
jim vznikl narok, byla vycerpana do konce roku 2013.

4) Podstatnou c¢ast dovolené zaméstnanec planuje na obdobi hlavnich prazdnin
a vanoc¢nich svatkd tak, aby nebyl narusen plynuly chod akademického roku.
U akademickych pracovnikl se predpoklada, Ze v dobé hlavnich prazdnin bu-
dou planovat nejméné 30 dni dovolené, u neakademickych pracovniki nej-
méné 20 dni dovolené. Zbyvajici ¢ast dovolené akademicti pracovnici planuji
v dobé, kdy se neuskutecnuje vyuka.

5) Zaméstnanci s pracovnim pomé rem na dobu urcitou planuji dovolenou do
dne ukonceni pracovniho poméru a ve vysi alikvotniho dilu dovolené pro rok
2013.

6) Zaméstnanec svym podpisem potvrdi spravnost vyplné&nych Gdaji na sou-
hrnném planu dovolenych za pracovisté, ktery bude predan s podpisem
prednosty kliniky, Ustavu, katedry, vedouciho pracovisté (dale jen ,vedouci
pracovisté") na personalni oddéleni LF MU do 30.4.2013. Vedouci pracovisté
zajisti zpracovani planu dovolené za rok 2013.

7) Vedouci zaméstnanci odevzdaji soucasné s planem své dovolené i jméno za-
stupce, ktery je v dobé dovolené bude zastupovat.

Clanek 2.
Cerpani dovolené

1) Zaméstnanec ¢erpa dovolenou dle schvaleného planu dovolené a zadost zasi-
Ia elektronickou formou prostrednictvim pfrislusné aplikace v INET MU. Takto
odsouhlasenad dovolend se automaticky zaznamenava do elektronické do-
chazky.

2) Vyjimky cerpani oproti planu schvaluje vedouci pracovisté. Tisténa podoba
elektronické dochazky podepsana vedoucim pracovisté je mési¢né odesilana
na personalni oddéleni LF, kde je archivovana.


https://inet.muni.cz/app/dochazka/plan_neprit

3) Pokud zaméstnanec nevy&erpa z vaznych divodu (pfekaZzky v praci na strané
zaméstnance nebo naléhavé provozni ddvody) celou dovolenou ve shodé s
planem dovolenych, Ize po pisemné dohodé s liniovym vedoucim prevod do-
volené do roku 2014 v kategorii akademickych pracovnikl maximalné 10 dnd
dovolené, v kategorii neakademickych pracovniki maximalné 5 dnd.

4) Vyjimky k pfevodu vice neZ 10, pfipadné 5 dnu Fadné dovolené povoluje dé-
kan, resp. tajemnik LF MU na zdkladé zd{vodnéné Zadosti a vyjadreni pred-
nosty kliniky, Ustavu, katedry, vedouciho pracovisté (§ 218, odst. 2 a 3 ZP).
Na zadosti bude uvedena doba, do které bude dovolena vycerpana, nejpoz-
déji vSak do 30.6.2014.

Clanek 3.
Cerpani dovolené v OP VK

Cerpani dovolené zaméstnancl pracujicich na operacnich programech (spravny
nazev jesté zjistim) se ridi Opatrenim kvestora €. 3/2012 nahrady za dovolenou
v OP VK ve znéni uc¢inném od 1.1.2013 a jednotlivymi smlouvami s poskytovate-
lem.

Clanek 4.
Zavérecna ustanoveni

1) Vedouci pracovisté seznami s timto prikazem vsechny skolské zameéstnance
pracovisté a je za plnéni tohoto prikazu zodpovédny.

2) Plany dovolené jednotlivych pracovist budou projedndny v odborové organi-
zaci a povazovany za urceni Cerpani dovolené ve smyslu § 217, odst. 1 ZP.

3) Kontrolu dodrzovani prikazu provadi personalni oddéleni.

4) Tento prikaz nabyva ucinnosti dnem jeho vydani a nahrazuje prikaz dékana
LF MU ¢. 4/20112.

Prof. MUDr. Jifi Mayer, CSc.
dékan

Tento prikaz byl projednan a schvalen Zakladni odborovou organizaci LF MU

RNDr. Hana Bochorakova

predseda



