Masarykova univerzita, Zerotinovonam. 9, 60177 Brno
V Brné, dne 14.6.2013

Cj.: 34144/2013/RMU

Uréeno:

vedoucim hospodaiskych stedisek,
¢lentim ustfedni inventariza¢ni komise,
predsedovi Skodni komise MU,
vedouci utvaru kontroly RMU

Véc: Prikaz kvestora k provedeni inventarizace majetku a zavazki
ke dni 31. 12. 2013

Dle smérnice €. 5/2005 ,,Inventarizace na Masarykové univerzité v Brné* vyhlasuji provedeni
Ffadné inventarizace majetku a zavazki na Masarykové univerzit¢ (ddle MU) ke dni
31. prosince 2013.

asovy harmonogram jednotlivych inventur:

Inventura majetku SKM, jehoz ptehled je uveden v piiloze €.1, tab. ¢.1, k 1. 9. 2013.

Inventura majetku ostatnich HS MU, jehoZ prehled je uveden v priloze ¢.1, tab. ¢.1,

k 30.9. 2013.

3. Dopocet stavu majetku SKM, zjisténého fyzickou inventurou k 1. 9. 2013, o pfirtstky a
ubytky do 31. 12. 2013 (dle ptilohy ¢.1, tab. ¢.2a.).

4. Dopocet stavu majetku ostatnich HS MU, zjisténého fyzickou inventurou k 30. 9. 2013, o
ptirtstky a ubytky do 31. 12. 2013 (dle pfilohy ¢€.1, tab. ¢.2.).

5. Inventura majetku a zavazk, uvedenych v pftiloze ¢.1, tab. ¢.3, k 31. 12. 2013.

N = QX

Pro provedeni inventury bude pouzit ¢arovy kéd.

Pro kazdou etapu inventur bude vydan samostatny provadéci pokyn kvestora, kde budou
uvedeny terminy odevzdani Zpravy o provedeni inventarizace na HS.

Radné provedeni inventarizace majetku a zavazkii je jednim ze zakladnich predpokladii vécné
spravnosti rocni ucetni zavérky. Inventarizace je soubor Cinnosti, jejichZ cilem je dosédhnout,
aby jednotlivé slozky majetku a zdvazkl, evidované v Gcetnictvi k 31.12.2013, odpovidaly
skute€nosti. Zahrnuje zjisténi skute€ného stavu na zéklad€ fyzické nebo dokladové inventury,
porovnani vysledkd inventur se stavem zachycenym v ucetnictvi nebo v operativni evidenci,
zji$téni inventarizaCnich rozdilli a navrh zptsobu vypofadani inventariza¢nich rozdila.



Pro zajiSténi a Fadné provedeni vSech praci souvisejicich s inventarizaci k 31.12.2013

urduji tstiedni inventariza¢ni komisi (dale UIK) v tomto sloZeni:

Ing. Ivana Neubauerova - predseda komise, vedouci EO RMU
Ing. Renata Havlova EO RMU

Ing. Tomas Riha Prov.odbor RMU

Ing. Blanka Sochorova za lékatskou fakultu

Ing. Ivo Jurtik za filozofickou fakultu

Ing. Blanka Ptikrylova - za prévnickou fakultu

Ing. Vojtéch Mostek za fakultu socialnich studii

RNDr. Mgr. Daniela Dvorska

za ptirodovédeckou fakultu

RNDr. Lenka Bartoskova za fakultu informatiky

Be. Petr Stika, MBA za pedagogickou fakultu
Ing. Jana Nova, PhD., MBA za fakultu sportovnich studii
Ing. Jan Slezak za ekonomicko-spravni fakultu
Ing. Michal Marcolla - za CEITEC MU

Ing. Emilie Zichova - za CEITEC CRS

Ing. Jana Hradska - za SKM

Ing. Pavel Brancik - za SUKB

Ing. Josef Plucar - zaUC Tel¢

PhDr. Petr Penaz za SPPSN

Ing. Petr Brabec za IBA

Ing. Martina Siborové za CTT

Ing. Jaroslav Ledvinka za UVT

PhDr. Hana Reichova, Ph.D. - zaClV

Ing. Dana Petrova - zaCZS

Tento piikaz k provedeni inventarizace na MU je pro predsedu a ¢leny UIK soucasné
povérenim k provadéni inventarizace.

Hlavni ikoly UIK - organizacng zajistit provedeni inventur na jednotlivych hospodaiskych
stiediscich MU, provést instruktdZ pfedsedii dil¢ich inventarizanich komisi o postupu
provadéni inventurnich praci, metodicky vést dil¢i inventarizaéni komise, namatkové kontroly
provadéni inventur, vyhodnotit zpravy o provedeni inventur na jednotlivych hospodatskych
stiediscich (dale HS), ptfezkoumat zjisténé rozdily, provést celkové vyhodnoceni
inventarizace, navrhnout vypotadani inventariza¢nich rozdili.



Osobou odpovédnou za provedeni inventarizace na hospodaiském stiedisku je vedouci HS.
K provedeni inventarizace vyda vedouci HS pisemny ptikaz.
V prikazu urdi:

1. ptedsedu a ¢leny dil¢i inventarizacni komise (dale DIK),
2. inventarni useky (dale IU),
3. ptedsedy a ¢leny mistnich inventariza¢nich komisi (dale MIK) pro jednotlivé IU.

Do funkci pfedsedii a ¢lenti mistnich inventarizacnich komisi je tfeba urcit zaméstnance
s odbornymi znalostmi, odpovidajicimi povaze majetku inventovaného na ptidéleném IU.

Inventariza¢ni komise se pfi provadéni inventury fidi ustanovenimi § 29 a § 30 zikona
563/1991 Sb. o ucetnictvi v platném znéni, smérnici Inventarizace na Masarykove
univerzité ¢&. 5/2005 a provadécimi pokyny kvestora k jednotlivym inventuram. UIK
v ptipad¢ potieby vyda doplnujici pokyny.

Hlavni tkoly DIK — organiza¢né zajistit provedeni jednotlivych inventur vramci HS,
instruktaz a metodické vedeni mistnich inventariza¢nich komisi, namatkové kontroly provadéni
inventurnich praci, vyhodnoceni inventariza¢nich zdpisi a jejich pfiloh, pfezkoumani
zjisténych rozdili, vypracovani zpravy o provedeni inventury vcetné tabulkovych piehledi a
povinnych pfiloh, dokladujicich zjisténé rozdily za HS.

Inventarnim usekem se rozumi takova ¢ast majetku, ke které Ize ustavit:

e zameéstnance hmotné¢ odpovédného za urcity majetek dle § 252 Zakoniku prace (napf.
sklad)

e nebo lze ustavit zaméstnance povéieného pééi o majetek konkrétniho TU (napf. majetek
pracovisté, pozemky MU apod.). Pro ucely inventarizace je nutno tuto skutecnost prokazat
(. 1ze dolozit kopii popisu prace nebo platného interniho predpisu HS nebo je mozné
pouzit povéteni dle vzoru uvedeného v priloze ¢.2).

Nutnou podminkou pro ustaveni IU je, Ze za IU je vedena evidence majetku oddélend, tj. lze

pofidit samostatny inventurni soupis majetku IU (v piipadé potieby i z n&j odvozené mistni

seznamy) a Ze lze pro ucely inventarizace prokazat, kdo je povéfen evidenci majetku IU (lze

dolozit kopii popisu prace nebo je mozné pouzit povéieni dle vzoru v ptiloze €. 3).

Hlavnim tdkolem MIK je zjisténi skute¢ného stavu majetku na IU fyzickou inventurou,
porovnani se stavem v operativni evidenci, zpracovani inventarizaéniho zapisu a soupisu,
dokladajicich zjisténé rozdily.

Povinnou pfilohou ptikazu vedouciho HS je:

soupis inventarnich usekt

soupis zaméstnancii povefenych péci o majetek

soupis zamestnancii hmotné odpoveédnych za majetek dle §252 ZP
soupis zaméstnancl povetenych evidenci majetku

ptidéleni TU konkrétni MIK.



Uvedené soupisy inventarnich tusekd Ize uvést formou tabulky, jejiz vzor je uveden

v prilozec.4.
Ptilohu €. 4 zaslete rovnéz v elektronické podob¢ na adresu: havlova@rect.muni.cz
Kopii piikazu véetné p¥iloh zasle vedouci HS do 20. 9. 2013 piedsedovi UIK.

Inventarizacni zapisy za jednotlivé inventarni useky v ramci HS projednava DIK, zpravu o
provedeni inventarizace za HS schvaluje vedouci HS.

doc. Ing. Ladislav Janic¢ek, Ph.D., MBA
kvestor MU

Priloha €. 1 — tab. ¢&. 1 — Inventura majetku k 30.9.2013
tab. ¢. 2 — Dopocty stavu majetku k 31.12.2013
tab. €. 3 - Inventura majetku a zavazkt k 31.12.2013

Priloha €. 2 — Povéfeni pééi o majetek - vzor
Ptiloha ¢. 3 — Povéteni vedenim evidence majetku - vzor
Ptiloha €. 4 — Soupis inventarnich tseki - vzor

Vypracoval: EO RMU



