MUNI

Masarykova univerzita, Zerotinovo ndm. 9, 601 77 Brno

V Brng, dne 26.6.2020
C.j.: MU-1S/120044/2020/1198562/RMU

Urceno:

vedoucim hospodarskych stfedisek,
¢lenim Ustiedni inventarizani komise,
predsedovi Skodni komise MU,

vedouci utvaru kontroly RMU

Prikaz kvestora k provedeni inventarizace majetku a
zavazku ke dni 31. 12. 2020

Dle smérnice ¢. 5/2005 ,Inventarizace na Masarykové univerzité v Brné“ vyhlasuji
provedeni Fadné inventarizace majetku a zavazkd na Masarykové univerzité (dale MU)
ke dni 31. prosince 2020.

Casovy harmonogram jednotlivych inventur:

1. Inventura majetku SKM a FaF jehoz prehled je uveden v pfiloze ¢. 1, tab. ¢. 1, k 1.
9. 2020.

2. Inventura majetku ostatnich HS MU, jehoz pfrehled je uveden v p¥Filoze ¢C. 1,
tab. ¢. 1, k 30. 9. 2020.

3. Dopocet stavu majetku SKM a FaF, zjisténého fyzickou inventurou k 1. 9. 2020, o
prirlstky a Ubytky do 31. 12. 2020 (dle ptilohy &. 1, tab. &. 2a.).

4. Dopocet stavu majetku ostatnich HS MU, zjisténého fyzickou inventurou k 30. 9.
2020 o prirdstky a Ubytky do 31. 12. 2020 (dle prilohy &. 1, tab. &. 2.).

5. Inventura majetku a zavazkd, uvedenych v pfiloze €. 1, tab. &. 3, k 31. 12. 2020.
Pro provedeni inventury bude pouzit ¢arovy kéd.

Pro kazdou etapu inventur bude vydan samostatny provadéci pokyn kvestora, kde budou
uvedeny terminy odevzdani Zpravy o provedeni inventarizace na HS.

Radné provedeni inventarizace majetku a zavazk( je jednim ze zakladnich predpokladl
vécné spravnosti roCni UCetni zavérky. Inventarizace je soubor cinnosti, jejichz cilem je
dosdhnout, aby jednotlivé slozky majetku a zavazk(, evidované v G&etnictvi k 31.12.2020,
odpovidaly skutecnosti. Zahrnuje zjisténi skute¢ného stavu na zakladé fyzické nebo
dokladové inventury, porovnani vysledk( inventur se stavem zachycenym v (&etnictvi nebo
v operativni evidenci, zjit&ni inventarizaénich rozdild a ndvrh zplsobu vypoFradani
inventarizaénich rozdilG.



Pro zajisténi a Fadné provedeni

vSsech praci

souvisejicich s inventarizaci

k 31.12.2020 uréuji Gstiedni inventarizaéni komisi (dale UIK) v tomto slozeni:

Ing. Tomas Rosenmayer, Ph.D.
Klara Habrdova

Ing. Tomas Riha

Ing. Michal Sellner

Mgr. Jan Myslivecek, Ph.D.

Ing. Ivo Jurtik

Ing. Blanka Prikrylova

Ing. Pavlina Kadl¢kova
Roman Cermék, M.Sc., MBA

RNDr. Lenka Bartoskova

Mgr. Ing. Daniela Némcova

Mgr. Lenka Zemanova, MPA

Ing. Jan Slezak

Ing. Michal Marcolla

Bc. Viera VavruSova

Bc. Marcela Lesniakova, MSc

Ing. Pavel Brancik

Mgr. Jaroslav Makovec

PhDr. Petr Penaz

Ing. Jifi Velinsky

Ing. Séarka Kvizdova

PhDr.Mgr. Libor Stépanek, Ph.D.

PhDr. Jan Pavlik

predseda komise, Feditel ekonomického

odboru RMU

ekonomicky odbor RMU
provozni odbor RMU

za lékarskou fakultu

za farmaceutickou fakultu
za filozofickou fakultu

za pravnickou fakultu

za fakultu socidlnich studii
za prirodovédeckou fakultu
za fakultu informatiky

za pedagogickou fakultu
za fakultu sportovnich studii
za ekonomicko-spravni fakultu
za CEITEC MU

za CEITEC CRS

za SKM

za SUKB

za UC Tel¢

za SPPSN

za CTT

za UVT

za CIV

za CZS

Tento prikaz k provedeni inventarizace na MU je pro predsedu a ¢leny UIK soucasné

povérenim k provadéni inventarizace.
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Hlavni Gkoly UIK - organiza¢né zajistit provedeni inventur na jednotlivych hospodarskych
stfediscich MU, provést instruktdZ predsedd dil¢ich inventarizaénich komisi o postupu
provadéni inventurnich praci, metodicky vést dil¢i inventarizacni komise, namatkové
kontroly provadéni inventur, vyhodnotit zpravy o provedeni inventur na jednotlivych
hospodarskych strediscich (dale HS), prezkoumat zjiSténé rozdily, provést celkové
vyhodnoceni inventarizace, navrhnout vyporadani inventarizaénich rozdilQ.

Osobou odpovédnou za provedeni inventarizace na hospodarském stredisku je vedouci HS.
K provedeni inventarizace vyda vedouci HS pisemny pfikaz.
V prikazu urci:

1. predsedu a cleny dil¢i inventariza¢ni komise (dale DIK),

2. inventarni Gseky (dale IU),

3. pfedsedy a cleny mistnich inventarizaénich komisi dale MIK) pro jednotlive
IU.

Do funkci predsedd a &lenl mistnich inventarizaénich komisi je tfeba uréit zaméstnance
s odbornymi znalostmi, odpovidajicimi povaze majetku inventovaného na pridéleném IU.

Inventariza¢ni komise se pfi provadéni inventury fidi ustanovenimi § 29 a § 30 zdkona
563/1991 Sb. o ucetnictvi v platném znéni, smérnici Inventarizace na Masarykové
univerzité ¢ 5/2005 a provadécimi pokyny kvestora k jednotlivym inventurdm. UIK
v pFipadé potreby vyda doplnujici pokyny.

Hlavni Gkoly DIK - organizacné zajistit provedeni jednotlivych inventur v ramci HS,
instruktdz a metodické vedeni mistnich inventarizacnich komisi, namatkové kontroly
provadéni inventurnich praci, vyhodnoceni inventarizalnich zé&pisG a jejich pfiloh,
prezkoumani zjiténych rozdild, vypracovani zprdvy o provedeni inventury véetné
tabulkovych prehledl a povinnych pftiloh, dokladujicich zjist&né rozdily za HS.

Inventarnim Gsekem se rozumi takova cast majetku, ke které Ize ustavit:

e zaméstnance hmotné odpovédného za urcity majetek dle § 252 Zakoniku prace
(napf. sklad);

e nebo lIze ustavit zaméstnance povéreného péé¢i o majetek konkrétniho IU (napt.
majetek pracovisté, pozemky MU apod.). Pro Ucely inventarizace je nutno tuto
skute¢nost prokazat (tj. Ize dolozit kopii popisu prace nebo platného interniho
predpisu HS nebo je mozné pouzit povéreni dle vzoru uvedeného v pfiloze ¢. 2).

Nutnou podminkou pro ustaveni IU je, e za IU je vedena evidence majetku oddéleng, tj.
Ize pofidit samostatny inventurni soupis majetku IU (v pfipadé potieby i z néj odvozené
mistni seznamy) a Ze Ize pro Ucely inventarizace prokazat, kdo je povéren evidenci majetku
IU (Ize doloZit kopii popisu prace nebo je mozné pouzit povéreni dle vzoru v piiloze ¢&. 3).

Hlavnim Gkolem MIK je zjité&ni skute¢ného stavu majetku na IU fyzickou inventurou,

e ’ . rd . . s 7 . . v s s . . O
porovnani se stavem v operativni evidenci, zpracovani inventariza¢niho zapisu a soupisu,
dokladajicich zjisténé rozdily.

Povinnou pfilohou pfikazu vedouciho HS je:
e soupis inventarnich Gsekd,
e soupis zaméstnancl povérenych péé&i o majetek,
e soupis zaméstnancl hmotné& odpovédnych za majetek dle §252 ZP,
e soupis zamé&stnancl povéfenych evidenci majetku,
o pridéleni IU konkrétni MIK.
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Uvedené soupisy inventarnich Gsekd Ize uvést formou tabulky, jejiz vzor je uveden v pfiloze
. 4.

Pfilohu €. 4 zaslete rovnéz v elektronické podobé na adresu: habrdova@rect.muni.cz.
Kopii prikazu véetné piiloh zasle vedouci HS do 17. 9. 2020 predsedovi UIK.

Inventarizacni zapisy za jednotlivé inventarni Useky v radmci HS projednava DIK, zpravu
o provedeni inventarizace za HS schvaluje vedouci HS.

Mgr. Marta ValeSova, MBA
kvestorka MU

Pfiloha ¢. 1 = tab. ¢. 1 - Inventura majetku k 30.9.2020
tab. €. 2 - DopocCty stavu majetku k 31.12.2020
tab. &. 3 - Inventura majetku a zavazk{ k 31.12.2020

Pfriloha €. 2 — Povéreni péci o majetek - vzor
Pfiloha €. 3 — Povéreni vedenim evidence majetku - vzor

Pfiloha &. 4 - Soupis inventarnich usekl - vzor

Vypracoval: EO RMU

Digitally signed by
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Masarykova univerzita



		2020-06-29T16:03:45+0200
	Mgr. Marta Valešová, MBA e2ff4241deff4ad9b5325c838e621e1841d7cd56




