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Metodicky list Studijniho odboru Rektoratu Masarykovy univerzity €. 1/2020

Metodika distan¢niho zkouseni a ukonceni predmeétu

(ve znéni acinném od 20. 01. 2021)

Novela zakona o vysokych Skolach ze dne 1. 1. 2021 nahradila Zakon o zvla&tnich pravidlech pro
vzdélavani a rozhodovani na vysokych skolach v roce 2020 a o posuzovani doby studia pro ucely dalSich
zakond a umoznila vysokym Skolam, mimo jiné, vyuzivat pfi vyuce, kontrole studia nebo zkouskach
nastroje distanéniho zplisobu komunikace bez ohledu na formu studia studijniho programu. Krizovy §tab
MU (dale ,KS*) doporuéuje konani prezenénich zkousek jen v nezbytné nutnych piipadech. | tam, kde
pravni pfedpisy dovoluji konani prezenéni zkousky nebo vyuky, ale zkousku nebo vyuku Ize realizovat
i distanéné, doporuduje KS zvolit distanéni feseni.

Tento metodicky list ma napomoci vS§em pracovnikim MU v orientaci ve formach distanéniho zkou$eni
a ukoncéovani pfedmétl. Jedna se o doporuceni, ktera maji pfechodnou dobu trvani, i kdyz néktera dil¢i
poznani v této oblasti mohou mit trvalej$i hodnotu a mohou se aplikovat i v budoucnu. Studijni a zku$ebni
fad MU pfitom zUstava v platnosti, opatfeni se tykaji zejména zpUsobu vyuziti nastroju, které jsou v ramci
informacénich a komunikacnich prostfedku k dispozici.

1. Zakladni principy

— Umoznit ukongeni podzimniho semestru 2020 s co nejmendim pocétem vyjimek pfi respektovani
pozadavkul zakona, vladnich opatfeni a vnitfnich pfedpisa.

— Nutnost vyjit vstfic studentam, ktefi trpi nedostatkem kontaktni vyuky, a tém, ktefi se ¢asto zapojili
do dobrovolnickych a pracovnich aktivit.

— Po prozkoumani moznosti technickych prostfedkd pro vzdalenou komunikaci pracovat s vizi jejich
dlouhodobéjsiho vyuZiti.

— Respektovat specifika fakult a jednotlivych programu, které musi mit moznost urcit své potfeby,
prikopnikd v praci s modernimi technologiemi pfi motivaci téch, ktefi dosud s online vyukou
zku8enosti neméli.

— Vyuzit pomoci technikll a uZivatelské podpory (uZivatelska podpora IS MU, pracovnici UVT MU, IT
podpora na fakultach), v€etné neustale rozSifované znalostni baze is.muni.cz/samostudium.

— MU ma opravnény zajem na pofizovani oficialniho zaznamu o pribéhu ustni i pisemné zkousky za
ucelem objektivniho proSetfeni pfipadné Zadosti o revizi hodnoceni podle €&l. 41 Studijniho
a zkuSebniho Fadu MU nebo sporu spojeného s pouZitim neautorizovanych nahravek. V pfipadé, Zze
dékan rozhodne o pofizovani zaznamu o prabéhu zkousky, stanovi zplUsob €i nastroj k pofizeni
zaznamu, okruh osob opravnénych s nimi nakladat, ulozisté, kde budou zaznamy uchovavany,
a lhdtu jejich ulozeni. Doporucuje se, aby nahravky byly uchovany minimainé po dobu 30 dnl od
data zadani hodnoceni Ustni zkouSky, b&€hem kterych ma student pravo podat Zadost o revizi tohoto
hodnoceni.

— Souhlas studenta ani zkou$ejiciho s pofizenim zaznamu zkousky neni vyZadovan, ale student musi
byt informovan, Ze zaznam bude pofizen.

— Stfedisko Teiresias ovéfi, zda u téch studentd, kterym byl pfiznan specificky narok, odpovidaji
podminky pisemného a Ustniho zkouSeni, pFip. statnich zavérecnych zkousek pfiznanym narokdm,
a zajisti potfebné technické a organizaéni Upravy, budou-Ili nutné. K tomu ucelu potfebuje pfedevsim
pfi volbé distanéni formy dostatek asu na domluvu s vyu€ujicim daného pfedmétu, nebo garantem
SZZ o pfedpokladdaném postupu a na pfipadny navrh alternativniho technického feSeni (pfiprava
a zaijisténi postupu technicky ekvivalentniho, ale komunikaéné pfistupného). Pracovnici Studijniho
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oddéleni Stfediska Teiresias se na jednotlivé vyuCujici a garanty postupné obraceji, prosime vSak
vyucujici studentu se specifickymi naroky, aby informace predavali pfislusnému studijnimu poradci
Stfediska Teiresias, jakmile o formé a obsahu zkousky rozhodnou, pokud mozno s predstihem 5 dnu
v pfipadé zavérecnych zkousek jednotlivych pfedmétl a 2 tydn(l v pfipadé SZZ (smérnice rektora
¢. 8/2014).

2. Priprava na zkouseni

Nejprve je nutné zvolit vhodnou formu (napf. testovani vs. Ustni zkouska ¢i kombinace obojiho)
a prostredi. Pro pisemné testy je doporuceno zvolit moznosti odpovédnikl v IS MU (v€etné pomoci
fakultniho e-technika pro spravné nastaveni), pro ustni zkou$eni platformu MS Teams véetné
moznosti zaskoleni od pracovnikt UVT. Na Grovni fakult je v8ak ponechana volnost rozhodnout se
pro jiné platformy a moznosti (Moodle Test, Zoom, aj.).

Ustni zkousky mohou byt vyhodnéj$i volbou pro znalostn& orientované ptedméty, pohovor na
vybrané téma a cilené otazky mohou vyrazné zmirnit moznosti podvadéni. Praxi nékterych
pedagogt je napfiklad zkouSet dva studenty sou¢asné a nechat je vzajemné interagovat.

V pripadé volby pisemného testu musi zkousSejici adekvatné upravit jeho podobu. Obecnou
potfebou je Uprava na tzv. ,Open Book® zkou$eni, otazky zamérené na prosté zkouseni znalosti
nejsou pro online podobu vhodné. Prfiklady formulace vhodnych otazek jsou k dispozici na
https://it.muni.cz/distancni-zkouseni-na-mu#doporuceni

a v navodném textu https://is.muni.cz/do/mu/samostudium/docs/openbook-metodika.pdf.

Nalezité a prokazatelné informovat studenty o zménach pozadavkud na ukonéeni pfedmétu (metody
a zpusob hodnoceni), zplsobu a prabéhu online zkouSeni, a to nejméné 3 tydny pfed prvnim
vypsanym terminem zkous$ky.

Nahravani SZZ je oSetfeno § 95c zakona o vysokych Skolach. Moznost a zplisob nahravani
ostatnich zkou$ek plyne z rozhodnuti dékana.

V pfipadé, ze to umoznuji podminky vyhlasené organy vefejné moci, muze byt studentlim nabidnuto
vykonani distanéni zkousky s vyuzitim vybaveni MU, a to jak formou jeho zapujceni, tak pfimo
v prostorach MU.

U statnich zkouSek i u dalSich uUstnich zkouSek, které se konaji online prostfednictvim
videokonferenénich technologii, je potieba podcitat s vétsi Casovou dotaci (min. 5 minut pfedem na
pfipadné FeSeni drobnych technickych problémd na strané studenta a téz s dodateénym €asem na
samotnou zkousku, zejména pokud se pouzivaji pokrocilejSi funkce videokonferenénich nastrojl
typu ,Breakout Rooms* apod.).

3. Konkrétni typy distanéniho zkouseni

Ustni zkouska

Ustni zkou$eni je mozné uskutednit za pomoci videohovoru se studentem. MU disponuje licencemi
a programy, které umoznuji videokonferencni prenosy (pfedevSim oficialné podporované MS Teams
aomezené mnozstvi licenci pro ZOOM), fakulini technici a uzivatelska podpora jsou pfipraveni
poskytnout instruktaz ucitelim a rovnéz pomoci s nastavenim prostfedi. Zakladni videoinstruktaz viz
https://is.muni.cz/samostudium/pages/zkouseni.html#ustni.

Doporuceni pro garanty a ucitele:

Pfedem si za pomoci technikll vyzkouSet zvolenou technologii a ovladani.

Predem stanovit (nejlépe rozhodnutim dékana) zpusob feSeni pfipadnych technickych obtizi, jez
povedou k pferuseni zkousky (ztrata spojeni apod.), a o tomto zplUsobu studenty informovat. Ztrata
spojeni nesmi vést k negativnimu hodnoceni studenta, zkousku je mozné (dle jejiho pribéhu a miry
dokongeni) bud’ uznat za Uspésné vykonanou, nebo ji anulovat.
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Vzdy identifikovat zkousené studenty (napf. ukazanim ISIC & OP na kameru), upozornit studenty
na porizeni zaznamu zkousky ze strany fakulty a sdélit, co se bude dit v pfipadé vypadku spojeni
(viz vyse).

Kontrola prostiedi studenta a kontrola regulérnosti podminek ustni zkousky neni po technicke,
etické a pravni strance podporovana. Je doporu¢eno pozménit znéni otazek a priibéh zkousky tak,
aby moznost dohledani prostych faktu na internetu ¢i ve vlastnich poznamkach nehrala pro pribéh
zkousky zasadni roli. Za pomoci videokonferenéniho softwaru je napf. mozné pozadat studenta
o sdileni plochy a ukazani jeho postupu dohledani relevantnich informaci a hodnotit napfiklad
aspekty, jako je spravna volba elektronickych zdroj(, jejich relevance a davéryhodnost a diskutovat
jeho volbu. Konkrétni doporuCeni ke zméné znéni otazek jsou dostupna na
https://it.muni.cz/distancni-zkouseni-na-mu.

Vyuziti proctoring systém pro pfimé monitorovani prabéhu online zkousky (software pro sledovani
o€i studenta, sledovani psani na klavesnici, ruchtl v mikrofonu, zablokovani studentova pocitace
a mobilu) neni shledano jako vhodna cesta, kterou by se univerzita chtéla ubirat. Stanovisko IS MU
a UVT k vyuziti proctoring systémt pro sledovani prab&hu zkousek na MU je k dispozici na
https://is.muni.cz/do/mu/samostudium/docs/stanovisko-proctoring.pdf.

Distan¢ni forma zkou$eni je dobfe vyuzitelna pro pfedméty ukonéené kolokviem. Uvedené nastroje
umoznuiji jak diskusi U¢astniku, tak praci ve skupinach s naslednou prezentaci apod.

Pisemna zkouska

Pisemné zkousky, které se standardné konaly v uéebnach na fakultach, je mozné nahradit online
testovanim ¢&i odevzdavanim vypracovanych zku$ebnich Ukol( a textd do odevzdavaren ISu, Moodle
apod., s nutnym zamyslenim nad formulaci otazek smérem k tzv. ,Open Book" formé& zkouSek.

Doporuceni pro garanty a ucitele:

Omezit dobu konani testu a celkovy pocet termind zkousky, coz pouzivané testovaci nastroje
umozniuji. Vyucujici by si méli byt védomi nemoznosti technicky zabranit vyneseni znéni testovych
otazek pro dalSi terminy zkousek. Pro omezeni kolizi terminu zkousek (v pfipadé redukce termin()
muze byt vyhodné pouziti aplikace ,Kdy maji studenti zkousky?“ v IS MU.

V ramci pisemné zkousky je mozné nastavit vysoky (realné nezodpovéditelny) pocCet otazek
a hodnoceni provést v souladu s ECTS az podle vysledkd. Tim se vzhledem k nedostatku ¢asu
a prirozené konkurenci mezi studenty ¢aste¢né eliminuje jejich nezadouci spoluprace.

Kontrola prostfedi studenta a kontrola regulérnosti podminek pisemné zkousky neni z technickych,
etickych a pravnich ddvodu podporovana (viz vySe). Neni redlné mozné zabranit tomu, aby
zkouseny student pfi testu pfistupoval na internet.

Doporuceni pro nastaveni odpovédniku, které minimalizuje moznosti studentd podvadét, konzultujte
s fakultnimi techniky a uzivatelskou podporou.

| pfi pisemné zkouSce je uzite€nou praxi byt v online spojeni se studenty, pfedevSim se studenty
prvnich ro€nikd. Jejich dotazy a problémy je mozné komunikovat v chatu schiizky (a nerusit tak
ostatni studenty) i si jeden ze zkouSejicich mize vzit studenta “bokem” za pomoci funkce ,Breakout
Rooms*.

Identifikaci studentd (formou predlozeni ISIC nebo OP) je zadouci provadét individualné (napf.
v ,Breakout Rooms*), aby nedochazelo ke kompromitaci osobnich udaju.

Statni zavérec¢na zkouska a obhajoba zavérecné prace

Na ustni &i pisemné zkousSeni u SZZ se vztahuje dfive uvedené, je vSak tfeba vzit v potaz dalSi pozadavky
kladené na SZZ zakonem ¢&i vnitfnimi predpisy:
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Pfedméty SZZ (vEetné obhajoby) jsou vefejné. Zakon o vysokych Skolach v § 95c uvadi, Ze vysoka
Skola mize vyuzivat pfi statni zkouSce nastroje distanéniho zplsobu komunikace a konat ji bez
pfitomnosti vefejnosti za predpokladu, Ze z jejiho prabéhu pofidi audiovizualni zaznam, ktery
uchova po dobu 5 let; zaznam vysoka Skola poskytne pouze organu vefejné moci pfi vykonu jeho
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pravomoci, a to na jeho zadost (z porady komise o hodnoceni uchazec€e se zaznam nepofizuje). Je
nutné pamatovat na to, Ze dotéena ¢ast zakona (zvlastni opravnéni vysoké skoly pfi mimoradnych
situacich) je pouzitelna pouze v pfipadé, ze je tato Cast zakona aktivovana nékterym z tam
uvedenych kroku statni spravy.

Protokoly o konani SZZ (véetné obhajoby prace) jsou vyplhovany elektronicky pfimo v IS MU.
Zavére€né prace se odevzdavaji v elektronické verzi stanovenym zpusobem do IS MU. Pokud
konkrétni fakulta rozhodla i o dalSich formach odevzdani prace (typicky tisténé), doporucuje se
odlozit takové odevzdani az do doby po zruseni karanténnich opatieni.’ Odevzdani tisténé verze
prace neni podminkou pro pfistup k SZZ.

Je vhodné vyuzit (na nékterych pracovistich jiz obvyklou) pomoc asistenta (nékde uvadéného jako
sekretaf, pomocnik ¢i tajemnik) komise, ktery nemusi byt, a obvykle ani neni, ¢lenem komise.
Asistent komise je dobfe obeznamen s technickymi specifiky distanéniho zkous$eni, ovéfuje
totoznost zkousenych studentd, Fidi distanéni zkousku ve zvoleném nastroji, zajiStuje pofizeni
zvukového a obrazového zaznamu a predbézné vypliuje elektronicky vykaz statni zavérecné
zkou$ky €i obhajoby.

Pokud existuje zvyklost, Ze si studenti nahodné ,voli“ otazky, Ize vyuzit feSeni v MS Forms, nebo
libovolny generator nahodnych Cisel dostupny na internetu.

PFi zkouSeni i obhajobé je doporuéeno vyuzit kratSich forem prezentace (napf. vytah z posudku aj.),
je dllezité klast presné otazky.

K hlasovani komise je mozné pfistoupit po odpojeni zkouseného, nebo vyuzit hlasovaci aplikaci v IS
MU, v komunikaénim prostfedi (napf. Zoom) nebo v externim nastroji (MS Forms s moznosti
integrace do MS Teams, Google Forms, Survio aj.). Pro statni zkousku a obhajobu diserta¢ni prace
v doktorském studiu je implementovano tajné hlasovani pfimo v IS MU.

Vysledek hlasovani se nasledné oznami uchazeci, toto oznameni prob&hne dle rozhodnuti dékana
bud individualn&, anebo hromadné v uréenou dobu.

Predseda komise spolu s asistentem (nebo jinou povéfenou osobou) pfekontroluje spravnost
vypInéného protokolu o SZZ, vSechny vystupy zkousky, hlasovani apod.

VSichni ¢lenové komise nasledné potvrdi vykaz o pribéhu SZZ. Rozhodnuti komise podepisuje
dékan kvalifikovanym elektronickym podpisem.

Pro spravné technické nastaveni procesu statni zkousky vcéetné zajisténi navodl, pokynu
a zaSkoleni s ohledem na fakultni specifika je doporu¢eno kontaktovat fakultniho e-technika a is-
technika a mistni IT oddéleni.

Tento metodicky list rusi metodicky list &. 1/2020 ze dne 27. 4. 2020 s ucinnosti od 01. 06. 2020.

Michal Bulant
prorektor pro vzdélavani a kvalitu

Brno 19. 1. 2021

1 Viz také § 47b, odst. 4 Zakona o vysokych $kolach ohledné& zasilani vytisku prace s omezenym zvefejnénim.
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