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Metodicky list Studijniho odboru Rektoratu Masarykovy univerzity ¢. 1/2024

Prubéh ustni zkousky podle €l. 16 odst. 2 Studijniho a zkuSebniho

fadu Masarykovy univerzity

(ve znéni ucinném od 1. 10. 2024)

Tento metodicky list upravuje pribéh Ustni zkousky podle €l. 16 odst. 2 Studijniho a zkuSebniho Fadu
Masarykovy univerzity a zpusoby jeho dodate¢né ovéfitelnosti.

Cl. 1 Obecna ustanoveni

1. Nelze-li u ustni zkousky konané za pfitomnosti jediného zkouSejiciho zajistit sou¢asnou
pritomnost alespon dvou zkousenych, zajisti zkousejici pfitomnost tfeti osoby z fad zaméstnancu
MU nebo zajisti se souhlasem zkouseného dodatecnou ovéfitelnost prabéhu ustni zkousky jinym

vhodnym zplsobem.
2. Dodate¢nou ovéfitelnost prabéhu ustni zkousky jinym vhodnym zpusobem Ize zajistit pofizenim
audiozaznamu o pribéhu Ustni zkousky na technicky nosi¢ zkouSejiciho nebo pofizenim
pisemného zaznamu o prubéhu Ustni zkousky zkousSejicim. Dékan mize rozhodnout o jiném
zpusobu zajisténi dodateéné ovéfitelnosti pribéhu Ustni zkousky.

3. Osobni udaje ve formé audiozaznamu nebo pisemného zaznamu jsou zpracovany za ucelem
dodatecné ovéfitelnosti Ustni zkousky a zajisténi socialniho bezpeci zkousSejicich i zkousenych

studentu.

4. P¥i pfihlaSovani na termin jakékoliv zkousky ma student moznost nahlédnout do Informace
0 Zpracovani a ochrané osobnich udaji — Dodate¢na ovéfitelnost Ustni zkousky (dale jen
»Informace®). Informace bude dostupna formou odkazu na strance s pfihlaSovanim na terminy

zkouSek konkrétniho pfredmétu.

Cl. 2 Pofizeni audiozaznamu

1. ZkouSejici poridi o pribéhu Ustni zkousky audiozaznam na vlastni technické zafizeni, ktery
nasledné po skon&eni Ustni zkousky, resp. po vyzkouSeni posledniho studenta v daném
zkuSebnim terminu, nahraje na zabezpeCené ulozisté v Informaénim systému MU (dale jen

oS MUY).
2. Na zagatku nahravky zkou$ejici uvede jméno studenta, jeho UCO a néazev predmétu, pro ktery
je zaznam pofizovan.

3. Student neni opravnén z prabéhu Ustni zkousky pofizovat audiozaznam s ohledem na zajisténi

ochrany osobnich udaju.

4. V aplikaci ,Zaznamnik ucitele* v IS MU je k dispozici odkaz pro vlozeni souboru

s audiozaznamem.

5. Zkousejici vlozi soubor s audiozaznamem. Pfed odeslanim souboru do zabezpeceného ulozisté

zkouSejici zkontroluje spravnost nahraného souboru.
6. Pristupova prava do zabezpe&eného ulozisté ma skupina opravnénych osob.

7. Opravnénymi osobami jsou vZdy prorektor pro vzdélavani a kvalitu, feditelka Studijniho odboru

RMU, prodékani pro studium a vedouci studijnich oddéleni.



2/6

8. Spravcem skupiny je feditelka Studijniho odboru RMU, ktera disponuje pravem ¢ist pro vSechny
vloZené soubory. Reditelka Studijniho odboru RMU mé pravo pfidavat nebo odebirat opravnéné
osoby této skupiny pro individualni pfipady, kdy je nutné dodate¢né ovéfit priibéh Ustni zkousky.

9. ZkouS$ejici vynalozi veSkeré usili, aby soubor s audiozaznamem byl v kvalité zajistujici
dodate¢nou ovéfitelnost pribéhu Ustni zkousky. Kvalita audiozaznamu nebude pfed nahranim
souboru na zabezpec&ené ulozisté v IS MU zkoumana.

10. Automaticka exspirace ulozeného souboru s audiozaznamem je v IS MU nastavena na 180 dni
od vloZeni tohoto souboru.

Cl. 3 Povinnost zkousejiciho zachovavat mléenlivost

1. ZkouSejici je povinen neumoznit neopravnénym osobam seznamovat se s osobnimi
udaji ve formé audiozaznamu.

2. Zkousejici nesmi pfedavat Ci zpfistupfovat osobni Udaje z audiozaznamu tfetim stranam.

3. Zkousejici je povinen zachovavat mi€enlivost o osobnich Udajich z audiozdznamu.

4. ZkouSejici je povinen po nahrani audiozaznamu na zabezpec&ené ulozisté v IS MU audiozdznam
ze svého technického zafizeni neprodlené vymazat.

Cl. 4 Pofizeni pisemného zaznamu

1. ZkouSejici pofidi pisemny zaznam o prubéhu Ustni zkousky.

2. Pisemny zaznam ucdinény v papirové formé& obsahuje jméno, pfijmeni a u€o zkouSeného
studenta a zkousejiciho, nazev pfedmétu a slovni popis pribéhu Ustni zkousky, datum a podpis
zkouSeného studenta a zkou$ejiciho.

3. V pfipadé, ze student odmitne z jakéhokoliv divodu podepsat pisemny zaznam, zkouSejici zada
hodnoceni do IS MU.

4. ZkouSejici v pisemném zaznamu uvede divod odmitnuti podpisu studenta.

5. ZkouSejici pisemny zaznam neprodlené po skonCeni ustni zkouSky, resp. po vyzkouSeni
posledniho studenta v daném zkuSebnim terminu, naskenuje a soubor vilozi v aplikaci
.Zaznamnik ucitele* v IS MU. Pfed odeslanim souboru do zabezpeleného ulozisté zkousejici
zkontroluje spravnost nahraného souboru.

6. Automaticka exspirace uloZzeného souboru s pisemnym zaznamem je v IS MU nastavena na 180
dni od vloZeni tohoto souboru.

Cl. 5 Pfezkum dodateéné ovéritelnosti pribéhu Gstni zkousky
Nastane-li situace, Ze soubor s audiozaznamem nahrany na zabezpe&ené ulozisté v IS MU nebude
v kvalité zajistujici dodate€nou ovéfitelnost Ustni zkousky nebo zkouSeny student odmitne podepsat
pisemny zaznam, pfi¢emz pribéh Ustni zkousky bude napaden zadosti o revizi hodnoceni, potazmo
odvolanim, budou tyto pfipady feSeny ad hoc pfislusnym organem, kterym je dékan nebo rektor.

Cl. 6 Spoleéna ustanoveni

Tento metodicky list nabyva U€innosti dne 1. Fijna 2024.

Brno 1. 10. 2024

Michal Bulant

prorektor pro vzdélavani a kvalitu
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Pfilohy:
1. Informace o Zpracovani a ochrané osobnich udaji — Dodate¢na ovéfitelnost Ustni zkousky
2. Pisemny zaznam o pribéhu Ustni zkousky

Ptiloha €. 1

INFORMACE 0 ZPRACOVANI A OCHRANE
0SOBNICH UDAJU

DODATECNA OVERITELNOST USTNI
ZKOUSKY

V souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu
téchto udajl a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni) informuje Masarykova
univerzita (MU) subjekty udaji — zaméstnance a studenty MU — o okolnostech, za jakych jsou
zpracovavany osobni Udaje, tj. audiozaznamy, pro zajisténi dodate&né ovéfitelnosti ustni
zkou$ky podle €l. 16 odst. 2 Studijniho a zkuSebniho fadu Masarykovy univerzity.

Spravce osobnich udaju
Spravcem osobnich udaju subjektd udaju, tedy tim, kdo uréuje ucel a prostfedky zpracovani
osobnich Udajli, provadi zpracovani a odpovida za néj, je

Masarykova univerzita, Zerotinovo nam. 617/9, 601 77 Brno,
ICO: 00216224, DIC: CZ00216224,
ID schranky: 9tmj9e4.

Informace o zpracovani osobnich Gdaji na Masarykoveé univerzité jsou k dispozici na ufedni
desce na adrese https://www.muni.cz/o-univerzite/uredni-deska/ochrana-osobnich-udaju.

Povérenec pro ochranu osobnich udaji
Povérfenkyni pro ochranu osobnich udaji Masarykovy univerzity je Iva ZlatuSkova, e-mailova
adresa poverenec@muni.cz, telefonni ¢isla +420 549 49 1030, +420 603 289 580.

Na povéfenkyni se mlzete obratit v pfipadé, Ze budete mit jakékoliv dotazy ¢€i pozadavky
ke zpracovani a ochrané osobnich udaji nebo k uplatnéni svych prav.

Zasady pro zpracovani osobnich udaju

Osobni udaje ve formé audiozaznamu ustnich zkousek, pfi nichZ neni mozné zajistit ucast
tieti osoby, MU zpracovava pouze v rozsahu nezbytné nutném pro zajisténi dodatecné
ovéfitelnosti ustni zkousky.

Audiozaznamy jsou ulozené v informacnim sytému IS MU s monitorovanym pfistupem, jsou
chranény systémem pfistupovych prav a zabezpeceny v maximalni mozné mife dle standardd
spravce a v souladu s platnymi pravnimi predpisy.
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Spravce dodrzuje veSkeré zasady pro zpracovani osobnich udaju dle obecného nafizeni.
Zasady a pravidla pro zpracovani osobnich udaji na MU upravuje smérnice MU €. 1/2018
.Ochrana a zpracovani osobnich udaju*.

Uéel zpracovani osobnich udajt
Osobni udaje ve formé audiozaznamu MU zpracovava za ucelem
e dodatecné ovéfitelnosti ustni zkousky podle €l. 16 odst. 2 Studijniho a zkuSebniho
fadu Masarykovy univerzity a
e zajisténi socialniho bezpedi zkouSejicich i zkousenych.

Kategorie osob, jejichz osobni Gdaje jsou zpracovavany
Masarykova univerzita na audiozaznamech zpracovava osobni Udaje zaméstnancl a studentu
Masarykovy univerzity.

Kategorie zpracovavanych osobnich udaju
Masarykova univerzita zpracovava audiozaznamy ustnich zkousek, u nichz neni mozné
zajistit uCast treti osoby, jako podklad pro zajisténi dodate¢né ovéfitelnosti Ustni zkousky.

Pravni diivody pro zpracovani osobnich udajua
Pravnim titulem zpracovani osobnich udaju je opravnény zajem MU a opravnény zajem
studentl a zaméstnancu MU ve smyslu €l. 6 odst. 1 pism. f) obecného nafizeni.

Predavani osobnich udaju
Zpracovavané osobni udaje nejsou pfedavany tretim stranam, do zahranici ¢i mezinarodnim
organizacim.

Doba uchovani osobnich udaju

MU bude osobni udaje zpracovavat po dobu nezbytné nutnou k naplnéni opravnéného zajmu,
a to po dobu 180 dnu ode dne viozZeni souboru s audiozaznamem na zabezpecené ulozisté

v IS MU. Po uplynuti této Ihaty budou audiozaznamy z IS MU nenavratné smazany.

Prava subjektu udaju
Subjekt udajll ma podle obecného nafizeni o ochrané osobnich udajd pravo
e pozadovat pristup ke svym osobnim udajum,
e pozadovat jejich opravu nebo vymaz za naplnéni pfedpokladu ustanoveni &l. 17
odst. 1) pism. c) obecného nafizeni
e pozadovat omezeni zpracovani, a za naplnéni pfedpoklad( ustanoveni ¢l. 18 odst. 1
obecného nafizeni
e vznést namitku proti zpracovani osobnich udaju tykajicich se své osoby.

Uplatnéni prav subjektu udajua
Subjekt udaju je opravnén uplatnit sva prava vyplyvajici z obecného nafizeni o ochrané
osobnich udajl viudi spravci, a to bud
e pisemnou Zadosti s ufedné ovéfenym podpisem, nebo na zakladé ufedné ovérené
plné moci, zaslanou na adresu: Masarykova univerzita, povéfenec pro ochranu
osobnich udaja, Zerotinovo nam. 9, 601 77 Brno, nebo
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e zaslanim zadosti do datové schranky Masarykovy univerzity, ID datové schranky MU:
9tmj9e4, nebo

e zaslanim zadosti formou e-mailové zpravy opatfené alespon uznavanym elektronickym
podpisem zadatele na adresu: poverenec@muni.cz, nebo

e zaslanim zadosti formou e-mailové zpravy z institucionalni elektronické adresy MU
na adresu: poverenec@muni.cz.

Informace pro subjekty udaju k uplatnéni svych prav jsou k dispozici na ufedni desce
na adrese https://www.muni.cz/o-univerzite/uredni-deska/uplatneni-prav-subjektu-udaju.

Pravo podat stiznost u dozorového tiradu
Subjekt udajl ma pravo podat zadost, stiznost &i podnét ke zpracovani osobnich udaju
dozorovému Ufadu, kterym je

Ufad pro ochranu osobnich udajd, Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7,

ID datové schranky: gkbaa2n,

telefonni Cislo +420 234 665 111, webové stranky www.uoou.cz, elektronicka adresa
posta@uoou.cz.
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Ptiloha €. 2

PISEMNY
ZKOUSKY

ZAZNAM

Uc€o, jméno a pfijmeni zkouSeného studenta:

Uc€o, jméno a pfijmeni zkouSejiciho:
Zkouska z pfredmétu:

Popis prabéhu ustni zkousky:

Hodnoceni:

Datum:

Podpis zkousejiciho:

Podpis zkouseného studenta:
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