Smérnice rektora ¢. 5/2007

Ochrana osobnich udaji na Masarykové univerzité
(ve znéni u¢inném od 6.6.2007)

Podle § 10 odst. 1 zakona ¢, 111/1998 Sb., o vysokych skolach a o zméné a doplnéni
dalsich zakon( (zdkon o vysokych $koléach), déle jen ,zdkon", vydavam tuto smérnici:

Clanek 1
Predmét upravy

(1) Smérnice stanovi postup pfi zpracovani osobnich tdaji v rdmci Masarykovy
univerzity (ddle jen ,MU") a vymezuje prava a povinnosti zaméstnanct, studentd,
pripadné dalsSich fyzickych i pravnickych osob Gcastnicich se ¢innosti souvisejicich se
zpracovanim téchto udajd.

(2) Osobnim uUdajem se rozumi jakakoliv informace tykajici se urené nebo urcitelné
fyzické osoby (dale jen ,subjektu Gdaji"), tj. osoby, jiz Ize pfimo & neptimo
identifikovat zejména na zakladé ¢&isla, kédu nebo jednoho ¢&i vice prvkd,
specifickych pro jeho fyzickou, fyziologickou, psychickou, ekonomickou, kulturni
nebo sociadlni identitu.

(3) Zpracovanim osobnich Gdaji se rozumi jakakoliv operace nebo soustava operaci,
které jsou systematicky provadény s osobnimi Udaji, bez ohledu na to, zda
automatizované nebo jinymi prostredky. Zejména se jedna o shromazdovani,
ukladani na nosice informaci, zpfistupfiovani, Upravu nebo pozménovani,
vyhledavani, pouzivani, predavani, sifeni, zvefejhovani, uchovavani, vymeénu,
tFidéni nebo kombinovani, blokovani a likvidaci takovych Gdaju.

(4) Predmétem ochrany podle této smérnice jsou véechna zpracovani osobnich tdajd
realizovana zameéstnanci a studenty MU pfi pInéni jejich pracovnich ¢i studijnich,
povinnosti, pripadné dalsimi fyzickymi a pravnickymi osobami, které zpracovavaji
osobni Udaje na zdkladé smlouvy s MU (ddle je povéfené osoby).

(5) Tato smérnice vychazi ze zékona &. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdajt a o
v v v r s (o] rd v v . s s v s .
zmeéneé nekterych zakonu, s tim, ze doplnuje a rozpracovava néktera jeho
ustanoveni a stanovuje organizacni feseni v ramci MU, smérfujici k jeho realizaci.

Clanek 2
Citlivé udaje

(1) Na MU nelze zpracovavat osobni Udaje vypovidajici o narodnostnim, rasovém nebo
etnickém puvodu, politickych postojich, &lenstvi v politickych stranach ¢&i hnutich
nebo odborovych ¢i zaméstnaneckych organizacich, nabozenstvi a filozofickém
presvédceni, odsouzeni za trestny Cin, zdravotnim stavu a sexualnim Zivoté subjektu
Udajl a jakykoliv biometricky nebo geneticky Gdaj subjektu udajd.

(2) Vyjimkami ze zakazu v odstavci 1 jsou Udaje o:

a) zdravotnim stavu v osobnich evidencich zaméstnanct a studentd za predpokladu,
e tyto Udaje byly subjektem Gdaji do zminéné evidence dobrovolné predany a
jsou vedeny v jeho prospéch (napf. maji vliv na pfijeti ke studiu, ubytovani
v kolejich nebo vypocet jeho darnové povinnosti ¢i jinych zakonnych davek);
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mzdovych evidencich zameéstnancu za predpokladu, ze byly subjektem udaju do
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zminené evidence dobrovolné predany a slouzi pro placeni clenskych prispevku Ci
jinych davek, vcéetné uctovani o téchto platbach.

Zpracovani Udajd podle odst. 2 mlze probihat pouze na zékladé vyslovného
souhlasu subjektu Gdaji. Tento souhlas musi byt dan pisemné&, podepsén subjektem
Udajl a musi z ného byt zfejmé, jakych Udajl se tyka, k jakému Géelu, na jaké
obdobi a kdo jej poskytuje. Subjekt Uidajd svym podpisem také potvrzuije, ze byl
piredem poucen o svych pravech. Povérené osoby, které jsou podle charakteristiky
ptisludného zpracovani dat dle €l. 6 uréeny ke vkladani a likvidaci uvedenych Gdajd,
jsou povinny byt schopny existenci tohoto souhlasu prokazat po celou dobu jejich
zpracovavani.

Clanek 3
Zverejnovani osobnich udaju

ZveFejnénim osobnich Udajl se rozumi jejich zptistupnéni konkrétné neuréenym
osobam ¢i skupindm osob, zejména hromadnymi sdélovacimi prostiedky, jinym
verejnym sdélenim nebo jako soucast vefejného seznamu (napf. na verejnych
www-strankach).

Osobni Udaje chranéné podle této smérnice Ize zverejfiovat nejvyse v rozsahu:
jméno;
prijmeni;
tituly;
fotografie;
pracovni zafazeni na MU;
zarazeni v organizacni strukture MU;
zastavané funkce na MU;

na MU zapsané studijni programy a obory, véetné jejich typd, forem a délky trvani
studia;

kontaktni Gdaje v souvislosti s MU (adresy pracovist, telefony, FAXy, e-mailové
adresy);

Zivotopis;

pribéh jejich akademické kvalifikace;

podil na jednotlivych formach tviréi ¢innosti MU;
) vydané publikace;

vyuka uskutec¢fiovana na MU;

akademické osobni www-stranky (tj. WWW-stranky zamé&stnanc{ a studentl MU
souvisejici s jejich akademickym a/nebo studijnim plsobenim na MU ).

Subjekt Gdaji ma pravo zvolit si konkrétni rozsah zverejfiovanych udajd ad d), j),
m) a o), pfipadné tyto Udaje nezverejnit vibec.

Udaje uvedené v odst. 2 Ize zveFejfiovat pouze o subjektech, jez

jsou zaméstnanci MU;



b) jsou studenty MU zapsanymi ke studiu a toto studium nebylo preruseno ci
ukonceno;

c) aktudlné plsobi v orgdnech MU;

d) aktudlné pdsobi na MU a nelze je zahrnout pod pFipady a) az c) (napt. zahraniéni
subjekty v rdmci vyménnych pobytl).

Clanek 4
Povéiené osoby

(1) S osobnimi Udaji nad ramec uvedeny v ¢l. 3 mohou pFichazet do styku pouze:

a) osoby, které jsou podle charakteristiky pFisludného zpracovani Gdajl dle &l. 6
povéreny vkladanim a likvidaci osobnich udajd;

b) osoby, které jsou nadfizeny osobam uvedenym v odst. a) po organizacni Ci
metodické linii;
c) osoby, které zabezpecuji organizacni, funkcni a technickou spravu prislusného
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zpracovani udaju (zpravidla analytici, programatori, spravci systéemu, siti apod.);

d) daldi osoby, které jsou podle charakteristiky pfislusného zpracovani Gdajd dle &l. 6
povéFeny, aby tyto osobni Gdaje vyuzivaly k plnéni svych tkol§.

(2) Podminkou pfrijeti ¢i prefazeni osob na mista s povérenim dle odst. 1 je jejich
v ’ o s z ’ v . v . ’ . s ’ .
predchozi prukazné seznameni s touto smérnici a dalsimi relevantnimi pravnimi
normami upravujicimi jeji predmét.

(3) Povérené osoby jsou povinny zpracovavat osobni Udaje vzdy jen v rozsahu
charakteristiky pFislu§ného zpracovani udajd dle ¢l. 6.

(4) Povérené osoby jsou povinny zachovavat micenlivost o osobnich Gdajich a o
bezpecnostnich opatrenich, jejichz zverejnéni by ohrozilo zabezpeceni osobnich
Gdajl. Povinnost mi&enlivosti trva i po skonéeni zaméstnani, studia nebo vykonu
prislusnych praci.

Clanek 5
Zabezpeceni osobnich udaju

(1) Pisemnosti a technické nosic¢e informaci, jimiz disponuje MU a které obsahuji osobni
Udaje chranéné podle této smérnice, musi byt uchovavany pouze v uzamykatelnych
skrinich na pracovistich MU, pfipadné na jinych bezpecnych mistech uréenych
charakteristikou pfislusného zpracovani (dajd dle &l. 6, nebo zabezpedeny
kryptovanim.

(2) Pocitace a dalsi technické prostfedky, na nichz jsou uloZzena data obsahujici osobni
Udaje chranéné podle této smérnice, musi byt zabezpeceny pred volnym pFistupem
neopravnénych osob, zpravidla pristupovymi hesly, kryptovanim ¢i uzamcenim.

(3) Kopie osobnich tdajd chran&nych podle této smérnice musi byt pofizovéany na
technické nosice informaci podle provoznich pravidel stanovenych pro jednotliva
zpracovani Gdajl a uchovavany v zamykatelnych sk¥inich na pracovistich MU,
pripadné na jinych bezpecnych mistech uréenych charakteristikou prislusného
zpracovani Udajl dle ¢&l. 6, nebo zabezpedeny kryptovanim. Musi byt uklddany
zadsadné vzdy v jiné mistnosti nez originalni udaje.
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Clanek 6
Registrace a evidence zpracovani osobnich udajt

Organizac¢ni slozky (pripadné zaméstnanci ¢i studenti) MU, ktefi hodlaji zpracovavat
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osobni Udaje chranéné touto smernici, resp. chtéji zmenit dosavadni zpusob
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zpracovani osobnich udaju, oznami tuto skutecnost manazeru vnitrni spravy MU.

Oznameni dle odst. 1 musi obsahovat Uplnou charakteristiku prislusného zpracovani
e 7 .0
osobnich udaju v rozsahu:

Ucel zpracovani;
kategorie subjektl Gdajl a osobnich Gdajl, které se téchto subjektl tykaiji;
zdroje osobnich udajd;

popis zplsobu zpracovani osobnich Gdajl, véetné stanoveni odpovédnosti
jednotlivych povéfenych osob, pracovnich funkci ¢i pracovist, kterd budou
realizovat jednotlivé faze zpracovani;

prijemce nebo kategorie piijemcd, kterym mohou byt uvedené osobni Gdaje
zpFistupnény c¢i sdélovany;

zpUsob ziskdvani souhlasu subjektd Udaji se zpracovavanim jejich osobnich

1 .0

udaju;

zplsob informovani subjektu Gdajl, Ze jsou o nich uréité Gdaje shromazdovany;
zpUsob ovéFovani pravdivosti a presnosti osobnich tUdajl;

zplsob, jak budou subjektdm Gdaji poskytovany informace o osobnich Gdajich o
nich zpracovavanych;

predpoklddand preddvani osobnich udajd do jinych statl;
popis opatieni k zajist&ni ochrany osobnich tdajd.

Manazer vnitfni spravy zkompletuje predlozené podklady a na zakladé nich zpracuje
v vrs v r 7 2 v 4 V .0
a odesle prislusné oznameni na Urad pro ochranu osobnich udaju.

Navrhovatel ma pravo zahajit nové, resp. zménit dosavadni zpracovani osobnich
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udaju, az poté, kdy od Manazer vnitrni spravy obdrzi oficialni kladné stanovisko na
zakladé vysledku oznameni dle odst. 3.

ManaZer vnitini spravy vede a na www-strankach pristupnych zaméstnancim a
[e] v .V . . . v Va ’ ’ Vi .

studentdm MU zverfejfiuje evidenci véech zpracovani osobnich tdaji na MU

minimalné ve strukture dle odst. 2.

Clanek 7
Zavérecna ustanoveni

Vykladem této smérnice povéruji manazera vnitfni spravy.

Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonavaji rektor, kvestor, dékani, reditelé a
vedouci celouniverzitnich pracovist, manazer vnitfni spravy.

Tato smérnice zruuje smérnice ¢. 4/2000 Ochrana osobnich Gdaji na Masarykové
univerzité a ¢. 5/2003 o vystavovani informaci v prostfedi pocitaCové sité
Masarykovy univerzity v Brné.

Tato smérnice nabyva platnosti dnem podpisu, Ucinnosti nabyva dnem zverejnéni.



Petr Fiala

V Brné 6. ¢ervna 2007
rektor



