MU I

Smérnice Masarykovy univerzity €. 1/2019

VYDAVANiI DRUHOPISU DOKUMENTU

(ve znéni uc¢inném od 1. kvétna 2023)

Podle § 10 odst. 1 zakona ¢ 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni
dalsich zdkond (zdkon o vysokych $koldch), ve znéni pozdéjsich predpisi (déale jen
,Zakon"), vydavam tuto smérnici:
Clanek 1
Predmét upravy

(1) Tato smérnice upravuje postup pfi vydavani druhopisi dokumentl vydavanych
Masarykovou univerzitou (dale jen ,MU"Y).

(2) MU vydava druhopisy nasledujicich dokumentl vydavanych vefejnou vysokou
Skolou v souladu se zdkonem (nebo jim ekvivalentnich):

a) vysokoskolsky diplom,

b) vysvédceni,

c) dodatek k diplomu,

d) osvédceni o absolvovani studia v rdmci celozivotniho vzdélavani,

e) dokument o udéleni akademického titulu ziskaného na zakladé statni rigordzni
zkousky (vyjma tituld MUDr. a MDDr.),

f) dokument o jmenovani docentem (pouze v pfipadé jmenovani rektorem),
g) osvédceni o uznani zahrani¢niho vysokoskolského vzdélani nebo jeho casti,

h) osvédceni o nahrazeni akademického titulu ,magistr" ziskaného podle § 21 odst. 2
zakona €. 172/1990 Sb. o vysokych Skolach v oboru ekonomie akademickym
titulem ,inzenyr" (ve zkratce ,Ing."),

i) osvédé&eni o priznani akademickych titull podle § 46 odst. 5 zdkona absolventiim
postgradualniho studia, ktefi ziskali podle § 21 odst. 2, § 43 odst. 2 a § 22 zakona
¢. 172/1990 Sb. o vysokych skolach akademicky titul ,magistr* a akademicko-
védecky titul ,doktor",

j) osvé&dleni o nahrazeni zkratky ,Dr." zkratkou ,Ph.D." v ptipadé absolventd
postgraduadlniho studia, ktefi ziskali podle § 22 zakona ¢. 172/1990 Sb. o
vysokych Skolach akademicko-védecky titul ,doktor",

k) osvédceni o pfiznani akademického titulu ,doktor" (ve zkratce ,Ph.D." uvadéné za
jménem) absolventdm lékaFského studia, ktefi ukondili studium podle § 22 zakona
¢. 172/1990 Sb. o vysokych skolach.

(3) MU déle vydava druhopisy vysokoskolskych diplomd a vysvédéeni vydanych
absolventim téchto zaniklych instituci, jejichz je MU pravnim néastupcem:

a) Pedagogicky institut v Jihlave,
b) Vyssi pedagogicka Skola v Brng,
c) Pedagogicky institut v Brné.

(4) MU nevydava opisy dokumentl a neovéfuje kopie dokumentd.
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Clanek 2
Sprava agendy druhopisu
Spravu agendy druhopisll zabezpeéuje:
fakulta, na niz bylo studium absolvovano, v ptipadé druhopisti dokumentl podle

¢l. 1 odst. 2 pism. a) az e), h) a i), pokud jsou udaje potfebné pro vydani
druhopisu k dispozici v Informacnim systému MU (dale jen ,IS MU"Y),

odbor rektoratu MU (dale jen ,RMU") odpovédny za agendu dokument{ podle
Organiza&niho tadu MU v ptipadé druhopisl ostatnich dokumentd, pokud nejsou
podklady potfebné pro vydani druhopisu ulozeny v Archivu MU (dale jen ,Archiv"),

Archiv v ostatnich pripadech.

(2) V pfipadé druhopist podle odstavce 1 pism. a) tykajicich se doktorského studia

(1)

(2)

(3)

(4)

(1)

(2)
(3)

fakulta zasle na odbor vyzkumu RMU kopii zadosti podle ¢l. 3 odst. 1 a original
druhopisu s nalezitostmi podle ¢l. 4. Odbor vyzkumu RMU zajisti evidenci druhopisu
pro potfeby Archivu a pfedani originalu druhopisu Zadateli.

Clanek 3
Podminky vydani druhopisu
Druhopis dokumentu (dale jen ,druhopis") se vydava jako nahradni dokument za
ztraceny nebo zni¢eny dokument, a to na zakladé pisemné zadosti.

Zadost o druhopis dokumentu podle ¢l. 1 odst. 2 pism. a) az e) a h) az j) se podava
podle typu dokumentu vedoucimu fakultniho oddéleni odpovédného za pfislusnou
agendu. V ostatnich pfipadech se zadost podava vedoucimu prislusného odboru
RMU podle ¢l. 2 odst. 1 pism. b).

Podkladem pro vydani druhopisu je kopie prvopisu (originalniho dokumentu)
ulozena v IS MU nebo INET MU nebo v pfislusném analogovém spisu.

Neni-li mozné z ddivodu nedochovanosti historické dokumentace vydat druhopis
pozadovaného dokumentu, vyda Archiv potvrzeni namisto druhopisu.
Clanek 4
Nalezitosti druhopisu

Druhopis obsahuje jména akademickych funkcionard, ktefi byli podepsani na
prvopisu. Jména jsou doplnéna oznacenim v. r.

Plvodni razitko je na druhopisu nahrazeno pismeny L. S.

Druhopis se doslovné shoduje s prvopisem s nasledujicimi vyjimkami:

a) V zahlavi je uvedeno oznaceni ,Druhopis”.

b) Druhopis je opatfen dolozkou , Tento druhopis souhlasi s prvopisem", ktera

obsahuje ¢islo jednaci, GFedni podpis a UFedni razitko MU (druhopisy dokumentd
podle €&l. 2 odst. 1 pism. b) a c), resp. fakulty (druhopisy dokumentl podle ¢&l. 2
odst. 1 pism. a).

c) Vyjimky specifikované v odstavci 1 a 2.

(4)

Ufednim podpisem podle odstavce 3 se rozumi jméno, piijmeni a podpis vedouciho
pracoviété, které zabezpecduje spravu agendy druhopist v souladu s ¢l. 2.
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https://is.muni.cz/auth/do/mu/Uredni_deska/Predpisy_MU/Masarykova_univerzita/Organizacni_rad_MU/

Clanek 5
Zpusob vydavani a evidence druhopisu
(1) Lhdta pro vyfizeni zadosti podle ¢l. 3 odst. 1 je 30 dni, ve zvIasté slozitych
pripadech pak 60 dni.
(2) Predani vydaného druhopisu probiha:
a) osobnim prevzetim Zadatelem nebo osobou s zadatelovou plnou moci, vzdy po
ovéreni jejich totoznosti, nebo

b) prostfednictvim provozovatele postovnich sluzeb, a to vyhradné do vlastnich
rukou zadatele.

(3) Vydani druhopisu podle ¢l. 2 odst. 1 pism. a) a b) se nezpoplatiiuje. Vydani
druhopisu a potvrzeni podle Cl. 2 odst. 1 pism. c) je zpoplatnéno podle ceniku
sluzeb Archivu dostupného v dokumentovém serveru IS MU a v badatelné Archivu.

(4) Kopie vydaného druhopisu je ulozena a evidence predani druhopisu je vedena na
pracovistich podle ¢l. 2. Dalsi manipulace s dokumenty se fidi Smérnici MU
€.2/2016 - Spisovy rad.

Clanek 6
Prechodna a zavérec¢na ustanoveni
(1) Tato smérnice zruduje Smé&rnici MU €. 1/2019 - Vydavani druhopisti dokumentd, ze
dne 29. ledna 2019, ucinnou od 1. Unora 2019.

(2) Vykladem této smérnice povéruji reditele Studijniho odboru RMU, feditele Odboru
pro vyzkum RMU a reditele Archivu.

(3) Tato smérnice naleZi do oblasti metodického Fizeni ,Uchovavani dokladd a
archivnictvi®.

(4) Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonavaji prorektofi pfislusni podle
Organizacniho fadu MU, manazer vnitfni spravy a reditel Archivu.

(5) Tato smérnice nabyva platnosti dnem podpisu.

(6) Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. kvétna 2023.

podepsano elektronicky

Martin Bares
rektor
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Kvalifikovany elektronicky podpis:
MUDr. Martin Bares
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