MUN I

Smérnice Masarykovy univerzity ¢. 2/2023

ORGANIZACE ZABEZPECENi POZARNi OCHRANY

(ve znéni ucinném od 1. listopadu 2023)

V souladu s ustanovenim & 5 a 6 zakona ¢, 133/1985 Sb., o pozarni ochrané, ve znéni
pozdéjsich predpisG (déle jen ,ZoPO") a § 30 vyhldsky & 246/2001 Sb., o stanoveni
podminek pozarni bezpelnosti a vykonu statniho pozarniho dozoru (vyhlaska o pozarni
prevenci), ve znéni pozdéjsich pfedpisG (déle jen ,VoPP") a podle § 10 odst. 1 zdkona ¢&.
111/1998 Sb., o vysokych skoldch a o zméné a dopinéni dalsich zakond (zékon o vysokych
Skoldch), ve znéni pozdéjsich predpisd, vyddvam tuto smérnici:

Clanek 1
Pfedmét apravy
(1) Tato smérnice stanovi odpovédnost, organizaci a nékteré povinnosti k zajisténi
pozarni ochrany (dale jen ,PO"“) na Masarykové univerzité (dale jen ,MU").

(2) Tato smérnice plati v prostorach MU a v ostatnich prostorach, které MU vyuziva ke

své cinnosti.
Clanek 2
Odpovédnost za plnéni povinnosti pfi zajisténi PO

(1) Za plnéni povinnosti pFi zajisténi PO v prostorach MU odpovida vedouci pfislusného
hospodarského stfediska MU (dale jen ,,HS™). Vykonem povinnosti dle této smérnice
je vedouci pFislusného HS opravnén povérit dalsi osoby.

(2) Vedouci pfislusného HS zajisti plnéni povinnosti pfi zajisténi PO tfetimi osobami,
které se zdrzuji v prostorach MU, vcéetné osob zdrzujicich se v prostorach MU na
zékladé najmu nebo vykonu prace pro dodavatele MU. Smlouvy a dalsi dokumenty
prokazujici plnéni téchto povinnosti poskytne vedouci prislusného HS na vyzadani
manazerovi krizového fizeni.

(3) Spravuje-li prostory MU vice HS, urci pfislusné HS kvestor.
Clanek 3
Obecné povinnosti
(1) Kazdy je povinen:

a) pocinat si tak, aby svym jednanim nezapficinil vznik pozaru nebo nevytvoril riziko
pro jeho vznik,

b) seznamit se s pozarnimi poplachovymi smérnicemi, s pozarnim radem, s pozarnim
evakuacénim planem a dalsi dokumentaci PO,

c) v pfipadé pozaru postupovat dle pozarnich poplachovych smérnic,

d) pfi odchodu z pracovisté zajistit, aby pracovisté bylo v pozarné bezpecném stavu,
a to zejména vypnout elektrické spotfebice a zkontrolovat, zda se v mistnosti
nenachazi jiny iniciaéni zdroj, ktery by mohl zapficinit vznik pozaru,

e) je-li zaméstnancem, ktery jako posledni pfed koncem pracovni doby opousti
pracovisté a umoznuje-li to povaha pracovisté, zabezpecit pracovisté pred
vstupem nepovolanych osob,

f) bezodkladné hlasit vedoucimu zaméstnanci zjisténé zavady v PO.
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Zakazuje se:

ponechavani nezabezpecenych nebo otevienych nadob s chemickymi latkami
mimo mista tomu urcena,

nabijeni akumulatorl bez dozoru nebo mimo k tomu uréena mista,

ponechdvani trvale v zasuvkach elektrickych spotiebi¢l, které mohou byt

.. v 7 . v 7 . r . r o . r
iniciacnim zdrojem pozaru, zejm. rychlovarnych konvic, kavovaru, mikrovinnych
trub, ventilatord, chladicich zafizeni nebo pfimotopd,

parkovani a dobijeni dopravnich prostfedkt, které mohou byt iniciaénim zdrojem
pozaru v mistech, kde to neni umoznéno,

ponechavani otevieného ohné bez dozoru a mimo oznacena mista vyhrazena
k tomu provoznim radem.
Clanek 4
Povinnosti vedoucich zaméstnancu
Vedouci soucasti MU:

zajituje podminky pro $koleni zaméstnanct o PO, odborné pfipravy preventistd
PO, preventivnich pozarnich hlidek a osob zajistujicich PO v mimopracovni dobég,

Uéastni se nejméné jedenkrat za t¥i roky $koleni vedoucich zamé&stnancl o PO,
zfizuje ohlasovny pozaru a zajistuje jejich provoz,

zajistuje provadéni preventivnich pozarnich prohlidek, podminky pro vykon
statniho pozarniho dozoru a vyhodnoceni provedenych kontrol,

zajistuje vybaveni soulasti MU vécnymi prostfedky PO a pozarné bezpeénostnimi
zarizenimi v provozuschopném stavu,

uréuje osobu odpovédnou za provoz elektrické pozarni signalizace (EPS), zajistuje
r Ve v o .
zpracovani dokumentace PO odborné zpusobilou osobou.

Vedouci zaméstnanec:

zajistuje a kontroluje na pracovisti dodrZzovani povinnosti k zajisténi PO a vytvari
Ve v r Ve v ’ vrs O

podminky pro ohlasovani a haseni pozaru,

zajistuje podminky pro provadéni preventivnich pozarnich prohlidek a vykon

statniho pozarniho dozoru na pracovisti,

Gcastni se nejméné jedenkrat za tfi roky Skoleni vedoucich zaméstnancl o PO,

zajistuje sezndmeni osob vykonavajicich na pracovisti ¢innosti se zvysenym

pozarnim nebezpecdim a vysokym pozarnim nebezpecim s podminkami PO,

zajistuje operativni odstrafiovani zadvad na pracovisti,

provadi skoleni podfizenych na pracovisti,

sav . V7 s ’ sV, . . . [¢] s
zajistuje, aby k zarizenim provozovanym na pracovisti byla k dispozici pruvodni a
provozni dokumentace véetné ndvodu vyrobce.

Clanek 5
Odborna zplisobilost
O zfizeni funkce preventisty PO rozhoduje vedouci pfislusného HS. Odbornou

pripravu pro vykon této funkce provadi odborné& zpisobild osoba v PO (dale jen
»0Z0 v PO") nebo technik PO (dale jen , TPO") prislusSného HS jedenkrat rocné.

Je-li funkce preventisty, OZO, TPO nebo jina funkce na Useku PO vykonavana
dodavatelsky, zajisti vedouci pfisluSného HS dokumentaci plnéni povinnosti
stanovenych pravnimi pfedpisy a predpisy MU dodavatelem.

Je-li funkce preventisty, 0ZO, TPO nebo dalsi funkce na Useku PO vykonavana
zaméstnancem MU, predlozi vedouci pFislusného HS na Zadost manazera krizového
Fizeni kopii doklad( o odborné zpUsobilosti takového zamé&stnance.
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Clanek 6
Preventivni pozarni hlidka
Preventivni pozarni hlidka se zfizuje v pfipadech stanovenych nafizenim kraje nebo
obecné zavaznou vyhlaskou a dale na pracovistich, kde se provozuje ¢innost
s vysokym a zvySenym pozarnim nebezpecim a trvale tam pracuji nejméné tfi
zaméstnanci.

Cleny preventivni pozarni hlidky jmenuje vedouci ptisluné soucasti MU.

Podminky odborné pripravy preventivni pozarni hlidky upravuje Tematicky plan a
Casovy rozvrh. Vzor tematického planu a ¢asového rozvrhu a Vzor zdznamu
odborné pripravy preventivnich pozarnich hlidek dostupny v dokumentovém

serveru informacniho systému MU (dale jen ,DS IS"), vydava manazer krizového
fizeni.

Clanek 7

Obsluha, udrzba, kontroly a opravy technickych zarizeni, pozarné bezpeénostnich zafizeni a

(1)

(2)

(1)

(2)
a)

b)
d)

e)
f)

g)

h)

j)

vécnych prostredkii PO

Obsluhu, udrzbu, kontrolu, opravy a dokumentaci technickych zafizeni, pozarné
v ’ V7 7 v ’ v o PRV A 7 v v 7
bezpecnostnich zafizeni a vecnych prostredku PO zajistuje vedouci prislusného HS.

Neni-li pozarné& bezpeénostni zafizeni (dale jen ,PBZ") zplsobilé plnit svoji funkci,
ucini bez zbyte¢ného odkladu vedouci pFislusné soucasti nebo jim povérena osoba
opatieni k obnoveni jeho provozu. Nelze-li provoz PBZ z technickych nebo jinych
zdvaznych dlvodd obnovit, pfijme vedouci prislusné sou&asti dalsi opatfeni ke
zvydeni pozarni bezpeénosti, kterym muize byt zvy$end &etnost preventivnich
kontrol nebo Uprava provozu v mistech s PBZ.

Clanek 8
Dokumentace PO

Dokumentaci PO zpracovava OZ0O nebo TPO a schvaluje vedouci pfislusného HS
nebo pFisludné soucasti MU. Dokumentace PO mize byt soucasti internich
dokumentl. Soudasti dokumentace PO jsou také dokumenty externich dodavatell
tykajici se pozarni bezpecnosti staveb. Dokumentaci PO dle odstavce 2 pism. b)
zpracovava manazer krizového Fizeni a schvaluje rektor.

Dokumentaci PO tvori:

zaclenéni provozovanych &innosti, a to dle § 28 VoPP do kategorii bez zvySeného
pozarniho nebezpedi, se zvySenym pozarnim nebezpecim nebo vysokym pozarnim
nebezpecim; tato soucast dokumentace PO se uklada v DS IS,

stanoveni organizace zabezpeceni PO na MU dle § 30 VoPP,
stanoveni organizace zabezpeceni PO na pfislusném HS,
pozarni fad dle § 31 VoPP,

pozarni poplachové smérnice dle § 32 VoPP, jejichz vzor je ulozen v DS IS,

pozarni evakuacni plan dle § 33 VoPP - zpracovava se pro objekty a prostory,
ve kterych jsou slozité podminky pro zasah dle §18 VoPP,

dokumentace zdolévani pozarl dle § 34 VoPP - zpracovava se obvykle operativni
karta v pripadech, kdy se slozité podminky pro zasah vyskytuji v jednom
stavebnim objektu; tato soucast dokumentace PO se uklada v DS IS,

Fad ohlasovny pozar( dle § 35 VoPP; zpracovava se v mist&, kde je ohladovna
pozaru zfizena,

tematicky pldn a ¢asovy rozvrh $koleni zaméstnancl a odborné ptipravy
preventivnich pozarnich hlidek a preventistd PO dle § 23 az 25 VoPP, jejichZ vzory
jsou ulozeny v DS IS,

dokumentace o odborné ptipravé preventivnich pozarnich hlidek a preventistd PO
dle § 26 VoPP,

3/6



k) dokumentace o provedeném &koleni zaméstnanct povéFenych zajist&nim PO v
dobé snizeného provozu nebo v mimopracovni dobé a dokumentace o Skoleni na
pracovisti,

) pozarni kniha dle §37 VoPP; pocet pozérnich knih a uréeni objektl nebo zatizeni
stanovi OZO nebo TPO,

m) doklady o montazi, funk¢ni zkouSce a kontrole provozuschopnosti, udrzbé
a opravach instalovanych v&cnych prostfedk( PO a PBZ,

n) dalsi dokumentace obsahujici podminky pozarni bezpecnosti zpracovavana
a schvalovand, popripadé& vedena podle zvldstnich predpist dle § 15 ZoPO,

0) pozarné bezpecnostni reseni,

p) bezpecnostni dokumentace dle zakona ¢. 224/2015 Sb., o prevenci zavaznych
havarii zplsobenych vybranymi nebezpeénymi chemickymi Iatkami nebo
chemickymi smésmi a o zméné zakona ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich,
ve znéni pozdé&jsich predpist, (zakon o prevenci zavaznych havarii),

gq) bezpecnostni listy dle zakona ¢. 350/2011 Sb., o chemickych latkach a
chemickych smésich a 0 zmé&né né&kterych zakond (chemicky zakon),

r) doklady prokazujici dodrzovani technickych podminek a ndvodd vztahujicich se
k pozarni bezpeénosti vyrobkd nebo &innosti,

s) rozhodnuti a stanoviska spravnich Uradid tykajici se pozarni bezpeénosti
pfi provozovanych ¢innostech.

(3) Neni-li v odstavci 2 uvedeno jinak, uklada se dokumentace PO v DS IS nebo na
prisludném pracovisti; o zplsobu uloZeni rozhoduje vedouci pFislu$né HS.

Clanek 9
Preventivni pozarni prohlidky

(1) Preventivni pozarni prohlidky provadi OZO, TPO nebo preventista PO, a to v
prostorach, kde jsou provozovany cinnosti:

a) s vysokym pozarnim nebezpecim, nejméné jednou za tfi mésice,
b) se zvy$enym pozarnim nebezpedim, nejméné jednou za $est mésicd,
c) bez zvySeného pozarniho nebezpeci, nejméné jednou za rok.

(2) 0ZzZO0, TPO nebo preventista poridi bezodkladné po provedeni preventivni pozarni
prohlidky pisemny zdznam, a to zapisem do pozarni knihy nebo samostatnou
zpravou. Kopie zaznamu se ulozi v DS IS nebo na prislusném pracovisti.

Clanek 10
Skoleni zaméstnanct a studentti o PO
(1) Skoleni zaméstnancl a studentl o PO se provadi elektronickym $kolenim a
Skolenim na pracovisti. Elektronické skoleni zajistuje RMU.

(2) Skoleni zaméstnancl se provadi v intervalech dle pfilohy ¢. 1 - Intervaly $koleni
PO. Zaznam o provedeném Skoleni se uklada v IS MU.

(3) Vedouci ptislusného HS miZe rozhodnout o tom, Ze $koleni zamé&stnancl na
pracovisti se provede elektronicky.

(4) Skoleni zaméstnance se provadi vzdy bez zbyte¢ného odkladu po zméné pracovisté
nebo pracovniho zarazeni zaméstnance, vyzaduje-li to povaha prace nebo Uroven
pozarniho nebezpedi pracovisté.

(5) Skoleni studentl se provadi pfi zapisu do prvniho ro¢niku nebo pred zahajenim
vyuky.

(6) Vzor tematického planu, ¢asového rozvrhu a dokumentace o provedeném Skoleni
zaméstnancu a Vzor osnovy $koleni studentd je dostupny v DS IS.
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Clanek 11
Zajisténi pozarni ochrany v dobé snizeného provozu a v mimopracovni dobé
VyZzaduji-li provozni podminky pracovisté zajisténi PO v dobé snizeného provozu
nebo v mimopracovni dobé&, rozhodne vedouci pfislusného HS o zajisténi PO
prostiednictvim zamé&stnanct pFislu§ného HS nebo dodavatelsky.

Je-li PO v dobé snizeného provozu nebo v mimopracovni dobé zajisténa
zaméstnanci, vyda k tomu vedouci pfislusného HS pokyny a zajisti Skoleni téchto
zaméstnancU. Vzor pokynd a ndplné &koleni dostupny v DS IS, vydavé manazer
krizového fizeni.

Clanek 12
Ohlasovny pozaru, oznameni a zprava o pozaru
Ohlasovna poZaru je provozovana v dobé pfitomnosti obsluhy.

Vzor tematického pldnu a zdznamu o Skoleni obsluhy ohlasovny pozaru je dostupny
v DS IS.

Vedouci piislusné soudasti bez zbyteéného odkladu informuje vhodnym zplsobem
manazera krizového Fizeni o pozaru na prislusné soucasti a zajisti zpracovani
pisemné zpravy o pozaru. Vzor zpravy o pozaru je dostupny v DS IS.

Clanek 13
Cvicny pozarni poplach
O vyhlaseni cvi¢ného pozarniho poplachu (dale jen ,CPP“) rozhoduje vedouci
prislusného HS MU, je-li to treba k ovéreni Ucinnosti pozarnich poplachovych smérnic
a pozarniho evakuacniho planu.

CPP se vyhlasuje nejméné jednou za kalendarni rok:
na HS MU, kde probihaji ¢innosti s vysokym pozarnim nebezpecim,
na HS MU, kde jsou slozité podminky pro zasah HZS.
PFi CPP se ovéfuje zejména:
vyhlaseni pozarniho poplachu,
ohlaseni pozarniho poplachu,
prichodnost evakuaénich cest a vychodd,

Casové trvani jednotlivych Casti pozarniho poplachu - vyhlaseni, ohlaseni,
evakuace,

¢innost preventivnich pozarnich hlidek a koordinace s dalsimi Ucastniky,
reakce na ohlaseni pozaru,

funkcénost PBZ,

viditelnost a spravné umisténi bezpecnostniho znaceni,

¢innost pfi zdolavani pozaru,

evakuace osob, zvifat a uréeného majetku,

zajisténi prvni pomoci,

dalsi postupy a cinnosti stanovené v dokumentaci PO.

Vyhlaseni CPP se pfedem oznami prislusnému operac¢nimu stredisku Hasi¢ského
zachranného sboru kraje, oznameni provede osoba, ktera poplach vyhlasuje.

O CPP se provede zapis do pozarni knihy.
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Clanek 14
Svarovani

(1) Svarovani Ize na MU provadét jen na zakladé pisemného povoleni vedouciho
prislusné soucasti MU. Vzor pozarné bezpecnostniho opatfeni pfi svarovani
dostupny v DS IS, vydava manazer krizového Fizeni.

(2) Vedouci pfislusné soucdasti MU zajisti vykon pozarniho dohledu po dobu svarovani a
nejméné osm hodin po skonceni svarovani.

Clanek 15
Zavérecna ustanoveni

(1) Tato Smérnice zrusuje Smérnici rektora ¢. 4/2005 - Organizace zabezpecleni pozarni
ochrany na Masarykové univerzité, zde dne 4. bfezna 2005, Gc¢innou od 4. bfezna
2005.

(2) Vykladem jednotlivych ustanoveni této smérnice povéruji manazera krizového
fizeni.

(3) Tato smérnice nalezi do oblasti metodického fizeni ,Bezpecnost a ochrana zdravi pfi
praci, pozarni ochrana a pfiprava krizového fizeni".

(4) Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonava vedouci pfislusSného HS MU a manazer
krizového Fizeni.

(5) Tato smérnice nabyva platnosti dnem podpisu.

(6) Tato smérnice nabyva Gcinnosti dnem 1. listopadu 2023.

Prilohy: ¢. 1 — Intervaly Skoleni PO

podepsano elektronicky

Martin Bares
rektor
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