Smérnice MU ¢. 11/2014

Knihovni rad Masarykovy univerzity
(ve znéni uc¢inném od 1. 10. 2014)

Podle § 10 odst. 1 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni
dalsich zdkond (zékon o vysokych $koldch), déle jen ,zékon", vyddvam tuto smérnici:

Clanek 1
Predmét Upravy

Knihovni rad Masarykovy univerzity (dale ,fad MU") vymezuje hlavni zasady ¢innosti
systému knihoven Masarykovy univerzity (dale ,MU") v souladu se zdkonem

¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb (dale ,knihovni zakon").

Clanek 2
Systém, poslani a organizace knihoven MU

(1) Systém knihoven MU tvori Ustfedni knihovny, resp. knihovny soucdsti MU, uvedené
v Priloze 1 (dale ,knihovny MU"). Tyto knihovny mohou byt organizacné ¢lenény na
dil¢i knihovny.

(2) Knihovny MU zabezpeéuji knihovnické a informaéni sluzby studentim a odborné
komunité MU ve standardu, ktery odpovida poslani MU jako vyzkumné univerzity a
v souladu se specifickymi potfebami pFislusnych pracovist MU. Provoz knihoven MU
je upraven provoznimi rady knihoven MU (dale ,fady knihoven MU"“), vydanymi
dékany nebo fediteli pracovist v souladu s fadem MU. V pfipadé Knihovny
univerzitniho kampusu (dale ,,KUK") navrhuje provozni fad rada KUK a je vydavan
spolecné dékany fakult umisténymi v prostoru univerzitniho kampusu a feditelem
CEITEC MU.

3) Cinnost systému knihoven MU koordinuje Knihovnicko-informacni centrum MU pfi
Ustavu vypocetni techniky MU (dale ,KIC"), a to zejména v oblastech navrhu a
implementace spole¢nych celouniverzitnich pravidel, standardizace zpracovani
dokumentt v&etné budovéni souborného katalogu, ziskavani a vyuzivani
elektronickych informaénich zdrojd, vytvareni a evidence projektl knihovnické
odbornosti.

Clanek 3
Knihovnické a informaéni sluzby

(1) Knihovny MU jsou poskytovateli vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb ve
smyslu § 4 knihovniho zakona. Mohou poskytovat i dalSi sluzby, které vyplyvaji
z charakteru a poslani pFislusnych pracovist.

(2) Knihovny MU poskytuji tyto sluzby uZzivatellm v zavislosti na jejich zarazeni do
prisludné kategorie uZivateld. Absenéni vypQjéni sluzby mohou byt poskytovany
pouze registrovanym uZivateldm. Konkrétni pravidla poskytovani jednotlivych
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sluZeb, véetné kategorizace dokumentt a pravidel jejich pQjéovani, stanovuji Fady
knihoven MU.

Knihovny MU dale poskytuji jednotné centralni sluzby, zejména automatické zasilani
elektronickych upominek internim uZivateldm ptfed ukon&enim vypQjéni Ihity,
moznost elektronické rezervace dokumentl a piipadné dalsi sluzby specifikované

v fadech knihoven MU. Pravidla poskytovani t&chto sluZzeb jsou soucdsti Fadd
knihoven MU.

Clanek 4
Uzivatelé

Knihovny MU poskytuji své sluzby t&mto skupindm uzivatelQ:
= interni uZivatelé
= externi uzivatelé

Internimi uzivateli se rozumi studenti, zaméstnanci v pracovnépravnim vztahu k MU,
emeritni profesofi MU a zahrani¢ni studenti i pracovnici na pobytech na MU.
Externimi uzivateli jsou ostatni uzivatelé.

Skupina internich uzivatel( se ¢leni na tyto kategorie:

= studenti bakalafskych a magisterskych studijnich program MU a G&astnici
programd celoZivotniho vzdélavani,

= studenti doktorskych studijnich programt MU,
= akademicti pracovnici MU,
= neakademicti pracovnici MU,

= emeritni profesofi MU, kterym byl tento status pfiznan dle Kariérniho fadu
Masarykovy univerzity,

= osoby (studenti a zaméstnanci MU) se specifickymi naroky,
= zahrani¢ni studenti na studijnich pobytech na MU,

» zahranicni pracovnici pobyvajici na pracovistich MU na zékladé mezinarodni
spoluprace.

Za studenta dle prvnich dvou odrazek odstavce 3 se povazuje také student, ktery
radné ukonci veskera sva studia ve studijnich programech na MU, ale nejpozdéji
v den, kdy ukonci posledni z nich, poda prihlasku ke studiu v dalSim studijnim
programu uskutec¢fiovaném na MU. Tento stav potrva do dne, kdy

a) takova osoba méla stanoven termin zapisu do dalsiho studijniho programu,
ale nezapsala se,

b) marné uplynula Ih(ta pro podani zadosti o pfezkoumani rozhodnuti o nepfijeti
ke studiu v dalSim studijnim programu, pokud bylo takové rozhodnuti vydano,

c) dané osobé bylo doruceno rozhodnuti o zamitnuti Zadosti o prezkoumani
rozhodnuti o nepfijeti ke studiu v dalsim studijnim programu, pokud bylo
rozhodnuti o nepfijeti ke studiu vydano a uvedena osoba podala zadost
o pfezkoumani tohoto rozhodnuti,

podle toho, kterd z vySe uvedenych skutecnosti nastane dfive.

O zarazeni do kategorie osob se specifickymi naroky rozhoduje reditel Strediska
pro pomoc studentdm se specifickymi naroky.
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(6) UZivatelGm zafazenym do kategorie osob se specifickymi naroky se v souladu se
zakonem €. 121/2000 Sb., o pravu autorském a o pravech souvisejicich s pravem
autorskym (autorsky zdkon) poskytuiji zvlastni sluzby v rozsahu zdlvodn&ném
lékaFskou specifikaci jejich naroka.

(7) V rédmci kategorii internich uZivatelG nejsou rozliSovani uzivatelé z rlznych fakult.

(8) Rady knihoven MU stanovi pro kazdou z kategorii internich uZivatell pravidla tak,
aby platila jednotné pro vsechny interni uzivatele v ramci MU.

(9) Pravnickym osobam je knihovni fond knihoven MU zpfistupnén prostifednictvim
meziknihovni sluzby v souladu s § 14 knihovniho zadkona.

Clanek 5
Registrace uzivatelu

(1) Uzivatelem ve smyslu ¢l. 4 odst. 1 se fyzickd osoba stava:

= registraci v evidenci knihoven MU na zakladé prikazu studenta MU nebo
zaméstnaneckého prikazu MU (interni uzivatelé) nebo

= registraci v evidenci knihoven a ziskanim prikazu uzivatele knihovny (externi
V. 7 - e V. 4 o
uzivatelé a interni uzivatelé bez prukazu MU),

= bez registrace v pfipadé, ze pozaduje pouze prezenc¢ni sluzby.
Registrace je jednorazova a je platna pro vSechny knihovny MU.

(2) Soucasti registrace je evidence osobnich dat uzivatele v rozsahu potfebném pro
zajisténi knihovnickych sluZeb. Data internich uZivatell jsou pfejimana
z informacnich systém@ MU. Pfi zpracovani osobnich dat se postupuje v souladu
s platnymi pravnimi predpisy a smérnicemi MU.

(3) Pri své prvni registraci v systému knihoven MU podepisuje uzivatel souhlas se
zpracovanim osobnich Gdaji v systému knihoven MU, povinnost seznédmit se
s fddem MU a rady knihoven MU a souhlas s povinnosti tyto fady dodrzovat.

(4) Registrace internich uZivateld - studentl plati po dobu studia resp. po dobu
stanovenou ¢&l. 4 odst. 4, zaméstnanct po dobu trvani pracovnépravniho vztahu,
emeritnich profesori neomezené&, osob na kratkodobych pobytech na MU po dobu
pobytu. Registrace externich uZivateld plati na dobu 12 mésicl od data registrace.
Pokud neni registrace obnovena, kondi prava uzivatele datem jejiho ukonceni.
Nejpozdé&ji k tomuto datu musi byt jejich zavazky vié&i knihovné vyrovnany.

Clanek 6
Prava a povinnosti uzivatelQ

(1) Registrovany uzivatel ma pravo vyuzivat knihovni a informacni sluzby definované
v tadech knihoven MU podle pravidel platnych pro kategorii uzivatell, v niz je
zarazen.

(2) Uzivatel ma pravo podavat pripominky, stiznosti a navrhy k praci knihoven MU
vedoucim téchto knihoven, vedoucimu KIC, v zavaznych pripadech pak prorektorovi,
v jehoZ svérenych oblastech Cinnosti jsou knihovni sluzby (dale jen odpovédny
prorektor). Uzivatel je povinen dodrzovat fad MU a rady knihoven MU, jejichz fondy
a sluzby vyuziva.
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PFi zdvazném & opakovaném poruseni Fadl podle odst. 2 mize byt uZivatel do¢asné
nebo trvale omezen v uzivatelskych pravech v systému knihoven MU. Tim neni
zbaven odpové&dnosti vyplyvajici z platnych predpisi ani povinnosti nahradit
pfipadnou skodu.

Clanek 7
Poplatky za sluzby

Registrace internich uzivatell v knihovnach MU je bezplatna.

Registrovani externi uzivatelé jsou povinni uhradit jednotny registra¢ni poplatek
podle aktualniho univerzitniho ceniku uvedeného v Priloze 2 (dale ,cenik™).
Povinnost hradit registracni poplatek se nevztahuje na absolventy MU, ktefi se pfi
registraci prokazi Kartou absolventa MU, na byvalé zaméstnance MU starsi 60 let a
na ¢leny Spolku absolvent( a pFatel MU.

Verejné knihovnické a informacni sluzby uvedené v § 4 odst. 1 knihovniho zakona
poskytuji knihovny MU bezplatnég, s vyjimkou ptipadd uvedenych v § 4 odst. 2
knihovniho zakona, kdy mdzZe byt vybiran poplatek ve vysi skuteénych nakladd
vynaloZzenych na zajisténi sluzby.

Za nékteré dalsi poskytované sluzby uctuji knihovny MU poplatky ve vysi stanovené
cenikem.

PF¥i nedodrzeni terminu vypQjéni doby je kaZzdy uzivatel povinen zaplatit smluvni
pokutu ve vysi stanovené v Priloze 2. Smluvni pokuta je uréena nezavisle na tom,
zda prodleni s vracenim knihovni jednotky uzivatel zavinil i nikoliv a nezavisle na
tom, zda a v jaké vysi tim vznikne MU skoda, kterou Ize vymahat samostatné.

Clanek 8
Zavérecna ustanoveni

PriibéZnou aktualizaci PFilohy €. 2 povéfuji odpovédného prorektora.

Vykladem jednotlivych ustanoveni této smérnice povéruji vedouciho KIC.

Kontrolou dodrzovani této smérnice povéruji odpovédného prorektora.

Tato smérnice rusi smérnici rektora ¢. 14/2005 Knihovni fad Masarykovy univerzity.
Rad MU nabyva G&innosti dne 1. 10. 2014.

Mikulas Bek

V Brné 30. zari 2014
rektor



Priloha 1

Seznam knihoven MU

Knihovna Fakulty informatiky MU,
Botanicka 68a, 602 00 Brno

Knihovna Univerzitniho centra Tel¢ MU,
Namésti Zacharidse z Hradce 2, 588 56 Telc

Knihovna univerzitniho kampusu MU,
Kamenice 5, 625 00 Brno

Stredisko védeckych informaci Ekonomicko-spravni fakulty MU,
Lipova 41a, 602 00 Brno

Univerzitni knihovna pro studenty se specifickymi naroky,
Komenského nam. 2, 602 00 Brno

Usttedni knihovna Fakulty socidlnich studii MU,
Jostova 10, 602 00 Brno

Ustiedni knihovna Filozofické fakulty MU,
Arne Novaka 1, 602 00 Brno

Ustfedni knihovna Pedagogické fakulty MU,
Poric¢i 31a, 603 00 Brno

Ustfedni knihovna Pravnické fakulty MU,
Vevefi 70, 611 80 Brno

Usttedni knihovna Prirodovédecké fakulty MU,
Kotlarska 2, 611 37 Brno

Aktualni adresy jsou dostupné na www.muni.cz.



Priloha 2

Cenik jednotnych poplatkii a smluvnich pokut systému knihoven MU

A) Registracni poplatky

e Interni uzivatelé bez poplatku
e Externi uZivatelé 200,- K&/ rok - pfi 1. registraci (véetné vystaveni prikazu ¢tenare)
100,- K¢ / rok - pFi opakované registraci

100,- K¢ - vydani ndhradniho prikazu

B) Smluvni pokuty za prodleni

Dle kategorie pljéeného dokumentu (za kazdou knihovni jednotku v prodleni), shodné
pro vSechny uzivatele:

e VypUljéky prezenéniho typu 10 K¢& / hodina

o Vypljcky kratkodobého typu (do 14 dni) 10 K& / den

e Ostatni typy vypujéek (kromé kategorie ,dlouhodobd vypuj¢ka®) 5 K&/ den

Vymahani vypljéek pravni cestou dle naklad{

C) Dalsi poplatky a sluzby

Fakultni knihovny a knihovny dalSich soucasti MU mohou Uctovat dalsi poplatky za
specifické sluzby dle ceniku, ktery je soucasti provozniho fadu pfislusné knihovny.

Poznamky:

1) Registracni poplatky jsou od DPH osvobozeny.
2) Smluvni pokuty za prodleni nejsou predmétem DPH.

3) Vypljéni Ihlty pro jednotlivé kategorie dokumentt jsou stanoveny provoznimi Fady knihoven
MU. Kategorie Prezencné+ oznacuje dokumenty pdjéované prezenéné, u nichZ je nastavena
moznost absen&niho vypljéeni dokumentu ke konci pracovni doby na dobu uzavieni knihovny,
s povinnosti vraceni dokumentu do stanovené hodiny nasledujiciho pracovniho dne.



