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Masarykova univerzita C. j.: MU/60245/2013/PdF

Pedagogicka fakulta

Smeérnice dékana ¢. 1/2010

PROVOZNI RAD

Pedagogické fakulty Masarykovy
univerzity

Po¥ici 7,9,11

(ve znéni uc¢inném od 10. 12. 2013)

v

Podle § 28 odst. 1 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych sSkolach a o zméné a doplnéni
dalSich zakonl (zdkon o vysokych &kolach), ve znéni pozdé&jsich predpisl, vydavdm tuto
smérnici:

Clanek 1
VSeobecna ustanoveni

1. UOé&el: Provozni tad stanovi pravidla provozu v objektu Pedagogické fakulty
Masarykovy univerzity Pofi¢i 7 a Pofi¢i 9-11 (dale jen objekt). Obsahuje souhrn
pokynU a pravidel, které upravuji organizaci a provoz objektu, dodrzovani poradku,
bezpecnosti a ochranu majetku v objektu.

2. Rozsah platnosti: Provozni fad je zavazny pro vSechny subjekty dislokované
v prostorach objektu a fyzické osoby, které se v objektu pohybuji.

3. Definice pojmi a zkratek:

PdF MU - Pedagogicka fakulta Masarykovy univerzity
TPS - Usek technicko-provoznich sluzeb

uIs - Usek informacnich sluzeb

objekt - Pofici 7 a Porici 9-11

BBAO1-BBAOS5 - oznaceni budov

4. Odpovédnost: Tajemnik PdF MU, vedouci TPS, vedouci UIS.



Clének 2
Provoz objektu

Ve vSech prostorach objektu - tj. v budovach BBAO1, BBA02, BBAOS - je provozovana
vyuka studentl a s ni souvisejici ¢innost akademickych pracovniki. Dale je zde
administrativnimi a technickymi pracovniky vykonavana cinnost, ktera souvisi se
zabezpecenim trvalého a plynulého chodu celé fakulty.

Provozni dobou objektu je doba od 6.00 do 20.00 v pracovni dny.

V provozni dobé& je v objektu povolen pobyt zaméstnancim a studentdm PdF MU,
pripadné dalSim osobam, které vyuzivaji sluzeb PdF MU poskytovanych pro verejnost
nebo zde vykonavaji jinou Cinnost na zakladé smluv ¢i objednavek.

Pracovnici uklidové firmy maji pfistup do objektu v dobé od 5.00 do 20.30 hodin
v pracovni dny, v sobotu od 6.00 hod. a ptl hodiny po skonéeni posledni rozvrhované
vyucovaci hodiny. V pripadé potfeby i v nedéli v ¢asech sjednanych s vedenim TPS.

Mimo provozni dobu pouze se souhlasem vedouciho TPS.

Clanek 3
Systém parkovani

Ve dvornim traktu je vyhrazeno celkem 27 parkovacich mist pro zaméstnance a
navstévy fakulty a 2 mista pro invalidy.

Po obsazeni vSech parkovacich mist, které je signalizovano svételnou tabuli
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v prujezdu z ulice Ypsilantiho, nesmi dalsi vozidla do arealu dvora vjizdet. /Krome
Ucelu uvedeného v bodé 3/.

Ve dvornim traktu jsou vyhrazena 3 parkovaci mista pro sluzebni vozidla.

Kratkodobé vjezdy za Géelem dovozu a odvozu materidlu, zafizeni, odpad( apod.
povoluje v provozni dobé operativné vratna sluzba.

Ostatni vjezdy a parkovani vozidel povoluje vyjimeén& v odlvodné&nych ptipadech
tajemnik fakulty. Tato povoleni se pfedavaji na vratnici, kde jsou evidovana.

Clanek 4

Ochrana majetku a osob v objektu

Kazdy zaméstnanec PdF MU pracujici v objektu je povinen predchazet poskozeni,
ztraté, znieni a zneuziti majetku PdF MU. Zejména pak odpovida za radné uzamceni
véech vstupl do svéfeného pracoviété, uzavieni oken, vypnuti osvétleni a vsech
spotfebi¢l a zafizeni pfi odchodu z prostor tohoto pracovisté, pokud odchazi jako
posledni, soucasné je povinen zastfezit objekt pomoci elektronického pristupového
systému.

VSechny osoby pobyvajici v objektu jsou povinny chovat se tak, aby predchazely
poskozeni, ztraté, zniCeni a zneuZiti majetku. Ddle jsou tyto osoby povinny se chovat
tak, aby nedoslo k ohrozeni zdravi a Zivota osob. Do objektu nesmi vstupovat
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ozbrojené osoby s vyjimkou pfisludnikl bezpelnostnich sloZek, ktefi jsou povéfeni
k vykonu sluzby v objektu. Ve vSech prostorach objektu je zcela zakazano koureni a
pouzivani otevieného ohné vyjma pracovist, kde je pouzivani ohné soucasti studijniho
programu.

Do objektu neni povoleno vodit zvifata s vyjimkou asisten¢nich psd.
Cinnost vratné sluzby je zajisténa externé na zadkladé smluvniho vztahu.

Mimo shora uvedenou provozni dobu jsou objekty stfezeny smluvné zajiSténou
bezpecnostni agenturou.

Na vratnici jsou uloZzeny nahradni klice od provoznich prostor, vstupnich dvefi a
uéeben. Ke vstupu do elektronicky zabezpelenych uéeben slouzi zamé&stnancim PdF
MU zamé&stnanecké karty nebo IT karty uciteld. Externim ucitelim zapQj&i vstupni
kartu pracovnik prislusné vratnice.

Na vSech budovach je instalovan pfistupovy a zabezpecovaci systém. U vchodovych
dvefi budov je nainstalovana ctecka cCipovych karet. Dale je systém zabezpeceni
instalovan u vSech poslucharen a nékterych kancelari, které jsou navic opatreny
elektronickym zamkem.

Rozdé&leni ptistupt:
hlavni vchod - vSichni zaméstnanci

kancelare

vzdy jen konkrétni skupina lidi z daného pracovisté

poslucharny vSichni zaméstnanci, externisté a studenti

Zaméstnanci maji pravo odstrezeni, zastrezeni a zruseni poplachu.

Studenti mohou pouze odemknout elektronicky zamek, ale nemohou poslucharnu
odstfeZit nebo zastfeZit. Vstup studentim do poslucharny je povolen jen tehdy,
pokud je poslucharna odstfezena a je zde pritomen vyucujici.

Neni dovoleno prfemistovani zafizeni uceben a kanceldfi bez védomi odpovédnych
n O . . 7 s,/ T v o 7 V. v 7 v v r_r
pracovniku jednotlivych pracovist, v jejichz inventari se dotCené predmety nachazi

Inventaf a zafizeni objektu neni povoleno vynaset a vyvazet (s vyjimkou pfedmétd,
které ma zaméstnanec svéreny pisemné&, napf. mobilni telefony, notebook apod.) bez
pisemného souhlasu tajemnika fakulty.

V objektu je zakazano vylepovat plakaty, komercni nabidky, oznameni a materidly
obdobného charakteru mimo vyhrazend mista (nasténné tabule), je zakdzano
provadét podomni prodej.

Clanek 5
Sprava a udrzba objektu

1. Provoz, udrzbu a bézné opravy objektu a vnitfniho zafizeni zajistuji pracovnici TPS
a UIS.

2. Pozadavky na opravy a hlaseni zavad se predavaji prostrednictvim elektronické
poSty HELPDESK na webove strance PdF MU nebo zapisem do deniku oprav na
vratnici, u zavaznéjsich oprav a zavad pfimo ohlasenim vedoucim TPS a UIS,
v jejich nepritomnosti na vratnici.

3. Provoz a udrzbu audiovizudlni a vypocetni techniky na univerzalnich ucebnach
zajistuje UIS. Ve specializovanych ulebnach a laboratofich jsou to spravcové
téchto uceben ve spolupraci s UIS.



Uklid budov je provaddén smluvné zajisténou Uklidovou firmou. Nedostatky a
zavady v uklidu je tfeba ohlasit na vratnici nebo na TPS.

Ve vsech vyukovych prostorach PdF MU jsou uréena mista (vésaky) pro odkladani
svrchnich od&vd G&astnikl vyuky. Ostatni oSaceni a vybaveni musi mit studenti
pod osobnim dohledem a kontrolou.

Clanek 6
Pozarni ochrana

Pro objekt jsou zpracovany pozarni poplachové smérnice a pozarni evakuacni
plan, se kterymi jsou povinni se seznamit a ridit se jimi vSechny osoby, které se
v objektu pohybuji.

Pozarni poplachové smérnice a pozarni evakuacni plan jsou viditelné umistény
v prostorach objektu.

Unikovymi cestami jsou k tomu uréené a oznacené chodby, schodité a ostatni
verejné prostory v objektu. Sméry unikovych cest jsou oznaceny poZarnimi
bezpecnostnimi znackami (tabulky urcujici smér Uniku). Na chranéné unikové
cesté v budové Pofic¢i 9-11 se nesmi poradat zadné vystavni a prezentacni akce.

Povinnosti kazdé osoby v objektu je pfi zjisténi vzniku pozaru pouzit vsSech
vhodnych prostfedkl k jeho likvidaci. Nelze-li pozar uhasit vlastnimi silami, je
kazdd osoba povinna ohldsit vznik pozaru na ohlasovnu pozarl objektu, tzn. na
vratnici objektu.

Clanek 7
Bezpecnost a ochrana zdravi p¥i praci

Zaméstnanci a studenti PdAF MU jsou povinni dodrzovat pfislusna ustanoveni
obecné zavaznych predpisi k zajisté&ni bezpelnosti a ochrany zdravi pti praci.
Povinnosti kazdého je dbat podle svych moznosti o svou vlastni bezpecnost a
soucasné tak predchazet vzniku Urazu.

Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci se fidi zejména c¢asti 5 (§ 101 -
§108) Zakoniku prace a smérnici rektora MU 6/2006.

Ve vsech spole¢nych prostorach budov je stanoven zakaz pozivani alkoholickych
napojl a zneuzivani jinych ndvykovych latek.

VSechny Urazy i drobnd poranéni vzniklé v prostorach PdF MU je nutno ihned
nahlasit nadrizenému. Povinnost poskytnout zranénému péci spociva predevsim

v poskytnuti prvni pomoci, provedeni zakladniho osSetfeni a pfivolani zachranné
Iékarské sluzby.

Uzivatelé vytahu jsou povinni dodrzovat navod k obsluze a uzivani. Vyprostovani
uviznutych osob zajistuje proskoleny dozorce vytahu nebo zaméstnanec
vykonavajici vratnou sluzbu.
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Clanek 8
Odpadové hospodarstvi

Odpadové hospodarstvi v objektech PdF MU je organizovano prostiednictvim TPS,
které zajistuje evidenci a ve spolupraci s uklidovou firmou separaci a ukladani
odpadd.

Ukladani a likvidaci vétdiho mnozstvi odpadl a predmétl je tfeba predem
dohodnout s vedenim TPS.

V prostorach uceben jsou umistény odpadkové kosSe na bézny komunalni odpad,
po chodbach budov pak jsou rozmistény nadoby na separované odpady (papir,
plasty, ostatni domovni odpad).

Clanek 9

Zavérecna ustanoveni

Souvisejici dokumenty

smérnice rektora 4/2005.

Seznam zaznamu

Plan kontrol, udrzby a revizi

Seznam priloh
Priloha ¢. 1 ReZim parkovani v nadvofich PdF MU

Priloha ¢. 2 Stanoveni podminek poZarni bezpecnosti k zamezeni vzniku a Sifeni
pozaru a podminek pro bezpecny pobyt a pohyb osob.

Kontrola a aktualizace

a) Kontrolu a aktualizaci této smérnice provadi 1x ro¢né manazer pro vnitfni vztahy.

Prvni kontrola bude provedena rok po vydani této smérnice. Kontroly jsou
zaznamenavany do zaznamu Kontrola dokumentd.

b) Povinnosti kazdého zaméstnance fakulty, ktery pfi své praci vyuziva tuto smérnici

je neustale sledovat jeji aktudlnost a funkénost a upozornit manazera pro vnitrni
vztahy na jeji nedostatky a potifebu zmén.

5. Vykladem ustanoveni této normy je povérfen vedouci TPS.



6. Historie zmén

datum
ucinnosti
predchoziho
vydani

informace o podstaté zmény novéjsiho vydani odkaz na predchozi vydani

1. Technické opravy - zména zkratek
2. Cl. 3 odst. 1,3,5 - zmény poctd vozidel, nové

formulace
Od 22. 3. 2010 do 3. Cl. 4 odst. 1 - nové vloZena posledni véta DS
10. 12. 2013 4. ¢l. 6 odst. 4 - nova formulace posledni véty

5. ¢l. 7 odst. 4 - nové viozen

6. Priloha 1 odst.2 - zména formulace

7. Tato smérnice nabyva platnosti dnem zverejnéni.

8. Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 10. 12. 2013.

V Brné 10. 12. 2013 doc. RNDr. Josef Trna, CSc.
dékan PdF MU



