PRAVNICKA
FAKULTA

Pokyn dékana Pravnické fakulty Masarykovy univerzity €. 9/2018

K APLIKACI PRAVIDEL GDPR NA PRAVNICKE FAKULTE MU

(ve znéni u¢inném od 7. 6. 2018)

V navaznosti na Smérnici MU ¢.1/2018 Ochrana a zpracovani osobnich udaju a
Opatreni MU ¢&. 4/2018 Mapovani procest zpracovani osobnich udaji a podle § 28
odst. 1 zakona ¢. 111/1998 Sh., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalSich
zakonu (zakon o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjSich pfedpist (dale jen ,zakon o
vysokych Skolach®) vydavam tento provadéci pokyn k aplikaci Pravidel GDPR na HS
Pravnicka fakulta (dale jen ,PrF MU").

Clanek 1
Predmeét upravy

Pfedmétem upravy je naplnéni povinnosti v zajmu ochrany osobnich udaju, za které
jsou povazovany zejména jmeno, adresa, trvalé bydlisté, doruCovaci adresa, pohlavi,
vék, datum narozeni, misto narozeni, rodné c¢islo, osobni stav, zdravotni stav,
zdravotni znevyhodnéni, fotograficky zaznam, video zaznam, audio zaznam, e-
mailova adresa (zvlasté pokud obsahuje napfiklad jméno), telefonni €islo — soukromé
i pracovni, IP adresa, ruzné identifikaéni udaje vydané statem: identifikaéni Cislo,
DIC, &islo ob&anského prikazu, &islo fidiéského prikazu, &islo cestovniho pasu,
vzdélani, pfijem ze zaméstnani (mzda, plat), pfijem z dichodu, kulturni profil.

Clanek 2
Zakladni pokyny

V zajmu naplnéni zakonnych povinnosti a posileni ochrany osobnich udaju je
nezbytné, aby zameéstnanci dodrzovali nasledujici prakticka opatreni:

1. Maximalné pfi praci s osobnimi udaji vyuzivat elektronické agendy v systémech
MU tj. IS, INET, EIS/PaMS Magion, E-ZAK, které jsou ha nové podminky upraveny, a
MU garantuje spInéni poZzadovanych podminek.

2. Ulozit a pravidelné ukladat dokumenty v listinné podobé obsahujici osobni udaje
do uzamykatelné skiiné v kancelafi. Pofizovat jen nezbytné nutné mnozstvi kopii
takovych dokument( a neprodlené je skartovat. (Upravu stavajiciho nabytku aktuainé
zajiStuje Oddéleni provozu a spravy budovy.)




3. Pravidelné provadét skartaci dokumentt obsahujicich osobni udaje, a to nejen v
listinné podobé, ale i v pfipadé dokumentl ulozenych na elektronickych ulozistich,
pevnych discich, flash discich apod. V pfipadé pozZadavku bezpecné skartace
papirovych dokumentl oznamit pozadavek vedoucimu Spravy budovy, ktery skartaci
zajisti. V pripadé, bezpectné skartace elektronickych nosicl tyto pfedat oznacené ,ke
skartaci“ vedoucimu CIT. Jestlize se jedna o materialy, které maji byt archivovany,
pozadat o zajiSténi archivace materialt tajemnici fakulty. V pfipadé nejasnosti, zda
se ma provést archivace nebo skartace, obratit se na tajemnici fakulty.

4. Zamezit obéhu dokumentt s osobnimi udaji po fakulté ve volné pfistupné podobé,
tzn. vkladat dokumenty do obalek nebo spisovych knih, nezanechavat je na volné
pristupnych mistech.

5. Pravidelné likvidovat ,pomocné“ listinné dokumenty ve skartovacich pfistrojich
umisténych na sekretariatech kateder a jednotlivych oddélenich dékanatu.

6. Pravidelné likvidovat nepotfebné a neaktualni adresafe/seznamy s osobnimi udaji,
a to jak v listinné, tak v elektronické podobé. Pfipadné pfedani adresait/seznam
mimo MU konzultovat s tajemnici fakulty.

7. V pfipadé vytvareni novych adresafi/seznamu (napf. ucastniki seminarq,
konferenci, apod.) uvadét pfimo v adresafi/seznamu pravni titul pro jeho zpracovani.

8. Mit nastavena hesla nejen na PC v kancelafich a pracovnach, ale i na technice,
ktera je svéfena do uzivani (notebooky, telefony, tablety apod.). Hesla zasadné
nikomu nesdélovat.

9. Minimalizovat vyuzivani e-mailovych a cloudovych sluzeb nezajistovanych MU pro
zasilani a ukladani osobnich udaju.

10. Nezvefejnovat fotografie a videa osob, na nichZ mohou byt osoby rozpoznatelné,
vyjma zpravodajské licence, pfipadné si zajistit souhlas osob s jejich zvefejnénim.
Nezverfejnovat fotografie, které by mohly byt zachycenymi osobami vnimany
potencialné jako problematicke.

11. Pfi organizovani konferenci a seminaru vyuzivat fakultniho konferencéniho
systému. Webové stranky konferenci apod. vytvafet rovnéz v ramci fakultniho
systému. Fakulta neodpovida za obsahy a udrzovani webovych stranek, které jsou
mimo jeji systém, i kdyZ se tyto k fakulté vztahuiji.

12. Ihned oznamit tajemnici fakulty jakykoliv tzv. incident tykajici se poruSeni nebo
podezieni na poruSeni spravy osobnich udaju.




Clanek 3
Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou dodrZzovani tohoto pokynu povéfuji tajemnika PrF MU.
2. Tento pokyn nabyva ucinnosti dne 7. 6. 2018.

V Brné dne 7. 6. 2018

doc. JUDr. Markéta Selucka, Ph.D., v. r.,
dékanka




