Priloha €. 1 - Seznam druht doklad(i a funkéniho povéreni zaméstnanct

A. Seznam druht dokladi

Polozka Druh operace Prikazce operace Spravce rozpoctu Hlavni ucetni
1. Smlouva./f)kéjednavka dodavatelska vedouci pracovisté tajemnik vedouci EO HS
neinvesticni
2. Dosla faktura neinvesti¢ni nebo nebo
3. Dosla faktura vnitropodnikova fesitel projektu mar_1azeor pro koordinaci
projekta
|. Zavazky 4. Ostatni zavazky neinvesti¢ni nebo
5 Smlouva/objednavka dodavatelska manazer pro konkrétni
" investi¢ni projekt
6 Dosla faktura investi¢ni - stroje a
" zafizeni
7 Dosla faktura investi¢ni - drobné vedouci EO
" stavebni Gpravy RMU
8. Srrl1louva'/vobljednavka odberatelska vedouci pracovisté tajemnik vedouci EO HS
neinvesticni
9. Vydana faktura neinvesti¢ni nebo nebo
II. Pohledavky | 10. Vydana faktura vnitropodnikova Fesitel projektu manazer pro koordinaci
projekta
nebo
manazer pro konkrétni
projekt
11. Pracovni cesta tuzemska vedouci pracovisté tajemnik vedouci EO HS
nebo nebo
Fesitel projektu mar_1aze:r pro koordinaci
projektd
nebo
manazer pro konkrétni
1ll. Cestovni projekt
nahrady )
12. Pracovni cesta zahrani¢ni vedouci pracovisté tajemnik vedouci EO HS
nebo nebo
- . manazer pro koordinaci
resitel projektu s e
projektd
nebo
manazer pro konkrétni
projekt
13. PFijem v hotovosti (v K¢) vedouci pracovisté tajemnik vedouci EO HS
nebo nebo
Fesitel projektu mar:lazeﬂr pro koordinaci
projekta
nebo
IV. Pokladna manazer pro konkrétni

projekt
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A. Seznam druht dokladi

Polozka Druh operace Prikazce operace Spravce rozpoctu Hlavni ucetni
14. Vydej v hotovosti (v K¢) vedouci pracovisté tajemnik vedouci EO HS
nebo nebo
Fesitel projektu mar_1azeor pro koordinaci
projekta
nebo
manazer pro konkrétni
projekt
15. Protokol o zafazeni majetku vedouci pracovisté tajemnik vedouci EO HS
nebo nebo
Fesitel projektu mar'1azeﬂr pro koordinaci
projekta
nebo
manazer pro konkrétni
projekt
16. Protokol o pfevodu majetku vedouci pracovisté tajemnik vedouci EO HS
nebo nebo
V. Majetek fesitel projektu mar_1aze:r pro koordinaci
projektd
nebo
manazer pro konkrétni
projekt
17. Protokol o vyfazeni majetku vedouci pracovisté tajemnik vedouci EO HS
nebo nebo
- . manazer pro koordinaci
resitel projektu s e
projektd
nebo
manazer pro konkrétni
projekt
C . . s .. .| prodékan pro studijni
18. Rozhodnuti o pfiznani stipendia vedouci studijniho oddéleni X
program
nebo nebo
vedouci oddéleni pro DS prodékan pro DS a RR
. . . . o, ., .| prodékan pro studijni .
19. Vyplata stipendia vedouci studijniho oddéleni vedouci EO HS
program
VI. Stipendia nebo nebo

vedouci oddéleni pro DS

nebo

prodékan pro DS a RR

nebo
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A. Seznam druht dokladi

Polozka

Druh operace

Prikazce operace

Spravce rozpoctu

Hlavni ucetni

fesitel projektu

manazer pro koordinaci
projektu

nebo

manazer pro konkrétni
projekt

VII.
Personalistika

20. Navrh na pracovni smlouvu, DPP, DPC

vedouci pracovisté

nebo

resitel projektu

tajemnik

nebo

manazer pro koordinaci
projektu

nebo

manazer pro konkrétni
projekt

21. Pracovni smlouva, DPP, DPC

vedouci pracovisté

nebo

fesitel projektu

tajemnik

nebo

manazer pro koordinaci
projekta

nebo

manazer pro konkrétni
projekt

Navrh na mzdu, odménu a vyuctovani

22. OON

vedouci pracovisté

nebo

resitel projektu

nebo

dékan, tajemnik

tajemnik

nebo

manazer pro koordinaci
projektu

nebo

manazer pro konkrétni
projekt

Preuctovani mzdovych nakladd mezi
" zdroji

vedouci pracovisté

nebo

fesitel projektu

tajemnik

nebo

manazer pro koordinaci
projektd

nebo

manazer pro konkrétni
projekt

vedouci EO HS
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Ke vSem operacim s rozsahem nad 100 000 K¢ véetné DPH se vyjadfuje dékan v pozici vedouci HS

B. Funkéni povéreni obecné

Funkce

Typ finanéni kontroly

Druh operace

Rozsah povéreni

Prodékan pro studijni program Spravce rozpocétu 18. Rozhodnuti o pfiznani stipendia
19. Vyplata stipendia
Prodékan pro DS a RR Spravce rozpoétu 18. Rozhodnuti o pfiznani stipendia
19. Vyplata stipendia
. p . . Smlouva/objednavka dodavatelska
Tajemnik Spravce rozpoctu 1. ) L.
neinvesticni
2. Dosla faktura neinvesti¢ni
3. Dosla faktura vnitropodnikova
4.  Ostatni zavazky neinvesticni
5 Smlouva/objednavka dodavatelska
*investiéni
6 Dosla faktura investi¢ni - stroje a
© zafizeni
7 Dosla faktura investi¢ni - drobné
" stavebni upravy
8 Smlouva/objednavka odbératelska
" neinvesti¢ni
9. Vydana faktura neinvesti¢ni
10. Vydana faktura vnitropodnikova
11. Pracovni cesta tuzemska
12.  Pracovni cesta zahrani¢ni
13.  Prijem v hotovosti (v K&)
14.  Vydej v hotovosti (v K&)
20 Navrh na pracovni smlouvu, DPP,
" DPC
21. Pracovni smlouva, DPP, DPC
29 Navrh na mzdu, odménu a
" vylcétovani OON
23 Preuétovani mzdovych nakladu
" mezi zdroji
15. Protokol o zafazeni majetku
16. Protokol o pfevodu majetku
17.  Protokol o vyfazeni majetku
Prikazce operace 22 Navrh na mzdu, odménu a

vyuctovani OON
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B. Funkéni povéreni obecné

Funkce

Typ finanéni kontroly

Druh operace

Rozsah povéreni

Smlouva/objednavka dodavatelska

V rozsahu potfeby koordinovanych

Manazer pro koordinaci projektu Spravce rozpocétu 1. neinvesticni projektd
2. Dosla faktura neinvesti¢ni
3. Dosla faktura vnitropodnikova
4.  Ostatni zavazky neinvesticni
5 Smlouva/objednavka dodavatelska
*investiéni
6 Dosla faktura investi¢ni - stroje a
© zafizeni
7 Dosla faktura investi¢ni - drobné
" stavebni upravy
8 Smlouva/objednavka odbératelska
" neinvesti¢ni
9. Vydana faktura neinvesti¢ni
10. Vydana faktura vnitropodnikova
11. Pracovni cesta tuzemska
12.  Pracovni cesta zahrani¢ni
13.  Pfijem v hotovosti (v K&)
14. Vydej v hotovosti (v K&)
15.  Protokol o zafazeni majetku
16. Protokol o pfevodu majetku
17.  Protokol o vyfazeni majetku
19. Vyplata stipendia
20 Navrh na pracovni smlouvu, DPP,
" DPC
21. Pracovni smlouva, DPP, DPC
29 Navrh na mzdu, odménu a
" vylcétovani OON
23 Preuétovani mzdovych nakladu
" mezi zdroji
Manazer pro konkrétni projekt Spravce rozpoctu 1. Smlouvg/f) b'Jednavka dodavatelska V rozsahu potfeby projektu
neinvesticni
2. Dosla faktura neinvesti¢ni
3. Dosla faktura vnitropodnikova
4.  Ostatni zavazky neinvesti¢ni
5 Smlouva/objednavka dodavatelska

investi¢ni
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B. Funkéni povéreni obecné

Funkce

Typ finanéni kontroly

Druh operace

Rozsah povéreni

Dosla faktura investi¢ni - stroje a

6. .
zafizeni
7 Dosla faktura investi¢ni - drobné
" stavebni upravy
8 Smlouva/objednavka odbératelska
" neinvesti¢ni
9. Vydana faktura neinvesti¢ni
10. Vydana faktura vnitropodnikova
11. Pracovni cesta tuzemska
12. Pracovni cesta zahrani¢ni
13.  Pfijem v hotovosti (v KE)
14. Vydej v hotovosti (v K&)
15. Protokol o zafazeni majetku
16. Protokol o pfevodu majetku
17.  Protokol o vyfazeni majetku
19. Vyplata stipendia
20 Navrh na pracovni smlouvu, DPP,
" DPC
21.  Pracovni smlouva, DPP, DPC
22 Navrh na mzdu, odménu a
" vyuctovani OON
23 Preuctovani mzdovych nakladu
" mezi zdroji
Vedouci pracovisté (katedra, oddél{ Prikazce operace 1. Snl1louva./vo b’Jednavka dodavatelska V rozsahu fidici pravomoci
neinvesti¢ni
2. Dosla faktura neinvesti¢ni
3. Dosla faktura vnitropodnikova
4.  Ostatni zavazky neinvesti¢ni
5 Smlouva/objednavka dodavatelska
" investi¢ni
6 Dosla faktura investi¢ni - stroje a
© zafizeni
7 Dosla faktura investi¢ni - drobné
" stavebni upravy
8 Smlouva/objednavka odbératelska
" neinvesti¢ni
9. Vydana faktura neinvesti¢ni
10. Vydana faktura vnitropodnikova
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B. Funkéni povéreni obecné

Funkce

Typ finanéni kontroly

Druh operace

Rozsah povéreni

11. Pracovni cesta tuzemska
12. Pracovni cesta zahrani¢ni
13.  Pfijem v hotovosti (v K&)
14.  Vydej v hotovosti (v KE)
15.  Protokol o zafazeni majetku
16. Protokol o pfevodu majetku
17.  Protokol o vyfazeni majetku
20 Navrh na pracovni smlouvu, DPP,
" DPC
21.  Pracovni smlouva, DPP, DPC
22 Navrh na mzdu, odménu a
" vyuctovani OON
23 Preuctovani mzdovych nakladu
" mezi zdroji
Resitel projektu Pfikazce operace 1. Srrlllouva./vo b’Jednavka dodavatelska V rozsahu potfeby projektu
neinvesti¢ni
2. Dosla faktura neinvesti¢ni
3. Dosla faktura vnitropodnikova
4.  Ostatni zavazky neinvesti¢ni
5 Smlouva/objednavka dodavatelska
" investi¢ni
6 Dosla faktura investi¢ni - stroje a
© zafizeni
7 Dosla faktura investi¢ni - drobné
" stavebni Upravy
8 Smlouva/objednavka odbératelska
" neinvesti¢ni
9. Vydana faktura neinvesti¢ni
10. Vydana faktura vnitropodnikova
11. Pracovni cesta tuzemska
12. Pracovni cesta zahrani¢ni
13.  Pfijem v hotovosti (v K&)
14. Vydej v hotovosti (v K&)
15. Protokol o zafazeni majetku
16. Protokol o pfevodu majetku
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B. Funkéni povéreni obecné

Funkce

Typ finanéni kontroly

Druh operace

Rozsah povéreni

17.  Protokol o vyfazeni majetku
19. Vyplata stipendia
20 Navrh na pracovni smlouvu, DPP,
" DPC
21.  Pracovni smlouva, DPP, DPC
2 Navrh na mzdu, odménu a
" vyUétovani OON
23 Preuctovani mzdovych nakladu
" mezi zdroji
Vedouci studijniho oddéleni Ptikazce operace 18. Rozhodnuti o pfiznani stipendia
19. Vyplata stipendia
Vedouci oddéleni pro DS Ptikazce operace 18. Rozhodnuti o pfiznani stipendia
19. Vyplata stipendia
Vedouci EO RMU Hlavni Géetni 7, Dosla faktura investicni - drobné
stavebni Upravy
Vedouci EO HS Hlavni ucetni 1, Smlouvalobjednavka dodavatelska
neinvesticni
2. Dosla faktura neinvesti¢ni
3. Dosla faktura vnitropodnikova
4.  Ostatni zavazky neinvesti¢ni
5 Smlouva/objednavka dodavatelska
" investi¢ni
6 Dosla faktura investi¢ni - stroje a
© zafizeni
8 Smlouva/objednavka odbératelska
" neinvesti¢ni
9. Vydana faktura neinvesti¢ni
10. Vydana faktura vnitropodnikova
11. Pracovni cesta tuzemska
12. Pracovni cesta zahrani¢ni
13.  Pfijem v hotovosti (v K&)
14. Vydej v hotovosti (v K&)
15. Protokol o zafazeni majetku
16. Protokol o pfevodu majetku
17.  Protokol o vyfazeni majetku
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B. Funkéni povéreni obecné

Funkce

Typ finanéni kontroly

Druh operace

Rozsah povéreni

19.

Vyplata stipendia

Preuctovani mzdovych nakladd
mezi zdroji




