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Pokyn Pravnické fakulty Masarykovy univerzity ¢. 2/2022

Provadéci pokyn k zajisténi finan¢ni kontroly na
Pravnické fakulté Masarykovy univerzity

(ve znéni ucinné od 1. 2. 2022)

V navaznosti na Smérnici Masarykovy univerzity (dale jen ,MU") & 3/2013 Zajisténi
financni kontroly (ve znéni u¢inném od 1. ¢ervence 2018) a podle § 28 odst. 1 zakona
¢ 111/1998 Sb., o vysokych skoldch a o zméné a doplnéni dalsich zdkonl (zékon o
vysokych $koldch) ve znéni pozdéjsich predpisi vydavam tento provadéci pokyn
k zajisténi financni kontroly na hospodarském stredisku pravnicka fakulta (dale jen
~PrF MU"):

Clanek 1
Predmét upravy

Tento provadéci pokyn upravuje organizaci finanéni kontroly na PrF MU, zejména
ustanoveni prikazce operace, spravce rozpoctu a hlavniho Gcetniho pro jednotlivé
zakazky, jejich evidenci v ekonomickém informacnim systému a evidenci jejich
podpisovych vzoru.

Clanek 2
Vymezeni zakladnich pojmu

(1) Finanéni kontrolou se rozumi soubor uUkonl spoéivajicich v ovéreni
spravnosti, hospodarnosti, efektivnosti a G&elnosti vynaloZzenych prostfedkd
pro dosaZeni cild pfi plnéni stanovenych Ukold, tj. pfi realizaci ptislunych
zakazek v ramci hospodarského strediska PrF MU. Financni kontrolu jako
organiza¢né oddéleny a funkéné nezdvisly proces provadéji a zajistuji
zaméstnanci PrF MU ustanoveni dékanem na pozici pfikazce operace, spravce
rozpoctu a hlavni ucetni.

(2) Elektronickou finanéni kontrolou se rozumi finanéni kontrola
uskute¢riovana prostrednictvim ekonomického informacniho systému.

(3) Ekonomickym informacnim systémem se rozumi informacni systém
Magion a intranet pro obecnou komunitu uZivateld MU Inet MU.

(4) Zakazkou se rozumi vymezend ¢&ast financnich prostfedkd z vefejnych ¢&i
nevefejnych zdroji. Seznam zakazek je platny podle aktudlniho stavu
v ekonomickém informacnim systému.
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Clanek 3
Organizace finanéni kontroly

Funké&ni povéreni zaméstnancl podle jednotlivych druht dokladd je uvedeno
v priloze ¢. 1 tohoto pokynu.

Pro ustanoveni prikazce operace, spravce rozpoctu, hlavniho Ucetniho a
zaméstnancl na téchto pozicich na konkrétni zakazce zastupujicich se pouzije
formuldi Prlvodni list/zaddost o zfizeni k nové zakazce nebo Privodni
list/zaddost 0 zménu parametrl k zakazce.

Ustanoveni probéhne okamzikem zdapisu v ekonomickém informacnim
systému a trva po dobu platnosti zakdzky nebo do doby, nez nastane potfreba
zmény.

O ustanoveni jsou zaméstnanci informovani elektronickou postou v ramci
oznadmeni o zfizeni zakdzky nebo ozndmeni o zmé&né parametrl zakazky.
Podoba schvalovaciho procesu véetné Ukond, které &ini piikazce operace,
spravce rozpoctu a hlavni Ucetni je upravena ve Smérnici MU ¢. 3/2013.

Je-li pro uzavieni zavazku nutné podle zdkona a podle predpist univerzity
vyhlasit verfejnou zakazku, probiha schvalovaci postup prfed vyhlasenim
verejné zakazky. Schvalovany predpoklddany zavazek obsahuje jako
pozadovanou vysi finanénich prostfedk( k zajisténi predpoklddanou cenu
zakazky bez urceni dodavatele. Je-li nabidkova cena vitézného uchazece vyssi
nez predpoklddand cena nebo dojde-li k podstatné zméné obchodnich
podminek v pribé&hu zadavaciho Fizeni, je nutné provést schvalovaci proces
znovu pred uzavienim smlouvy.

Clének 4
Forma ukont v ramci finanéni kontroly

Schvalovani dokladd v rdmci finanéni kontroly probihd v pisemné (s pouzitim
vlastnorucniho podpisu) nebo elektronické podobé (prostfednictvim autentizovaného
prihlaseni k ekonomickému informacnimu systému). Obé uvedené formy se povazuji
za rovnocenné.
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Clanek 5
Zavérecna ustanoveni

Tento pokyn zruSuje pokyn dékana ¢. 11/2018 - Provadéci pokyn k zajisténi
finan¢ni kontroly na pravnické fakulté MU, ze dne 3. 9. 2018, Ucinny od 1. 10.
2018.

Vykladem jednotlivych ustanoveni tohoto pokynu poveruy tajemnika PrF MU.
Pribé&Znou aktualizaci prikazcl operaci, spravcu rozpoctd a hlavnich G¢etnich
v ekonomickém informacnim systému povéruji vedouciho ekonomického
oddéleni PrF MU.

Evidenci jejich podpisovych vzorl povéiuji vedouci personélniho a mzdového
oddéleni PrF MU. Za pravost a aktualnost podoby podpisu odpovida kazdy
zaméstnanec individualné (zejména pFi zméné pfijmeni ¢i podoby podpisu).
Tento pokyn nabyva platnosti dnem podpisu.



(6) Tento pokyn nabyva ucinnosti dnem 1. Unora 2022.

Prilohy:
Pfiloha ¢. 1 - Seznam druhl dokladl a funkéniho povéfeni zaméstnancd
Pfiloha &. 2 - Vzory platnych tiskopisQ

V Brné dne 1. 2. 2022 doc. JUDr. Mgr. Martin Skop, Ph.D., v. r.,
dékan



