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Pokyn Pravnické fakulty Masarykovy univerzity ¢. 6/2024

Pro sestaveni a publikaci rozvrhu pro magisterské,
bakalarské a navazujici studium

(ve znéni u¢inném od 1. 6. 2024)

Podle § 28 odst. 1 zakona ¢, 111/1998 Sb., o vysokych Skoldch a o zméné a doplnéni
dalsich zdkon( (zdkon o vysokych $koldch), ve znéni pozdéjsich predpisl (dale jen ,zékon
o vysokych skolach") vydavam tento pokyn:

Uéel: tento pokyn stanovi zakladni ¢innosti a odpovédnost pfi sestaveni a publikaci
rozvrhu pro magisterské, bakalarské a navazujici studium.

Cast I - vymezeni odpovédnosti zainteresovanych osob

a) Odpovédnost za funkénost programu pro sestaveni rozvrhu: vedouci Centra
informacnich technologii (dale CIT).

b) Odpovédnost za spravnost ptedanych Gdaji potfebnych pro sestaveni rozvrhu:
vedouci studijniho oddéleni (dale SO) a vedouci spravy budov (dale SB).

c) Odpovédnost za sestaveni rozvrhu na zakladé predanych Gdajd: povéreni
pracovnici SO.

d) Odpovédnost za publikaci rozvrhu: vedouci SO a vedouci SB.

e) Odpovédnost za spravné a rozliditelné nazvy pfedmétd: povéreni pracovnici
studijniho oddéleni.

f) Odpovédnost za spravné vyplnéni databazi IS MUNI navazujicich na rozvrh
(zejména urceni uditeld pro seminarni skupiny): vedouci kateder a oddé&leni.

g) Odpovédnost za nejvyssi pocty studentd pro povinné volitelné predméty: garant
predmétu.

Cast II - harmonogram a navaznosti jednotlivych &innosti
a) Priprava dat

Priprava dat je realizovana pfi vyplnéni IS MUNI. Do 10. 4. predchoziho roku, resp. do
jiného terminu urleného pfislusSnym prodékanem, vypIni garanti povinné volitelného
predmétu do uréené kolonky v IS MUNI navrhovany nejvy$si pocet studentl. Pokud
nestanovi nejvy$si pocet, plati pocet studentd 25 a jedna seminarni skupina tam, kde jsou
studijnim planem predvidany seminare & cviceni. Tento podet mizZe byt snizen na zékladé
pozadavkl vedouci oddéleni zahrani¢nich vztahl u predmétl vyucovanych v cizim jazyce
tam, kde je pfedpoklad, Ze bude zajem ze strany zahrani¢nich pfijizdé&jicich studentd, ¢&i
studentd jinych programd o tento predmét.

Do 15. 4. predchoziho roku zkontroluji uréeni pracovnici studijniho oddéleni IS MUNI
vypln&ni Gdajl nutnych pro sestaveni rozvrhu. Zvlaétni pozornost budou vénovat
jednotnému uvedeni kratkych nazv( predmétd, které jsou ptebirény pro rozvrh.
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b) Pifedani dat pro zpracovani rozvrhu

- kdo: vedouci studijniho oddéleni (studijni plany prezencniho a kombinovaného studia,
pozadavky na mistnosti pro pfijimaci Fizeni, pokud jde o jarni semestr), vedouci CDV
(licencované a akreditované studijni programy, pfip. kurzy, které jsou umistovany do
mistnosti, které jsou rozvrhovany), vedouci SB (mistnosti, které budou vyuzity pro rozvrh.
Pokud tak neucini do uvedeného data, plati, ze jsou vyuzity ty mistnosti, které byly
vyuzivany v minulém obdobi).

- komu: pracovnikdim povéfenym zpracovat rozvrh
- kdy: pro jarni semestr do 30. 10. daného roku
- pro podzimni semestr do 15. 4. daného roku

- obsah: studijni predméty v jednotlivych programech, resp. studijni plany, nejvyssi pocty
studentl pro PVP, specifikaci dnd pro mezifakultni studium, zvlastni pozadavky schvélené
prislusnym prodékanem (pozadavky vedoucich kateder tykajici se umisténi vyuky
externistl, pozadavky uciteld na vybaveni mistnosti stalou technikou), pocet seminérnich
skupin v jednotlivych predmétech (pfi urceni poctu seminarnich skupin vychazi vedouci
studijniho oddé&leni z aktudlniho poétu studentl zapsanych v daném semestru navy$eno
o pocty studentd celoZivotniho vzdé&lavani, resp. o kvalifikovany odhad studentl, ktefi
budou mit predmét opakované zapsan).

c) Zpracovani prvé verze rozvrhu
- kdo: pracovnici uréeni vedoucim SO

- kdy: pro jarni semestr do 30. 11. daného roku pro podzimni semestr do 15. 5. daného
roku

Zasady pro zpracovani:
Spolecné pro vSechna studia:
- bloky povinnych prednasek nebudou pfesahovat délku ¢tyf dvouhodinovych prednasek,

- bude vyvinuta snaha zaradit prednasky pro povinné predméty spise v dopolednich a
brzkych odpolednich hodindach,

- vyuka v predmétech poslednich semestri studijnich programQ (predstatnicova vyuka)
bude fazena tak, aby se posledni vyukova hodina pfedmétu konala nejpozdéji v sedmy
tyden vyuky (poloviné semestru), a to s vyjimkou specializované predstatnicové vyuky
(tou se rozumi zpravidla nerozvrhovana nepovinna vyuka uskutecfiovana nad ramec
akreditované cCasové dotace predmétu, jejimz ucelem je obvykle shrnuti a pripomenuti
latky, jejiz znalost je nezbytna pro Uspésné slozené predmétu Ustni ¢asti SZZk),

- vyukové hodiny za&naji vzdy v 8.00, 10.00, 12.00, 14.00, 16.00 a 18.00 hod.
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Pro prezencni studium:
- pravidelny rozsah v prezenénim studiu je 13 tydnd pfednasek, 12 tydn( seminafd,
Pro kombinované studium:

v prfipadé kombinovaného studia bude vyuZito tzv. nultého (14. tydne), kde bude
centralizovana tretina vyuky uréené pro predmét a semestr. Zbyvajici dvé tretiny vyuky
budou rozvrzeny rovhomeérneé do celého semestru. Koncentrace vyuky je pripustna pouze
v pfipadech uvedenych vyge (pFedstatnicovd vyuka) nebo v odlvodnénych pfipadech
spocivajicich napf. v charakteru vyuky, a to vzdy po predchozim souhlasu pfislusného
prodékana. U kombinované vyuky bude dale vyvinuta snaha o to, aby vyuka programi
VYJU, TPTSP a Bc. i NMgr. VS byla situovdna mimo pondéli a stredu.

Pro distanc¢ni studium:

v pripadé distanc¢niho studia bude vyuzito tzv. nultého (14. tydne), kdy se bude konat
vyuka realizovand prezencné v budové. Tato vyuka bude zaroven prendsena online
(prostiednictvim tzv. streamu ¢i pfenosem z MS Teams). Rozvrhovana bude vyhradné do
mistnosti, které jsou pro on-line prenos vyuky specidalné upraveny. Neni-li takové
rozvrzeni mozné, zajisti OS ve spolupraci s CIT vybaveni mistnosti pro distan¢ni vyuku
odpovidajici technikou (mobilni Aver Media Set). Vyuka vtomto tydnu bude
koncentrovana.

Vyuka v daldich tydnech bude rovnomérné& rozlozena do prib&hu celého semestru.
Vyvinuta bude snaha, aby se konala pfednostné v patky odpoledne, nebude-li to mozné,
patky dopoledne a po naplnéni kapacit ve ¢tvrtky odpoledne.

Koncentrace vyuky do c¢asti semestru je pripustnd pouze v pfipadech uvedenych vyse
(predstatnicova vyuka) nebo v odlvodnénych piipadech spoéivajicich napt. v charakteru
vyuky, a to vzdy po predchozim souhlasu prislusného prodékana.

Distan¢ni vyuka bude na zakladé pozadavku garanta predmétu rozvrhovana bud do
virtualnich mistnosti (a tedy se uskutecni zpravidla mimo ucebnu), nebo do mistnosti,
které jsou pro on-line pfenos vyuky specialné upraveny (a tedy se uskutecni v u¢ebné).

SO sestavuje vyuku tak, aby se v jeden den nekonala vyuka konana prezencné na fakulté
(s i bez moznosti streamu) s vyukou uskutec¢fiovanou prostfednictvim MS Teams."

d) PFedani prvé verze rozvrhu k pfipominkam na katedry a zpét zpracovateltim

- kdo bude pfipominkovat: vedouci kateder a garanti programu

- do kdy bude predano: bezprostfedné po datech uvedenych ad c)

- do kdy bude vraceno zpét zpracovatelim: do 15.12 pro jarni semestr
do 30. 5. pro podzimni semestr

- kdo rozhodne v ptipadé kolize zdjmu: pFisludny prodékan
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e) Vypracovani konec¢né verze rozvrhu

- pro jarni semestr: do 5. 1. daného roku
- pro podzimni semestr: do 15. 6. daného roku

f) Publikace rozvrhu

- pro jarni semestr: do 10. 1. daného roku

- pro podzimni semestr: do 20. 6. daného roku

- odpovida: vedouci SO

- kde: IS MUNI

- publikace rozvrhu mistnosti: nejpozdéji tyden pred zahajenim vyukového obdobi,
odpovida vedouci SB

g) Dalsi ¢innosti

- vyplnéni jmen vyucujicich jednotlivych seminarnich skupin: do 15. 1. daného roku pro
jarni semestr, do 22. 6. daného roku pro semestr podzimni
- registrace studentt do predmétl: do 14. 1. pro jarni semestr, do 23. 6. pro podzimni
semestr
- zapis do seminarnich skupin: od 16. 1. pro jarni semestr, od 29. 7. pro podzimni semestr
- zvlastni ustanoveni pro I. ro¢nik podzimni semestr:

- registrace a zapis predmétl: po zapisu

Rusi se Pokyn dékana PrF MU ¢. 7/2018 ze dne 4. 6. 2018.

V Brné dne 21. 5. 2024 Martin Skop, V. r.
dékan



